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Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2014 - Receita

Cédigo [ “Designagao ] Montante
Ctass Econdmica | e o . i €

o1 Impaostos directos

0102 Outros

010202 Imposto municipal sobre iméveis 722.100

010203 Imposto Unico de circulagao 265.100

010204 tmposto municipal sobre transm. onerosas iméveis 222.700

010205 Derrama 121.400

010207 Impostos abolidos

01020701 Contribuigac autarquica 100

01020702 Imposto municipal de sisa 100

01020703 Imposto municipal sobre veiculos 100

01020799 Outros impostos abolidos 100

010299 Impostos directos diversos 100
Total do Capitulo Econémico 01: 1.331.800

02 Impostos indirectos

0202 Qutros

020206 Impostos indirectos especificos das autarqg.locais

02020601 Mercados e feiras 16.200

02020602 Loteamentos e obras 6.400

02020603 Ocupagéo da via plblica 700

02020605 Publicidade 2.100

02020606 Saneamento 34.200

02020607 Utilizagao da rede viaria municipal 100

02020699 Outros

0202069901 Taxa municipal de direitos de passagem 1.700

0202069902 Taxa de depdsito da ficha técnica da habitagao 500

0202069539 Outros 25.000
Total do Capitulo Econdmico 02: 86.900

04 Taxas, multas e outras penalidades

0401 Taxas

040123 Taxas especificas das autarquias locais

04012301 Mercados e feiras 100

04012302 Loteamentos e obras 37.000

04012303 Ocupagao da via publica 2.200

04012305 Caga, uso e porte de arma 100

04012306 Sanesamento 150.400

04012307 Arrendamento urbano

04012399 Qutras

o
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Municipio da Serta (L"_‘\"‘“

e

ORCAMENTO PARA O ANO 2014 - Receita

Cddigo Designagao Montante
Class. Econémica €

0401239901 Taxa de depdsito da ficha técnica da habitagéo

0401239902 Taxa pela emissdo do certificado de registo

0401239999 Qutras 18.800

0402 Multas e outras penalidades

040201 Juros de mora 600

040202 Juros compensatorios 3.700

040204 Coimas e penalidades por contra-ordenagbes 1.300

040299 Multas e penalidades diversas 100
Total do Capitulo Econdmico 04: 215.400

05 Rendimentos da propriedade

0502 Juros-Sociedades financeiras

050201 Bancos e outras instituigdes financeiras 500

0507 Dividend.partic.lucros socied.quase-soc.naofinanc.

050701 Empresas publicas 100

050702 Empresas plblicas municipais e intermunicipais 100

050703 Empresas privadas 6.100

050799 QOutras 100

0310 Rendas

051001 Terrenos 11.800

051099 QOutros 1.127.000
Total do Capitulo Econémico 05: 1.145.700

06 Transferéncias correntes

0601 Sociedades e quase-sociedades néo financeiras

060101 Publicas

06010101 Empresas plblicas 100

06010102 Empresas publicas municipais e intermunicipais 100

06010199 Outras 100

060102 Privadas 100

geo2 Sociedades financeiras

160201 Bancos e outras instituigges financeiras 100

060202 Companhias de seguros & fundos de pensdes 100

0603 Administragao central

060301 Estado

06030101 Funda de Equilibrio Financeiro 6.187.826

06030102 Fundo Social Municipal 215.099

06030103 Participagdo fixa no IRS 214.041

06030199 Outras T 448.100

W )R
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. Codigo Designagao
Class Econdmica
0860306 Estado-Particip.comunit. projectos co-financiados
060307 Servigos e fundos autdnomos
060309 Serv.fund.autén_-Subsist.prot.famil.polit.act.EFP
0605 Administragao local
060501 Continente
0606 Seguranga social
060601 Sistemas de solidariedade e seguranga social
060604 Outras transferéncias
0607 Instituigdes sem fins lucrativos
080701 Instituigdes sem fins lucrativos
0608 Familias
060801 Familias
Total do Capitulo Econdmico 06:
07 Venda de bens e servigos correntes
0701 Venda de bens
070101 Material de escritorio
070102 Livros e documentagac técnica
070103 Publicagbes e impressos
070104 Fardamentos e artigos pessoais
070105 Bens inutilizados
070106 Produtos agricolas e pecudrios
070107 Produtos alimentares e bebidas
G70108 Mercadorias
070109 Matérias de consumo
070110 Desperdicios, residuos e refugos
07011001 Sucata
07011099 Outros
070111 Produtos acabados e intermédios
07011102 QOutros
070199 Outros
0702 Servigos
g70201 Aluguer de espagos e equipamentos
070203 Vistorias e ensaios
070206 Reparagdes
070208 Serv.sociais,recreativos,culturais e de desporto
07020801 Servigos socials
07020802 Servigos recreativos
@
0%l

Municipio da Serta % Y

ORCAMENTO PARA O ANO 2014 - Receita

‘Montante

€

10,000
111.000
100

100

100
100

5.300

100
7.192.466

100
100
500
100
100
100
100
100
100

100
100

553.300
400




Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2014 - Receita

| Cédigo Designagao

| Class Econémica | ) €

0702080201 Turismos Sénior 100

0702080299 Outros 1.200

07020803 Servigos culturais

0702080301 Turismos Sénior 100

0702080399 Qutros 200

07020804 Servigos desportivos 157.200

070209 Servigos especificos das autarquias

07020901 Saneamento 1.600

07020902 Residuos sélidos 398.265

07020903 Transportes colectivos de pessoas e mercadorias

0702090302 Transportes escolares 36.300

0702090303 Transportes de pessoas e mecadorias 100

0702090399 Outros 100

07020904 Trabalhos por conta de particulares 39.000

07020905 Cemitérios 13.200

07020906 Mercados e feiras 30.700

07020907 Parques de estacionamento 100

07020999 Outros

0702099901 Disponibilidade de Agua 445,000

0702099902 Refeigbes Escolares 58.700

07020992959 Diversos 7.700

070299 Outros

07029902 Encargos de cobranga de receitas 100

07029999 Qutros 100

0703 Rendas

070301 Habitagdes 100

070302 Edificios 19.100

070399 Outras 100
Total do Capitulo Econémicao 07: 1.765.665

08 Outras receitas correntes

0801 Cutras

0B0199 Outras

08019901 Indemniz.por deterior,roubo extravio bens patrim.

08019802 Indem.estrag.prov.outrém viat.outr.equip.aut.jocal

080193903 VA reembolsado

08019904 IVA Inversaa da liguidagao

%380 n;
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Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2014 - Receita

Cddigo Designagao Montant
Class. Econdmica €

08019999 Diversas 37.290

Total do Capitulo Econdmico 08: 37.790
Total das Receitas Correntes: 11.775.721

09 Venda de bens de investimento

0901 Terrenos

090101 Saciedades e quase-sociedades néo financeiras 9.000

090102 Sociedades financeiras 100

080103 Admin.Publica-Admin.central-Estado 100

090104 Admin.publica-Admin.central-Serv.fundos auténomos 100

090105 Admin,Piblica-Admin.regional 100

090106 Admin.Pdblica-Admin.local-Continente 100

090108 Admin.Pdablica-Segurancga social 100

090109 Instituigées sem fins lucrativos 100

090110 Familias 100

0903 Edificios

090301 Sociedades e quase-sociedades nao financeiras 100

090309 Instituicdes sem fins lucrativos 100

090310 Familias 100

0304 QOutros bens de investimento

030401 Sociedades e quase-sociedades nao financeiras

09040101 Equipamento de transporte 100

09040102 Magquinaria & eguipamento 100

09040103 Qutros 1.950.000

090408 Instituigdes sem fins lucrativos

09040903 Outros 100

090410 Familias

05041001 Equipamento de transporte 100

09041002 Maquinaria e equipamento 100

09041003 Qutros 100
Total do Capitulo Econdmico 09: 1.960.700

10 Transferéncias de capital

1001 Sociedades e quase-sociedades nao financeiras

100101 Pulblicas

10010101 Empresas publicas

10010102 Empresas publicas municipais e intermunicipais

10010189 Outras

100102 Privadas /”77\ [r@ 100

05350




Municipio da Serta —

ORQAMENTO PARA O ANO 2014 - Receita

Codigo " Designagao i Montante|
_ Class. Econémica | : i €

1002 Sociedades financeiras

100201 Bancos e outras instituigoes financeiras 100

100202 Companhias de seguros e fundos de pensoes 100

1003 Administragao central

100301 Estado

10030101 Fundo de Equilibrio Financeiro 687.538

10030104 Cooperagédo Técnica e Financeira 100

10030199 Qutras 100

100307 Estado-Particip.comunitaria project.co-financiados 2.079.515

100308 Servigos e fundos autdnomos 100

1005 Administragao local

100501 Continente 100

1007 Instituicdes sem fins lucrativos

100701 Instituicoes sem fins lucrativos 12.700

1008 Familias

100801 Familias 100
Total do Capitulo Econdmico 10: 2.780.851

1 Activos financeiros

1108 Acgdes e outras participacoes

110801 Sociedades e quase-sociedades nao financeiras 100

110802 Sociedades financeiras 100

1110 Alienacao de partes sociais de empresas 100
Total do Capitute Econémico 11: 300

12 Passivos financeiros

1206 Empréstimos a médio e longo prazos

120603 Admin.PGblica-Admin.central-Estado 100
Total do Capitulo Econdmico 12: 100

13 Outras receitas de capital

1301 Qutras

130101 Indemnizagdes 100

130102 Activos incorporeos 100

130199 Outras 100
Total do Capitulo Econémico 13: 300

15 Reposigdes nao abatidas nos pagamentos

1501 Reposigdes n&o abatidas nos pagamentos

=R
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Municipio da Serta

ORGCAMENTO PARA O ANO 2014 - Recei

__ Cédigo Designagdo " Montante
i Class Econémica e € y |
150101 Reposigoes ndo abatidas nos pagamentos 3.900
Tatal do Capitulo Ecandmico 15; 3.900
Total das Receitas de Capital: 4.746.151
Total do Orgamento da Receita; 16.521.872
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Municipio da Serta

Codigo

Ciass AnicaEconémica

ORCAMENTO PARA O ANO 2014 - Despesa /
Designagéo Montante

01 Administragao Autdrquica

01 01 Despesas com o pessoal

01 0102 Abonos varidveis ou eventuais

o 010204 Ajudas de custo 3.000

01 010213 Qutros suplementos e prémios

01 01021302 Qutros 12.000
Total do Capitulo Econémico 01: 15.000

o1 02 Aguisigao de bens e servigos

01 0201 Aquisicao de bens

01 020108 Material de escritério 500

01 020121 Cutros bens 200

01 Q202 Aquisicao de servigos

01 020217 Publicidade 500
Total do Capitulo Econdmico 02: 1.200

Total das Despesas Correntes: 16.200
Total do Capitulo Orgéanico 01: 16.200

02 Camara Municipal

02 o Despesas com o pessoal

02 0101 Remuneragdes certas e permanentes

g2 010101 Titulares 6rgéaos soberania e memb. orgaos autarq. 70.400

02 010104 Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho

02 01010401 Pessoal em funcdes 1.572.000

02 01010404 Recrutamento de pessoal para novos postos de trab. 1.000

02 010105 Pessoal além dos quadros 100

02 010106 Pessoal contratado a termo

02 01010601 Pessoal em fungbes 120.000

02 01010604 Recrutamento de pessoal para novos postos de trab, 1.000

02 010107 Pessoal em regime de tarefa ou avenga 3.800

02 010108 Pessoal aguardando aposentagao 6.100

02 010109 Pessoal em qualquer outra situagao 147.000

02 010111 Representagao 29.000

02 010113 Subsidio de refeicao 234.000

02 010114 Subsidio de férias e de Nata! 298.00

02 010115 Remuneragdes por doenga e maternidade/paternidade 21.000 .

02 0102 Abonos varidveis ou eventuais

02 016202 Horas extraordinarias (p 31.400

o®e ! !
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Municipio da Serta :
ORCAMENTO PARA O ANO 2014 - De‘spesa é
| Cédigo ] Designagao j Montante !

| Ciass. Organica/Econdmica | _ €
02 010203 Alimentagéo e alojamento 500
02 010204 Ajudas de custo 21.500
02 010205 Abono para falhas 1.900
02 010206 Formagéo 500
02 010208 Subsidios e abonos fixacéo, residéncia alojamento 500
02 010209 Subsidio de prevengao 500
02 010210 Subsidio de trabalho nocturno 500
02 0102114 Subsidio de turno 500
02 010212 Indemnizages por cessagdo de fungbes 4.100
02 010213 Qutros suplementas e prémios
02 01021302 Outros 4.800
02 010214 Outros abonos em numerario ou espécie 500
02 0103 Seguranga social
02 010301 Encargos com a salde 72.700
02 010302 Qutros encargos com a salde 28.200
02 010303 Subsidio tamiliar a crianga e jovens 13.000
02 010304 QOutras prestagoes familiares 10.300
02 010305 Contribui¢tes para a seguranga social
02 01030501 Assisténcia na doenga funcionarios plblicos ADSE 600
02 01030502 Seguranga social do pessoal em RCTFP
02 0103050201 Caixa Geral de Aposentagdes 359.000
02 0103050202 Seguranga Social - Regime Geral 85.100
02 01030503 QOutros 60.500
02 010306 Acidentes em servigo e doengas profissionais 250
02 010308 Outras pensdes 5.200
02 010309 Seguros
02 01030901 Seguros acidentes trabalho doengas profissionais 109.700
02 01030902 Seguros de salde 1.000
02 010310 QOutras despesas de seguranga social
02 01031001 Eventualidade maternidade, paternidade e adopgéao 1.000
02 01031099 Outras despesas de seguranga social 100
Total do Capitulo Econdmico 01: 3.317.250
02 02 Aguisigao de bens e servigos
02 0201 Aquisigao de bens
02 020101 Matérias-primas e subsidiarias 15.000(4
02 020102 Combusliveis e lubrificantes
02 02010201 Gasolina 10.000

= N
pC LB
%% = 04 D6



Municipio da Serta

-
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Cadigo = ' Designagio Montant
Ciass. Organica/Econdmica | €
02 02010202 Gasoleo 400.000
02 02010299 Qutros 100.000
02 020103 Munigoes, explosivos e artificios 100
02 020104 Limpeza e higiene 15.000
02 020105 Alimentagao-Refeigdes confeccionadas 80.000
02 020106 Alimentagdo-Géneros para confeccionar 2.000
02 020107 Vestudrio e artigos pessoais 10.000
02 020108 Material de escritorio 8.000
02 020109 Produtos quimicos e farmacéuticos 20.000
02 020110 Produtos vendidos nas farmécias 1.000
02 020111 Material de consumo clinico 500
02 020112 Material de transporte-Pegas 45.000
02 020113 Material de consumo hoteleiro 250
02 020114 QOutro material-Pegas 35.000
02 020115 Prémios, condecoragdes e ofartas 20.000
02 020116 Mercadorias para venda
02 02011601 Agua 790.000
02 02011603 Outras 1.000
02 020117 Ferramentas e utensilios 3.000
02 020118 Livros e documentagao técnica 800
02 020119 Artigos honorificos e de decoragao 3.000
02 020120 Material de educagao, cultura e recreio 5.000
02 020121 Qutros bens 180.000
02 0202 Aquisigdo de servigos
02 020201 Encargos das instalagdes 300.000
02 020202 Limpeza e higiene 1.000
02 020203 Conservagao de bens £65.000
02 020209 Comunicagdes 110.000
02 020210 Transportes 20.000
02 020211 Representagao dos servigos 1.000
02 020212 Seguros 105.000
02 020213 Deslocagdes e esladas 23.000
02 020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 27.140
02 020215 Formagao 5.000
02 020216 Seminarios, exposigoes e similares 1.000
02 020217 Publicidade 80.000 -
02 020218 Vigilancia e seguranga ) 6.000
o Y@ \/
..°........ , . \ /' lj




Municipio da Serta

Cédigo

ORGAMENTO PARA O ANO 2014 - Deispesa

I ‘Designagao |

| Class Organica/Econdmica |

02 020219 Assisténcia técnica

02 020220 Outros trabalhos especializados

02 020224 Encargos de cobranga de receitas 78.000

02 020225 Outros servigos 1.400.000
Total do Capitulo Econdémico 02: 4.051.790

02 03 Juros e outros encargos

02 0301 Juros da divida publica

02 030103 Socied.financ.-Bancos e oultras instit. financeiras

02 03010302 Empréstimos de médio e longo prazos 24.980

02 030105 Admin.pablica-Admin.central-Estado

02 03010502 Empréstimos de médio e Jongo prazo 56.870

02 0303 Juros de locagao financeira

02 030307 Maquinaria e equipamento 3.420

02 0305 QOutros juros

02 030502 Outros 60.000

02 0306 Outros encargos financeiros

02 030601 Outros encargos financeiros 100
Total do Capitulo Econdmico 03: 145.370

02 04 Transferéncias correntes

02 0403 Administragao central

02 04031 Estado 900

02 040305 Servigos e fundos autdnomos 10.000

02 0405 Administragao local

02 040501 Continente

02 04050101 Municipios 1.000

02 04050102 Freguesias 20.000

02 04050104 Associagdes de municipios 127.000

02 04050105 Associagbes de freguesias 1.000

02 04050106 Regides de turismo 1.000

02 04050107 Assembleias distritais 7.400

02 04050108 Outros 1.000

02 0407 Instituigdes sem fins lucrativos

02 040701 Instituigdes sem fins lucrativos 1.000.000

02 0408 Familias

02 040802 QOutras 3.000,
Total do Capitulo Econdmico 04: 1.172.300 N

02 05 Subsidios

@
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| Designacao i

Class OrganicaEcondmea |

Sociedades e quase-sociedades néo financeiras

1 G

02 0501
02 050103 Privadas

Total do Capitulo Economico 05:
02 06 QOutras despesas correntes
02 0602 Diversas
02 080201 Impostos e taxas 1.000
02 060203 Outras
02 08020301 Outras restituigoes 5.000
02 08020302 IVA pago 1.000
02 06020305 Outras 10.000

Total do Capitulo Ecancmico D6: 17.000

Total das Despesas Correntes: 8.705.210
o2 o7 Aquisigao de bens de capital
02 0701 Investimentos
02 070101 Terrenos 100.000
02 Q70103 Edificios
02 07010301 Instalagdes de servigos 27.500
g2 07010302 Instalagdes desportivas e recreativas 70.000
02 07010304 Creches 20.000
02 07010305 Escolas 30.000
02 07010307 Outros 1.362.500
02 070104 Construgdes diversas
02 07010401 Viadutes, arruamentos e obras complementares 726.000
02 07010402 Sistemas de drenagem de aguas residuais 1.077.000
02 07010405 Parques e jardins 578.850
02 07010406 Instalagdes desportivas & recreativas 36.000
02 07010407 Captagao e distribuigao de agua 145.000
02 07010408 Viagao rural 422.500
02 07010409 Sinalizagao e transito 20.000
02 07010410 Infraestrut. para distribuigdo energia eléctrica 20.000
02 07010412 Cemitérios 35.000
02 07010413 Outros 75.000
02 070106 Materia! de transporte
02 07010602 QOutro 35.000
02 070107 Equipamento de informatica 70.000
02 070108 Software informatico 100.000 <
02 070108 Equipamento administrativo /—-”ﬁ‘\ 10.000
o
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Cédigo

i Designagao

| Class Organica/Econémica |

ORCAMENTO PARA O ANO 2014 - Despesa
|

Montante

10.000
10.000
5.000
25.000
225.000

15.560
5.250.810

16.000
150.000
10.000
14.000
1.000

10.000
201.000

1.000
1.000
2.000

477.002
154.000
631.002

02 070110 Equipamento basico
02 07011004 Equipamento de recolha de residuos
02 07011002 QOutro
02 07011 Ferramentas e utensilios
02 070112 Artigos e objectos de valor
02 070115 Outros investimentos
02 0702 Locagao financeira
02 070207 Maquinaria e equipamento
Total do Capitulo Econdmico 07:
g2 08 Transferéncias de capital
02 0805 Administracéo local
02 080501 Continente
02 08050101 Munlcipios
02 08050102 Freguesias
02 08050104 Associagdes de municipios
02 08050107 Assembleias municipais
02 08050108 Outros
02 0807 Instituiges sem fins lucrativos
02 080701 Instituigdes sem fins lucrativos
Total do Capitulo Econdmico 08:
02 09 Activos financeiros
02 0907 Acgdes e outras participagbes
02 090701 Socied.e quase socied.néo financeiras-Privadas
02 090702 Socied.e quase socied.ndo financeiras-Publicas
Total do Capitulo Economico 09:
0z 10 Passivos financeiros
02 1006 Empréstimos a médio e longo prazos
02 100603 Socied.financ.-Bancos e outras instit. financeiras
02 100605 Admin.pablica-Admin.central-Estado
Total do Capitulo Econémico 10:
02 11 Outras despesas de capital
02 1102 Diversas
0%ede o
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ORCAMENTO PARA O ANO 2014 - Despesa

~ Coédigo [ " Designagao T Montante
Class Organica/Econémica | ] S | € |
02 110201 Reshituigoes 1.000
Total do Capitulo Econdmico 11: 1.000
Tolal das Despesas de Capital: 6.085.912
Total do Capitulo Organico 02: 14.791.122
03 Educagéao
03 O Despesas com o pessoal
03 0101 Remuneragdes certas e permanentes
03 010104 Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho
03 01010401 Pessoal em fungGes 217.300
03 01010404 Recrutamento de pessoal para novos postos de trab., 1.000
03 010106 Pessoal contratado a termo
03 01010601 Pessoal em funcdes 100.800
03 01010604 Recrutamento de pessoal para novos postos de trab, 1.000
03 10107 Pessoal em regime de tarefa ou avenga 500
03 010108 Pessoal aguardando aposentagao 500
03 010109 Pessoal em qualguer outra situagac 17.400
g3 010111 Representagio 100
03 010113 Subsidio de refeigao 48.600
03 0t0114 Subsidio de férias e de Natal 53.100
03 010115 Remuneragdes por doenga e maternidade/paternidade 5.000
03 0102 Abonos varidveis ou eventuais
03 010202 Horas extraordinarias 3.300
03 010203 Alimentagao e alojamento 500
03 010204 Ajudas de custo 1.500
03 010205 Abono para falhas 500
03 010210 Subslidio de trabalho nocturna 500
03 010211 Subsidio de turno 500
03 010212 indemnizagbes por cessagao de fungdes 1.400
03 010213 Outros suplementos e prémios
03 01021302 Outros 500
03 010214 Outros abonos em numeréric ou espécie 100
03 0103 Seguranga social
03 010301 Encargos com a salde
03 010302 Outros encargos com a saude
03 010303 Subsidio tamiliar a crianga e jovens
03 010304 Qutras prestagdes familiares
0%02¢ |
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_Cédigo | ‘Designagao l Mont

-

| Ciass Organica/Ecanémica | €

03 010305 Contribuigées para a seguranga social

03 01030501 Assisténcia na doenga funcionarios publicos ADSE 200

03 01030502 Seguranga social do pessoal em RCTFP

03 0103050201 Caixa Geral de Aposentagoes 30.800

03 0103050202 Seguranga Sociat - Regime Geral 28.600

03 (1030503 Outros 31.100

03 010306 Acidentes em servigo e doencas profissionais 250

03 010308 Outras pensdes 200

03 010309 Seguros

03 01030901 Seguros acidentes trabalho doengas profissionais 10.000

03 01030802 Seguros de saide 1.000

03 010310 Outras despesas de seguranga social

03 01031001 Evenluzalidade maternidade, paternidade e adopgéo 1.000

03 01031099 Outras despesas de seguranga social 100
Total do Capitulo Econdmico 01! 565.950

03 02 Aquisigio de bens e servigos

03 0201 Aquisigao de bens

03 Gz2o0102 Combustiveis e lubrificantes

03 02010202 Gasdleo 11.000

03 02010299 Outros 15.000

03 020104 Limpeza € higiene 1.000

03 020105 Alimentagdo-Refeigdes confeccionadas 255.000

08 020106 Alimentag&o-Géneros para confeccionar 500

03 020107 Vestuario e artigos pessecais 1.000

03 020108 Material de escritorio 1.500

03 020109 Produtos quimicos e farmacéuticos 700

03 020111 Material de consumo clinico 800

03 Q20112 Material de transporte-Pegas

03 020114 Outro material-Pegas

03 020115 Prémios, condecoragbes e ofertas

03 020117 Ferramentas e utensilios

03 020118 Livros e documentagao técnica

03 020120 Material de educagéo, cultura & recreio

03 o201 Outros bens

03 0202 Aquisicao de servigos

03 020201 Encargos das instalagbes

03 020202 Limpeza e higiene

®
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Cadigo | Deslgnagao Montante |

|_Class. Organica/Econdmica | : » € |

03 020203 Conservagao de bens 11.000

03 020209 Comunicagoes 3.000

03 020210 Transportes 500.000

03 020212 Seguros 2.000

03 020213 Deslocagdes e estadas 1.000

03 020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 1.000

03 020215 Formagéao 1.000

03 020216 Seminarios, exposigoes e similares 500

03 020217 Publicidade 1.000

03 020218 Vigilancia e seguranga 500

03 020219 Assisténcia técnica 8.700

03 020220 Outros trabalhos especializados 1.500

03 020225 Outros servigos 20.000
Total do Capitulo Econdmico 02: 922 500

03 04 Transferéncias correntes

03 0403 Administragao central

03 040305 Servigos e fundos autbnomos 27.000

03 0405 Administragdo iocal

03 040501 Continente

03 04050102 Freguesias 185.000

03 0407 Instituigdes sem fins lucrativos

03 040701 Instituigdes sem fins lucrativos 2.500

03 0408 Familias

03 040802 Qutras 10.600
Total do Capitulo Econdmico 04; 225.100

03 06 Qutras despesas correntes

03 0802 Diversas

03 060203 QOutras

@ o 3 (
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ORCAMENTO PARA O ANO 2014 - Despesa

[ Codigo ; Designagao Montante
| Class Organica/Ecandmica | A —— € .
03 06020305 QOulras 1.000
Total do Capitulo Econdmico 06: 1.000
Total das Despesas Correntes: 1.714.550
Total do Capitulo Orgénico 03: 1.714.550
Total do Orgamento da Despesa: 16.521.872
e
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Anexo IV



Lk el RESUMO DAS MODIFICAGOES AO ORGAMENTO DA RECEITAD
REVISAO N° 1 DE 29/09/2014
Céd. da Classif. Deslgnagiio da Previséo Previsfo Previsfo Modificada
Econémica Classificaglo Inictal Atual Inscr./Reforgo | DiminfAnulagac
UTRAS RECEITAS
16 aldo da geréncia anterior
1601 aldo orgamental
60101 a posse do servigo 0,00 0,00 412.975,00
Totals das outras receltas: 0,0 0, 412.875,00 0,0
Totals da Raviso n* 1 0.0({ 0, a1 3.975,0q 0,00
Totals do resumo 0, o, 413.975, 0,00

Previsfo
Corriglda

413.875,00

413.875,00
413.875,00

413.975,00

Pag. 1 de1



Anexo V



Municipio da Serta
MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 20{14

REVISAO N° 1 DE 29/09/2014

i e

Céd. da Classlif. Dasignacio da
O-.|Econdmica Classificaglo
02 CAmara Municipal

02 DESPESAS DE CAPITAL

02 07 lAquisigAu de bens de capital

02 0701 Investimentos

02 070101 Tarrsnos

02 070103 Ediflcios

02 07010307 Qutros

02 070104 Construgtes diversas

02 07010408 InstalagOas desportivas o racreativas

Totals da modificagio para as despesas de capital da classif. orgdnica 02 :
Totais da modificagio para a classificagio orgénica 02 :
Totais da modificaglo para a classificagdo orgdnica 02:

Totais da modificagio para a classificagdo econdmica 07:

Totais da modificaglo:

Dotagho
Iniclal

100,000,00

1.362,500,00

38,000,00
1.458.500,00
1.498.500,00
1.458.500,00
1.498.500,00

1.498.500,00

Dotagho
Atual

3.400,00

424.250,00

146,000,00
§73.650,00
§72.650,00
573.650,00
573.650,00

572.650,00

Dotagao Modificada

Inscr./Reforco | DiminJAnulacdo

163,976,00

200,000,00

50.000,00
411.975,
413,975,
413.975,00
413.975,00

413.875,00

Dotagho
Corrigida

167,375,00

624,250,00

196,000,00
987.825,00
$87.625,00
967.825,00
967.625,00

987.625,00

Péag, 1de 1



Muhicip?o a Serté

I

e newmeee MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2014
ALTERAGAO N° 1 DE 21/01/2014
Céd. da Classif. Designagho da Dotaglo Dotaglio Dotaglo Moditicada
Or.|Econémica Classificagso Iniclal Atual InscriReforco | DiminJAnulacio
02 CAmara Municipal
02 DESPESAS CORRENTES
02 o Despesas com o pessoal
02 01 Remuneragdes cerlas ¢ permanantes
02 010104 Passoal quadros-Regime contraiz individ. trabalho
02 01010404 Recrutamento de pessoal para novos postas de trab, 1.000,00 1.000,00 11.350,00
Totals da modificagho para a classificagdo acondmica 01: 1.000,00 1.000,00 11.350,
Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif. organica 02 : 1,000,00 1.000,00 11,350,
02 DESPESAS DE CAPITAL
02 07 Aquisico de bens de capilal
02 o Investimentas
02 070101 Terrenos 100.000,00 100.000,00 -42,104,00
02 070103 Edificios
02 07010307 Outros 1.362.500,00 1.362.500,00 30.750,00
Totais da medificagio para a classificacdo econdmica 07: 1.462,500,00 1.462.500,00 30.750, +42.100,00
Totats da modificaglio para as despssas de capital da ¢lassif. orgénica 02 : 1.452.500, 1.482.500,00 30,750, -42,100,00
Totals da modificagio para a classificaglo organica 02 : 1.483.500,00 1.463.500,00 42,100, -42,100,00
Totais da modificagio para a classificagfio organica 02: 1.483.500,00 1,463,500,00 42,100, -42,100,00
Totais da modificagao: 1.463.500,00 1.483.500,00 42.100,0(( -42.100,00

Dotagdo
Corriglda

12.350,00
12.350,00
12.350,00

57.800,00

1.393,250,00
1.451,150,00
1.451.150,00
1.463.500,00
1.463.500,00

1.483.500,00

Pag. 1 de 1




hz-c?%%fr_;

MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE

ALTERAGAO N° 2 DE 27/02/2014

-'.H'".:r
™ sertamunicipio
Cdd. da Classif. Designagio da
Oro. Econdmica Classificagdo
02 Camara Municipal
02 DESPESAS CORRENTES
02 02 Aquisicio de bens e servicos
02 0202 quisigio de sarvicos
02 020219 Assisténcia téenica
G2 020225 Qutros servigos

03
03
03
03
03
a3
03

04
0403
040305
0407
040701

Totals da modificago para a classificaglo econdmica 02:
Totais da modificacho para as despesas correntes da classif. orgdnica 02 :
Totais da modificacdo para a classificacio orgdnica 02 :

Totais da modificagiio para a classificagdo organica 02:

Educagdo

DESPESAS CORRENTES

Transferdncias correntas
dministragio central

Servigos e fundos auténomaos

Instituigbes sem fins lucratives

Institulgtes sem fins lucrativos

Totais da modificagiio para a classificagio econémica 04;
Totals da modificacdo para as despesas cormrentes da classif. orgdnica 03 :
Totais da modificagho para a clasalficagio orgdnica 03 :

Totais da modificaglio para a classiflcacio organica 03:

Totals da modificagio:

Dotagho
Iniclal

35,000,00
1.400,000,00
1,435,000,00
1.435.000,00
1.436.000,00
1.435.000,00

27.000,00

2.500,00
29,500,00
29.500,
29.500,00
29.500,00

1.484.,500,00

Dotagio
Atual

35.000,00
1.400.000,00
1.435.000,00
1,435,000,00
1.435.000,00
1.435.000,00

27.000,00

2.500,00
29.500,00
29,500,00
29.500,00
29.500,00

1.464.500,00

14

Dotaglio Modificada
Inscr/Reforco | DiminJAnulacio

10.000,00

10.000,00
10.000,00
10.000,
10.000,

§.0400,00

3.000,00
9.000,
9.000,
9.000,00
9.000,00

9,000,00

-19.000,00
-18.000,00
-19,000,00
+18.000,00
-18.000,00

-19.000,00

Dotagdo
Corrigida

45.000,00
1.381.000,00
1.426.000,00
1.426.000,00
1.426.000,00
1.426.000,00

3.000,00

5.500,00
38.500,00
38.500,00
38,500,00
38.500,00

1.464,500,00
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ey MODIFICAGCAO AO ORCAMENTO DA DESPESA
ALTERAGAO N° 3 DE 11/04/2014
Céd. da Classif, Deslgnacho da Dotaglio Dotago
Or-.|Economica Classificacio Iniclal Atual
02 Camara Municipal
02 DESPESAS CORRENTES
0z 0% Despesas com o pessoal
02 0103 Seguranca social
02 0310 Qutras despesas de seguranga social
02 Q1031089 Outras despesas de seguranga soclal 100,00 100,00
Totais da medificagdo para a classificagio econdmica 01: 100,00 100,00
02 02 Aquisiclo de bans e servigos
02 0201 Aguisicio de bens
02 020102 Combustlveis e lubrificantes
02 02010202 Gasdleo 400.000,00 400.000,00
02 Q20108 Materlal de escrildrio 8.000,00 8.000,00
Totais da modificagio para a classificagio econdmica 02: 408.000,00 408.000,00
02 06 Outras despasas correnies
02 0602 Diversas
02 060203 Quiras
02 058020302 IVA pago 1.000,00 1.000,00
Totals da modifica¢o para a classificacio econdmica 08: 1.000,00 1.000,00
Totais da modificagfio para as despesas correntes da classif, organica 02 : 408,100,00 4098.100,00
02 DESPESAS DE CAPITAL
02z o7 Aquisicao de bens de capital
g2 o7/ Investimentos
02 070104 Construgdes diversas
02 07010408 Viagao rural 422,500,00 422.500,00
02 070106 Material de transports
02 07010602 Outro 35.000,00 35,000,00
02 070108 Equipamento administrativo 10.000,00 10,000,00
Totals da modificaglo para a classificagdo econémica 07: 487.500,00 467.500,00
02 09 Actives financeiros
02 0907 Acgdes e outras parlicipagbes
02 090702 Socied.e quase sccied.nlo financeiras-Publicas 1.000,00 1.000,00
Totais da modificagao para a classlficagdo aconémica 09: 1.000,00 1.000,00
Totais da modificacio para as despesas de capital da classif. organica 02 : 488.500,00 468.500,00
Totais da modificagio para a classificaglo orgdnlca 02 : 877.600,00 877.600,00
Totais da modificagao para a classificagdo organica 02: 877.600,00 877.600,00
03 Educacio
03 DESPESAS CORRENTES
03 0z Aquisicio de bens e servigos
03 0201 Aquisigho de bens
03 020105 Alimentago-Refeicdes confecclonadas 255.000,00 255.000,00
03 0202 quisicdo da servigos
03 020210 Transportes 500.000,00 500.000,00
Totais da modificacac para a classificacio econdmica 02: 755.000,00 T55.000,00
Totais da modificaglo para as despesas correntes da classif. organica 03 : 766.000,00 756.000,00
Totais da modificagido para a classificagho organica 03 : 7566.000,00 755.000,00
Totais da modificagdo para a classificago orgdnica 03: 755.000,00 755.000,00
Totais da modificagio: 1.632.500,00 1.632.600,00

Dotacdo Modificada
Inscr/Reforco | DiminJAnulacio

200,00
200,00

3.000,00
1,000,00

1.500,00
1.500,
4.700,00

20.000,00
3.000,00
23.000,00

15.000,00
15.800,00
38.000,00
42.700,00
42.700,00

45.000,00

10.000,00
55.000,00
55.040,00
55,000,00
55,000,00

97.700,00

-74.700,00

-74,700,00

<74.700,00

-23.000,00

-23,000,00

-23.600,00
-97.700,00
+97.700,00

-87.700,00

Dotaglo
Corrgida

300,00
300,00

326.300,00
11.000,00
336.300,00

2.500,00
2.500,00
339.100,00

399.500,00

55.000,00
13.000,00
467.500,00

16.000,00

16,000,00
483.500,00
822.500,00
822.600,00

300,000,00

510.000,00
810.000,00
810.000,00
810.000,00
810.000,00

1.832.600,00
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Municipio da'Serta

i MODIFICACAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2014
ALTERACAO N° 4 DE 02/05/2014
Cad. da Classif. Designachio da Dotaghio |  Dotaglio Dotagho Modificada - Dotagho
Org.[Econémica Claaslfcacio Inicial | Awal  “ynscriReforgo | DiminJAnulaghp| Comigida
02 Cémara Municipal 147 1 V
02 DESPESAS CORRENTES
gz 02 Aquisiciio de bens e servigos
gz 0201 Aquisi¢do de bens
02 020116  Mercadorias para venda 31,000,00 791,000, ' T 000 00 781,
02 02011601 Agua 790.000,00 790.000,00 «10.000,00 780.000,00
02 0202 A.q.uiaic;ao de servigos i 314 1| 4
02 020203 Conservagio de bens 65.000,00 65.000,00 7.000,00 72.000,00
Totais da modiflcagio para a classificagiio econémica 02: 866.000,00 855.000,00 7.000,00 -10.000,00 852.000,00
Totais da modificacio para as despesas correntes da classif, orghnica 02 : 855.000,00 855.000,00 7.000,00 -10.000,00 852,000,00
02 DESPESAS DE CAPITAL T GOBs 1200 60AY 582 1 & 035 56
02 07 Aquisicho de bens de capital 509 1 | [ |
02 0701 Invesiimantos 1 | 4 1 5
02 070104 Construgdas diversas 13 il 1 1 1
02 07010401 Viadutos, amuamentos e obras complementaras 728.000,00 726.000,00 +20.000,00 706.000,00
02 07010408 Vieghorual 42250000  399.500,00 2000000 " 419.500,00
Totals da modifica¢ao para a classificago econdmica 07: 1.148,500,00 1.125.500,00 zo.m.oa' -20.000,00 1.125,500,00
Totais da modificacio para as despesas de capital da classif. organica 02 : 1.148.500,00 1.125.500,00 20.000,00' =20.000,00 1.125.500,00
Totais da modificagio para a classlficaglo organica 02 : 2.003.500,00 1.980.500,00 27.000,00 -30.000,00 1.877.500,00
Totals da modificagio para a classificaglo orgénica 02: 2.003.500.0d 1.980.500,00 27.000,00 -30.000,00 1.977.500,00
03 Educagdo 1,714 55000 1.T7A 1
03 DESPESAS CORRENTES L i |
03 02 Aquisicio de bens e servigos | 1
03 0202 “Aguisicio de senigos T Gizzoond | 62220000 200000 525 200 0
03 020203 Conservagio de bens 11.000,00 11.000,00 3.000,00 14.000,00
Tolais da modificagio para a classificacdo econdmica 02: 11.01'.'0.00: 11.000,00 3.000,00 14.000,00
Totais da modIficagfio para as desposas correntes da classif. orgénica 03 : 11.000,00 11,000,00 3.000,00 14.000,00
Totais da modificaglo para a claasificagdo orgdnica 03 : 11.000,00 11.000,00 3.000,00 14,000,00
Totals da modificacao para a classificagao orginica 03: 11.000,00 11.000,00 3,000,00 14.000,00
I 2 e Totais da modificagho:  2.014.500,00  1.591.500,00 30.000,00 -30.000,00  1.991.500,00
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Municipio da 'Serta

et uicpo MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2014 Q
ALTERAGAO N° 5 DE 21/05/2014 ]

[Céd. da Claslif.! Designagio da Dotaglo | Dotaglie Dotagio Modificada Dotagdo
'OrgJEcondmica Classificagio Inicial Atual " InscriReforgo | DiminJAnulagdo | Carrigida
02 Camara Municipal 4 | | 4
02 DESPESAS CORRENTES T 1 d
02 O Daspasas com o pessoa|
o2 9_10_1 __I_Rgmﬂe(_a_wes_ certas @ permanentes | 4 ]
02 010108 Pessoal aguardando aposenﬁééo ' 5130.00_ 5100,00 . EIWO,UIJ 11.i55.66
02 0102 Abonos variaveis ou eventuais 1 : 1 100
02 010205 Abono para falhas 1.900,00 1.900,00 800,00 2.800,00
Totals da modificagdo para a classificagiio econémica 01: 8.000,00 8,000,00 5.800,00 13.800,00
0z 02 Aquisicho de bans e servicos ) ; ] L . B, } 359 160,60
02 0201 Aquisi¢ho de bens ] 1O 1.354
02 020102 Combustiveis & lubrificanies oo ; 478 4
02 02010202 Gasdleo 400.000,00 325.300,00 -B.900,00 316.400,00
Totais da modificacio para a classificacio scondmica 02: 400.000,00 325.300,00 -8,800,00 316.400,00
02 06 Outras despesas comentes 7 ] 1
02 0602 Diversas
TN TR T S = B s il £ it Louroicatadl =+ —
02 08020305 Outras 10.000,00 10.000,00 2.000,00 12,000,00
Totais da modificagio para a claasificagio econdmica 08; 10.000,00 10.000,00 2.000,00 12.000,00
Totals da modificacdo para as despasas comentss da classif. organica 02 : 418.000,00 343,300,00 7.800,00 -8.800,00 342.300,00
[+7] DESPESAS DE CAPITAL 6083 012 00 5 089 5 1 3
02 07  Aquisicho de bens de capital 10,060 13 1 00
02 0701  Investimentos o T 5o353800d  5224.00000 ood 5.224
02 070104  Construcdes diversas : AL ] ___BDe 34123
02 07010401 Viadutos, arruamentos e cbras complementares © 726.000,00  706,000,00 T -20.000,00 586.000,00
02 07010402 Sistemas de drenagem de dguas residuais 1.077.000,00 1.077.000,00 15.000,00 1.092.000,00
02 07010405 Parques o jardins 578.850,00 §78.850,00 5.000,00 583.850,00
Totais da modificaclo para a classificacdo econdmica D7: 2.)81.850,00 2.361.850,00 20.000,00 ~20.000,00 2.361.850,00
Totals da modificagio para as despasas da capital da classif. organlca 02 : 2.381.850,00 2.361,850,00 20.000,00 ~20.000,00 2.361,850,00
Totais da modiflcagio para a classificacio orgnlea 02 : 2,799.850,00 2,705.150,00 27.800,00 -28.800,00 2.704.150,00
Totais da modificagio para a classificagdo orglnica 02: 2.799.850,00 2.705.150,00 21.900.0{[ -28.900,00 2.704.160,00
03 ) Educacéo 1.7 14 : )
03 |  DESPESAS CORRENTES 171455004 178185000 i
03 02 Aquisicho de bens e servigos 1
03 0202 Aquisicao de senvigos 2
03 Q20220 Qutros trabalhos especializados 1.500,00 1.500,00 1.000,00 2.500,00
Totais da modificagio para a classiflcagdo econémica 02: 1.500,00 1.500,00 1.000,00 2.500,00
Totals da modificagio para as despesas comrentas da classif, orgdnica 03 : 1.500,00 1.500,00 1.000,00 2.500,00
Totais da modificagio para a classificago organica 03 : 1.500,00 1.500,00 1.000,00 2.500,00
Totais da modificagdo para a classificagdo orglnica 03: 1.500,00 1.500,00 1.000,00 2.500,00
Totals da modificagio: 2,801,150,00 2.706.650,00 28.900,00 -28.900,00 2.706.850,00
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Céd. da ClassH,

Designagho da
Ica Classificagdo

'_6_:3_. Econdm|

01
01
01
01
01
01

[11]

0102
010213
41021302

MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2014

ALTERAGAO N° 6 DE 05/06/2014

Administragio Aularquica
DESPESAS CORRENTES
Despesas com o passoal
Abonos varifveis ou eventuais
Quiras suplementos & prémios
QOutros
Totais da modificagdo para a classificago econdmica 01:

Totals da modificacio para as despesas correntes da classif. orgdnica 01 :

02
02
02
02
02
02

0z
02
02

[17]
02
02
02
oz
02
0z

0101
010104
01010404

02
0202
020218

04

0403
040305
0405
0450
04050102
04050107

Totais da modificacdo para a classificaglo orgénica 01 :
Totais da modificagfio para a classiflcacdo orgdnica 01:

CBamara Municipal
DESPESAS CORRENTES
Despesas com o pessoal
Remuneragdes certas & permanentes
Pessoal quadros-Ragima contrato individ, trabalho
Recrutamanto de passoal para novos postos de trab.

Totais da modificagio para a classificagio secondmica 04
Aquisicho de bens e servigos
Aquisi¢io de sanigos
Vigildncia e seguranga

Tatais da modificagdo para a classificagio econdmica 02:
[Transferéncias correntes

dministragao central

Servigos e fundos auténomos
Adminisiragao local
Continente
Fregueslas
Assemblelas distritais

Totais da modificagido para a classificacio econdémica 04:

Totais da modificagio para as despesas comentes da classif. organlca 02 :

02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02

02
a2
02
02

a7

o701
070103
07010302
070104
07010401
07010402
07010405
07010406
07010407
07010408
Q70115

o8

0805
080501
08050107

01
0103
010308

DESPESAS DE CAPITAL

Aquisicio de bens de capital

Investimentas

Edificios

Instalagdes desportivas e recreativas
ConstrugSes diversas

Viadutos, arruamentos e obras complamentaras
Sistemas de drenagem de dguas reslduais
Parques & jardins

Instalagtes despartivas e recreativas
Captagio e distribulglo de dgua

Viagao rural

Cutros Investimentos

Totais da modificaclo para a classificagdo econdmica 07:

[Transferéncias de capital
Administragao local
Continente

Assembleias municlpais

Totals da modificacdo para a classificagio ecaonémica 08:
Totais da modificagiio para as despesas de capltal da clasaif. organica 02 :
Totais da modificagio para a classificacao organica 02 :

Totals da modificaglo para a classificagao orginica 02:

Educacéo

DESPESAS CORRENTES
Despesas com o passcal
Seguranca social
Seguros

Dotaglo

Iniclal !

12.000,00
12.000,00
12,000,00
12.000,00
12.000,00

1.000,00
1.000,00

6.000,00
5.000,00

10.000,00

20.000,00

7.400,00
37.400,00
44.400,00

70.000,00

726.000,00
1.077.004,00
578.850,00
36.000,00
145.000,00
422.500,00
225.000,00
3.280.350,00

14.000,00
14,000,060
3.294,350,00
3.334.750,00
3.338.760,00

Dothg R [ RS Dothgao Modiflceda BEG
Atural Inscr/Reforgo | DiminJAnulagad
12.000,00 §60,00
12.000,00 560,00
12.000,00 560,00
12.000,00 560,
12.000,00 560,00
12.350,00 12.300,00
12.350,00 12.300,00
5.000,00 3.000,00
6.000,00 3.000,00
10,000,00 -5.000,00
20.000,00 12,000,00
7.400,00 -5.000,00
37.400,00 12.000,00 -10.000,00
55.750,00 27.300,00 -10.000,00
70.000,00 16.000,00
686.000,00 -100.000,00
1.092.000,00 ~19.000,00
583.850,00 13.000,00
36.000,00 110.000,00
145.000,00 -10.000,00
419.500,00 ~20.000,00
226.000,00 10.000,00
3.267.350,00 149,000,00 -149,000,00
14.000,00 10,000,00
14.000,00 ~10.004,00
3.271.360,00 148.000,00 -159,000,00
3.327.100,00 176.300,00 -169.000,00
3.327.100,00 176.300, -169.004,00

Dotagho
Corrigida

12.560,00
12.580,00
12,560,00
12.560,00
12,560,00

24.650,00
24.850,00

£.000,00
9.000,00

32.000,00

2.400,00
39,400,00
73.050,00

86.000,00

586.000,00
1.073.000,00
596.850,00
1456.000,00
1356.000,00
199.500,00
235.000,00
3.267.360,00

4.000,00
4,000,080
3,261,350,00
3.334.400,00
3.334.400,00
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Municipio Ja Se
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= MODIFICAGAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2014
ALTERACAO N° 6 DE 05/06/2014
Céd. da Classlif. Designagio da Dotacho Dotagio Dotagho Modificada
Orp./Econdmica Classificagiio Inicial Atual Inscr/Reforco | DiminJAnulacio
03 01030901 Seguros acidentes trabalho doencas profissionais 10.000,00 10.000,00 -9.860,00
Totais da moedificagio para a classlficacdo econémica 01: 10.000,00 10.000,00 -9.860,00
03 062 Agquisicho de bens & servigos 1 |
03 0201 Aquisicio de bens 1 1
03 020112 Materlal de transporte-Pegas 8.000,00 8.000,00 2.000,00
Totais da medificagio para a classificagao acondmica 02: 8.000,00 8.000,00 2,000,00
Totais da modificagio para as despesas correntes da classif. organica 03 : 18,000,00 16.000,00 2.000,00 -8.860,00
Totais da modificagio para a classificagdo orgénica 03 : 18.000,00 18.600,60 2.000,00 -§.860,00
Totais da modificagldo para a classificagdo orglnica 03: 18.000,00 18,000,00 2.000,00 -9.860,00
Totals da modificagho: 3,368.750,00 3.357.100,00 178.860,00 -178.860,00

Dotagio
Corrigida

140,00
140,00

10.000,00
10.000,00
10.140,00
10,140,00
10.140,00

3.357.100,00
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Municipio da Sdrta
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e MODIFICACAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2014
ALTERAGAO N° 7 DE 07/07/2014
Céd. da Classif. Designacio da Dotagho Dotagho Dotaclo Modificada
Orp. Econdmica Classificagio Iniclal Atual Inscr./Reforco | DiminJAnulacio
02 Camara Municipal
02 DESPESAS CORRENTES
02 02 AquisicAo de bens e senvigos
02 0201 Aquisicén de bens
02 020108 Material de escritério 8,000,00 11.000,00 1.000,00 14,000,00
g2 0202 Aquisicio de senvigos
02 020202 Conservagio de bens 65,000,00 72.000,00 10.000,00 82.000,00
02 020212 Saguros 105.000,00 105.000,00 -30.000,00 75.000,00
02 020217 Publicidade 80,000,00 80.000,00 10.000,00 §0.000,00
02 020220 Outros trabalhos especiallzados 56.000,00 50.000,00 7.000,00 57.000,00
Totals da modificaclio para a classificagdo econémica 02: 308.000,00 318.000,00 30,000,00 -3(,000,00 318.000,00
02 03 Juros e outros encargos
02 G303 Juros de locacée financeira
02 030307 Maquinaria e equipamento 3.420,00 3.420,00 -1,500,00 1.820,00
Totais da modificagio para a classificaghio econdmica 03: 3.420,00 3.420,00 -1.500,00 1.920,00
02 04 Transferéncias correnies
02 0405 Administrago local
o2 040501 Continenta
02 04050107 Assembleias distritals 7.400,00 2.400,00 -2,000,00 400,00
Totais da modificagfo para a classificagao sconémica 04: 7.400,00 2.400,00 ~2.000,00 400,00
g2 a5 Subsidios
g2 05 Saciedades & quase-sociedades néo financeiras
02 050103 Privadas 1.500,00 1.500,00 54.000,00 56.500,00
Totais da modificagio para a classificagho aconémica 05: 1.500,00 1.500,00 54.000,00 §5.500,00
Totais da modificaglo para as desposas corrantes da classif. orgénica 02 : 320.320,00 325.320,00 £4.000,00 +33.500,00 376.A20,00
02 DESPESAS DE CAPITAL
0z o7 Aquisicio de bens de capilal
02 ot Investimentos
02 o70701 Terranos 100.000,00 57.200,00 -54,500,00 3.400,00
02 o70104 Construgbes diversas
02 07010401 Viadutos, arruamentos e obras complementares 726.000,00 586.000,00 -2.000,00 584.000,00
02 07010402 Sistemas de drenagem de dguas residuais 1.077.000,00 1.073.000,00 «11.000,00 1.062.000,00
02 07010405 Parquas g Jardins 578.850,00 596.850,00 13.000,00 609.850,00
Totals da modificaglo para a classificagdo econdmica 07; 2.481.850,00 2.313.750,00 13.000,00 -87.500,00 2.259.250,00
02 08 Transferéncias de capilal 1 {
02 0807 Instituigbes sem fins lucrativos E
02 080701 Institulgdes sem fins lucrativos 10.000,00 10.000,00 4,000,000 14.000,00
Totais da modificacdo para a classificagdo econdmica 08: 10.000,00 10.000,00 4.000,00 14,000,00
Totais da modificacio para as despesas de capital da classif. orglnica 02 : 2.491.850,00 2.323.750,00 17.000,00 -5§7.500,00 2.273.250,00
Totais da modifica¢io para a classificacio orgénica 02 : 2.812.170,00 2.649.070,00 104.000,00 -101.000,00 2.649.070,00
Totais da modificagdo para a classificagio orgAnica 02: 281247000 2.649.070,00 101.000,00 -101.000,00 2.849.070,00
__ Totais da modificagdo: 2,812.170,00 2.848.070,00 101.000,00 -101.000,00 2.649.070,00
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Municipio-da Serta
ol ; —
seriquncen MODIFICACAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2014
ALTERAGAQ N° 8 DE 21/07/2014
Cod. da Classif, Designagio da Dotagio Dotago Dotagdo Modificada
Or. Econdmica Classificagio Inicial Atual Insce/Raforco | DiminJAnulaclo
02 Caémara Municipal
02 DESPESAS CORRENTES
02 02 Aquisicdo de bens e servigos
02 0202 Aquisicdo de servigos
02 02021% Assisténcia técnica 35.000,00 45.000,00 2.000,00
02 020225 Qutros servigos 1.400,000,00 1.381.000,00 20.000,00
Totals da modificagio para a classificaglio econdmica 02: 1.435,000,00 1.426,000,00 22.000,00
02 03 Juros e outros encargos
o2 0301 Juros da divida piblica
02 030103 Socied financ.-Bancos & outras instit, inanceiras
02 03010102 Empréstimos de médio e longo prazos 24.980,00 24,980,00 200,00
Totails da modificaglo para a classificagio econdmica 03: 24.880,00 24.960,00 200,00
02 04 Trans{erdncias comentes
02 0405 Administragéae local
02 040501 Continenta
02 04050104 Assoclagdes de municipios 127.000,00 127.000,00 10.000,00
Totais da modificagio para a classificagido econdémica 04: 127.000,00 127.000,00 10.000,00
Totais da modificachio para as despesas correntes da classif. orgdnica 02 : 1.586.930,00 1.577.980,00 32.200,00
02 DESPESAS DE CAPITAL
0z o7 Aquisicho de bens de capital
o2 o7 Invastimentos
02 070103  Ediflcios
02 07010307 Instalagdes de servigos 27.500,00 27.500,00 -5.000,00
02 Q7010302 Instalagbes dasportivas e recreativas 70.000,00 86.000,00 -§.700,00
02 07010305 Escolas 30.000,00 30.000,00 -5,000,00
02 07010307 OQutros 1.362.500,00 1.393.250,00 -14.500,00
02 070104 Construgbes diversas
02 07010401 Viadutos, arruamentos @ obras complementares 726.000,00 584.000,00 -8.000,00
02 07010402 Sistamas de drenagem de dguas rosiduals 1.077.000,00 1.062.000,00 5.000,00
02 07010405 Parques e jardins 578.850,00 509.850,00 16.000,00
02 07010407 Caplagio & distribui¢io de sgua 145.000,00 135.000,00 -10.000,00
02 07010408 SinalizagAo a trinsito 20.000,00 20.000,00 9.000,00
02 07010412 Cemitérios 35.000,00 35.000,00 -10.000,00
02 07010413 Qutros 75.000,00 75.000,00 -5.000,00
Totals da modificagdo para a classificagio econdmica 07: 4,148.850,00 4,057.800,00 29,000,000 -§5.200,00
Totais da modificag8o para as despesas de capital da classif. organica 02 : 4.146.850,00 4.057.600,00 29.000,00 -85.200,00
Totais da modiflcagho para a classificagio orglnica 02 : 5.733.830,00 5.635.580,00 61.200,00 -§5.200,00
Tolals da modificacio para a classificagao orginica 02: 5.731,830,00 5.635.580,00 §1.200,00 -85.200,00
03 Educacéo
03 DESPESAS CORRENTES
;I3 o Despesas com o pessoal
03 0102 tJf\htmt:ui variaveis ou eventuais
03 010202 Horas extraordindrias 3.300,00 3.300,00 4.000,00
Totals da modificaglio para a classificaglo econémica 01: 3,300, 3,300,00 4,000,
Totais da modificagio para as despasas correntes da classif. organica 03 : 3.300,00 3.300,00 4.000,00
Totals da modificacfio para a classificagao orgénica 03 : 31.300,00 3.300,00 4.000,00
Totais da modificaglio para a classlficacdo organica 03: 3.300,00 3.300,00 4.000,
Totais da modificaglo: 5.737.130,00 5.528.880,00 65.200,00 -§5.200,00

Corriglda

47.000,00
1.401.800,00
1.448,000,00

25.180,00
25.180,00

137.000,00
137.000,00
1.610.180,00

22.500,00
79.300,00
25.000,00
1.378.750,00

576.000,00
1.067.000,00
624.850,00
125.000,00
25.000,00
25.000,00
70.000,00
4.024.400,00
4.021,400,00
5.631.580,00
£.831.580,00

7.300,00
7.300,00
7.300,00
7.300,00
7.300,00

5.638.880,00
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oo MODIFICAGAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2014
ALTERAGAO N° 8 DE 07/08/2014
Céd. da Classif. Designacio da Dotagéo Datagdo Dotacdo Modificada Dotacio
Orp. Econtmica Clagsificagho Iniclal Atual Inscr/Refor-o | DiminJAnulacad | Corrigida
02 CaAmara Municipal
02 DESPESAS CORRENTES
gz 02 Aquisicio de bens @ servicos
g2 o201 Aquisico de hens
0z 020118 Mercadorias para venda
02 02011601 Agua 790.000,00 780,000,00 -18.000,00 764.000,00
02 020120 Material de educagio, cultura e recreio 5.000,00 £§,000,00 1.000,00 6.000,00
02 0202 Aquisicso de servigos
02 020213 Daslocagdes e estadas 23.000,00 23,000,00 7.000,00 30.000,00
02 020217 Publicidade 80.000,00 $0.000,00 5.000,00 $5.000,00
02 020218 Vigildncla e seguranga £.000,00 9.000,00 3.000,00 12.000,00
Totais da modificacio para a classificagAo econdmica 02: $04.000,00 907.000,60 16,000,00 -16.000,00 807.000,00
Totals da modificagio para as despesas correntes da classif. organica 02 : $04.000,00 907.000,00 18.000,00 -16.000,00 807.000,00
02 DESPESAS DE CAPITAL
02 07 Aquisigdo de bens de capiial
02 o701 Investimantos
02 070104 Construgdes diversas
02 07010401 Viadutos, arruamentos @ obras complementares 728.000,00 §75.000,00 -4,200,00 570.800,00
02 07010408 Viagho rural 422.500,00 399.500,00 4,200,00 403.700,00
Totals da modificagio para a classificagio econdmica 07; 1.148.500,00 974.500,00 4,200,00 «4.200,00 974.500,00
Totais da modificagio para as despesas de capital da classlif. organica 02 : 1.148.500,00 974,500,00 4,200, -4,200,00 §74.500,00
Totais da modificagho para a classificagio organica 02 : 2.052.500,00 1.881.500,00 20.200,00 -20.200,00 1.881.500,00
Totais da modiflcagho para a classificagdo organica 02: 2.052,500,00 1.881.500,00 20.200,00 «20.200,00 1.881.500,00
Totals da modificagdo: 2.052,500,00 1,881,500,00 20.200,00 -20,200,00 1.881.500,00
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sertamunicipio MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE ZOW

ALTERAGAO N° 10 DE 03/09/2014

Céd. da Classif. Designagdo da Dotaglio Dotagéo Dotacdo Modificada Dotagho
Oro. Econdmica Classificagho Iniclal Atual Inscr/Reforco | DiminJAnula Corriglda
02 Camara Municipal
02 DESPESAS CORRENTES
gz oM Despesas com o pessoal
g2 o0 Ramunaragdes cartas e pemmanentes
02 010108 Pessoal aguardando aposentagio 6.100,00 11.100,00 3.000,00 14.100,00
Totais da modificaglio para a classificagiio econdmica 01: 6.100,00 11,100,00 3.000, 14.100,00
0z 02 Aquisicio de bens e servicos
02 0201 Aquisicio de bens
0z 020102 Combustiveis & [ubrificantes
02 02010202 Gasédleo 410.000,00 318.,400,00 25.000,00 341.400,00
02 0202 quisiglo de servicos
02 020203 Conservagio de bans 65.000,00 82.000,00 10.000,00 92.000,00
02 020225 Qutros servigos 1.400.000,00 1.401.000,00 225.000,00 1.826.000,00
Totais da modificacio para a classificagio econdmica 02; 1.865.000,00 1.799.400,00 280.000,00 2.069.400,00
02 03 Juros e outros encargos
02 0305 Qutros juros
02 030502 Qutros 60.000,00 60.000,00 72.000,00 132.000,00
Totals da modificagdo para a classificagcao econdémica 03: £0.000,00 60.000,00 72.000,00 132.000,00
02 04 Transferéncias corentes
02 0405 IAdminislraq;éo local
02 040501 Continente
02 04050104 Associagdes de municipios 127.000,00 137.000,00 94.000,00 231.000,00
Totals da modificagio para a classificagho acondmica 04: 127.000,00 137.000,00 94.000,00 231.000,00
Totals da modificagdo para as despesas carrentes da classif. organica 02 : 2.058.100,00 2.007.500,00 429,000,060 2.436.500,00
02 DESPESAS DE CAPITAL
02 o7 Aquisicho de bens de capital
02 0701 Investimentos
02 070103 Edificios
02 07010302 InstalacSes desportivas e recreativas 70.000,00 79.300,00 20.000,00 $8.300,00
02 07010307 Outros 1.362.500,00 1.378.750,00 -854.500,00 424.250,00
0z 070109 Equipamento administrativo 10.000,00 13.800,00 3.500,00 16,500,00
Totais da modificacio para a classlficagdo econémica 07: 1.442.500,00 1.471.050,00 21.500,00 -854.500,00 540.050,00
o2 08 {Transfer&ncias ds capital
02 0805 Adminisiragao local
g2 080501 Continente
02 08050104 AssociagOes da municlpios 10.000,00 10,000,00 122.004,00 132.000,00
g2 0807 InslituigSes sem fins lucrativos
02 080701 Institulgbes sem fins lucrativos 10.000,00 14.000,00 364.000,00 378.000,00
Totais da modificagfio para a classificagdo econémica 08: 20.000,00 24.000,00 486,000,080 510.000,00
Totais da modificagio para as despesas de capital da classif. orgénica 02 : 1.462.500,00 1.495.050,00 m.soo.nd -954.500,00 1.050,050,00
Totais da modificagho para a classificacio orgdnica 02 : 3.520.600,00 3.502.550,00 938.500,00 -§54.500,00 3.486.550,00
Totais da modificagao para a classificagio orgénica 02: 3.520.600,00 31.502.550,00 938.500,00 -954.500,00 3.488.550,00
03 Educagdo
03 DESPESAS CORRENTES
03 04 Transfardncias corrantas
03 0408 Famllias
03 040802 Outras 10.500,00 10.600,00 16.000,00 28.800,00
Totals da modificagao para a classificagio econbémica 04; 10.400,00 10.800,00 16.000,00 26.600,00
Totals da modificag8o para as despesaa correntes da classif, organica 03 ; 10.600,00 10,600,00 16.000,00 26.800,00
Totals da modificagiio para a classificagio organica 03 : 10.800,00 10.600,00 18.000,00 26.800,00
Totais da modificagio para a classificagdo orgdnica 03: 10.600,00 10.500,00 16.000,00 26.600,00
Totais da modificagio: 31.531.200,00 3.513.150,00 954.500,00 -954.500,00 3.512.150,00
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e MODIFICACAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2014
ALTERAGAO N° 11 DE 17/09/2014
'céd. da Classif. Designacdo da Dotagdo Dotaglo Dotagdo Modificada Dotaglo
Org.|Ecanémica Classificagio Inicial l Atual InscriReforgo | DiminJAnulaghol  Corrigida
[17] Cémara Municipal
02 DESPESAS CORRENTES
g2z o Despesas com o passoal
02 01 Remuneragbes certas e permanenies
02 010104 Pessoal quadros-Regime contrato individ, trabalho
62 01010404 Recrutamento de pessoal para novos postos de trab. 1.000,00 24.650,00 3.650,00 28.300,00
62 010114 Subsidio de férias e de Natal 298.000,00 298.000,00 20.100,00 318.100,00
g2z 0103 Seguranga social
02 010005 Contribuicdes para a seguranga social
02 01020502 Seguranga social do pessoal em RCTFP
02 0103050202Seguranga Soclal - Regime Geral 85.100,00 85.100,00 1.900,00 87.000,00
Totais da modificacio para a classificagao econémica 01: 384.100,00 407.750,00 25,850, 433.400,00
0z 02 Aquisicho de bens & servicos
02 0202 AquisicAo da senvigos
02 020209 Comunicagbes 110.000,00 110.000,00 22,000,00 132.000,00
02 020217 Publicidade 80.000,00 95.000,00 15.000,00 110.000,00
02 020220 Qutros trabalhos especlalizados 50.000,00 §7.000,00 31.000,00 90.000,00
02 020225 Qutros servigos 1.400.000,00 1.626.000,00 -100.000,00 1.526.000,00
Totais da modifleagio para a classificagho econémica 02: 1.640.000,00 1.888.000,00 70,000, -100.000,00 1.858.000,00
02 03 Juros & outros encargos
0z 03 Juras da divida publica
0z 030105 Admin. piblica-Admin.central-Estado
02 03010502 Empréstimos de médio # longo prazo 58,870,00 56,870,00 -3.500,00 53,370,00
02 0305 QOutros juros
02 030502 Outros 60,000,00 132.000,00 -70.000,00 62,000,00
Totals da modificagio para a classificag8o econémica 03: 116.870,00 188.870,00 <73.500,00 115.370,00
02 04 Transferdncias correntes
02 0405 Administragao local
02 040501 Conlinenia
02 04050104 Assoclagbes de municipios 127.000,00 231.000,60 -70.000,00 181.000,00
Totais da modificaglo para a classilica¢do econdmica 04: 127.000,00 231.000,00 -70.000,00 181.000,00
Totats da modificagiio para as despesas corrontas da classif. orgénica 02 : 2.287.970,00 2.7115.820,00 $5.6560,00 ~243.600,00 2.587.770,00
0z DESPESAS DE CAPITAL
02 07 quisigio de bens de capital
02 6701 Investimentas
02 070103 Edilicios
02 07010201 Instalacbes de servigos 27.500,00 22.500,00 130.000,00 152.500,00
02 070104 Construgies diversas
02 07010401 Vladutos, arruamentos a obras complemantaras 726.000,00 570.800,00 10.000,00 580.800,00
02 07010410 Infraestrut. para distribulg8o ensrgla eléctrica 20.000,00 20.000,00 5.000,00 25.000,00
Totals da modificagio para a classificagiio econémica 07: 773.500,00 613.300,00 145.000.0d 758.300,00
02 08 [Transfaréncias de capital
02 0805 Adminisiracao focal
02 080501 Continente
02 08050102 Fregueslas 150.000,00 150,000,00 50.000,00 200.000,00
02 08050104 Associagdes de municiplos 10.000,00 132.000,00 -92.650,00 39,350,00
Totais da modificagio para a classificacio econdmica 08: 160.000,00 282.000,00 50.000,00 -92.650,00 239.350,00
Totals da modificaclo para as despesas de capital da classif. orgénica 02 : 933.500,00 896.300,00 195.000,00' -82.650,00 897.660,00
Totais da modificagho para a classificagiio orglnica 02 : 3.201.470,00 3.510.920,00 250.6560,00 -336,150,00 3.585.420,00
Totals da modificagio para a classificagao orglnica 02: 3.201.470,00 3.610.920,00 290.550,00 +336.150,00 3.565.420,00
k] Educagio
03 DESPESAS CORRENTES
03 01 Despesas com o pessoal
g3 010 Remuneragdes certas @ permanentes
03 010108 Pessoal em qualquer outra situaglo 17.400,00 17.400,00 3.500,00 20.800,00
Totais dn modificagio para a classificacio econdmica 01: 17.400,00 17.400,00 3.500,00 20.800,00
03 o2 Aquisicio de bens a servicos
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MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2014

ALTERAGAO N° 11 DE 17/09/2014

Cod. da Classif.| Designagho da Dotagho Dotagdo Dotagho Modificada
Org.|Econémica Classificagho Inicial Atual Inscr./Reforco | DiminJAnulacio Corrigida
03 0201 Aquisi¢ho de bens f v .
03 020121 Qutros bens 10,000,00 10,000,00 2,000,00 12,000,00
03 0202 Aquisicdo de sanvigos 2] | AL 1 o
03 020225 QOutros sarvigos 20,000,00 20.000,00 40.000,00 $0.000,00
Totais da modificaglio para a claasificagéio econdmica 02: 30.000,00 30.040,00 42.000,00 72.000,00
Totais da modificagio para as despesas correntas da classif. orgnica 03 : 47.400,00 47.400,00 45.snn.nq' $2.800,00
Totais da modificacso para a classificagio organica 03 : 47.400,00 47.400,00 45.600,00 §2.900,00
Totais da modificagho para a classificacdo orginica 03: 47.400,00 47.400,00 45.59_1‘.'._0€I_ 92.900,00
Totais da modificagdo: 3.248.870,00 3.658.320,00 336.150,00 -336.150,00 3.658.320,00
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SErFRTIER MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2014
ALTERAGAO N° 12 DE 03/10/2014
Céd. da Classlf. Designagho da Dotagio Dotaglio Dotaglio Modificada
Org. Econémica Classificagio Iniclal Atuat Inscr/Reforco | DimindAnulacdo Corrigida
01 Administragio Autérquica
01 DESPESAS CORRENTES
01 o Daspesas com o pessoal 3
01 0102 bonos varidveis ou eventuais
01 010213 Qutros suplementos & prémios
01 01021302 Outros 12.000,00 12.560,00 1.000,00 13.560,00
Totais da modificagdo para a claasificagio sconémica 01: 12.000,00 12.560,00 1.000,00 13.560,00
Totais da modificaclio para as despesas comrentes da classif. orginica 01 : 12.000,00 12,560,00 1.000,00 13.880,00
Totais da modificacdo para a classificagio organica 01 : 12.000,00 12.580,00 1.000,00 13.560,00
Totals da modificago para a classificacio organica 01: 12.000,00 12.560,00 1.000,00 13.560,00
02 Camara Municipal
02 DESPESAS CORRENTES
02 o1 Despasas com o passoal
02 0102 Abonos variaveis ou aventuais
02 010213 OCutros suplemantas e prémios
02 01021302 Outros 4.800,00 4.800,00 500,00 £.300,00
Totals da modlificagdo para a classificagio econdmica 01: 4.800,00 4,800,00 500,00 5.300,00
02 02 quisichc de bens e senigos
02 0201 quisigio de bans
02 020101 Matérias-primas e subsidiarias 15.000,00 15.000,00 5.000,00 20.000,00
02 020114 Outro material-Pagas 35.000,00 35.000,00 5.000,00 40.000,00
02 020115 Prémios, condecoragdes e ofertas 20.000,00 20.000,00 6.000,00 26.000,00
02 0202 Aquisicio de sanigos
02 020203 Conservagilo de bens 65,000,000 $2,000,00 5.000,00 97.000,00
02 020212 Seguros 105.000,00 16.000,00 3.000,00 78.000,00
02 020213 Deslocagbes e estadas 23.000,00 30.000,00 5.000,00 35.000,00
02 020219 Assisténcia técnlca 36.000,00 47.000,00 2.000,00 43.000,00
02 020225 Outros servigos 1.400.000,00 1.526,000,00 285.000,00 1.811.000,00
Tolais da modificagio para a classlficaglio economica 02: 1.698.000,00 1.840.000,00 316,000, 2,156,000,00
02 03 Juros e outros encargos
02 0305 Oulros juros
g2 030502 Qutros £0.000,00 82.000,00 -18.000,00 44.000,00
Totais da modificagho para a classificagdo econdmica 03: £0.000,00 $2.000,00 -18.000,00 44.000,00
Totais da modificagdo para as despasas corrsnies da classif, orpinica 02 : 1.762.800,00 1.906.800,00 3186.500,00 -18.000,00 2.205,300,00
02 DESPESAS DE CAPITAL
0z 07 Aquisicdo de bens de capital
02 o701 Investimenios
02 070101 Tarrengs 100.000,00 167.375,00 -84.500,00 82.875,00
02 070103 Edificios
02 07010307 Outros 1.362.500,00 §24.250,00 -175.000,00 449,250,00
02 070104 Construgdes diversas
02 07010401 Viadutos, arruamentos e obras complementares 726.000,00 580.800,00 18,000,00 598.500,00
02 07010406 Instalagdes desportlvas a recreativas 36.000,00 196.000,00 -50.000,00 144.000,00
Totals da modificagldo para a classificagio econdmica 07: 2.224.500,00 1.568.425,00 18.000,00 -308.500,00 1.276.925,00
Totais da modificagiio para as despesas de capital da classif. organlca 02 : 2.224.500,00 1.568.425,00 18.000,00 -308.500,00 1.278.925,00
Totais da modificaglo para a classificagdo orgénica 02 : 3.987.300,00 3.475.225,00 J34.500, -327.500,00 3.482.225,00
Totals da modificagao para 2 classificagao organica 02: 1.987.300,00 3.475.225,00 334.500,00 -327.500,00 3.482.225,00
03 Educacho
03 DESPESAS CORRENTES
03 02 AquisicAo de bens & senigos
03 o201 quisicio de bens
03 020105 Alimentacio-Refeicdes confeccionadas 255,008,00 300.000,00 ~15.000,00 285.000,00
03 020121 Outros bans 10.000,00 12.000,00 2.000,00 14.000,00
03 0202 Aquisigéio da senvigos
03 020209 Comunicacdes 3.000,00 3.000,00 1.000,00 4,000,00
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e o MODIFICACAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2014
ALTERAGAO N° 12 DE 03/10/2014
Céd. da Classif, Dssignagio da Dotaglo Dotagio

Org. Econdmica Classificaghio Inicial Atual nscr./Reforco
03 020219 Assisténcia téenica 8.700,00 8.700,00 4.000,00
Totais da modificagio para a classificagdo econdmica 02: 276.700,00 323.700,00 7.000,00
Totais da modificagio para as despesas correntes da classif, orgdnica 03 : 278.700,00 323.700,00 7.000,00
Totais da modificagldo para a classificagfo organica 03 : 278.700,00 323.700,00 7.000,00
Totais da medificagfo para a classificagio organica 03: 276.700,00 323.700,00 7.000,00
" Totals da modificagho:  4.276.000,00  3.811.485,00 342.500,00

Dotagiio Modificada

| InscriReforgo | Dimin/Anulagio |

-15,000,00
-15,000,00
-15.000,00
-15.000,00

-342.500,00

orriglda
12.700,00
315.700,00
315.700,00
315.700,00
315.700,00

3.811.485,00
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L MODIFICAGAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2014
ALTERAGAO N° 13 DE 21/10/2014
Céd. da Classif. Designacho da Dotagho Dotaglo Daotagéo Modificada Dotaglo
Qry. Econtmica Cimsificaco Lt Atual InscriReforso | DimindAnulacio Corrigida
01 Administragio Autdrguica
01 DESPESAS CORRENTES
01 ol Despesas com o pessoal
01 0102 Abonos variaveis ou aventuais
01 010204 Ajudas de custo 3.000,00 3.000,00 500,00 3.500,00
Totais da modificagac para a classiflcacdo econdmica 01: 3.000,00 1.000,00 504,60 1,500,00
Totais da modifica¢ldo para as despesas cormentes da classif. orgénica 01 : 3.000,00 3.000,00 500,00 3.500,00
Totais da modificagdo para a classificagio organica 01 : 3.000,00 3.000,00 500, 3.500,00
Totais da modificagio para a classlficacdo organica 01: 3.000,00 3.000,00 son,nu' 31.500,00
02 Camara Municipal
02 DESPESAS CORRENTES
02 m Despesas com o pessoal
02 0102 Abonos varidveis ou evenluais
02 Q10213 butrns suplementos e prémics
02 01021302 Outros 4.800,00 5.300,60 1.000,00 6.300,00
02 0103 Seguranga social
02 010301 Encargos com & salide 72.700,00 72.700,00 10.700,00 83.400,00
02 010302 Outros encargos com a saude 28,200,00 28.200,00 6.000,00 34.200,00
Totais da modificagdo para a classificagao econdmica 01 105.700,00 106.200,00 17.700,00 123.800,00
02 02 Aquisicio de bens @ servigos
02 0201 Aquisicio de bens
02 020121 Outros bens 180.000,00 180.000,00 20.000,00 200.000,00
02 Q202 Aquisigic de servigos
02 020203 Conservacio de bens $5.000,00 €7.000,00 15.000,00 112.000,00
Totals da modificaglio para a classlificagio econdmica 02: 245,000,00 277.000,60 315.000,00 312.000,00
Totais da modificago para as despesas correntes da classif, orginica 02 : 350.700,00 383.200,00 §2.700,00 435.800,00
02 DESPESAS DE CAPITAL
02 o7 f;quisic.éo da bens de capital
o2 oro Investimenios
02 070115 Outros investimentos 225.000,00 215.000,00 20.000,00 255,000,00
Totais da modificagho para a classificagdo econémica 07: 225.000,00 235.004,60 20,000,00 255.000,00
o2 08 Transferdncias de capital
02 0807 Instiluiches sem fins lucrativos
02 oB0701 Instituigdes sam fins lucrativos 10.000,00 378.000,00 -82.700,00 295,300,00
Totais da modificagho para a classificagtio econémica 08: 40,000,00 378.000,00 -82.700,00 295.300,00
Totais da modificacao para as despesas de capital da classif. orgdnica 02 : 215.000,00 613.000,00 20.000,00 -82.700,00 550.300,00
Totais da modificagho para a classificaglo orginica 02 : 585.700,00 996.200,00 72.700,00 -82.700,00 986.200,00
Totais da modificagao para a classificaglo orgdnica 02: 585.700,00 996.200,00 T2.700,00 -82.700,00 986.200,00
03 Educago
03 DESPESAS CORRENTES
03 o Despesas com o passoal
D3 0103 Seguranga social
03 010302 QOutros encargos com a salde 5.000,00 5.000,00 3.000,00 8.000,00
031 010303 Subsidio familiar a crianga o Jovens 1.500,00 1.500,00 500,00 2.000,00
03 010305 ContribuigSes para a seguranga social
03 01030502 Seguranga social do passcal em RCTFP
03 0103050201 Caixa Geral de Aposentagdes 30.800,00 30.800,00 1.500,00 32.300,00
03 0103050202Seguranca Social - Regime Geral 28.600,00 28.600,00 1.000,00 29.800,00
03 01030503 OQutros 31.100,00 31.100,00 500,00 31.600,00
Totais da modificagiio para a classificagdo econdmica 01: 97.000,00 97.000,00 6.500,00 103.500,00
03 02 quisi¢hio de bens e senvigos
03 0202 Aquisicio de sarigos
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+ sevtamunicdo MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2014

ALTERAGAO N° 13 DE 21/10/2014

Céd. da Classit.| Designacao da Dotagdo
iri.TEﬂm?m@.a. Classificagio Iniclal |
03 020203 Conservagio de bens 11.000,00
Totals da modificacldo para a classificaglio econémica 02: 11.000,00
Totals da modificagho para as despasas comrentes da classif, organica 03 : 108.000,00
Totals da modificagdo para a classificagdo organica 03 : 108.000,00
Totals da modificagdo para a classificagao organlca 03: 100.000,00
= " Totais da modificagdo: 696.700,00

Dotaglo Dotaglio Modificada
Atual [_inscr.Reforge | DiminJAnulagho |
14.000,00 3.000,00
14.000,00 3.000,00
111,000,00 9,500,00
111.000,00 9.500,00
111.000,00 9.500,00
1.110.200,00 82.700,00 82.700,00

Corrigida

17.000,00
17.000,00
120.500,00
120.500,00
120.500,00

1.110.200,00
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Municipio da Se R \{_/ 7
" sertsmunicgo MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2014 &7

ALTERAGAO N° 14 DE 11/11/2014

Cod. da Classif. Designacio da Dotagdo Dotaglo Dota; o Modificada Dotagho
Orp. Econdmica Classlficagio Inicial Atual InscriReforco | DiminfAnulagho | Corrigida
02 Cémara Municipal
[+7] DESPESAS CORRENTES
02z 0 Daspasas com o passos!
g2 01 Remuneragbes certas e permanenies
02 o104 Pesgsoal quadras-Regime contrate individ, trabalho
02 01010404 Recrutamento de pessoal para novos postos de trab. 1.000,00 286.300,00 2.800,00 31.100,00
02 010109 Pessoal em qualquer outra situagio 147.000,00 147.000,00 10,300,00 157.300,00
02 010111 Representagio 29.000,00 29.000,00 4.300,00 30.340,00
02 010115 Remuneragbes por doenga o maternidade/paternidade 21.000,00 21.000,00 2,000,00 21.000,00
02 0102 Abonos vandveis ou eventuais
02 010205 Abono para falhas 1.800,00 2.800,00 700,00 3.500,00
Totais da modiflcaglo para a claasificacio econdmica 01: 19%.900,00 228.100,00 17.100,00 245.200,00
0z 0z Aquisicio de bens e servicos
0z 020 Aquisicao de bens
02 020114 Qutro material-Pegas 35.000,00 40.000,00 2.000,00 42,000,00
0z 020118 Prémios, condecoragdaes o ofertas 20.000,00 26.000,00 2.000,00 28.000,00
02 020121 Qutros hens 180.000,00 200.000,00 20.000,00 220.000,00
02 0202 quisicio de sanigos
02 020215 Formagao 5.000,00 5.000,00 6.000,00 11.000,00
02 020219 Assisténcia técnica 35.000,00 49.000,00 5.000,00 54,000,00
Totals da modificagdo para a classificagdo acondmica 02: 275.000,00 320.000,00 35.000, 355.000,00
02 03 Juros e ouiros encargos
02 030 Juras da divida piblica
02 030103 Socied financ.-Bancos e outras instit. financeiras
02 03010302 Empréstimos de médlo e longo prazos 24.980,00 25,180,00 250,00 26.430,00
02 030105 Admin pdblica-Admin. central-Estado
02 03010502 Empréstimos de médio e longo prazo 56.870,00 53.370,00 1.700,00 §5.070,00
Tatais da modificagdo para a classificagdo econdmica 03: 81.850,00 708.550,00 1.950,0 80.500,00
02 06 Outras despesas correntes
02 0802 Diversas
02 080203 Qutras
02 06020305 Outras 10.000,00 12.000,00 2.000,00 14.000,00
Totais da modificagho para a classlficacho econdmica D8: 10.000,00 12.000,00 2.000,0 14.000,00
Totais da modificagio para as daspesas coentes da classi. orginica 02 : 566.750,00 $18.650,00 56,050, 694.700,00
02 DESPESAS DE CAPITAL
0z o7 IAquiSiGACI de bens de capital
0z arm Investimentos
02 070103 Edificios
02 07010302 Instalagfes desportivas e recreativas 70.000,00 99.300,00 2.000,00 101.,300,00
02 07010305 Escolas 30.000,00 25.000,00 4.000,00 29,000,00
02 070104 Construgdas diversas
02 07010405 Parques @ jardins 578.850,00 624.850,00 35.000,00 659,850,00
02 07010406 Instalagdes desportivas e recreativas 36.000,00 146.000,00 -18.000,00 $8,000,00
02 07010413 OQutros 75.000,00 70.000,00 -10.000,00 £0.000,00
o2 070115 Qutros Investimentos 225.000,00 255.000,00 17.000,00 272,000,00
Totals da modificagio para a classificagdo econdmica 07: 1.014.850,00 1.220.150,00 58,000, -§8.000,00 1.220.150,00
Totais da modificacio para as despesas do capital da classif. orgAnica 02 : 1.014.850,00 1.220.150,00 58.000,00 -58.000,00 1.220.150,00
Totals da modificacio para a classificagio orgénica 02 ; 1.581.800,00 1.858.800,00 114.050,00 -58.000,00 1.914.850,00
Totais da modificagao para a classificagio organica 02: 1.581.600,00 1.858.800,00 114.050,00 -58.000,00 4.914.850,00
1] Educagio
03 DESPESAS CORRENTES
03 o Despesas com o pessoal
03 o1 Remuneragbes cerias @ permanenies
03 010104 Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho
03 01010401 Pessoal em fungdes 217.300,00 217.300,00 3.000,00 220.300,00
03 016114 Subsidio de férias e de Natal 5§).100,00 5§3,100,00 2.400,00 55.500,00
Totals da modificagdo para a classificacdo econdmica D1: 270.400,00 270.400,00 5.400,00 275.800,00
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MODIFICAGAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 20
ALTERAGAO N° 14 DE 11/11/2014
Cod. da Classif, Deaignagho da Dotago Dotaglo DotagloModificata | Dotaglo
'Orp.JEconémical Classificagdo iniclal Atual " Inser. JR.,‘,"E,_,—'—D,,“I,! JAnulaglo | Corrigida
03 02 Aquisicio de bens & senvicos |
03 0201 Aquisic8o de bens 4 |
03 Q20102 Combustiveis & tubrificantes 1 [ 1 2
03 02010202 Gassleo . 1100000 11.00000 20000 1340000
03 G202 Aguisicaa da servigos : B4 I
03 020210 Transportes 500.000,00 §10.000,00 -54,550,00 445.450,00
03 020215  Formaglo 1.000,00 1,000,00 1,000,00 2.000,00
Totais da modificaglo para a classificagfo econdmica 02: 512.000.06 §22.000,00 3.100,00 -64.550,00 460.550,00
Totais da modificaglo para as despesas correnles da classil. organica 03 : 782.400,00 792.400,00 8.500,00 -64.550,00 736.350,00
Totais da modificagho para a classificacho organica 03 : 782.400,00 792.400,00 a.soo.ou' -£4.550,00 735.350,00
Totals da modificagho para a classiflcacao orglnica 03: 782.400.00_ 792.400,00 u.soo.oq -84.550,00 118.350_.00
Totals da modificagho: 2,364.000,00 2.651.200,00 122.560,00 -122.550,00 2.651.200,00
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Municipio da e;té §'

semtmren MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2014
ALTERAGAO N° 15 DE 20/11/2014 N :
Cod. da Classif. Dasignagho da " Dotaglio | Dotagho Dotago Modificada Dotaglio
org [Econémica Classlficagéo Inkcial Atual " Inscr/Reforgo | DiminJAnulagae! Corrigida
02 Camara Municipal
02 DESPESAS CORRENTES
02 0N Despesas com o pesscal
02 011 Remuneragbes certas e permanentes
02 010108 Pessoal am qualquer outra situagio 147.000,00 157.300,00 14.500,00 171.800,00
02 010114 Subsidio de férias @ de Natal 288.000,00 316.100,00 16.600,00 334.700,00
02 0102 bonos varidveis ou sventuais
062 010208 Abono para falhas 1.900,00 3.500,00 650,00 4.150,00
g0z 06103 Seguranga social
02 010308 Outras pansdes 5.200,00 §.200,00 100,00 5.300,00
02 010309 Seguros
02 01030801 Seguros acldentas trabalho doengas profissionais 104.700,00 109.700,00 -29.870,00 80.030,00
Totais da modificagho para a classificacio econdmica 01: 581.800,00 592.800,00 31.850,0 -29.670,00 £95.980,00
0z 02 Aquisicdo de bens & senicos
0z Q201 quisicio de bens
02 020114 QOutro material-Pecas 35,000,00 42.000,00 3.000,00 45.000,00
02 0202 Aquisicio de serdcos
02 020214 Estudos, paraceres, projectos s consultadoria 27.140,00 27.140,00 22.000,00 49.140,00
02 020217 Publicidade 80.000,00 110.000,00 5.000,00 1156.000,00
02 020225 Outros servigos 1.400.000,00 1.811.000,00 20.000,00 1.831.000,00
Totals da modificagio para a classificago econdmica 02: 1,542,140,00 1.990,140,00 50.000,00 2.040.140,00
02 03 Juros e outros encargos
02 0301 Juros da divida piblica
02 030103 Socied financ.-Bancos & outras instit. financeiras
02 03010302 Empréstimos de médio e longo prazos 24.980,00 25.430,00 20,00 25.450,00
Totais da modificacdio para a classificagao econémica 03: 24.980,00 25.430,00 20,00 25.460,00
Totals da modificagio para as despesas correntes da classlf. organica 02 : 2.128.920,00 2.509.370,00 81.870,00 -29.670,00 2,661.570,00
02 DESPESAS DE CAPITAL
02 o7 Aquisigéio de bens de capital
02 0701 Investimentos
02 070103 Ediffcios
02 07010307 OQutroa 1.362.500,00 449,250,00 -50.000,00 389.250,00
02 070104 Construgdes diversas
02 07010405 Parques e Jardins 578.850,00 $69.850,00 44.000,00 703.850,00
02 07010413 Outros 76.000,00 £0.000,00 +10.000,00 50.000,00
02 070108 Software Informatico 100.000,00 100.000,00 -50.000,00 50.000,00
02 070115 Qutros Investimentos 225.000,00 272.000,00 66.000,00 338.000,00
Totais da modifica¢io para a classificagdo econémica 07: 2.341.350, 1.541.100,00 110.000,00 -110,000,00 1.541,100,00
Totais da modificagio para as despesas de capital da classif. orgAnica 02 : 2.341,350,00 1.541.100,00 110.000.0d -110.000,00 1.541.100,00
Totais da modificagio para a classificaco orgénica 02 : 4.470.270,00 4.150.470,00 191.870, +139.670,00 4.202.670,00
Totais da modificaglo para a classificagio orginica 02: 4,470,270,00 4,150,470,00 191.870,00 ~1319.570,00 4,202.670,00
03 Educagfo
Q3 DESPESAS CORRENTES
03 o Despesas com o pessoal
03 o1 Remuneragies cerlas @ permanentas
03 010113 Subsidio de refeigio 48.500,00 48.500,00 5.500,00 54.100,00
g3 0103 Seguranga social
03 010305 Contribuigbes para a sequranta social
03 01030502 Seguranga social do pesscal am RCTFP
03 0103050201Calxa Goral do Aposentagdes 30.800,00 32.300,00 1.200,00 31.800,00
Totais da modificaga para a classificagao econdmica 01: 79.400,0 80.900,00 6.800,00 87.700,00
03 02 Aquisicio de bens e sanvigos
03 o2 quisi¢io de bens
03 020102 Combustiveis & lubrificantes
03 02010202 Gaséleo 11.000,00 13.100,00 1.000,00 14.100,00
03 020106 Alimentaglo-Rafleicdes confeccionadas 255.000,00 285.000,00 -15.000,00 270.000,00
03 0202 quisicio da servicos
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B MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2014
ALTERAGAO N° 15 DE 20/11/2014 3
Cod. da Classif.| Dasignagho da DBotacdo | Dotaglo Dotagso Modificada agio
Org.|Econémica) Classificagio Iniclal Awal " InscriReforge | DiminJAnulagdo | origida
03 020210  Transportes 500.000,00 445.450,00 -45.000,00 400.450,00
Tot.ais da modificagio para a classificagdo econdmica 02: 768.000,00 143.550,00 1.000,00 -6§0.000,00 684.550,00
Totais da modificagio para as despesas correntes da classif. orginica 03 : 845.400,00 824,450,060 7.800,00 -60,000,00 772,250.00
Totais da modificago para a classificaglio orgénica 03 : 845.400,00 824.450,00 7.800,00 -50.000,00 772.250,00
Totais da modificaclio para a classificacio organica 03: 845.400,00 824.450,00 7.800,00 -§0.000,00 772.250,00
== e  Totals da modificago:  56316.670,00  4.974.920,00 199.670,00  -199.670,00  4.974.920,00
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|Céd, da Classif. Designagdo da
Org.[Ecanémica) Chassificaglo
02 Camara Municipal
02 DESPESAS CORRENTES
0z O Despesas com o pessoal
02z 01 Remuneragdes certas e permanenies
02 010101 'I'Tluiir: 5@53; soberania e memb. érgdos nutérq
g2 0103 Seguranga social
02 o103 Encargos com a saude
02 010302 Qutros encargos com a satide
02 010305 ContribuigSes para a saguranga social
02 01030502 Seguranga social do pessoal em RCTFP
02 0103050202Seguranga Soclal - Regime Geral
02 01030503 Outros
02 010310 Cutras despasas de seguranga social
02 01031099 OQuiras despesas de seguranga social
Totais da modificacdo para a classificagho econdmica 01:
02 02 Aquisicio de bens e sarvigos
02 020 Aquisiciio de bens
02 020108 Materill de escritério
02 020116  Mercadoras paravenda
02 02011601 Agua
02 06202 Aquisiclo de servigos
02 020201 Encargos das Instalagdes
02 020225 Qutros servigos
Totais da modificacao para a classificagio econdémica 02:
02 04 Transferdncias correntes
02 0405 iAdmlmslra;an local
02 040501 Continente
02 04050105 Assoclagtes de freguesias

MODIFICAGAO AO ORGCAMENTO DA DESPESA DE 2014

ALTERAGAO N° 16 DE 26/11/2014

02 04050106 Regites de turismo

02
02
0z
02
02
02

02
02
02
02
0z
02

02
02
02

03
03
03

03

a7
o701
070104
07010405
Q7010408

1]

0805
0B0S01
08050102
0807
080701

2]

Totals da modificagio para a classificacio econdmica 04:
Totals da modificagdo para as despesas corrantes da classif. orgdnica 02 :

DESPESAS DE CAPITAL

Aquisicho de bens de capclal

Investimentos -
Construgdes diversas

Parques e jardins

Viaglo rural

Totais da modificaglo para a classificagdo econdmica 07:

Transferd&ncias de capital
Administragao local
Continente
Fregueslai__ e

Instituicdes sem fins Iucrat:vns .
Instituigoes sem fins lucrativas

Totais da modificagdo para a classlficagdo econdmlica 08:

Aclivos financeiros

0%07

080702

o
0102
010202

Acgdes e outras participagdes
Socled.a quase socled.ndo financeiras-Piblicas

Totals da modificaglio para a classlficagdo econdmica 09:
Totais da modificagdo para as despesas de capital da classif, organica 02 :
Totais da modificaclo para a classificacio organica 02

Totais da modificaglo para a classificacio orginica 02:

Educagho

DESPESAS CORRENTES
Despesas com o pessoal
Abonos varidveis ou eventums
Horas extraordinarias

| InscriReforgo | DiminJAnulaglo

Dotaglo Dotaglio Dotagao Modificada
Inicial Atual
]
1
3 1
70.400,00 70.400,00 3.'.150.00
72,700,00 83.400,00 4,800,00
28,200,00 34.200,00 £00,00
85.100,00 87.000,00 1.000,00
£0.500,00 60.500,00 1.000,00
100,00 300,00 890,00
317.000,00 335.800,00 11,940,080
8.000,00 1400000 400000
790.000,00 764.000,00
| 1 4 1
300.000,00 300.000,00
1.400.000,00 1.831.000,00 68.000,00
ZAQB.OM,M_ 2.909.“0!00 TZ.DW.D'H_
(|
1.000,00 1.000,00
1.000,00 1.000,00
2.000,00 2.000,00
2.817.000,00  3.245.800,00 81,940,00
f - {
e ——
25 38 il
578.850,00 703.850,00 4.500,00
422.500,00 403.700,00
1.001.350,00 1.107.550,00 4,500,00
b 1 ]
15_0.000.00 200.000,00 05.000.0_0
00 | .
10.000,00 295.300,00
180,000,00 495,300,00 $5.000,00
| )
_— : —— — I
1.000,00 16.000,00
1.000,0q 16.000,00
1.182.350,00 1.518.850,00 89,500,00
3.979.350,00 4.865.6850,00 153.440,00
3.979.350,00 4.865.850,00 153.440,00
d
1
| i
3.300,00 7.300,00 500,00

74.160,00

86.200,00

34.700,00

53.000,00

§1.500,00

1.190,00

347.740,00

— 18.000,00

-38.000,00 726.000,00

-65.000,00 245,000,00

1,889,000,00

-93.000,00  2.898.000,00

-800,00 100,00

-900,00 100,00

-1.800,00 200,00

-94,800,00  3.235.940,00
i

e

708,350,00

-4.500,00 399.200,00

4.500,00  1.107.550,00

2‘59‘2"."

-30.000,00 266.300,00

-30.000,00 530.300,00

-3.500,00 12.500,00

-3.500,00 12.500,00

38,000,00  1.850.350,00

32.800,00  4.886,290,00

-132,800,00  4.886.290,00

7.800,00
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* sertamniioh MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2014

ALTERAGAO N° 16 DE 26/11/2014 }?
Céd. da Classlf. Dasignagho da Dotaglo Dotagio Dotagao ModHicada Dotagic
00, Econdmica Classificagho Inicial Atual Ins¢riReforco | BiminJAnulacio Corrigida
03 0103 Seguranga social
03 010305 Contribuigbes para a seguranga social
03 01030502 Seguran¢a social do pessoal em RCTFP
03 0103050202Seguranga Social - Regime Geral 28.600,00 29,600,00 500,00 30.100,00
Totals da modificaglo para a classificagdo econdmica 01: 31.900,00 36.900,00 1.000,00 37.800,00
03 02 Aquisicdo de bans & servicos
03 0202 Aquisicds de sanvigos
03 020201 Encargos das instalagdes 80.000,00 80.000,00 -10,000,00 50.000,00
Totals da modificagdo para a classificagdo econdmica 02: 60.000,00 60.000,00 -10.000,00 5§0.000,00
03 04 Transferéncias correnies
03 0405 Administragso local
03 (040501 Contlnente
03 04050102 Freguesias 185.000,00 185.000,00 ~11.640,00 173.360,00
Totais da modificagdo para a classlficagiio econdmica 04: 188.000,00 185.000,00 -11.640,00 173.380,00
Totais da modificagio para as desposas correntes da classif. organica 03 : 276.900,00 281.800,00 1.000,00 -21.640,00 261.260,00
Totals da modificagao para a classificagho orginica 03 276.900,00 281.900,00 1.000,00 -21.640,00 261.260,00
Totals da modificag#o para a classificacio orginica 03; 276.800,00 281.900,00 1.000,00 -21.840,00 281.260,00
Totals da medificaglo: 4,256.250,00 6.147.550,00 154.440,00 -154.440,00 5.147.550,00
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ALTERAGAO N° 17 DE 18/12/2014

setinuidoo MODIFICAGCAO AC ORCAMENTO DA DESPESA DE 2014
|Cod. da Classlf, Designagéo da Dotaglo
E_Econ?mlcll Classificaglo Inicial
02 Camara Municipal
02 DESPESAS CORRENTES
02 ™ Despesas com o pessoal
02 o Remuneragbeas certas e permanenies 1
02 656101 %—mlarls Egnos sobeaii -a. men_\b. drgdos autirg, 76.@60_.66_
02 010107 Pessoal em regime de tarefa ou avenga 3.800,00
02 o111 Representacio 29.000,00
02 010115 Remuneragdes por doenga e maternidade/paternidade 21 .oun.od
02 0103 Seguranga social
0z @10301 Encargos com a salde 72.700,00
0z 010305 Conlribuicdes para a sequranga social
02 01030502 Saguranga social do pessoal em RCTFP
02 0103050202Seguranga Social - Regime Geral 85.100,00

Totais da modificagio para a classificagio econdmica 01: 282,000,00
02 02 Aquisicio de bens e servigos 4
02 0201 Aquisicio de bens 4
02 020101 Matérias-primas a subsidlérias 15.000,00
02 020108 Material de escritério 8.000,00
02 020120  Material de educaglo, cultura e recreio - " 5.000,00
02 020121 Outros bens 180.000,00
02 0202 Aquisicio de senigos 4
02 020224 Encargos de cobranga de receitas 78.000,00
Totais da modificagio para a classificagio econdmica 02: 286.000,00
02 04 Transfaréncias correntes 1
02 0405 Administragao local
02 040501 Coniinente 1
02 04050104 Associagbes de municipios 127.000,00
Totais da modificagio para a classificaglio econdmica 04: 127.000,00

Totals da modificaglio para as despesas correntes da classif. organica 02 : 6956.000,00
1] DESPESAS DE CAPITAL
o2 o7 Aquisicdo de bens de capital
o2 o701 Invastimantos
02 070103 Ediflcios
02 07010307 Outros 1.362.500,00
02 070104 Construgbes diversas
02 07010410 Infraestrut. para distribuigio snergia eléctrica 20.000,00
02 070115 Outros investimentoa 225.000,00

Totais da modificaglo para a classificagho econémica 07: 1.607.500,00

Totais da modificagio para as despesas de capital da classif. organica 02 : 1.607.500,00

Totais da modificagao para a classificagdo orgdnica 02 : 2.302.500,00
Totais da modificagao para a classificagio orgnica 02: 2.302,500,00
03 Educagio
03 DESPESAS CORRENTES
03 o Despessas com o passoal
03 0101 RamuneragSes certas e parmanentas
03 010104 Pessoal quadros-Regima contrato individ. trabalho
03 01010401 Pessoal em fungdes 217.300,00
03 010113 Subsidio de refelgio 48.600,00
03} 01014 Subsidio de férias e de Natal 53.100,00
03 0102 bonos varidveis ou eventugs
0} 010202 Horas axtraordinirias 3.300,00
03 0103 Seguranga social
03 010305 Contrbuigdes para a seguranga social
03 01030502 Seguranga social do pessoal em RCTFP
03 0103050202Seguranga Soclal - Regime Garal 28.800,00
Totais da modificacio para a classificacdo econdmica 01: 350.900,00

063 02 Aquisicho de bens e servicos

Dotagdo | Dotagho Modificada Y
LI “InscriReforgo | DimintAnulagho
1
1
74.150,00 3.710,00
3.800,00 310,00
30.300,00 1.290,00
23.000,00 1,000,00
88.200,00 250,00
1
88.000,00 3.510,00
307.450,00 10.070,00
20.000,00 500,00
~ 18.000,00 2.000,00
6.000,00 2.000,00
220.000,00 7.000,00
78.000,00 1.000,00
342,000,00 12.500,00
161,000,00 -15.660,00
161.000,00 -15.560,00
£10.450,00 22.570,00 -15.560,00
399.250,00 -83.000,00
25.000,00 3.000,00
338.000,00 80.000,00
762.250,00 £3.000,00 -83.000,00
762.250,00 83.000, -83.000,00
1.572.700,00 105,570, -98.560,00
1.672.700,00 105.570,00 -98.560,00
220.300,00 800,00
54.100,00 80,00
55.500,00 1.220,00
7.300,00 180,00
30.100,00 700,00
357.800,00 2.990,00

Dotaglo
Corriglda

77.860,00

4.110,00
31.580,00
24.000,00

88,450,00

91.510,00
317.520,00

20.500,00
20.000,00
'8.000,00
227.000,00
79.000,00
354,500,00

145.440,00
145.440,00
817.4580,00

316.250,00

28.000,00
418.000,00
762.250,00
762.250,00

1.579.710,00

1.579.710,00

221.100,00
54.180,00
56.720,00

7.990,00

30.800,00
370.790,00

Pag. 1de 2



Munfcipio da Sertd

st MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA
ALTERAGAO N° 17 DE 18/12/2014

P
L

Cod, da Cluglﬂ Designacio da
21! Econdmica, Classificagdo
03 021 Aquisicio de bens

03 020102 Combusliveis # lubrificantes
03 02010298 Outros

Totals da modificagio para a classificagao econdmica 02;

Totais da modificagiio para as despesas correntes da classif. orginica 03 ;
Totais da modificagio para a classificagio orginica 03 :

Totais da modificacdo para a classificagdo orginica 03:

Totals da modificagdo:

Dotago |
Inkclal !

1

15.000,00
15.000,00
366.900,00
165.500,00
365.500,00

2.664.400,00

e

Dotaclo | DotagloModlficada |
Atual Inscr.iReforgo | DiminJAnulsglo
15.000,00 +10.000,00
15.000,00 -10.000,00
382,800,00 2.990,00 -10.040,00
382,800,00 2.990,00 -10.000,00
352.800,00 2,990,00 -10,000,00
1.955.500,00 100.560,00 -108.560,00

Dotaglo
Corriglda

5.000,00
5.000,00
376.790,00
175.790,00
175.790,00

1.855.500,00
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Municipio da Berta

.
apiily

Tu MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2p14
ALTERAGAO N° 18 DE 31/12/2014
Cdd. da Classif. Designaglo da Dotagdo Dotaglio Dotaco Modificada Dotagho
01, Econdmica Classificagao Iniclal Atual inscrReforco | DimintAnulagae | Corrigida
02 Camara Municipal
02 DESPESAS CORRENTES
0z o Despesas com o pessoal
0z 01 Remuneragdes certas e parmanantes
D2 010114 Subsidio de fériza ¢ de Natal 288.004,00 334,700,00 -20.200,00 314.500,00
Totais da medificacdo para a classifica¢do econémica 01: 288.000,00 334.700,00 -20.200,00 314.600,00
Dz 02 Aquisiclo de bens e servigos
0z 0201 Aguisicio de bens
02 020109 Produtos quimicas e farmacéuticos 20.000,00 20.000,00 00,00 20.300,00
02 0202 quisiclio de servicos
02 020217 Publicidade 80.000,00 115.000,00 500,00 115.500,00
Totals da modificacio para a classificagdo econdmica 02: 100.000,00 135.000,00 800,00 135.800,00
Totais da modificagio para as despesas correntes da classif. organica 02 : 398.000,00 469.700,00 800,00 -20.200,00 450,300,00
02 DESPESAS DE CAPITAL
0z 08 Transferéncias de capital
02 0805 dministra¢io local
02 080501 Continente
02 08050104 Assaciagdes de municipios 10.000,00 38,350,00 43,600,00 82,850,00
02 0807 InstituicSes sem fins lucrativos
02 080701 Instituigbes sem fins lucrativos 10.000,00 265.300,00 -24,200,00 241.100,00
Totais da modificacio para a classificagio econtmica 08: 20,000,00 304.650,00 43,600,00 +24.200,00 324.050,00
Totais da modificagdo para as despesas de capital da classif. orpnica 02 : 20.000,00 304.850,00 43.600,00 -24.200,00 324.050,00
Totais da modificagdo para a classificacio organica 02 : 418.000,00 774.350,00 44,400,00 -44.400,00 774.350,00
Totais da modificagio para a classificagiio organica 02: 418.000,00 774.350,00 44.400,00 -44,400,00 774.360,00
Totais da modificagio: 418.000,00 774.350,00 44.400,00 -44.400,00 774.360,00
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PREAMBULO

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n°.54-A/99, de 22 de
Fevereiro, consubstancia a reforma da administragdo financeira e das contas publicas no sector da administragéo
autarquica, fendo em vista o facto de se lomar indispensavel o conhecimenlo integral e rigoroso da composigdo do
pafrimonio autarquico para que seja possivel maximizar o seu coniributo para o desenvolvimento das diversas
localidades.

Como se conclui da leitura do preambulo do citado diploma legal, o principal objectivo do POCAL € a criagdo de
condicOes para a inlegragéo consistente da contabilidade orgamental, patrimonial e de custos numa contabilidade

publica moderna, que constitua um instrumento fundamental de apoio 2 gestao das autarquias locais.

E isto, de forma a permitir & Divisdo Econdmico-Financeira a disponibilizagdo de informag3o para os 6rgaos
autarquicos, o estabelecimenlo de regras e procedimentos especificos para a execugdo orgamental e modificagao
dos documentos previsionais, uma execu¢do orgamental que terd em consideragdo os principics da mais racional
utilizagdo das dotagGes e da melhor gestdo de tesouraria, uma melhor uniformizagdo de critérios de previsdo, a
obtengdo expedita dos elementos indispensavels ao calculo dos agregados relevantes da contabilidade e a
disponibilizagao de informag&o sobre a situagio palrimonial de autarquia local.

O prosseguimento dos desideratos enunciados no ponfo | passa, necessariamente, pela implementagéo do sistema
de controlo interno. Tal como consta do diploma, em execugdo do que se estabelece no presente nomativo, os

mélodos e procedimentos de controlo, visam os seguintes objectivos:

A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaboragao, execugdo e modificagdo dos documentos

previsionais, a elaboragao das demonsiragdes financeiras e ao sistema contabilistico;

a) O cumprimento das delfiberagdes dos drgdos e das decises dos respectivos titulares;

Freparada Por; ® Reservados lodos os direilos. A reproducdo e uso escitp
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b) A salvaguarda do patrimdnio; %

c) A aprovagao e cantrolo de documentos;

d) A exactiddo e inlegridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a garantia da fiabilidade da
informaggo produzida;

e) O incremento da eficiéncia das operagdes;

f) A adequada utilizaggo dos fundos e o cumprimento dos limites legais & assung&o de encargos;
g} O controlo das aplicagdes e do ambiente informaticos;

h} A transparéncia e a concorréncia no ambite dos mercados pablicos;

i} O registo oportuno das operagdes pela quantia correcta, nos documentos e livros apropriados e no
periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisdes de gestdo e no respeito das normas

legals.

O sistema de controlo intemno, que constilui uma das grandes inovagdes do POCAL, devera englobar o plano de
organizagao, politicas, métodos e procedimentos de controlo, bem como todos os demais métodos e procedimentos
susceptiveis de contribuir para assegurar ¢ desenvolvimento das actividades de forma ordenada e eficiente, incluindo
a salvaguarda dos activos, a prevengdo e detecgdo de situagdes de ilegalidade, fraude e erro, a exactiddo e a
integridade dos registos contabilisticos e a preparag&o oportuna de informagao financeira fiavel.

Preparado Por @ Reservadas todos os direitos. A reprodugdo e uso escrito
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CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS
SECGAO|

OBJECTO E AMBITO

Artigo 1°
{Objecto)

1 - O Sistema de Conlrolo Intemo estabelece os fluxos de informagdo, procedimentos e medidas de controlo, em
cumprimento com o estabelecido no Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo
Decreto-lei n.? 54-Af99, de 22 de Fevereiro.

2 - A presente Norma é parte integrante do Sistema de Confrolo Intemo do Municipio da Serta, juntamente com:
a) Organica & Fungdes;
b) Regulamento de fundo de maneio, parte integrante desta Norma;
¢) Regulamento de cadastro e inventario, parie integrante desta Norma,

d) Procedimentos de Controlo Interno {(como agentes operacionais facilitadores & definigdo de processos e
procedimentos de conirolo interno);

) Demais regulamentos, nommas e directivas complementares ou interpretativas das normas apresentadas,

sem prejuizo do disposto no Artigo 117°,

Preparado Por: @ Reservados todos os direitos. A reprodugao e uso estrito
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Artigo 2° d@
(Ambito de aplicagao)

1 - O presente diploma aplica-se a todos os servigos do Municipio da Serid.

2 - A omissao da identificagdo ou a mengdo ao Municipio da Serta refere-se a procedimentos comuns a todos os
SErvicos.

Artigo 3°
{Objectivos)
3 - Constiluem objectivos do Sistema de Controlo Interno estabelecer métodos e procedimentos de controlo visando:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaboragéo, execugdo e modificagao dos
documentos previsionais, 4 elaboragdo das demonstragGes financeiras e ao sistema contabilistico;

b) A salvaguarda do patriménio, entendido como o conjunto de bens, direitos e obrigages do Municipio da
Serta;

c) A aprovagéo e controlo dos documentos contabilisticos;

d) O registo das operagdes contabilisticas, pela quantia correcta, nos documentos e livros apropriados e no

periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisdes de gestdo e no cumprimento das normas

legais;

€) A exactiddo e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a garantia da fiabilidade da

informagao produzida,
f} O incremento da eficiéncia e oportunidade na execugdo das operagGes conlabilisticas;

g} A conformidade com as politicas, planos, procedimentos, Leis e Regulamentos;

Preparado For: @ Reservados todos os direitos. A reprodug2o e uso escrity
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h) A utilizago econdmica e eficiente dos recursos.

Artigo 4°

{Requisitos do Sistema de Controlo Interno)

0O Sistema de Conlrolo Inferno deve obedecer aos seguintes requisitos:

1 - Exisléncia de um plano de organizagdo que permita uma definigéo de responsabilidades funcionais, em termos de

autoridade e responsabilidade, compreendendo uma adequada segregagéo de fungdes entre:

a) Autorizagao;
b} Execugao;
c) Registo;

d) Custodia;

e) Verificagdo.

2 - Relativamente aos processamentos informaticos deve ser garantida uma adequada segregagdo de fungdes entre:

a) Gestao;

b) Desenvolvimento;

¢) Exploragao;

d) Suporte técnico.

3 - Existéncia de um sistema de procedimentos de autorizagdo e registo adequado, de modo a pemitir o controlo

contabilistico € operacional dos Direitos, obrigagGes, demais activos e passivos, bem como dos custos e proveitos.

Preparado Por:
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4 - Existéncia de procedimentos vélidos para a execugdo de tarefas e fungdes dos servigos do Municipio da Serta, F

associado a controlos interaclivos entre as varias operagdes e servigos.

5 - Existéncia de pessoal qualificado, com capacidade e preparagdo adequada s responsabilidades que Ihe sdo

cometidas.

6 - Existéncia e desenho de documenios e registos adequados de forma a assegurar a correcta e atempada
contabilizagao das operages.

Artigo 5°
(Registo das operagdes)
1 - Os registos contabilisticos so claros e encontram-se processados informaticamente.

2 - O acesso aos registos € protegido com medidas de seguranga fisicas e logicas, nomeadamente palavras-chave
pessoais e intransmissiveis e encontra-se vedado, com excep¢do dagueles que tenham por fungdo a sua

conferéncia e validagao.
SECGAOII

DOS DOCUMENTOS SUPORTE

Artigo 6°
(Documentos suporte)

1 - As operagdes orgamentais, de tesouraria, e demais operagdes com relevancia na esfera orgamental, patrimonial
e analitica do Municipio da Serld sd@o clara e objeclivamente evidenciadas por documentos suporte, devidamente

aprovados.

Preparado Por; @ Reservados todos os direitos. A reproducdo e uso escrito
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2 - Os quesitos minimos dos documentos suporte ao sistema contabilisticos sao os que constam do ponto 12 do
POCAL., “Sistema contabilistico — documentos e registos”.

3 - Os documentos suporte enunciados no ponto 2.8.2. do POCAL e referidos no artigo anterior, bem como os
demais documentos adoptados pele Municipio da Serld sdo numerados sequencialmente, sendo conservados na
respectiva ordem os seus duplicados e, bem assim, todos os exemplares dos que tiverem sido anulades ou

inutilizados, com os averbamentos indispensaveis a identificagdo daqueles que os substituirem, se for caso disso.

4 - Os documentos emitidos por suporte informatico devem ter, sempre que possivel, layout idéntico aos enunciados

no nimero anterior € deverdo ser numerados sequencialmente.

5 - Todos os documentos tipografados sdo controlados quanto & sua numeragdo de modo a que a sua entrada ao

servico se dé de forma sequencial,

6 - A demais documentacao administrativa e contabilistica de entrada e salda do Municipio da Serta & objecto de
numeragao sequencial, registo, classificagao e arquivo, pelo Sector Administrativo, Expediente Geral e Arquivo.

7 - Os processos administrativos e contabilisticos incluem as respectivas informagdes, despachos e deliberages.

Artigo 7°
(Arquivo dos documentos suporte)

1 - Devem manler-se em arquivo e conservados em boa ordem todos os livros, registos e respectivos documentos
suporte, incluindo, os relativos a andlise, programagao e execugao dos tratamenios, atendendo aos prazos e regras
definidos na Portaria n.? 412/2001, de 17 de Abril.

2 - Os documentos suporte referidos no art.” 6 deverao ser arquivados pelos servigos funcionalmente responsaveis,

de forma sequencial, conslituindo evidéncia dos regisios que sobre eles foram efectuados.

Preparado Por: @ Reservados tados 0s direitos. A reprodugao e uso escrita
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Artigo 8° H

(Despachos e autorizagdes)

Os documentos escritos que integram os processos administrativos internos, todos os despachos e informagdes que
sobre eles forem exarados, bem como, os documentos do sistema contabilistico, devem sempre identificar os eleitos,
dirigentes, funcionarios e agentes seus subscritores e a qualidade em que o fazem, de forma legivel.

SECGAOI

DA FISCALIZAGAO

Artigo 9°
(Fiscalizagdo)

1 - O Orgao Executive ou 0 Orgdo Deliberativo podem estabelecer procedimentos, pontuais ou permanentes, de
fiscalizag8o que permitam o exerciclo adequado da sua competéncia, através do recurso a audilorias independentes.

2 - Para efeitos do previsto no niimero anterior, o Orgdo Executivo deve facultar os meios e informagdes necessarios
aos objectivos a atingir, de acordo com o definido pelos Orgdos Executivo e Defiberativo Municipais.

3 - Sempre que, no dmbito das audilorias extenas e demais acgles de revisdo, se realize a conlagem dos
monlantes sob responsabilidade do Tesoureiro ou validagGo de saldos de conlas de terceiros, o Presidente da
Camara Municipal, mediante requisicdo do auditor, inspector ou do inquiridor, deve dar instrugGes as instiluigdes de
crédito e visar documentos de circularizagdo a terceiros para que fornegam aqueles directamente todos os elementos

de que necessitem para o exercicio das suas fungdes.

CAPITULO Il
il & Reservados todos os direitos. A reproducao e uso escrito
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DOCUMENTOS PREVISIONAIS -
==
SECGAO| - i
DISPOSIGOES GERAIS
Artigo 10°

{Documentos Previsionais)

0s documentos previsionais a adoptar pelo Municipio da Serta s&o as Grandes Opgdes do Plano e o Orgamento.

Artigo 11°

(Grandes Opgdes do Plano)

1 - Nas Grandes Opgdes do Plano so definidas as linhas de desenvolvimento estralégico do Municipio da Sertd e
incluem, designadamente o Plano Plurianual de Investimentos e as Actividades Mais Relevanles da Geslédo
Autarquica,

2 - Os principios gerais de execugao, descrigdo e mensuragio das Grandes Opgdes do Plano estdo explicitados no
ponto 2.3. das Consideragdes Técnicas do POCAL.

Artigo 12°

{Orgamento)

1 - O orgcamento apresenta a previsdo anual das receitas e das despesas, de acordo com o quadro e cédigo de

contas descritos no POCAL, em dois mapas base:

a) Mapa resumo das receitas e despesas do Municipio da Serla.

G Ll 1 Reservados lodos os direitos. A reproducio e uso estrito
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Tl

b) Mapa das receitas e despesas, desagregado segundo a classificagio econémica, o~

2 - A descrigdo, execugdo, principios, regras previsionais e alleragbes e revisdes ao orgamento encontram-se
eslipuladas, respectivamente, nos pontos 2.3.2, 2,34, 3.1, 3.3, ¢ 8.3.1 do POCAL.

SECGAOII

PREPARAGAO E APROVAGAO

Artigo 13°
{Preparagao)

1 - A preparagao dos documenlos previsionais pauta-se por crilérios de gestdo participativa e responsabilizagéo dos
diversos servicos pelo processo de orgamentacio.

2 - Os servicos mencionados nos Procedimentos de Controlo Intemo, no periodo que antecede a aprovagao do
Orcamento e Grandes Opgdes do Plano do Municipio da Serd, de acordo com o prazo a estipular pelo Orgdo
Executivo, deverao elaborar informagdes onde constem as necessidades de despesa para o ano seguinte no que se
refere a consumos e outras despesas correntes, despesas de investimento e previsdes para receita a arecadar.

3 - Os servigos formulam as propostas preenchende os documentos suporte, nos quais constam a dotagdo
necesséria (para o ano e seguintes), tipo de financiamento e nivel de execugdo do projectofacgao até ao Ultimo dia
do més anterior ao da entrega da proposta.

4 - Compete a Divisdo Economico-Financeira coordenar o processo de elaboragdo dos documentos previsionais e
elaborar os documentos de trabatho que traduzem o projecto de orgamento e planos plurianuais.

5 - O Orgéo Execulivo analisa as propostas formalizadas e elabora o Orgamento e Grandes Opgdes do Plano.

6 - A preparagdo dos documentos previsionais deve, preferencialmente, ficar concluida no inicio do Ultimo trimestre

do exercicio economico anterior ao que dizem respeito.

Preparado Por. & Reservagdos todos os direitos. A reprodugio e uso esoito
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Artigo 14°
(Aprovagdo)

1 - A proposta dos documentos previsionais, preparada nos termos do artigo anterior, deve ser apresentada pelo
Orgao Execulivo ao Orgdo Executivo do Municipio & posteriormente ao Orgao Deliberativo,

2 - 0 Orgao Deliberativo devera aprovar o orgamento de modo que possa entrar em vigor em 1 de Janeiro do ano a

que respeitar,

3 - Cabe a Divisao Economico-Financeira organizar e enviar os documenlos previsionais para publicidade e remessa

obrigatoria para as entidades determinadas por lei, mediante despacho do Orgao Executivo ou seu substituto legal.

4 - A Divisao Econdmico-Financeira deve organizar um arquivo suporte a entrada em vigor do Orgamento e Grandes

Opgoes do Plano com os seguintes documentos:

a) Originais do Orgamento e Grandes Opgdes do Plano;
b) Copia das actas da deliberagdo de aprovagdo de documentos previsionais;
c) Copia do diarioc com os movimentos contabilisticos de aprovagaolabertura”,

5 - A Divisao Econdmico-Financeira organiza ainda arquivo com os originais das propostas orgamentagéo sugeridas

pelos servigos, bem como restante comunicagao intema.

Artigo 15°
(Atraso na Aprovagdo)

1 - No caso de alraso na aprovagdo do Orgamento, manier-se-4 em execugdo, o Orgamento em vigor do ano
anterior, com as modificagdes que, entratanlo, Ihe tenham sido introduzidas até 31 de Dezembro.

Freparada Por @ Reservados todos os direitos. A reprodugéo e uso esgito
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2 - O orgamenlo que venha a ser aprovado pelo Orgdo Deliberativo ja no decurso do ano econdmico a que se
destina integrara a parte do orgamento referida no nimero anterior que tenha sido executada até a sua entrada em

vigor.

Artigo 16°
(Modificagdes aos documentos previsionais)

1 - A necessidade de modificagdes aos documentos previsionais deve ser formalizada pelos diversos servigos que

estiveram implicados na orgamentagdo inicial, justificando os desvios.

2 - Compete & Divisdo Econdmico-Financeira a coordenagdo do processo de modificagéo elaborando um mapa
resumo com indicagao das rubricas a inscreverfreforgar e as rubricas a registar diminuigao de dotagdo e respectiva

justificagdo.

3 - A Divisdo Econdmico-Financeira deve organizar arquivo de documentos suporte & modificagdo, nomeadamente

com:

a) Original da informagao proposta e da acta da deliberagdo de aprovagdo pelo Orgdo Executivo e Orgao
Deliberativo;

b) Cépia do diario com os movimentos de modificagéo.

4- A Divisdo Econémico-Financeira organiza ainda arquivo com os originais das propostas de modificagio sugeridas

pelos servigos, bem como restante comunicagéo interna.

Preparado Por: ™ Reservados lodos 0s direitos. A reprodugao @ uso esaito
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CAPITULO Il

EXECUGAO ORCAMENTAL DA RECEITA
SECGAO |

NORMAS DE EXECUGAO

Artigo 17°
(Objecto e ambito}

1 - O objeclo da presente secg@o é o de garantir o cumprimento adequado dos pressupostos de alienagdo de bens e
servigos e demais prestagtes constantes da Tabela de Taxas e Licengas, aprovada, de forma a permitir:

a) O controlo dos pregos praticados e a sua conformidade com a Tabela aprovada;

b) O cumprimento dos procedimentos legais de alienagao de bens e servigos.

Artigo 18°
(Principios e Regras)
1 - Nenhuma receita pode ser liquidada ou cobrada, mesmo que seja legal, sem que, cumulativamente:
a) Tenha sido objecto de correcta inscrigdo orgamental;

b} Eslefa adequadamente classificada,

Preparada For @ Reservados lodos o direftas. A reprodugio e uso esrito
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2 - As receitas fiquidadas e ndo cobradas em 31 de Dezembro devem transitar para o Orgamento do novo ano

gcondmico nas mesmas rubricas em que estavam previstas no ano findo.
3 - Somente os servigos autorizados, adiante designados por Servigos Emissores de Receita, podem emitir receita.

4 - As guias de recebimenlo, modelo (nico para lodos os servigos emissores, devem ser geradas por sistema
informatico, com numeragao sequencial, por servigo emissor, devendo incluir o meio de pagamento utilizado.

Artigo 19°
{Critério de Valorimetria de Dividas a Receber)

1 - As dividas de terceiros sdo expressas pelas importancias constantes dos documentos que as fitulam.

2 - Quando existam dividas de terceiros expressas em moeda esirangeira € aplicavel o disposto no n.? 4,3.2 do

ponto 4.3 relativo a critérios de valorimetria de dividas de e a terceiros.

Artigo 20°
(Fases de execugdo da receita)
1 - A execugao da receita do Municipio da Serta obedece, em regra, &s seguintes fases:
a) Abertura do Orgamento da Receita;
b) Revisdes e alteragdes ao orgamento da receita {conforme disposto no ponto 8.3.1 do POCAL);
c) Emissdo da guia de recebimento ou documento equivalente e respectiva liquidagao;
d} Cobranga, compreendendo a anulagio da divida em virtude do seu recebimento;

&) AnulagBes e restituigdes de receita.

Preparada Por: @ Reservados lodos o5 direitas. A reprodug3o & uso escrito
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Artigo 21° W
_/

{Abertura do orgamento)

1 - Os procedimentos de aberlura do Orgamento da Receita compreendem os movimentos contabilisticos
correspondentes ao reconhecimento das previsdes iniciais e das previsdes corrigidas por contrapartida do
Orgamento da Receita do exercicio, identificado por rubrica.

2 - Os langamentos de abertura do orgamenlo da receita devera@o ser efectuados no inicio do exercicio econdmico

por funcionario do Sector de Contabilidade.

Artigo 22°
(Liquidagdo e cobranga de receita)
1 - A emissdo e cobranga da receita orgamental podem ser efectuadas nas seguintes modalidades:

a) Receita Eventual - Esta modalidade de liquidagao e amecadagéo de receita ndo pressupde a definigao
de responsabilidades de cobranga a agentes especificos ou ao tesoureiro, cabendo a emissdo ac Servigo

Emissor designado para o efeito e a cobranga ac Tesourelro.

i) Receita Eventual com emissao e ¢obranga em simultaneo - Entende-se a reflexio coincidente
do direito a receber e da respecliva cobranga. Neste caso o clientefcontribuinte/utente ndo dispde
de prazo para efectuar o pagamento, apenas lhe sendo prestado o servigo apés a cobranga do

respectivo direito.

i) Receita Eventual com cobranga diferida - No caso de emissao com cobranca diferida, entende-
se a reflexdo de direitos cuja cobranga ocorre dentro de um prazo definido pelo Orgdo Executivo, o

Servigo Emissor emite facturagdo que suportara o langamento dos direitos a receber.

b) Receita Virfual — A receita emilida e cobrada nesla modalidade pressupde a atribuigo de
responsabilidades especificas de determinados agenles ou do tesoureiro para efectuar a cobranga de

determinados direitos e zelar pela aplica¢do de juros de mora, caso seja aplicavel.

U sl @ Reservados lodos os direitos. A reprodugao @ uso esarito
Mota e Costa. Guarra &« Assoc. de qualquer parte deste documento n3o sbo pemitidos
sam autorizagao escrita do Municlpio da Serta.




=3
~)
tfrig Ref.. S(‘.I
j { Municipio da Serta Sistema de Controlo Interno
Edigao. 1.0 - 10/2007
=5 Norma de Controlo Intemo
aia e Pagina 31 de 102 .

Artigo 23° e
(Entrega de receitas cobradas)

1 - As Guias de Recebimento emilidas pelos diversos servigos emissores de receita serdo cobradas, pela Tesouraria,
em regra, no proprio dia da cobranga, com as excepgdes enunciadas no nimero 2 e seguintes.

2 - Caso a cobranga seja efectuada por postos de cobranga, as importancias cobradas devem ser entregues no dia
(il sequinte ou depositadas no proprie dia por meio da utilizago de cofre nocturno,

3 - Compete ao Servigo Emissor responsavel pela emisséo de determinada receita a conferéncia dos documentos

suporte & cobranga apresentados pelos “postos ou agentes de cobranga”.

4 - As guias de recebimento emitidas nos termos do nimero anterior devem conter desagregag3o suficiente de forma

a permitir o devido tratamento contabillstico.

Artigo 24°
(Valores recebidos pelo correio)

1 - Na eventualidade de se verificar a recepgdo de valores por comeio, 0 Servigo de Expediente deve remefer os
mesmos, diariamente, através de protocolo para a Tesourana acompanhada de listagem diara dos valores

recebidos.

2 - Os cheques recebidos por correio devem ser cruzados e em caso de nao identificarem o beneficiario devera ser

aposta a indicagao de “Municipio da Serta”,

3 - Dos valores recebidos por correio deve ser dado conhecimento ao Servigo Emissor compelente, em fungdo da
tipologia de receila, para emissao da respectiva guia de recebimento.

4 - Os valores recebidos cuja receita ndo seja passivel de identificag@o, deve ser considerado um adiantamento,
devendo emilir-se uma guia de recebimento por Operagdes de Tesouraria, até ser regularizada a situagéo.

Preparaia Par; & Reservados todos os direitos. A reprodugio e uso escrito
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Artigo 25° QF'L/

-

(Supervisdo dos processos de receita)

A supervisdo dos processos da receita serd efectuada pela Divisio Econdmico-Financeira, nos termos referidos a
seguir.

1 - A Divisao Ecendmico-Financeira podera consultar nos diversos Servigos, ou requisilar, para exame e verificacao,
toda a documentagdo relacionada com a amecadagao da receita, devolvendo-a depois de consultada, sem prejuizo
do disposto no numero seguinte.

2 - Os processos de receita que se ndo apresentem legalizados, cu que por defeituosa organizagao ndo fornegam os
necessarios elementos de verificagio, serdo devolvidos a procedéncia, com a informaggo indicativa dos motivos da
devolugdo, devendo, sempre que possivel, ser indicado o modo de sanear as deficiéncias detecladas.

SECGAO I

OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 26°
(Objectivo)
Os testes de conformidade tém como objectivo validar as informagdes contabilisticas com a finalidade de permitir:

1 - O controlo de dividas de clientes, utentes e contribuintes, bem como de Entidades devedoras de transferéncias
para o Municipio da Serta.

2 - O planeamento do fluxo de recebimentos a curlo prazo.

3 - Fomecer informag&o importante para a delerminagdo das dividas de cobranga duvidosa, e conseguentemente

calculo da proviséo para cobrangas duvidosas.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reprodugdo e uso escrito
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4 - A andlise ao controlo interno efectuado na area. /
Artigo 27°

(Operagdes de Controlo)

1 - O controlo das dividas a receber de clientes e utenles deve ser efectuado mensalmente, com uma anélise

ponderada dos saldos apresentados.

2 - Devem ser ulilizados mapas contabilisticos para o apoio na andlise de conformidade a efectuar. Os mapas a

serem impressos sac:
a} Balancete de contas correntes de clientes, utentes e contribuintes;
b) Balancete da conla “Outros Devedores e Credores”;
¢) Balancete da conla do “Estado e outros enles plblicos”;
d) Balancete da conta 251 desagregado por rubrica orgamental.

3 - Os balancetes de terceiros, tém como objectivo analisar a conformidade dos saldos, “cruzando” a informagao com
as contas de proveitos e conta de execugdo orgamental, de modo a validar a informag@o de direitos processados e

ndo cobrados. bem como validar os elementos contidos nos mapas de execugédo orgamental.

Artigo 28°
{Circularizagao a Devedores)

O procedimento de circularizagdo de devedores &€ um método de auditoria e controlo de gest3o através do qual o
Municipio da Serla procuram validar os saldos das suas rubricas de terceiros alravés da evidéncia extena e deve

obedecer aos seguintes principios:

Preparado Por. # Reservados todos os direitos. A reprodupio e uso escrito
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1 - O envio das cartas de circularizagdo deve ser efeciuada na totalidade ou por amosiragem de clientes e entidades

@, Municipio da Serta Sistema de Controlo Interno
~

que alcancem um valor na rubrica que seja considerado como materialmente relevante para a Autarquia, com

pericdicidade a definir pelo Chefe da Divisdo Econdmico-Financeira.

2 - A Divisdo Econdmice-Financeira compele a realizagéo das larefas inerentes  circularizagao, nomeadamente a
elaboragdo de folhas de controlo que permitam o resumo e analise das respostas obtidas na circularizagéo, e

identifiquem as medidas correctivas que possam ter sido aplicadas.

3 - A carta de circularizagdo deve ser enviada acs clientes e utentes com indicagao de saldos.

4 - Perante as respostas recepcicnadas, a Divisdo Econdmico-Financeira deve agrupa-las por dois grupos distintos:
a) Respostas Concordantes validam a conta respectiva da contabilidade;
b) Respostas Discordantes;

5 - Relativamenle as respostas discordantes deve proceder-se a reconciliagdo dos saldos, analisar os valores em
aberto e proceder & reconciliagdo contabilistica dos mesmos.

i Ll @ Reservados todos os direilos. A reprodugdo e uso escrilo
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CAPITULO IV —

EXECUCAO ORGAMENTAL DA DESPESA
SECGAO|
NORMAS DE EXECUGAO

Artigo 29°
(Objectivo e ambito)

1 - O objeclivo da presente secgdo & o de garantir o cumprimento adequado dos pressupostos de assungio de
despesa & de aquisi¢ao e locagao de bens e servigos e empreitadas.

Artigo 30°
(Principios e regras})
Na execugao do orgamento de despesas da Autarquia devem ser respeitados os seguintes principios e regras:

1 - As despesas so podem ser calivadas se, para além de serem legais, estiveram inscritas no Orgamento e nas
Grandes Opgdes do Plano, caso respeitem a despesas no dmbito dos projectos ai orgamentados,

2 - As despesas so podem ser assumidas se, para além de serem legais, o valor for igual ou inferior ao saldo do

cabimento.

3 - As despesas sO podem ser autorizadas e pagas se, para além de serem legais, o valor for iguat ou inferior ao

COMpromisso.

il i & Reservados todos os direitos. A reprodugdo e uso escrite
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4 - As dotagdes orgamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua realizagdo. /}.

5 - As despesas a realizar com a compensagdo em receitas legalmente consignadas podem ser aulorizadas até a
concorréncia das importancias arrecadadas.

6 - As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de Dezembro do ano a que respeitam, devendo o
pagamento dos encargos regularmente assumidos e ndo pagos até essa data, ser processados por conta das verbas
adequadas do orgamento que estiver em vigor no momento em que se proceda ao seu pagamento, nas seguintes
condigdes:

a) O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos no prazo improrrogavel de trés anos a
conlar de 31 de Dezembro do ano a que respeita o crédito;

b) Os Servigos, no prazo improrrogéve! definido na alinea anterior, devem tomar a iniciativa de satisfazer os
encargos, assumidos e ndo pagos, sempre que ndo seja imputével ao credor a razdo do ndo pagamento.

Artigo 31°
(Critério de Valorimetria de Dividas a Pagar)
1 - As dividas a {erceiros sdo expressas pelas importancias constantes dos documentos que as titulam,

2 - Quando existam dividas a terceiros expressas em moeda estrangeira € aplicavel o disposto no n.? 4.3.2 do ponlo
4.3 relativo a critérios de valorimetria de dividas de e a terceiros.

Artigo 32°
(Fases de execugao da despesa)

1 - A execugao da despesa do Municipio da Serta obedece, em regra, as seguintes fases:

Preparado Por; @ Reservadas todos os direitos. A reprodugo e uso estrite
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a) Abertura do orgamento da despesa; /
~r

b) Revisdes e alteragdes ao orgamento da despesa e GOP- conforme disposto no ponto 8.3.1 ¢ 8.3.2 do
POCAL,;

¢} Processamento e pagamento das despesas assumidas;

d) Anulagdes ou correcgdes as despesas assumidas e/ou pagas.

Artigo 33°
(Abertura do orgamento)

1 - Os procedimentos de abertura do orgamento da despesa compreendem os movimentos contabilisticos
correspondentes ao reconhecimento das dotagdes iniciais e das dotagdes disponiveis, por contrapartida do

orgamento da despesa do exercicio.

2 - Os langamentos de abertura do orgamento da despesa deverao ser efectuados no inicio do exercicio economico

por funcionario do Sector de Contabilidade.

Artigo 34°
(Requisitos para a assuncgio de despesa)

1 - A assungéo de encargos por conta do orgamento do Municipio da Sertd fica sujeita 4 verificagdo dos seguintes

requisitos:
a) Conformidade legal,
b) Regularidade financeira;
c) Economia, eficiéncia e eficacia.

2 - Por conformidade legal, entende-se a prévia existéncia de lei que aulorize a despesa.

Preparado Por ® Reservados todos 05 direitos. A reprodug3o e uso escrito
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3 - Por regularidade financeira, entende-se a inscrigdo orgamental da despesa, correspondente cabimento e 3

adequada classificagao da despesa.

4 - Paor economia, eficiéncia e eficacia, entende-se a assungao de encargos, atendendo & obtengo do méximo de ‘
/

rendimento com o minimo de dispéndio, tendo em conta a ulilidade e prioridade da despesa e o acréscimo
produtividade dai decorrente.

Artigo 35°
(Autorizagdo de despesa)

A aulorizagdo de despesas esld sujeifa ao estabelecido no arligo anlerior e devera obedecer aos seguintes

considerandos:

1 - A autorizagdo para a realizagdo de despesas sera concedida pela entidade com competéncia propria ou
delegada, nos termos da legislagdo em vigor.

2 — Anualmente podem ser emanados despachos ou deliberagdes pela entidade compelente para autorizar, entre
outras consideradas, na data do seu vencimento, as seguintes despesas: agua, electricidade, gas, telefones, prémios
de seguros e quaisquer outros encargos que resultem de contratos legalmente celebrados, bem como, o pagamento
a diversas entidades por Operagbes de Tesouraria.

3 - As despesas consideradas no numero anlerior devem ser objecto de autorizagdo expressa anual por despacho
do Presidente da Camara Municipal,

Artigo 36°
{Prazo)

A autorizagao de despesas deve ocorrer em data que permita o processamentofliquidagao e pagamento dentro dos

prazos anual e legalmente fixados,

Preparado Por: i Reservados todos os direilos. A reprodugao € uso escrifo
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Artigo 37° ’
&

(Registo das fases da despesa)

1 - A utilizagao das dotagdes da despesa devem obedecer ao registo das fases de autorizagio da mesma, registo do
cabimento, compromisso, processamento/liquidagao, autorizagdo do pagamento e pagamento:

a) Na fase do cabimento, dispor-se-4 de uma Requisicdo Intema ou de uma informagéo, contendo,
eventualmente, o valor estimado.

b) Na fase da autorizagdo da despesa, a entidade competente deve considerarfverificar 05 reguisitos
enunciados no arl.? 34°,

c) Na fase do compromisso, dispor-se-a de uma Requisig8o Externa, contrato, ou documento equivalente,
que vincule a Autarquia para com um terceiro.

d) Na fase do processamentofliquidagdo, dispor-se-a de factura ou documento equivalente, que titule a
divida e evidencie ¢ bem ou servigo adquirido.

e) Na fase da autorizagio do pagamento, deve ser emilida pelo Sector de Contabilidade a respectiva ordem
de pagamento, procedendo esta, 4 recolha do despacho/deliberagdo da entidade competente.

f) Na fase de pagamenlo, procede-se ao registo contabilistico dos meios de pagamento emitidos pelo Sector
de Conlabilidade e entregues na Tesouraria, registando a diminui¢do das disponibilidades e dividas para
com terceiros.

2 - As operagbes de despesa sdo objecto de classificagdo economica e organica em todas as fases referidas na no
art.? 32°

Preparado Por: ® Reservados todos os dirsitos. A reprodugao e uso escily
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Artigo 38°

b

{Supervisao dos processos de despesa)

1 - A conferéncia, verificaggo ¢ registo inerentes a realizagao de despesas efectuadas, devera obedecer ao conjunto
de normas e disposigdes legals aplicaveis de um modo geral {Decreto-lei n.? 54-A/99, de 22 de Fevereiro, Decreto-
Lei n,° 59/99, de 2 de Margo e Decreto-Lei n.” 197/99, de 8 de Junho) e as regras de instrugdo de processos sujeitos
a fiscalizagdo prévia do Tribunal de Contas, em particular pela Lei n.° 98/97, de 26 de Agosto.

2 - A supervisdo dos processos de despesa podera ser efectuada pela Divisao Econdmico-Financeira.

3 - A Divisao Econodmico-Financeira podera consultar, nos diversos servigos, ou requisitar, para exame e verificagao,
loda a documentagao relacionada com a realizagao da despesa, devolvendo-a depois de consuliada,

4 - Os processos de despesa que se ndo apresentem legalizados, ou que, por defeituosa organizagao, ndo formegam
0s necessarios elementos de verificagdo, serdo devolvidos & procedéncia, com a informagao indicativa dos motivos
da devolugZo, devendo, sempre que possivel, ser indicado o modo de sanear as deficiéncias detectadas,

SECGAO II

OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 39°
{Objectivo)

Os procedimentos de audiloria tém como objectivo validar as informagdes contabilisticas com a finalidade de

permitir;
1 - Que os cabimentos se encontram devidamenle suportados por requisi¢ées internas/informacdes de despesa;

2 - Que os compromissos se encontram devidamente suporiados por requisicGes exlernas ou documento

equivalente;

Freparado Por @ Reservados lodos os direitos. A reprodug3o e uso escrito
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3 - Que as facluras inerentes as aquisigdes se encontram comectamente contabilizadas. %D@
4 - Que o conlrolo das dividas a pagar a fomecedores e outros credores & efeciuado e os pagamentos respeitam o ,
prazo médio definido pela Camara. ())L/

5 - A analise ao controlo interno efectuado na area.

Artigo 40°
(Operagdes de Controlo)

1 - O controle das dividas a pagar a fomecedores e outros credores deve ser efectuado periodicamente, com uma
andlise ponderada dos saldos apresentados. Devem ser utilizados mapas contabilisticos para o apoio na andlise de
conformidade a efectuar. Os mapas a serem impressos s&o:

a) Balancete detalhado de Fomecedores, com indicagio do montante e da natureza de saldos;

b) Extracto de Fornecedores, quando o volume/montante de operagBes seja elevado;

c} Balancete detalhado da conta *Ouiros devedores e Credores™ no que respeita aos Credores da Autarquia;
d) Extracto da conla “Quiros Credores”, quando ¢ volume/montante de operagdes o justifique.

e) Extracto da conta do “Estado e outros entes piblicos”;

f} Balancete detalhado por classificagdo econémica e Extraclo da conta 252 enquanto conta de contrelo da

execucdo da despesa orgamental;

2 - O extracto de forecedores e outros credares tem como objectivo analisar a conformidade dos movimentos nela
efectuados, “cruzando” a informagao com a conla de execugdo orcamental com o objectivo de garantir a execugao
correcta dos procedimentos integrados da contabilidade da Autarguia na vertente orgamental.

Preparado Por @ Reservados todos os direitos. A reproducZio e uso escrito
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3 - A justificagdo para realizagdo de testes a operagdes com formecedores e outros credores é determinada pelo B@

Orgao Execulivo, sob proposta do Presidente da Camara Municipal, podendo basear-se em critérios quantitati u ‘ ’

\

seja, a materialidade das operagdes.

Artigo 41°
(Circulariza¢do a Credores)

O procedimento de circularizag@o de credores € um método de auditoria e controlo de gestéo através do qual a
Autarquia procura validar os saldos das suas rubricas de Terceiros alravés da evidéncia externa e deve obedecer

aos seguintes principios:

1 - O envio das cartas de circularizagdo deve ser efecluada na totalidade ou por amostragem de fornecedores e
outros credores que alcancem um valor na rubrica que seja considerado como materialmente relevante para a

Autarquia, com periodicidade a definir pelo Chefe da Diviso Economico-Financeira.

2 - Aguando do envio a Divisdo Econdmico-Financeira deve elaborar falhas de controlo que permitam o resumo e
analise das respostas obtidas na circularizagdo, e identifiquem as medidas correclivas que possam ter sido

aplicadas.

3 - A carta de cirularizagao deve ser enviada sem indicag@o de saldos.

4 - Perante as resposlas recepcionadas, a Divisao Economico-Financeira deve agrupa-las por dois grupos distintos:
a} Respostas Concordantes validam a conta respectiva da contabilidade;
b) Respostas Discordantes.

5 - Relativamente as respostas discordantes, deve proceder-se a reconciliagdo dos saldos, analisar os valores em
aberto, realizar os movimentos rectificativos e guardar a informagéo da discordancia controlando-a periodicamente.

il M Reservadoes todos os direitos. A reprodugdo e use escrito
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DAS EXISTENCIAS
SECGAOI

OBJECTO E AMBITO

Artigo 42°
(Objecto)

1 - O presente capitulo define as politicas e procedimenlos de controlo a implementar de forma a assegurar os
objectivos de controlo intemo na gestdo de existéncias, assumindo uma relevancia acrescida no desempenho
operacional, atendendo aos considerandos enunciados nos nimeros seguintes:

a) A manutengado de elevados niveis de existéncias em ammazém implica, normalmente, uma imobifizagao
desnecessaria de meios financeiros.

b) Nao obstante o referido no numero anterior, nivels reduzidos de existéncias podem conduzir a situagdes
de ruptura em armazém, com reflexcs negativos na actividade do Municipic da Serta,

c) Em regra, o Municipio da Sertd devem recorrer & modalidade de fornecimentos continuos de forma a
minimizar os custos de armazenagem.

Artigo 43°
(Ambito)

1 - As existéncias incluem os activos adquiridos ou produzidos pela Autarquia e que se destinam a ser vendidos ou
incorporados na produggo de produtos comercializaveis, no decurso normal da sua actividade.

2 - As existéncias podem assumir as seguintes classificagdes, consocante a sua origem elou aplicagéo:

Preparado Por ® Reservados lodos os direitos. A reprodugaa e uso escrilo
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a} Mercadorias — bens adquiridos pelo Municipio da Sertd com destino a venda, desde que, ndo sejam (F ! \
objecto de trabalho posterior; o a

b) Produtos acabados e intermédios — bens provenientes da actividade produtiva do Municipic da Serta,

X Municipio da Sert3 Sistema de Controlo Interno 5
Edigédo: 1.0 - 1072007
= Norma de Controlo Intemno

assim como os que, embora normalmente reentrem no processo produtivo, possam ser objecto de venda;

c) Subprodutos — bens de natureza secundifia provenientes da aclividade produliva e obtidos

simultaneamente com os principais;

d) Desperdicios, residucs e refugos — bens derivados do processo pradutivo que ndo sejam considerados

subproduloes;

€) Produtos e trabalhos em curso — bens que se encontram em produgdo, ndo estando em condigdes de ser

armazenados ou vendidos;

f) Matérias-primas e subsidiarias — incluem, respectivamente, os bens que se destinam a ser incorporados
malerialmente nos produtos finais, numa proporgac dominante, os bens necessarios a produgdo cuja
percentagem de incorporagdo nos produlos finais, ndo é material,

SECGAO I

DISPOSICOES COMUNS

Artigo 44°
(Critérios de valorimetria de existéncias)

1 - As existéncias sdo valorizadas ao custo de aquisigdo ou ao custo de producio, sem prejuizo das excepgdes
adiante consideradas.

2 - O custo de aquisigdo das existéncias deve ser delerminado de acordo com as definigSes adoptadas para ¢
imobilizado, conforme dispde 0 n.° 3 do arl.’ 75

Prepatada Par & Reservados todos os direitos. A reproducao e uso escrito
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3 - O custo de produgdo obedece ao disposto no n.® 4 do art.® 79°. I e i
4 - Se o cuslo de aquisigao ou o custo de produgao for superior ao prego de mercado, sera este o uji j

5 - Sempre que, & data do Balango, se verifique a obsolescéncia, deterioraggo fisica parcial, quebra de pregos, bem

Edigdo: 1.0 10/2007

como outros factores analogos, devera ser ulilizado o ¢ritério referido no nimero anterior.

6 - Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sdo valorizados, na falta de critérioc mais adequado, pelo valor
realizavel liquido.

7 - Entende-se como prego de mercado, o custo de reposigdo ou o valor realizave! liquido, conforme se trate de bens
adquiridos para a produgéo ou de bens para venda.

8 - Entende-se como custo de reposigao de um bem, o que a entidade teria de suporiar para o substiluir nas mesmas

condigdes, qualidade, quantidade e locais de aquisigo e utilizag3o.

9 - Considera-se como valor realizave| liquido de um bem, o seu pre¢o de venda esperado, deduzidos os

necessarios cuslos previsiveis de acabamento e venda.

10 - Relativamente as situagGes previstas nos nimeros 4 e 5, as diferengas serdo expressas pela provisao para
depreciagao de existéncias, a qual sera reduzida ou anulada, quando deixarem de existir os motivos que a
originaram.

11 - O metodo de custeio das saldas de armazém a adoplar, é o cuslo especifico ou o custo médio ponderado.

12 - Nas aclividades de caracter plurianual, designadamente construgdo de estradas, barragens e pontes, os
produlos e trabalhos em curso, podem ser valorizados, no fim do exercicio, pelo método da percentagem de
acabamento ou, alternativamente, mediante a manutengdo dos respectivos custos até ao acabamento.

13 - A percentagem de acabamento de uma obra comesponde ao seu nivel de execugao global, é dada pela relagio

entre o total dos custos incorridos e a soma deste com os estimados, para completar a sua execugao.

Preparada Por: @ Resenvados todos os direitos. A reprodugdo e uso escrito
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Artigo 45° % };

(Documentos ¢ registos)
1 - A ficha de existéncias {I-11) constitui documento obrigatério de registo do inventério das existéncias.

2 - Aficha de existéncias devera ser aclualizada permanentemente em registo informatico, podendo ser impressa, se

for desejavel.

SECGAO Il

CONTROLO E INVENTARIO DE EXISTENCIAS

Artigo 46°
(Disposigtes Gerais)
1 - A gestdo fisica das existéncias & da competéncia do Fiel de Armazém.

2 - As fichas de existéncias devem ser movimentadas para que o seu saldo corresponda permanentemente aos bens

fisicamente existentes em armazém.

3 - De modo a garantir a correspondéncia referida no niimero anterior, deverdo ser efecluados inventarios fisicos as

existéncias em armazém, de acordo com a periodicidade prevista no art.® 46°.

4 - As situagdes de ruptura de existéncias em armazém devem ser eviladas, pelo que a aplicagao informatica de
gestdo de existéncias, ou modelo alternativo que a substlitua, deve dispor de um sistema de alerta que se baseia na

definicio de niveis de seguranga,

5 - O adequado funcionamento desle sistema de seguranga pressupde uma correcta definigdo e acompanhamento
dos niveis de stock minimo e de seguranga e o respeito pelos alertas emitidos.

Preparado Por & Reservados todos os direitos. A reprodugio e uso escrito
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-
6 - O Fiel de Armazém deve proceder & avaliagdo periddica das condigdes fisicas das existéncias em armazém,lcom W
vista a detectar ou a prevenir situagSes de deterioragao fisica, obsolescéncia, ou mesmo, de ruplura de existéncias.

7 - Compete ainda ao Fiel de Armazém zelar pelas condi¢des de armazenagem e seguranga das existéncias.

Artigo 47°
(Objectivo das Operagdes de Controlo)
1 - Os mélodos e procedimentos de controlo das existéncias permitem, designadamente, assegurar que:
a) A cada local de armazenagem de existéncias corresponda um responséavel nomeado para o efeito;

b) O armazém apenas faz entregas mediante a apresentagdo de requisides intemas devidamente

autorizadas;

c) Os registos nas fichas de existéncias sdo feitos por funcionarios que, sempre que possivel, ndo

procedam ao manuseamento fisico das existéncias em amazém;

d} As existéncias sdo periodicamente sujeitas a inventariagdo fisica, podendo utilizar-se testes de
amostragem, procedendo-se prontamente as regularizages necessarias e a0 apuramento de

responsabilidades, quando for o caso.

e) Existe uma correcla valorizagdo das existéncias em inventario e se existe correcgao nas quantidades
registada

f) Estdo a ser observados os procedimentos contabilisticos referentes & aquisicdo e consumolvenda de

existéncias.
g) Exisle controlo efectivo das mercadorias em transito e das quantidades existentes em cada armazém.

h) Existe cobertura por provisbes adequadas, das existéncias com pouca rotagdo, defeituosas, deterioradas

ou obsoletas.
Preparado Por @ Reservados todos os direitos. A reproducao e uso escrito
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Artigo 48°

(Operagdes de Controlo)
1 - Inventario fisico de existéncias, de acordo com as disposigdes definidas no art.° 49° e sequintes.
2 - Corte de recepgdo e entrega de exisléncias. Com este pracedimento pretende-se verificar se:

a} Todas as requisices externas salisfeitas até a data eslipulada, estdo registadas no inventario de
existéncias e se exisle o correspondente registo da obrigagao para com o fornecedor. Este procedimento
implica que exisla uma confirmagdo de saldos de fomecedores da Autarquia e das contas de impostos
associadas.

b) Se o0 movimento de saida de existéncias se encontra devidamente reflectido nas fichas de inventario e se
foi correctamente efecluado o respectivo movimento contabilistico de assungdo do cuslo das existéncias
consumidas.

3 - Testes &s mercadorias em transito:

a) Devem ser analisadas as guias de remessa/guia de transporle ou facturas recepcionadas e ainda nao
registadas e verificar se os servicos requisitantes esto a comunicar correctamente a recepgdo de
existéncias.

4 - Teste a conformidade do processo de requisigao:

a) Verificagdo numa base amostral se as requisicdes internas existentes no Armazém preenchem os
requisilos inslituidos pela Autarquia e se estao registados no sistema informético de gestao de existéncias
os movimentos correspondentes de saida. Os documentos fisicos de requisigdo devem ser igualmente
confrontados com a guia de entrega.

5 - Tesles a valorizagdo de entrada e de saida de existéncias de amazem.

a) No que respeile ao custo de aquisicdo das matérias-primas, subsidiarias de consumo, pretende-se
verificar:

Freparado Por @ Reservados lodos 0s direitos. A reprodugao @ 1so escrito
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i) A correc¢do do registo da enfrada em armazém com base na factura e guia de remessa

respeclivos,

ii) A correcgdo do custo unitario e total associado a cada elemento, quando existam despesas com

compras que |he sejam impulaveis.

iiiy Se existem artigos para os quais se justifique a criagao de provisdes, dado o seu estado de

obsolescéncia.

b) No ambito da valorizagdo da salda pretende-se verificar se o custo assumido aquando do consumo foi
calculado de acordo com o critério de valorimetria adoptado pela Autarquia e se existem documentos

suporte ao langamento contabilistico inerente.

Artigo 49°
(Inventario de existéncias)

1 - Por inventario enlende-se o processo de validagdo das fichas de existéncias através da inspecgéo fisica dos

activos subjacentes.

2 - O ambito e a periodicidade do inventario devem ser definidos pelo responsavel da Divisdo de Obras, Urbanismo,
Habitagio e Abastecimento de Agua, de acordo com o nivel de risco associado 2o processo de gestdo das

existéncias.

3 - Este nivel de risco depende de um conjunto de factores que influenciam a confianga nos registos em armazém,
tal como, a tipologia de existéncias, o seu valor e o seu grau de rotagéo.

4 - Os processos de inventariagdo fisica podem abranger a totalidade das existéncias do Municipio da Serta ou
incidir apenas em determinados locais efou referéncias, validando os resultados através de tesles de amostragem,

iu Ll @ Reservados lodos os direites. A reproducio e uso escrilo
Mota e Costa, Guerra o Assoc. de qualouer parte deste documento ndo s3o permitidos
sem autorizago escrita do Municiplo da Serta,




T F Ref.:
= Muni cipi o da Serts Sistema de Controle Intermo
Edigao; 1.0 - 10/2007
Norma de Controlo Infemo \
5 Pagina 50 da 102 R

Artigo 50° | 9@)

/

(Responsabilidade pelo inventario) F;L_’

1 - A coordenagéo da inventariagdo fisica deve ser assegurada pelo responsavel da Divisao de Qbras, Urbanismo,
Habitag&o e Abastecimento de Agua ou, no impedimento deste, por um funcionario expressamente designado para o

efeito,

2 - Compete ao coordenador nomeado a constituigdio das equipas necessarias para efectuar o inventario, tendo em
atencdo a impossibilidade de incluso do Fiel de Armazém.

Artigo 51°
(Planeamento do inventario)

1 - Os locais onde se desenvolve o processo de inventariagdo, devem estar devidamente delimitados e claramente
identificados, sendo expressamente proibidas quaisquer movimentagdes de existéncias até 4 sua conclusao,

2 - Antes de iniciado o processo de inspecgdo fisica, as existéncias em armazém devem ser convenientemente

arrumadas, de forma a facilitar a sua inventariagdo.

3 - Todas as existéncias excluidas do dmbito do inventario devem ser identificadas e devidamente separadas das

restantes.

4 - As fichas de inventariagdo a distribuir pelas equipas, devem conter os codigos € as descrigbes das existéncias,
bem como, um campo para registo das quantidades inventariadas.

5 - Devem ser adoplados procedimentos altermalivos, como pedidos de confirmag&o por comeio ou por telefax, no
que se refere as existéncias abrangidas pela inventariag3o, mas gue se encontram em instalagdes de entidades
terceiras.

Preparado Por: ® Reservados lodos os direilos. A reproduao e uso escrito
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Artigo 52° SCD

{Inventariagao fisica) / 3 }'k)

1 - Durante o processo de inventariagdo, as equipas devem registar eventuais deficiéncias no estado de conservagao
dos bens invenlariados e outras observagdes complementares consideradas oportunas, tais como, a existéncia de

bens ndo previstos nas fichas de invenlariagao.

2 - O Coordenador do inventario deve efectuar algumas venficagdes fisicas em base de teste e inspeccionar todas as

areas de armazenagem, no senlide de assegurar que todas as existéncias foram incluidas no inventario.,

Artigo 53°
(Apuramento de resultados)

1 - Apos a conclusdo do inventario, o Coordenador de inventario deve solicitar o registo das quantidades
inventariadas no programa de gestao de existéncias, de medo a que sejam emitidas as listagens das diferengas.

2 - Quaisquer diferengas significativas entre os resultados da inventariagao fisica e as fichas de existéncias, devem
ser investigadas de imediato e, se necessario, deve ser efectuada nova inspecgao fisica as referéncias em causa,

com vista a despistagem de erros no processo de inventariag3o.

Artigo 54°
(Procedimentos finais)

1 - O Coordenador de inventario, deve elaborar um relatério de resultados do inventario, onde devem ser

evidenciadas as diferengas ndo solucionadas e eventuais justificagdes.

2 - O relatério referido no ndmero anterior deve ser enviado para o Presidente da Camara Municipal, para andlise e

eventual apuramento de responsabilidades,

Freparado Por. ® Reservados lodos os direitos. A reprodugi e uso ascrito

Mata e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer pare deste documento ndo sdo permitidos
sem autorizagao escrita do Municipio da Serta,




Municipi o da Serti Sistema de Controlo Interno

Edigdo: 1.0 - 10/2007
Norma de Controlo Intemo

Pégina 52 de 102

3 - Apbs aprovagdo do relatorio deve, o Responsavel pelos registos na aplicagdo suporte 3 gestdo de existéncias,

proceder ao registo das regularizagdes necessarias nas fichas de existéncias e emitir o invenlario definitivo, o

CAPITULO Vi
DAS DISPONIBILIDADES
SECGAO |
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 55°
{Valorimetria)

1 - As disponibilidades de caixa e depdsitos em instiluigdes financeiras sao expressas pelos montantes dos meios de
pagamento e pelos saldos de todas as contas de depésito, respectivamente.

2 - As disponibilidades em moeda estrangeira so expressas no balango, ao cambio em vigor, na data a que aquele

se reparta.

3 - As diferengas de cambio apuradas na data de elaboragio do balango final do exercicio, s&o0 contabilizadas na
conta 685 “Custos e perdas financeiros — diferengas de cambio desfavoraveis” ou 785 “Proveitos e ganhos

financeiros — diferengas de cambio favoraveis”.

4 - Os tilulos negociaveis e as outras aplicagdes de tesouraria, sdo expressos no balango pelo seu cuslo de

aquisicdo (prego de compra acrescido dos encargos da mesma),

5 - Se o custo de aquisigéo for superior ao prego de mercado seré este o utilizado.

Preparado Por: @ Reservados fodos os direitos. A reprodugio e uso escrito
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6 - Na situagdo prevista no nimero anterior deve constituir-se ou reforgar-se a provisdo pela diferenga entre os
respeclivos pregos de aquisi¢do e de mercado. A provisao sera reduzida ou anulada quando deixarem de existir og

motivos que levaram & sua constituigao.

Artigo 56°
{Consideragdes gerais)

O POCAL define no ponto 2.9.10.1. e seguintes, os métodos e procedimentos de controlo das disponibilidades que
permitem, nomeadamente, assegurar que:

1 - A importancia em numerario exislente em caixa ndo ulirapasse o montante adequado as necessidades diarias do

Municipio da Sertd, sendo este montante definido pelo Orgao Executivo.

2 - Os cheques ndo preenchidos, estdo a guarda do Chefe da Divisdo Econdmico-Financeira, bem coma, 0s que ja
tenham sido emitidos, mas que tenham sido anulados, inutilizando-se neste caso as assinaluras quando as houver, &

arquivando-se sequencialmente.

3 - Findo o periodo de validade dos cheques em trénsito, se procede ao respective cancelamento junto da instituigdo
bancéria, efectuando-se os necessarios registos contabilisticos de regularizago.

4 - A virtualizagao da receila é evidenciada aquando da emissdo do recibo para cobranga, sua cobranga efou

anulaggo.

5 - Para efeito de controlo de Tesouraria e do endividamento, sdo oblidos junto das instituicdes de crédito, extractos
de todas as contas que o Municipio da Serta é titular.

6 - O Tesoureiro responde, directamente, perante o Orgdo Executivo, pelo conjunto das importancias que Ihe séo
confiadas, sendo que, os restantes funcionarios e agentes ao servigo na Tesouraria, respendem perante ¢ respectivo
Tesoureiro pelos seus actos e omissfes, que se {raduzam em situagles de alcance, qualquer que seja a sua
natureza; para o efeito, o Tesoureiro deve estabelecer um sistema de apuramento diério de contas relativo a cada
caixa, o qual devera encontrar-se em vigor nas Tesourarias da Fazenda Publica e ser aplicado com as necessarias
adaptagdes.

G2 il @ Reservados todos os direitos. A reprodugéio e uso escito
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7 - A responsabilidade por situagdes de alcance ndo sdo imputaveis ao Tesoureiro, esiranho aos factos que as
originaram ou mantém, exceplo se, no desempenho das suas fungbes de gestdo, controlo e apuramento d

importancias, houver procedimento com culpa, negligéncia ou dolo.

Artigo 57°
{Caixa)

1 - Os meios monetarios incluidos “em caixa” compreendem os meios de pagamento, lais como notas de Banco e
moedas metalicas de curso legal, cheques e vales postais, nacionais ou estrangeiros.

2 - Nao devem infegrar o saldo de caixa quaisquer tipo de vales, senhas de almogo e combustiveis, selos,
documentos de despesas, cheques pré-datados ou sacados, que tenham sido devolvidos pelo banco.

Artigo 58°
(Caixas pequenas)

Devem ser abertas, contabilisticamente, tantas caixas quantos os postos externos de cobranga existentes, para que
0 seu saldo espelhe o saldo da conta corrente com os mesmos, nomeadamente as importancias entregues para

trocos e bem assim, as cobrangas efectuadas.

Artigo 59°
(Fundo fixo de caixa)

1 - A imporiancia em numerario existente em caixa, ndo devera ultrapassar o montante adequade as necessidades
diarias do Municipio da Sertd, sendo esle montante definido anualmente pelo Orgao Executivo.

2 - Compete a Tesouraria assegurar a gestdo da mesma e zelar @ manter actualizada a informagéo diéria sobre o

seu saldo,

Preparado Por: # Reservades todos os direitos. A reprodugZo e uso escrito
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Artigo 60° J

(Contas bancarias)

A abertura de conlas bancérias é sujeita a prévia deliberagdo do Orgao Executivo sob proposta do respectivo
Presidente, devendo as mesmas ser tituladas pelo Municipic da Sertd e movimentadas simultaneamente pelo
Tesoureiro e pelo Presidente da Camara Municipal, por outro qualquer membro deste Orgdo, uma vez atribuidas
competéncias delegadas para o efeito,

Artigo 61°
{Meios de pagamento)

1 - Os meios de pagamento a utilizar serdo o cheque, numerario, fransferéncia bancaria, pagamento electronico e
terminais de pagamento automético, ou outros aprovados pelo Orgao Executivo, A emiss3o de melos de pagamento
deve fazer-se tendo por base documentos suporte devidamente autorizados peia entidade competente e obedece
20s sequintes considerandos:

2 - O Sector de Contabilidade é o Gnico servigo com compeléncia para emitir ordens de pagamento,

3 - Sempre que possivel, todos os pagamentos devem ser efectuados através das instituigGes bancarias, excepto os

pagamentos efectuados por intermédio dos fundos de maneio.

Artigo 62°
(Pagamento por cheque)
Para os pagamentos por cheque dever-se-80 respeltar as seguintes disposigdes:
1 - Os cheques deveréo ser emitidos nominativamente e cruzados.

2 - Deverdo ser sempre assinados por duas pessoas, nomeadamente pelo Presidente da Camara Municipal, por
outro membro deste Orgdo, investido de tais poderes, e pelo responsavel da Tesouraria.

Preparado Por: @ Resarvados lodos o5 direilos. A reprodugao e uso escrito
Mola e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parte deste documento n2o sio pemitidos
sem aulorizag3o escrita do Municigio da Serta.
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3 - O Presidente da Camara Municipal ou o legal substituto € o responsavel da Tesouraria, devem apenas assinar 0s
cheques na presenga da Ordem de Pagamento e respectivos documentos suporte, factura ou documen

equivalente.

4 - A Tesouraria aps proceder a entrega do meio de pagamento deve apor carimbo com indicagdo de “Pago” e

respectiva dala no documento suporte.

5 - Os cheques em branco, deverdo estar sempre guardados no cofre d disposicao do responsavel da Diviséo

Econémico-Financeira.

6 - Os cheques emitidos, que sejam posteriormente anulados por qualquer molivo, deverdo ser arquivados e
carimbados com a indicagdo de “Anulado”, ndo podendo, em caso algum, ser destruidos.

7 - Nao é permitida a assinatura de cheques em branco.

8 - Os cheques emitidos deverdo ter uma validade nZo superior a seis meses, devendo no momenlo da emisséo ser

aposto nos mesmos a indicagdo, através de carimbo, de “Valido por 6 meses”, apds o que, devem ser anulados.

Artigo 63°
(Pagamentos)

1 - Os pagamentos efectuados pelo Municipio da Serid devem, sempre que possivel, ser realizados através das

instituigdes bancarias ou airavés de transferéncia bancéria,

2 - Os pagamentos em dinheiro devem ser efectuados apenas na quanlidade considerada estritamente necessaria e
de reduzido montanle. A importéncia em numerario existente em caixa ndo deve ultrapassar o0 montanie adequado
as necessidades diarias do Municipio da Sertd, a definir pelo Orgdo Execulivo.

Preparada Par: ¥ Reservados todos os direitos. A reprodugfio e uso escrito

Mola e Costa, Guerra & Assac. de qualquer parte deste documento ndo sdo pemnitdos
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DO FUNDO DE MANEIO

Artigo 64°
(Ambito)

1 - E parte integrante do Sistema de Controlo Intemo, o Regulamento que estabelece a constituigdo e regularizagio
de um fundo de maneio necessario, definindo a natureza das despesas a pagar pelo fundo de maneio, bem como o

seu limite maximo, e ainda:
a) A afectagdo, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas de classificagdo econdmica;
b) A sua reconsliluigdo mensal contra a entrega dos documentos justificativos das despesas;
c} A sua reposicdo até 31 de Dezembro,

2 - Cada fundo de maneic devera ser reconstituido mensalmente, medianie a entrega de documentos justificativos
das despesas efectuadas, facturas ou documenios equivalentes com evidéncia da quitagéo, nomeadamente através
da enirega de recibo ou documento equivalente,

3 - Os documentos entregues sdo remetidos para o Seclor de Contabilidade de forma a proceder-se a respectiva

contabilizagio.

Artigo 65°
(Autorizagao do Fundo de Maneio)

Compete ao Orgdo Executivo a aprovagdo da conslituigdo em caso de reconhecida necessidade de fundos de
maneio, desde que a cada fundo corresponda uma dotagdo orgamental e seja regularizado numa base mensal e

saldado no fim do ano.
Preparat Por. @ Reservados lodos 0s direitos. A reprodugao e uso escrito
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Artigo 66° ' %)/Lj_ c

(Titulares, montantes e natureza das despesas)

A definigdo dos cargos a quem podera ser atribuido o fundo de maneio, montante a atribuir  indicagao das rubricas
da classificagio economica passiveis de considerar pela utilizagio dos fundos sera apresentada na deliberagdo

anual,

Artigo 67°
(Principios)
A autorizagéo, constituiggo, reconslituigao e reposigao de fundos de maneio deve obedecer aos seguintes principios:
1 - A utilizago de fundos de maneio tem como (nico objeclivo fazer face a despesas urgentes e inadiaveis.

2 - As despesas efectuadas por recurso a fundos de maneio devera obedecer ao estabelecido no regime juridico de
contratagdo de despesas piblicas.

3 - A deliberagdo para autorizagdo anual dos fundos a atribuir pelo Orgdo Executivo devera ser exarada sobre
documento que evidencie:

a} O responsavel pelo fundo;
b) A dotagdo orgamental anual;
¢) Rubrica ou rubricas disponiveis para a assungao da despesa;
d) Data para reposigao do fundo.
4 - E vedada a aquisiio de bens considerados de imobilizado e existéncias pelos responsaveis do fundo de maneio.

5 - E vedada a aquisigdo de artigos ou servigos cuja classificagdo econémica da despesa difira da autorizada no
documento referido no nimero 3 deste artigo.

i L ® Reservadaos todos os direitos. A reprodugéo e uso escrilo
Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualguer parte deste documento ndo s3o permitidos
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Artigo 68°
{Consideragdes)

1 ~ Cada fundo de maneio possui um limite méximo, definido pelo Orgdo Executiva, e a sua utilizagdo deve ser
compensada pela reconslituigio ou reposi¢ao do fundo de maneio, nas termos da presente secgio,

2 - O somatério dos meios monetarios dispeniveis no fundo de maneio e do valor das facluras ou documentos
equivalentes pagos a partir desse fundo de maneio, deve ser permanentemente igual ao valor mensal autorizado

para 0 mesmao.

Artigo 69°
(Constituigao}

1 - Compete aos dirigentes, chefes de secgdo e chefes de divisdo, informagao sobre a necessidade de constiluigio

do fundo de maneio.

2 — O valor anual do fundo para cada rubrica e de acordo com a aulorizagdo exarada pelo Orgdo Executivo é sujeito

ao cabimento integral.

3 - A constituigéo do fundo de maneio tem por base uma ordem de Iransferéncia da caixa principal para a caixa do
fundo de maneio, a qual & assinada pelo Presidente da Camara Municipal e Tesoureiro, sendo os meios de
pagamento emitidos pelo Sector de Contabilidade.

4 - A Tesouraria valida o documento suporte & operagdo e os meios monetarios, sujeitando-os & validagéo do
Presidente da Camara Municipal, apds o que os entrega ao responsavel pelo fundo a constituir.

4 - Diariamenle a Tesouraria emite lislagens da Folha de Caixa e do Resumo Diario de Tesouraria, nos quais
conslam os movimentos respeilantes a constituicdo do fundo, que envia para o Sector de Contabilidade, procedendo

este a conferéncia dos registos contabilisticos.

HoE & Reservados todos os direitos. A reprodugdo e uso escrito
Mota e Costa, Guerra & Assoc de qualquer pars deste documento ndo s2o permitidos
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Artigo 70° ’
—
(Reconstituigdo)

A reconstituigdo do fundo de maneio obedece aos sequintes procedimentos:

1 ~Mensalmente, devera o responsavel do fundo remeterthe os documentos justificativos da despesa para que esle
elabore uma informagdo onde conste toda a informag&o inerente aos pagamentos efectuados por conta do fundo
anexando facturas ou documentos equivalentes.

2 - O procedimento de reconstituigio obedece a tramitag@o definida para a constituigdo, suportado pela ordem de
transferéncia para a caixa de fundo de maneio.

Artigo 71°
(Reposigido)

1 - No més de Dezembro de cada ano, em data a fixar pelo Chefe da Divisdo Economico-Financeira, devem os
responsaveis dos fundos fazer reposi¢do dos fundos sendo o somatério dos meios monetarios e facturas ou

documentos equivalentes igual ao valor mensal aulorizado.

2 - Os meios monetarios ndo ulilizados sdo entregues, pelos titulares do Fundo de Maneio, na Tesouraria, que

procedera 4 regularizagdo da conta de fundo de maneio e registara a entrada do montante que fica a sua guarda.

Artigo 72°
(Incumprimento)

Caso os titulares ndo cumpram os pressupostos considerados no presente regulamento, nomeadamente a enlrega
de documentos de despesa, cabera ao Orgdo Executivo definir qual o procedimento aplicével, incluindo-se neste a

ndo consideragao dos documentos naoc entregues.

il # Reservados lodos os direitos. A reprodugdo e uso escrito
Mola e Costa, Guetra & Assoc de qualquer parie deste documento ndo sdo penmitidos
sem autorizagdo escrita do Municiplo da Sert.
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Artigo 73°

{Controlo}

1 - A autorizagdo anual dos fundos de maneio e sua constituigdo e reconstituigio devera ter por base uma analise
periddica do histérico dos fundos instituides, para o efeito, deverd a Divisdo Econdmico-Financeira efaborar um
relatério evidenciando o nivel de execugdo dos fundos de maneio conslituidos, onde indica:

a) Responsével do fundo.
b) Despesa Acumulada.
¢) Valor médio mensal da despesa.

d} Valor anual da despesa assumida,

Artigo 74°
(Documentagéo a remeter ao Tribunal de Contas)

Devera ser remetido ao Tribunal de Contas, conforme disposto na Resolugaa do Tribunal de Contas que define as
instrugdes para organizacdo e documentagdo das contas das aularquias locais, um Mapa de Fundos de Maneio,
onde consta informago das despesas efectuadas pelos diversos titulares de fundo de maneio.

Preparado Por @ Reservados lodos os direitos. A reprodugao e uso escrito
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SECGAO I ‘)wﬁ,

DAS OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 75°
(Balango a Tesouraria)

1 - O estado de responsabitidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos entregues a sua guarda é
verificado, na presenga daquele ou seu substituto, através de contagem fisica do numerario e documentos sob a sua
responsabilidade, a realizar pelos funcionarios que para o efeito forem designados pelo Chefe da Diviso

Econdmico-Financeira, nas seguintes situagoes:
a) Trimestralmente, sem prévio aviso, em dia a fixar pelo chefe de Divisdo Econdmico-Financeira;
b} No encerramento das contas de cada exercicio econdmico;

c) No final e no inicio do mandato do Orgao Executivo eleito ou do Orgao que o substitui, no caso de aquele

ter sido dissolvido;
d) Quando for substituido o Tesoureiro.

2 - Sao lavrados termos de contagem dos montantes sob a responsabilidade do Tesoureiro, assinados pelos seus
intervenienles e, obrigatoriamente pelo Presidenle da Camara Municipal, pelo Chefe da Divisac Econdmico-
Financeira e pelo Tesoureiro, nos casos referidos na alinea ¢) do paragrafo anterior e ainda pelo Tesoureiro

cessante, nos casos referidos na alinea d).

Preparado Por. @ Reservados todos os direitos. A reprodugAo e uso escrito
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Artigo 76°

(Reconciliagao bancaria)

1 - As reconciliagdes bancarias reveslem uma importéncia fundamental na analise dos fluxos monetarios enire o

Municipio da Serld e as entidades bancarias ou entre pagamentos e recebimentos e seu desfasamento,

2 - As reconciliagdes bancarias permitem controlar com acuidade todas as eventuais discrepancias entre o saldo do

Banco e o saldo contabilistico. Para tal, devem ser respeitados os seguintes procedimentos:
a) A sua elaboragao devera ser obrigatdria e assentar numa base mensal;

b) A dala para a sua elaboragdo nao devera ir além dos quinze dias subsequentes ao final do més seguinte
aquele a que se reportam;

c} A responsabilidade pela realizagdo das reconciliagbes bancarias pertence a Divisdo Econémico-
Financeira, efecluada, preferencialmente, por funcionario que nZo tenha acesso as contas correntes de
depdsitos bancarios, que devera proceder a elaboragéo das reconciliagdes de todas as contas de depdsilos
a ordem existentes no Municipio da Sertd;

d) O responsavel pela elaboragdo das reconciliagbes bancarias, devera organizar e manter em pasta

propria, as mesmas, os extractos de conta comrente dos Bancos e o extraclo de conta, respectivo;

e) O saldo contabilistico a reconciliar sera ¢ constante nos extractos do dltimo dia do més em analise, sendo

reconciliado com os extraclos bancarios;

f) Dever-se-d0 comparar os fotais de débitos e créditos efectuados pelos Bancos, com os tolais de
recebimentos e pagamentos efectuados pelo Municipio da Serta, visando a verificag@o dos valores que ja

se encontram reflectidos tanto no Bance come no Municipio da Serid, com vista a posterior andlise dos

valores em aberto.
Preparada Por. @ Reservados todos 0s direitos. A reprodugdo e uso escrito
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DO IMOBILIZADO

SECGAO |

OBJECTO E AMBITO

Artigo 77°
(Objecto)

1 - E parte integrante do Sistema de Controlo Interno, o Regulamento que estabelece as politicas e os
procedimentos de controlo a implementar de forma a assegurar os objectivos de controlo intemo na gestédo do

imobilizado, tendo como base os principios da economia, eficiéncia e eficacia.

2 - No ambito da gestao do imobilizado, pretende-se operacionalizar os mecanismos de controlo que visam garantir

a exactiddo permanente dos registos patrimoniais e contabilislicos.

Artigo 78°
(Ambito)

1 - O imobilizado inclui os bens detidos com continuidade ou permanéncia e que néo se destinem a ser vendidos ou
transformados no decurso normal das operagdes da enlidade, quer sejam de sua propriedade - incluindo os bens de
dominio publico - quer estejam em regime de locagdo financeira, quer sejam bens que, ndo sendo de sua

propriedade, estdo a sua guarda e sob sua administragao, ou seja, detém a posse sobre os mesmos.
2 - Atendendo a sua natureza, o imobilizado pode ser classificado da sequinte forma:
a) Investimentos financeiros - integra as aplicagdes financeiras de caracter permanente;

b) Imobilizagdes corporeas - inclui os imobilizados tangiveis, moveis ou iméveis, que a entidade utiliza na

sua aclividade operacional, que ndo se destinem a ser vendidos ou transformados, com caracter de

Preparado Por. @ Reservados todos os direitos. A reproducio  uso escrito
Mota e Costa, Guerra & Assoc de qualquer parie deste documento nio sio permilidos
sem autorizagdo escrita do Municlpio da Serta.
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permanéncia € durabilidade superior a um ano, incluindo, igualmente, as benfeitorias e as gragdes ?
reparagdes que sejam de acrescer ao custo daqueles imobilizados, conforme definido no art.® 87°;

c} Imobilizagées incorpéreas - integra as imobilizagdes intangiveis, englobando, nomeadamente, direitos e
despesas de constituigdo, amanque e expanséo da entidade.

3 - Os produtos ou processos séo classificados nos termos da alinea ¢) do nimero anterior - imobilizado incorporeo -
desde que estejam claramente definidos e os custos imputaveis possam ser identificados, individualizados e

facilmente quanlificados. Além do enunciado, devem, ainda, verificar-se cumulativamente, as seguintes condigges:
a) Esleja razoavelmenle assegurada a viabilidade técnica do produto ou do processo;
b} O Municipio da Serta pretendam preduzir & comercializar ou usar o produto ou o processo;

€) A existéncia de um mercado para o produto ou processo, ou, se ele se destinar a ser usado internamente
em detrimenlo da venda, esteja razoavelmente assegurada a sua utilidade para o Municipio da Serta;

d) Existam recursos adequados, ou a disponibilidade destes esteja razoavelmenle assegurada, para
completar o projecto e comercializar ou usar ¢ produlo ou processo.

4 - Todas as despesas suporladas com imobilizagbes de adigdo, melhoramento ou subsliluiggo ndo concluidas a

data de encerramento do exercicio, devem ser classificadas como imobilizado em curso.

5 — Os bens constantes do imobilizado compreendem, para além dos bens do dominio privado de que o municipio &
titular, todos os bens de dominic piblico cuja administragao ou controlo sejam de sua responsabilidade, estejam ou
ndo afectos a sua actividade operacional,

Artigo 79°
{Critérios de valorimetria do imobilizado)

1 - O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve ser valorizado ao custo de
aquisi¢ao ou ao custo de produgo.

Preparado Por: @ Reservados todos os direitos. A reprodugio e uso escsilo
Mota e Costa, Guerra & Assoc, de gqualquer parte desie documenlo ndo sdo permitidos
sem autorizag3o escrita do Municipio da Serta.
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2 - Quando os respectivos elementos tiverem uma vida dtil limitada, ficam sujeitos a uma amoriizagdo sistemafita
durante esse periodo, sem prejuizo das excepgdes expressamente consignadas.

3 — Considera-se como cuslo de aquisigdo de um activo a soma do respeclivo prego de compra com os gastos
suportados directa e indirectamente para o colocar no seu estado aclual.

4 - Considera-se como custo de pradugdo de um bem a soma dos cuslos das matérias-primas e outros maleriais
directos consumidos, da mao-de-obra directa e de outros gaslos gerais necessariamente suportados para o produzir,
os custos de distribuigdo, de administrag3o geral, sendo que, os financeiros ndo sdo incorporéveis no cuslo de
produgao,

5 — Quando se trate de activos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, devera considerar-se o valor resultante da
avaliagdo ou o valor patimonial, definido nos termos legais ou, caso ndo exista disposi¢do aplicavel, o valor
resultante da avaliagdo segundo critérios técnicos que se adeqlem a nalureza desses bens. Caso este crilério ndo
seja exequivel, o imobilizado assume o valor zero até ser alvo de uma grande reparagao, assumindo ento o valor
desta,

6 — No caso de inventariago inicial de activos cujo valor de aquisicio ou de produgdo se desconhega, aplica-se o
disposto no nimero anterior.

7- No caso de transferéncias de aclivos entre enlidades abrangidas pelo POCAL ou por este e pelo POCP ou plano
seclorial, o valor a atribuir sera o valor constanle dos registos contabilisticos da entidade de origem, desde que, em
conformidade com os critérios de valorimetria estabelecidos no POCAL, salvo se, existir valor diferente do fixado no
diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes e sancionado pelos Orgdos

e Entidades competentes,

8 — Os bens de dominio publico sdo incluidos no activo imobilizado do Municipio da Serla responsavel pela sua
administragdo ou controlo, sendo a sua valorizagdo efectuada, sempre que possivel, ao custo de aquisigdo ou

produgdo, devendo nos casos restantes aplicar-se o disposto no nimero anterior.

9 - Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente a cada um dos seus elementos especificos,

tiverem, a dala do balango, um valor inferior ao registado na contabilidade, este pode ser objecto da correspondente

Preparado Por:  Reservados todos os direitos. A reprodugaio e uso estrito
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redug@o, através da conta apropriada. Por sua vez, esta nio deve subsistir, logo que deixe de se verificar a situagdo
indicada.

VRN

10 - Como regra geral, os bens de imobilizado ndo sdo susceptiveis de reavaliagdo, salvo se existirem normas que

autorize e que defina os respectivos critérios de valorizagéo.

11 ~ Sem prejuizo do principio geral de atribuigio dos juros suportados aos resultados do exercicio, quando os
financiamentos se destinarem a imobilizagdes, os respectivos cuslos poderdo ser impulados a compra e produgdo
das mesmas, durante o periodo em que elas estiverem em curso, desde que, isso se considere mais adequado e se
mostre consislente, se a construgao for por partes isolaveis. Logo que cada parte estiver complela e em condigbes
de ser utilizada, cessara a imputagao dos juros a ela inerentes.

SECGAO Il

DA AQUISICAO

Artigo 80°
(Ambito)

As aquisicoes de imobilizado devem efectuar-se de acordo com o Plano Plurianual de [nvestimentos e com base em
deliberagdes do Orgdo Executivo, através de requisicdes externas ou documento equivalente, designadamente
contrato, emitido pelos responséveis designados para o efeito, apos verificagao do cumprimento das normas legais
aplicaveis, nomeadamente em matéria de empreiladas e fomecimentos - Decretos-Lei n.° 59/99, de 5 de Margo e n.°
197/98, de 8 de Junho, respectivamente.

Artigo 81°
(Aquisigdo)

A tipologia de aquisigao de bens do imobilizado obedece aos seguinles codigos, devendo constar obrigatoriamente
na respectiva ficha de inventario:

Preparado Por @ Reservados todos os direitos. A reprodugZo e uso escrito
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1 - Tipo de aquisi¢ac:

a) 01 - Aquisigao a titulo oneroso em estado de novo:

b) 02 - AquisigZo a titulo oneroso em estado de uso;

c} 03 - Cessdo;

d) 04 - Produgdo em oficinas proprias;

&) 05 - Transferéncia;

f) 06 - Troca;

g) 07 - Locagdo;

h) 08 - Doagéo;

i) 09 - Outros.

7

Artigo 82°

(Recepgao de imobilizado)

Sera efectuada a recepgdo e conferéncia qualitativa e quantitativa de todos os bens méveis e iméveis que passem a

integrar o patriménio imoebilizade do Municipio da Serta.

Artigo 83°

(Registo no Cadastro)

1 - Compete ao Sector de Gestao do Patrimonio Municipal o registo dos bens adquiridos.

Preparado Por:
Mola e Costa, Guerra & Assoc
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2 - Apos o procedimento referido no arligo anterior — conferéncia - sdo deslocados elementos do Sector de Gestédo
do Patrimdnic Municipal ao local para a recolha das restantes caracteristicas técnicas dos bens e efiquetagem dos

mesmos,

3 - Para aléem dos procedimentos descritos no nimero anterior, serdo ainda adoptadas as seguintes tramitagGes

indispensaveis:

a) E atribuido um nimero sequencial de abertura de ficha na aplicagdo suporte, que sera aposto em fodos
documentos referentes ac processo de aquisigdo em causa;

b) Ser3o arquivados os documentos suporte, eventualmente copias, em processo individualizado, para os
bens sujeitos a registo;

c) Serdo preenchidos todos os campos da aplicagio suporte, referentes ac bem e serdo, igualmente,

homogeneizadas as descrigdes dos bens inseridos no sistema.

4 - A adigao de bens imdveis ao inventario do Municipio da Serta podera decorrer dos seguintes procedimentos:

5 - Quan

a) Aquisicdo por escritura;

b} Aquisi¢ao por empreitada;

¢) Construgao por administracdo directa;

d) Aceitagdo de doaces, herangas e legados;

e) Adigao de bens do dominio publico por operages de loteamento;
f) Expropriagao.

do se trate de aquisicdo de imoveis no estado acabado, é desencadeado pelo Notario Privativo do Municipio

0 processo com vista a celebragdo de escritura piblica, sendo o bem registado no inventario tendo como suporte

este documento.

Preparado Por  Reservados todos os direilos. A reproducac e uso esgito
Mola e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parte deste documento ndo s3o pemmitidos
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6 - Pela aprovagdo do Auto de Recepgdo Provisorio da Empreitada, o Sector de Contabilidade transfere o valor
correspondente registado em “Imobilizagbes em Curso” para “Imobilizade Corpéreo”, sendo o bem registado no
inventario lendo como suporte este documento e a nota de langamento contabilistico.

7 - De acordo com a estrutura de Contabilidade de Custos adoplada pela Autarquia, sera impulado &s obras
realizadas por adminisiragdo directa o valor apurado, corespondendo este ao cuslo de produgéo para efeitos de

conlabilizagao e adigdo ac inventario.

8 — No que respeita a aceifagdo de doagdes, herangas e legados a beneficio do inventario de bens iméveis da
Autarquia cabe ao Orgdo Executivo deliberar sobre esta matéria. A doagdo sera registada em “Imabilizages
Corpéreas”™ por contrapartida da conta de "Doagdes”.

9 - A adigdo de bens do dominio publico por operagdes de loteamento decorre da transferéncia da propriedade do
construtor do loteamento para a propriedade da Autarquia, nas condigdes estipuladas no alvaré de loteamento.

10 - A adig&o de bens imbveis ac inventario por forga do processo de expropriagdo segue o definido no Cddigo das
Expropriagdes.

11 - Ainscrigdo na matriz predial, ou o averbamento em nome do Municipio da Sertd dos bens imoveis de dominio
privado, € obrigatoria, e é feila junto da Repartigac de Finangas da localizagdo do prédio & tem como objectivo o
levantamento e a compilagéo do conjunto de prédios, risticos e urbanos, existentes numa freguesia ou numa parcela

da freguesia.

12 - O registo na Conservatoria do Registo Predial compreende a descrigao dos prédios e a inscri¢io dos Direitos ou
encargos que sobre eles recaem, e destina-se a dar publicidade a sitvagéo juridica dos mesmas, tendo em vista a

seguranga do comércio juridico imabiliario.

Artigo 84°
{Bens em regime de locagao)

Os bens adquiridos através da celebragdo de contratos de locagdo, estdo sujeitos ao regime de amortizagGes
previsio na presente Regulamento e devem ser registados no inventario, do seguinte modo:

Preparado Por ® Reservados todos as direitos. A reproducAo e uso estrito
Mota & Costa, Guerra & Assoc de qualquer parie desta documento ndo sio pemitidos
sem autorizagao escrita do Municipio da Seria.
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2 - As amortizagbes anuais relacionadas com a vida atil técnico — econémica dos bens seguem a regra das quotas

constantes.

1 - Apbs a celebragdo do conlrato dever3o ser registados no inventarie pelo valor correspondente ao custo do bem. %J‘

3 - Se nao existir certeza razoavel de que o Municipic da Serta opte pela titularidade do bem no final do contrato, o
bem locado deve ser amortizado durante ¢ periodo do contrato se este for inferior ao da vida util,

4 - No final do contrato, se o Municipio da Serl3 ndo exercer a opgdo de compra, devolve os bens ao locador e

procede ao seu abate contabilistico e no inventario.

5 - No final do contrato, se 0 Municipio da Sertd exercer a op¢@o de compra e os bens tiverem vida util,

permanecerao no inventario e seguindo as regras da presente Norma,
Artigo 85°
SECCAO Il

DA REPARAGAO

Artigo 86°
(Reparagao e manutengéo de bens)

1 - Cumpre o Seclor de Gestdo do Patriménio Municipal e demais servigos do Municipio da Serta, zelar pelo bom

estado de conservagdo do imobilizado.

2 - A necessidade de efectuar uma reparagao é proposta pelos Servigos responsaveis pela sua guarda e é validada

pelo Sector de Gestao do Patriménio Municipal que verifica as condigdes do bem.

3 - O Sector de Gestdo do Patrimonio Municipal compete a verificagdo da abrangéncia dos bens por garantia ou
contrato de manutengao, situagdo que deve ser comunicada & Area de Aprovisionamento.

Preparado Por.  Reservados todos os direitos. A reproduc3o e usa escrito
Mola e Costa, Guerra & Assoc, de qualquer parte desie documento ndo sio pemmitidos
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Artigo 87°

(Grandes reparagdes e conservagoes)

1 - As grandes reparagbes e conservagdes consubstanciam-se em todas as modificagdes ou adigdes importantes
infroduzidas em bens pertences ao imabilizado do Municipio da Sertd, que contribvam para acrescer,
substancialmenle, a respectiva produtividade ou tempo de ulilizag3o.

2 - As despesas delas resultantes devem onerar as rubricas de investimento nas quais os bens se enquadram, e

bem assim, serdc aditados ao imobilizado do Municipio da Serta.

3 - Para se poder classificar estas despesas como de capital - formagao bruta de capital fixo - & necessario que a
incorporagéo dos elementos tenha como conlrapartida um prolongamento da vida (til dos bens reparados.

4 - Estdo na situagdo descrita no nomero anterior, a subsliluigio dos motores de maquinas e viaturas ou ouiras
pegas consideradas vitais, a modificagao da estrutura ou adig8o de outras divisdes aos edificios, a instalagdo de
sistemas novos de aquecimento cenlral e condicionamento de ar.

5 - Em caso de duvida e na impossibilidade de se verificar o referido nos nameros anleriores, consideram-se
egrandes reparagies ou beneficiagbes» sempre que o respectivo custo exceda 30% do seu valor patrimonial liquido,
atenlo o critério de materialidade.

6 — Nas grandes reparagdes e outras modificagbes, dever-se-a indicar as alteragfes patrimoniais de acordo com a
codificagdo legalmente prevista para o Cadastro e Inventario dos Bens Méveis do Estado, Portaria n.° §71/2000, de
17 de Abril:

a) G R - grandes reparagdes ou beneficiagbes;
b) D E - desvalorizagao excepcional (obsolescéncia, deterioragao, etc.);

¢) V E - valorizaggio excepcional,

Gl L ® Reservados todos os direitos. A reprodugao e uso escrito
Mota e Costa, Guerra ¢ Assoc. de qualquer parte deste documento ndo so pemitides
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SECGAO IV
DO ABATE
Artigo 88°
(Ambito)

1 — As alteragbes e abales verificados no imobilizado corporeo, serdo objeclo de registo na respectiva ficha de
inventario, atentos os codigos previstos no Artigo seguinte.

2 - As situagdes susceptiveis de originarem abates, de acordo com as deliberagdes do Orgdo Executivo, sd0 os que
a seguir se indicam e obedecem aos seguintes considerandos:

a) Alienagao;

i. O abate sO sera registado com a respectiva escrilura e compete o Seclor de Gesldo do
Patriménio Municipal, coordenar o processo de alienagdo dos bens que sejam classificados de

dispensaveis;

ii. S6 poderdo ser alienados bens mediante defiberagéo autorizadora do Orgéc Executivo, Orgdo

Executivo ou Deliberativo, atendendo as disposigoes legais aplicaveis;

iii. A alienagdo de prédios devera ser comunicada as respectivas Repartico de Finangas e

Conservatdria do Registo Predial, nos casos aplicaveis;

iv. Sera elaborado um aulo de venda no caso de néo ser celebrada escritura de compra e venda,

onde serdo descritos os bens alienados e respectivos valores de alienago.
b) Cessao, sem prejuizo do disposto no arligo seguinte:

i. No caso de cedéncia de bens a outras enlidades devera ser lavrado um auto de cessao, devendo
este ser da responsabilidade do Sector de Geslao do Patriménio Municipal;

e @ Reservados todos os direitos. A reprodug2 e uso escito
Mata e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parte deste documento ndo sfo permitidos
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i, 86 poderdo ser cedidos bens mediante deliberagio do Orgdo Executivo, atendendo as (J

disposigGes legais aplicaves. W
c) Declaragdo de incapacidade do bem

i. No caso de abate por incapacidade ou obsclescéncia do bem, deverdo ser os servigos

responsaveis a apresentar a correspondente proposta o Sector de Gest&o do Palrimdnio Municipal,

i. Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deleriorado ou depreciado, sem prejuizo das
autorizagdes emanadas pela entidade competente, devera ser elaborado auto de abale, passando

a constituir sucata ou monos.
d) Furlos, extravios e roubos, destruigdo e incéndios:

i. Nos casos de furles, exiravios e roubos, destruicdo ou de incéndios, o Sector de Gestao do
Patriménio Municipal, emana parecer que submete a entidade competente, propondo o abate do
bem, sem prejuizo de comunicag@o da ocoméncia & autoridade policial competente;

ii. A demoligdo de prédios urbanos deve ser comunicada as respeclivas Reparticdo de Finangas e

Conservatoria do Registo Predial, bem como quaisquer outros factos € situages a fal sujeitos.

3 — A cada abate devera corresponder o respectivo auto, o qual devera conter, entre outra informagao, a justificagac

funcionamento, o valor contabilistico a data do abate e o valor obtido na alienagéo, se aplicavel,

Artigo 89°
{Abate)

A tipologia de aquisicdo e abate de bens do imobilizado, obedece aos seguintes cédigos, devendo constar

cbrigatoriamente na respectiva ficha de inventario:

1- Tipo de abate:

Preparado Por. ™ Reservados todos os direitos. A reprodugo e uso escrity
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a) 01 - alienag3o a titulo oneroso;

b) 02 - alienagdo a titulo gratuito;

c) 03 - furtofroubo;

d) 04 - destruicio;
e} 05 - transferéncia;
f} 06 - troca;

) 10 - outros.
SECCAOV

OUTRAS ALTERAGOES AO IMOBILIZADO

Artigo 90°
(Transferéncia interna)

1 - A transferéncia de bens moveis entre Organicas/Servicos do Municipio da Sertd, so podera ser efectuada
mediante autorizagdo, por escrito, dos responsavels das mesmas.

2 - O pedido deve ser elaborado pelo beneficiario da cedéncia, mediante a elaboragéo do Auto de Transferéncia que

assinara conjuntamente com o cedente e com ¢ beneficiario da cedéncia.

3 - O Sector de Gestao do Patriménio Municipal procede s alteragdes na aplicagao suporte, imprime e distribuidas
novas listagens de bens a carga das Organicas/Servigos visados.

Preparado Por: ™ Reservados todas os direilos. A reprodugao e uso escrito
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Artigo 91° & .

(Permuta)

1 - A permuta & o contralo inominado através do qual se da uma coisa em troca de outra.

2 - Compele a0 Orgdo Executive, Orgdo Executivo ou Deliberativo, em fungdo do valor, decidir sobre a permuta de
bens do Municipic da Sertd, apés o que se celebrara o contrato que é obrigatoriamente formalizado mediante

escrilura publica, no caso dos bens iméveis.

3 - Os bens envolvidos, sdo previamente avaliados e caso ndo lhes seja conferida igualdade de valores haverd que

compensar as diferengas, em regra, em numerario.

Artigo 92°
{Arrendamento)

O amendamento € o contrato pelo qual uma das partes se obriga a proporcionar & outra 0 gozo temporario de um

bem imével mediante retribuigao.
SECCAO VI

DO INVENTARIO E CADASTRO

Artigo 93°
(Ambito)

1 - Os bens do activo imobilizado corporeo devem manter-se em inventario desde a sua aquisigdo, recepgio e

inventariagdo, até a0 seu abate,

Preparado Por ® Reservados lodos os direitos. A reprodugéio e uso estrito
Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parte deste documento ndo sdo permitidos
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2 = Nos casos em que ndo for possivel determinar o ano de aquisigdo, adopta-se como base, para se estimar a vida

3 - Por «vida Util dos bens» entende-se o periodo durante o qual se espera que os mesmos possam ser utilizados
em condigBes normais de produzir beneficios futuros para © Municipio da Serta.

Artigo 94°
(Regras gerais de inventariagido)

1 - A aquisicéo dos bens deve ser registada na ficha de inventario de acordo com os codigos estabelecidos no art®
81°%

2 - No ambito da gestéo da elaboragdo do inventario inicial e respectiva gestdo, devem ser adoptados os seguintes
procedimentos:

a} As fichas do inventario sdo mantidas permanentemente actualizadas;

b) Dever-se-a proceder & realizagao de reconciliag@es enlre os registos das fichas do imobilizado e os
registos contabilisticos quanto aos montantes de aquisigGes e amortizagbes acumuladas;

c} Dever-se-a realizar a verificagdo fisica periddica dos bens do activo imobilizado, pedendo utilizar-se
testes de amosiragem, e se confira com os registos, procedendo-se prontamente & regularizagdo a que
houver lugar & ao apuramento de responsabilidades, quando for o caso.

Artigo 95°
(Metodologias)

1 — Cada bem movel deve ser invenlariado de per si, desde que, constitua uma pega com funcionalidade autdnoma
ou conjunto de pegas, com ou sem estrulura agregada, que concorram para, pelo menos, uma funcicnalidade do
desempenho da missdo da entidade contabilistica.

Preparado Por: # Reservados todos os direitos. A reprodugio e uso escrite
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2 - Os bens iméveis podem ser inventariados como:

a) Imovel auténomo, sendo todo o prédio nistico ou urbano, bem como os Direitos a ele inerentes e as suas

partes integrantes;

b} Agrupamento imobiliario, sendo o conjunto de varias edificagdes separadas entre si, mas consliluindo um
todo, por se encontrarem interdigados por um espago comum, em regra vedado;

c) Agrupamento de infra-estruturas, sendo o sistema ligado em rede, do mesmo tipo, subordinado & mesma
finalidade, num determinado espago geografico, delimitado no solo.

3 - A opgéo de metodologia de inventariagdo dos imoveis devera ser explicada nas notas anexas &s demonstragdes

financeiras, nos casos das alineas b) e ).

Artigo 96°
{Bens de reduzido valor ou de renovacgéo frequente)

1 - Os bens de reduzido valor ou de renovagao frequente deverdo ser considerados no imobilizado do Municipio da
Serta, por uma quantidade e valor fixo, quando se satisfagam simultaneamente, as seguintes condigbes:

a) Que represenlem, quando em conjunto, um valor materialmente relevante para o Municipio da Ser,
b} Que nao haja vanagdo sensivel na sua quantidade, valor ou composigao.

2 - Para dar cumprimento ao disposto no niimero anterior devem os bens, que reunam as condigdes enunciadas, ser

inventariados e agrupados em lotes.

3 - As situagoes de abate por sinistro ou demais ocorréncias ndo sao objecto de regislo, em regra, em fungdo da nao

materialidade do bem de per si.

4 - As aquisicBes por substituicdo que venham a ser incorridas, devem ser objecto de adequada classificagio
orgamental, corrente ou de capital, ndo obstante a sua classificagéo patrimonial ser considerada um cuslo do

exercicio.

Preparado Por: @ Reservados todos o5 direitos. A reprodugao e uso escrito
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OPERAGOES DE CONTROLO -
Artigo 87°
{Verificagdo fisica)

1 - E efectuada anualmente, a verificagdo fisica dos bens constantes do patrimdnio imobilizado do Municipio da
Sertd, e realizada a sua comparagao com os registos do cadastro de imobilizado.

2 — Devem compor a equipa de inventario elementos de outras organicas, nomeados para o efeito, preenchendo
uma acta de acompanhamenio de verificagao fisica.

3 - A verificagdo fisica compreende os seguintes procedimentos:
a) Impressao das listagens de cadastro agrupando os bens por Crganica/Servigo a que estdo afeclos;

b} Verificagdo fisica e comparagdo com as listagens pelo Sector de Gestdo do Patrimonio Municipal e pelo
mencs dois elementos de outras Organicas/Servigos, sendo um deles obrigatoriamente do servigo objecto
de anélise.

c) Apos justificagdo das diferengas eventualmente verificadas, s8o actualizados, pelo Sector de Gestao do
Patriménio Municipal, as eventuais correcgdes, garantindo, ainda, a emissao ou preenchimento de uma nota
justificativa dos mesmos ou, por contraposicdo, emissdo de uma declaragio negaliva como evidéncia da

sua inexisténcia;

d) O Seclor de Gestdo do Patrimonio Municipal remete para as Organicas/Servigos listagem actualizada dos
bens a sua carga.

4 - Sera elaborado um relatorio final em que constem as diferengas apuradas € uma concluséo sobre o processo de
verificagdo fisica, onde consta referéncia 4 acta referida no nimero anterior, que sera submelido a aprovagdo
superior,

2 L s & Reservados todos os direitos. A reprodugio e uso escrito
Mota & Costa. Guerra & Assoc. de qualquer parie deste documenio nio sio permitidos
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Artigo 98°

(Reconciliag@o das Fichas de Cadastro e os Registos Contabilisticos)

1 - A contabilizagdo do imabilizado € efectuada pelo Sector de Contabilidade com base na factura com a confirmagao

de recep¢ao,

2 - Anualmenle é efectuada a comparagao entre os registos conlabilisticos e os registos constantes no cadastro de

imobilizado, sendo gerado um relaldrio que devera ser aprovado pelo Chefe da Divisde Econdmico-Financeira.

CAPITULO VIl

DESPESAS COM PESSOAL

SECGAO |

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 93°

(Objectivo)

O objectivo do presente capitulo € o de garantir o cumprimento adequado dos pressupostos de gestdo

administrativa, assungao e liquidagdo de despesas com pessoal, de forma a pemitir:

1 - Obter um cadastro actualizado do quadro de pessoal.

2 - Assegurar que os encargos assumidos estao devidamenie justificados por documentos suporte.

3 - A segregagao de tarefas (cadastro, controlo de presengas, processamenlo de salarios, aprovagao e pagamento),

Preparado Por:
Mota e Cosla, Guerra & Assoc.
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[}
4 - Consideram-se no &mbito da presente norma, e nos termos da legislago aplicavel, como despesas com pessoal ‘: .

as remuneragbes certas e permanentes a titulo de vencimentos, salarios, gralificagdes, subsidios de refeigdo, de
férias e de Natal dos membros dos drgdos autarquicos, do pessoal do quadro & do pessoal em qualquer outra
situagao e oulros abonos legais.

Artigo 100°
(Consideragdes gerais)

1 - Os procedimentos de controle interno estabelecidos para a area de pessoal devem permilir evidenciar que os
custos constantes da Demonstragdo de Resuliados correspondem & encargos € responsabilidades efectivos da

Autarquia.

2 - Devera ser garantida uma eficaz segregacgao de tarefas, devendo o acesso as aplicagoes informaticas da area em

analise, ser limitadas quanto & sua consulta e alteragdes.

3 - A actualizagdo do cadastro individual, controlo de presengas e horas extraordinarias, processamento de ajudas
de custo, processamento de vencimentos, aprovagio das folhas de vencimentos e respeclivo pagamento deverdo

ser efecluadas por pessoas diferentes com acessos diferenciados a aplicagao.

Artigo 101°
(Processo Individual)

O Sector Administrativo de Pessoal deve elaborar e manter actualizado o processo individual e cadastro de todos os

funcionarios da Autarquia, este deve incluir todos os documentos inerentes a contratagao do funcionério.

Preparado Por; @ Reservados lodos os direitos. A reproducaa e uso escrity
Mota e Costa, Guera & Assoc. de qualquer parle deste documento n3o s3o permitidos
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Artigo 102°

(Recrutamento e Selecgdo de Pessoal)

1 - O recrutamento consiste no conjunto de operagdes tendentes a satisfagdo das necessidades de pessoal da

Autarquia.

2 - A selecgao de pessoal consisle no conjunto de operagbes que, enquadradas no processo de recrulamento e
mediante a utilizagdo de métodos e técnicas adequadas, permitem avaliar e classificar os candidatos segundo as

aplidoes e capacidades para as fungoes a desempenhar.

3 - O recrutamento de pessoal para a Autarquia faz-se através de concurso, que, quanto a sua origem, pode
classificar-se em concurso externo ou interno, ou quanto & natureza das vagas, em concurso de ingresso ou de

acesso.

4 - A abertura de concurso € antecedida de um despacho autorizador pelo Presidente da Camara Municipal ou seu
substituto legal.

5 - Depois de langado o concurso e apds selecgao do candidato, nos termos da legislagao em vigor, é elaborado e

assinado o contralo pelos outorgantes.

6 ~ O Seclor de Contabilidade devera registar as operagfes correspondenles 3 assumpgao de compromisses.
SECGAQI

PROCESSAMENTO DE ABONOS E DESCONTOS

Artigo 103°
(Processamento de Vencimentos)

1 - Compete ao Sector Administralivo de Recursos Humanos o processamenlo de vencimentos mensal e emissdo

de relatdrios que o suportem, remelendo-os para registo confabilistico.

Preparado Por: @ Reservados todos os direitos. A reproducdo e uso escrito

Mola e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parle dests documento ndo s3o permibdos
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2 - Os relatdrios séo conferidos Chefe da Divisdo Administrativa e de Recursos Humanos, sendo submetidos ao visto )
de processamento pelo Presidente da Camara Municipal ou seu substituto legal.

3 - O Sector de Contabilidade, procede ao registo contabilistico e emissao das Ordens de Pagamento e Guias de

Recebimento referentes as retengdes efectuadas,

4 - Todos os documentos de despesa devem acompanhar os relatérios enunciados no nimero 1, dado que cabe &
Divisdo Econdmico-Financeira organizar o arquivo com ftodos os mapas e documentos justificativos do

processamento efecluado.

Artigo 104°
(Pagamento de Vencimentos)

1 - O oficio com a relagdo de valores a transferir para os funcionarios, dado que se trata de uma ordem de
movimentagdo bancaria, deve ser assinado simultaneamente pelo Presidente da Camara Municipal, seu substitule

legal ou um dirigente com competéncia delegada para o efeito e Tesoureiro ou seu substituto.

2 - A Tesouraria apos validagio do oficio com a relagdo de valores a transferir para os funcionarios, remete-o as

entidades bancérias, conjuntamente com os mapas de valores a creditar,

SECGAO Il

OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 105°
(Operagdes de Controlo)

1 - Compete ao Sector Administrativo de Recursos Humanos elaborar e preparar mapas comparativos {periodos

homdlogos) da execugao de despesas com pessoal:

Freparado Por. & Reservados todos os direitos. A reprodugio e uso escrito

Mola e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parte deste documenio n2o s3o permitidos
sem autorizagdo escrita do Municiplo da Sertd.
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a) Mensalmente devera ser efectuado o controlo de vencimentos e ouiros abonos, A despesa mensal é

Edigao: 1.0 - 10/2007

B

confrontada com o valor orgamentado, o valor cabimentado e comprometide por classificagdo

organicaleconomica.

b) Periodicamente deve ser efectuada comparagdo das despesas com pessoal com o periodo homélogo do
ano anterior.

c) Devera ser efectuado controlo mensal de horas exlracrdindrias & dos funcionarios com o estatulo de

trabalhador-estudante.

d) Mensalmente deve ser efectuada reconciliagdo entre os totais dos registos do sistema de ponto € dos

mapas suporie a contabilidade de custos.

2 — Cempete ao Seclor Administrativo de Recursos Humanos verficar a exactiddo do preenchimento dos
documentos, confirmar a existéncia dos despachos/autorizagdes necessarias e informar sobre o enquadramento nos

limites legais impostos, nomeadamente no que se refere a prestagdo de trabalho extraordinario.

CAPITULO IX

TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS

Artigo 106°
{Atribuigdo, celebragdo e pagamento}

1 - Na sequéncia da formalizagdo de pedidos @ Camara Municipal, de subsidios ou oulro tipo de colaboracdo, por
parte de entidade terceiras, os pedidos sdo analisados e € equacionado ¢ seu enguadramento no ambito das

atribuices do Municipio.

2 - E formulada uma proposta pelo Presidente da Camara ao Orgdo Executivo para decisdo sobre a atribuido dos
apoios,

Preparado Por ® Reservades lodos os direitos. A reprodugao e uso esaril
Mota e Costa, Guerra & Assoc, de gqualquer parte deste documento ndo slo pemitidos
sem autorizagdo escrita do Municipio da Sertd.
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3 - Os acordos celebrados poderao envolver para além da comparticipago financeira directa, prestagio de servigos, 1 (ﬁC)
disponibilizagdo de equipamentos ou existéncias. '

4 - Antes da deliberagao pelo Orgdo Executivo, de acordo com a proposta de despesa, o Sector de Contabilidade
regista o respectivo cabimento, assegurando a cobertura orgamental da eventual deliberagdo. Apds deliberagdo pelo
Orgao Executivo, quando se decida pela concretizagdo da despesa o Sector de Contabilidade regista o compromisso

& a obrigag&o para com o lterceiro.

5 - Os prolocolos celebrados por entidades que ndo o Municipio mas que, obriguem esta financeiramente, deverdo
ser sujeilos aos procedimentos de cabimento, compromissoe e numeragdo sequencial instituidos nos procedimentos

de controlo interno.

6 — Compele & Divisdo Economico-Financeira o conlrolo dos pagamentos efecluados e execugdo financeira das

transferéncias concedidas.

Artigo 107°
{Controlo)

1 - O Sector de Contabilidade, deve manter um registo dos protocolos celebrades, com indicagao do objecto, das
condigdes de pagamento, prazo de validade e possibilidade de renovagao.

2 - Periodicamente o Sector de Contabilidade deve efectuar a confrontag3o dos balancetes de outros credores,
nomeadamente credores de fransferéncia, com os conlratos celebrados até a dala € em vigor, de modo a averiguar

se as responsabilidades decorrentes destes estdo correctamente reflectidas em termos orgamentais e patrimoniais.

Preparado Par: @ Reservados todos os direitos. A reproducdo e uso escrile

Mota e Costa, Guerra ¢ Assoc. de qualquer parte deste documento ndo sdo pemilidos
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CAPITULO X

TRANSFERENCIAS OBTIDAS

Artigo 108°

(Objectivo)

1 - E objectivo deste capitulo instituir procedimentos de controlo de receita proveniente de diversas fontes de

financiamento e despesa efectuada & qual esta consignada esta receita.

2 - Serdo ainda definidas compeléncias dos varios servigos no controlo da execugdo e analise da informagéo

apurada.

Artigo 109°

{Candidatura e acompanhamento de candidaturas)

1 - Mediante a comunicagdo de atribuicdo ou homologag&o dos financiamenlos, a Divisdo Econdmico-Financeira

despoletar o pracedimento de modificagdo orgamental, caso o financiamento ainda nao se encontre definido nos

documentos previsionals.

2 - No caso das transferéncias obtidas, a informagéo deve ser discriminada por acgao das Grandes Opgdes do

Plano, indicando-se o respectivo cadigo e designacdo da acgao, tendo-se em conta:

a) Os programas que sustentam os acordos de cooperagao técnica € financeira entre administragac central

e autarquia;

b) Os programas e medidas dos Quadras Comunitarios de Apoio;

Preparado Por:
Mola e Costa, Guerra & Assoc.

@ Reservados todos os direitos. A reprodugdo e uso escrito
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¢) Outros financiamentos extemnos obtidos. !
e

3 - Os Servigos responsaveis pela execugdo dos projectos financiades devem assegurar 0 acompanhamenio de
todas as acgGes com impacto financeiro nas diferentes fases dos projectos comparticipados, nomeadamente, a
aprovacao do financiamento, a emissao de pedidos de pagamento e respectiva liquidagéo e cobranga, comunican

estas operagbes a Diviso Econdmico-Financeira. Para fal a Divisdo Economico-Financeira deve assegurar a
existéncia de uma conta corrente por cada comparticipagdo cbtida, por projecto e por entidade financiadora,

4 - Os Servigos responsaveis pela execugdo dos projeclos financiados sdo responsaveis pela emissdo e remessa

dos pedidos de pagamento, bem como pelo acompanhamento da respectiva cobranga,

5 - Para efeitos de confrolo a Divisdo Econdmico-Financeira deve assegurar informagdo actualizada por
projeclofacgdo do Plano Plurianual de Investimentos sobre as despesas ja realizadas, comparticipacoes recebidas/a

receber e empréstimos utilizados/a utilizar.

CAPITULO XI
PASSIVOS FINANCEIROS
SECGAOI

DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 110°
(Objectivo)

O presente capitulo visa estabelecer procedimentos e medidas de controlo interno os processos de contracgéo,
utilizagdo e contabilizagdo de movimentos associados a passivos financeiros, particularmente empréstimos
bancarios.

Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reprodugao e uso escrito
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Artigo 111°
(Contracgao de Empréstimos)

1 - O processo de contracgio de empréstimo para a Aularquia encontra-se sujeito ao disposto no Quadro de
Competéncias e Regime Juridico de Funcionamento dos Orgaos dos Municipios e Freguesias e nas Resolugdes do

Tribunal de Contas aplicaveis,

2 - A abertura de procedimento de consulta para contracgiio de empréstimo, é deliberada pelo Orgao Executivo sob
propasta do respectivo Presidente ou seu substituto legal.

3 - A abertura de propostas e respectiva analise s3o realizadas por comissdes a designar pelo Orgao Executivo.

4 - O Orgdo Executivo delibera sobre a proposta a adjudicar e sujeita a proposta a ratificagdo da Assembleia
Municipal.

5 - A proposta de minuta do conlrato de empréstimo & aprovada pelo Orgdo Executivo e assinada pelo Presidente da

Camara enquanto representante legal do Municlpio,

6 - O contrato considera-se perfeilo apds assinalura das partes ou apés visto do Tribunal de Contas quando careca

deste.

7 — De acordo com o definido nas regras previsionais eslipuladas no POCAL, As importancias relativas acs
empréstimos sé podem ser consideradas no orgamento depois da sua contratagdo, independentemente da eficacia

do respectivo contralo.
Preparado Por: ® Reservados lodos os direitos. A raprodugao @ Uso escito
Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parte deste documento nio s3a pemitides
sem aulorizacko escrita do Municipio da Sera.
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SECGAOII QVL
<

OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 112°
{Objectivo)

1 - Os procedimentos de auditoria efectuados na drea de empréstimos tém como objectivo verificar a coeréncia e
reqularidade de todos os compromissos assumidos, procurando validar a correcgéo e execugdo dos procedimentos
instiluvidos, verificar as decisbes tomadas e validar conlabilisticamente as informagdes financeiras apresentadas,

devendo ser efectuados os seguintes testes:
a) Andlise da conformidade dos procedimentos de coniracgdo de empréstimos;

b) Validagdo dos valores incluidos nas amortizagSes e dos valores contabilizados através das regras
instituidas pelo POCAL, com recurso a mapas financeiros dos emprésiimos, cruzando a informagdo
contabilistica e a informagdo apresentada pelas entidades bancarias. Este teste devera ser efectuado
através de um processo de amostragem dos empréstimos contraidos pelo Municipio da Ser3;

¢) Confirmacgdo dos valores dos juros contabilizados pelo Municipio da Sertd de acordo com os empréstimos

contraidos:

d) Verificaggio do arquivo dos documentos relevantes para salvaguarda dos empréstimos contraidos. Para
garantir a seguranga da informag3o financeira, & necessario assegurar que toda a documentagdo relevante

para a integridade do registo dos passivos financeiros se encontra devidamente arquivada e identificada na

Divisdo Econémico-Financeira,
Preparado Por ® Reservados lodos o5 direltos. A reproducdo e uso escrilo
Mota e Costa, Guerra & Assoe, de qualquer pare deste documento n3o s3o permitidos
sem autorizagao escrita do Municlpio da Sertd.
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Artigo 113°

Municipio da Sertd

{Controlo de Passivos Financeiros)

1 - Cabe a Divis3o Economico-Financeira no ambito do controlo da execugdo financeira do empréstimo, efectuar

numa base periddica os seguintes tesles:
a) Confrontag8o da receita (exiracto da conta de empréstimos) com ¢ mapa de totais utilizados;
b) Confrontagdo da despesa efectiva (encargos de amortizagao € juros) com o mapa de controlo,
2 - Compete ainda a Divisdo Economico-Financeira no ambito das suas fungdes de controlo;

¢} Elaborar um mapa de controlo onde constam os elementos relativos aos empréstimos, incluindo pedidos

de libertagao e dalas respectivas;

d) Elaborar um mapa com a previs3o de encargos a satisfazer em anos seguintes.

Artigo 114°
(Circularizagdo a entidades bancarias)

1 - O objectivo da circularizagdo a entidades bancarias & o de garantir externamente uma confirmagéo de saldos,

apresentando, assim, um maior grau de confianga na informagao.,

2 - O documento de resposta da entidade bancaria devera identificar saldos e apresentar sempre que possivel o
mapa financeiro dos empréslimos contraidos pelo Municipio da Serta. Esta informagdo externa servira de apoio para

o cruzamento de informag&o com os dados registados na Divisdo Econdmico-Financeira.

i Lo ® Reservades todos os direitos. A reproducdo e uso escrito
Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parte deste documento ndo s3o0 permilidos
sem autorizagBo escrita do Municipio da Serta.
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CAPITULO XII
o
DA CONTABILIDADE DE CUSTOS

Artigo 115°
(Disposigoes gerais)

O apuramento dos custos das obras realizadas por recurso a sinergias intemas, cujo objecto seja a construgéo ou
grande reparagdo de bens destinados ao imabilizado corpéreo do Municipio da Ser3, & obrigatorio nos termos da

presente sec¢do sem prejuizo das demais disposicdes aplicaveis.

Artigo 116°
(Apuramento de custos)

Por cada cenlro de custos, entre 0s quais se podem evidenciar as operagdes de construgdo ou grande reparagao,
devem ser elaborados documentos de reporte de forma a evidenciar os respectivos custos directos:

1 - Custo de Materiais — compreende o custo com a aquisicao de matérias-primas e produtos semi-acabados,
adquiridos e consumidos com o objectivo de serem incorporados em cbras, no processo produtivo ou com destino ao
funcionamento da Autarquia.

2 - Custo de m&o-de-obra — reflecte o custo do trabalho empregue no centro de custos em questdo.

3 - Custo das Maquinas e Viaturas - reflecte o custo da utilizagdo das maquinas afectas ao centro de custos.

Preparado Por: @ Reservados todos os direitos. A reprodugio 8 uso escril
Mota & Costa, Guerra & Assoc de qualquer parie deste documento ndo sio pemitidos
sem autorizago escrita do Municipio da Serta,
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Artigo 117° (GO
{Apuramento de custos) QTL/
P

1 - Em respeito pelas regras definidas no ponlo 2.8.3 do POCAL — Conlabifidade de cuslos e de acordo com o
delalhe do documento Apuramento de custos de bem ou servigo (CC-7) proposto ponto 12.3.7 do mesmo diploma, a

apuramento dos custos & efectuada numa base mensal.

2 - De modo a garantir a imputagdo da totalidade dos custos do exercicio (espelhados na classe #6 do Plano de
Contas Patrimonial), a Divisao Economico-Financeira efectua o apuramento do valor de custos indirectos imputaveis

a cada fungao.

3 - Os mapas da contabilidade de custos sdo remetidos para anélise do Presidente da Camara Municipal, bem com
os mapas de cuslos & seleccionados por servigo responsavel remetidos para anélise dos respectivos Chefes de

Divisao,

4 - Caso o centro de custos seja uma obra executada por administragdo directa, compete & Divisao de Obras,
Urbanismo, Habitagdo e Abastecimento de Agua a elaboragdo de Auto de Recepgdo Provisoria aquando da sua
conclusdo e comunicar & Divisdo Econdmico-Financeira para transferéncia dos custos ja capitalizados em

imobilizagdes em curso para imobilizado firme.

Preparado Por  Reservados todos o5 direitos. A reprodugao e uso escito
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CAPITULO XIll

DAS OPERAGOES DE FIM DE EXERCICIO
SECGAO |
DOS TRABALHOS DE FIM DE EXERCICIO

Artigo 118°
(Trabalhos de fim de exercicio}
Constituem trabalhos de fim de exercicio os que a seguir se indicam:
1 - Trabalhos preparatorios de apuramento e regularizagio das contas.
2 - Apuramenlo dos resultados.

3 - Elaborag&o dos documentos de prestagéo de contas.

Artigo 119°
(Trabalhos preparatérios)

1 - Constituem trabalhos preparatorios os que resultam do inventério geral, com o objectivo de detemminar se os
registos contabilisticos espelham de forma verdadeira e apropriada o valor dos bens, direitos e obrigages
propriedade do Municipio da Serta.

2 - O inventario geral compreende os inventarios parciais:

Preparado Por @ Reservados todos s direitos, A reprodugdio e uso escrito
Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parte deste documento ndo sdo permitidos
sem autorizag3o escrita do Municipio da Serta.
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a) Inventario das exisiéncias;

b} Inventario do imobilizado;

¢} Inventario das disponibilidades e das dividas a receber e a pagar.

3 - Na inventariagdo referida no nimero anterior deve ter-se em conta os critérios de valorimetria e langamentos de

regularizaggo enunciados no art.® 54°,

SECGAO Il

DAS AMORTIZAGOES E PROVISOES

Artigo 120°
{Amortizagdes)
1 - O mélodo para o célculo das amortizagSes do exercicio & o das quotas constantes.

2 - Para efeitos de aplicagdo do método das quolas constantes, a quota anual de amortizagdo determina-se,
aplicando aos montantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamento, as taxas de amortizagZo definidas
no CIBE,

3 - O valor unitario e as condigdes, em que os elementos do aclivo imobilizado sujeitos a depreciagio possam ser

amortizados num s6 exercicio, s8o os definidos no CIBE.

4 - E permitida a fixagdo de quotas diferentes das estabelecidas na Lei, para os elementos do activo imobilizado

corpdreo adquirido em segunda mao, desde que acompanhada de justificagdo adequada.

Preparada Por: @ Reservados lodos os direitos. A reprodugao e uso escrito
Mota e Costa, Guerra & Assoc, de gualquer parte deste documento n3a s3o permitidos
sem autorizagio escrita do Municipio da Seria,
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Artigo 121°
(Provisdes)

1 - A constituicdo de provisGes deve respeitar apenas as situagdes a que eslejam associados riscas e em que nio se

trate de uma simples estimativa de um passivo certo, ndo devendo a sua importancia ser superior as necessidades,

2 - S&o consideradas situagdes a que estejam associados riscos, as que se referem, nomeadamente, as aplicagies
de Tesouraria, cobrangas duvidosas, depreciagdo de existéncias, obrigagdes e encargos derivados de processos

judiciais em curso, acidentes de trabalho e doengas profissionais.

3 - Para efeilos de conslituigao da provisao para cobrangas duvidosas, consideram-se as dividas de terceiros, as que
estejam em mora ha mais de seis meses e cujo risco de incobrabilidade seja devidamente justificado.

4 - O montante anual acumulado de provisdo para a cobertura das dividas referidas no paragrafo anterior é

determinado de acordo com as seguintes percentagens:
a) 50% para dividas em mora ha mais de 6 meses e até 12 meses;
b) 100% para dividas em mora ha mais de 12 meses.

5 - As dividas que tenham sido reclamadas judicialmente ou em que o devedor tenha pendente processo de
execugao ou esteja em curso processo especial de recuperagdo da empresa de faléncia, s&o tratadas como ecustos
e perdas extraordinarios», quando resulte do respeclivo processo judicial a dificuldade ou impossibilidade da sua
cobranga e sejam dadas como perdidas.

6 - Nao sao consideradas de cobranga duvidosa as seguintes dividas:
a) Do Estado, Regides Aulénomas e Autarquias Locais;

b) As cobertas por garantia, seguro ou caugdo, com excep¢do da importancia comespondente & percentagem
de desconto ou descaberto obrigaldrio.

Preparado Por @ Reservados todos 0 direitos. A reprodugao @ Uso eserito
Mola e Costa, Guerra & Assac de qualquer pare deste documento nao sdo permibdos
sem aulorizagdo escrita do Municipio da Sertd.
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DOS ACRESCIMOS E DIFERIMENTOS

Artigo 122°
(Objecto)

A rubrica de acréscimos e diferimentos destina-se a permitir o registo dos custos e dos proveitos nos exercicios a
que respeitam, independentemente do momento em que se verificou a despesa ou receita, ou o pagamento ou

recebimento, no cumprimento do principio da especializagao.

Artigo 123°
{Conceitos basicos)

O conceito de acréscimo e diferimento esta interfigado com:;

1 - Custo — componente negativa do rédito, representa o consumo de recursos, de trabalhc ou capital, no
desenvolvimento da actividade normal da entidade e com vista a uma futura obtengao de proveitos. Representa um

fluxo econémico.

2 - Despesa — momento em que nasce a obrigagdo de pagar ou liguidar determinado valor a favor de um terceiro,
originando uma divida, Essa responsabilidade podera resultar de uma aquisigéo externa ou de um consumo interno

de recursos {por exemplo, salérios do pessoal). Representa um fluxo financeiro.

3 - Pagamenio ~ dispéndio de meios de Tesouraria para liquidagdo de uma despesa. Representa um fluxo de
Tesouraria,

4 - Proveito — componente positiva do rédito, resulta dos factos que incrementam a massa patrimonial do Municipio

da Seria, tais como vendas de bens ou servigos, transferéncias e subsidios obtidos. Representa um fluxo econdmico.

Preparado Por ® Reservados todos os direilos. A reprodugdo e uso escriln
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5 - Receita - momento em que nasce o Direilo a receber determinado valor de um terceiro, originando um crédilo.
Representa um fluxo financeiro;

& - Recebimento - recebimento de meios de Tesouraria para regularizagdo de uma receita. Representa um fluxo de
Tesouraria.

Artigo 124°
{Conceitos especificos)

1 - O principio contabilistico da especializagao, tal como definido em sede do POCAL, estabelece que os proveitos e
os custos sdo reconhecidos quando oblidos ou incorridos, independentemente do seu recebimento ou pagamento,

2 — As contas de acréscimos e diferimenfos sdo contas de regularizagdo que visam colmatar o desfasamento
temporal, por vezes existente, entre os fluxos economicos, custos e proveitos, e os fluxos financeiros, despesas e

receitas, e de tesouraria, pagamentos e recebimentos, associados &s operagdes da entidade,
3 - As contas de acréscimos e diferimentos podem ser dividas em:

a) Acréscimos de proveilos - serve de conlrapartida aos proveitos a reconhecer no proprio exercicio, ainda
que nao tenham documentag&o vinculativa, cuja receita sé venha a obter-se em exercicio{s) posterior(es).

b} Custos diferidos — compreende os custos que devam ser reconhecidos nos exercicios seguintes
respeitantes a despesas ja assumidas,

c) Acréscimos de custos — serve de conlrapartida aos custos a reconhecer no proprio exercicio, ainda que nao

tenham documentagdo vinculativa, cuja despesa so venha a incorrer em exercicio{s) posterior{es).

d) Proveitos diferidos — compreende os proveitos que devam ser reconhecidos nos exercicios seguinles

referenles a receitas ja obtidas.

Preparado Por i Reservados todos 0 direitos. A reprodugAo e uso escrito
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Artigo 125° R\J.

(Controlo}

O controlo das contas de acréscimos e diferimentos deve ser efecluado por andlise de todos os registos que compée
o saldo a cada momento, os quais devem ser compensados - saldados - logo que deixe de se verificar o

desfasamenlo entre o fluxo econdmico e o fluxo financeiro que lhes deu origem.

CAPITULO XIV

PRESTAGAO DE CONTAS

Artigo 126°
{Documentos)

Séo documentos de prestago genérica de contas do Municipio da Serid, os enunciados na Resolugdo do Tribunal
de Contas que define as inslrugBes para organizagao e remessa de documentagao das conlas das autarquias locais

e entidades equiparadas abrangidas pelo POCAL.

Artigo 127°
{Organizagio e Aprovagao)

1 - A elaboragdo e organizagdo dos documentos de prestagdo de contas do Municipio da Sertd deve obedecer ac
estipulado no POCAL.

2 - Os documentos de preslagdo de contas devem ser elaborados na Divisdo Econdmico-Financeira com a

colaboragdo da Divisdo Administrativa e de Recursos Humanos,

3 - Os documentos s&o conferidos pelo Chefe da Divisdo Econémico-Financeira.

Preparado Por: & Reservados todos os direitos. A reprodugdo e uso escrito

Mota e Costa, Guetra & Assoc de qualquer parte deste documento ndo sio permitidos
sem autorizaglo escrita do Municipio da Sentd.




Ref..@Cl

Municipi o da Sertd Sistema de Controlo Interno '
Edigdo: 1.0 - 10/2007

Norma de Controlo Intemo -

ft” Pagina 99 de 102 &

4 - Os documentos de prestagao de contas ndo devem ser rubricados no seu canto superior direito, apenas Np
assinados nos espagos referenciados para assinatura dos dirigentes responsaveis e membros do Orgdo Executivo

adstritos as areas financeira e de recursos humanos.

5 - Os documentos de prestagdo de contas sdo enviados ao Tribunal de Contas, de acordo com o definido
Resolugdo do Tribunal de Contas que define as instrugdes para organizagdo e remessa de documentagéo
contas das autarquias locais abrangidas pelo POCAL, dentro do prazo legalmente estipulado, devidamente
aprovados pelo Orgao Executivo, Orgdo Executivo independentemente da apreciagao pelo Orgéo Deliberativo.

6 - Os prazos para apresentagdo dos documentos de prestagao de contas sdo os seguintes:

a) O Orgdo Executivo apresenta os documentos ao Orgdo Deliberativo no més de Abril do ana seguinte a

que respeitam, como tal a aprovago pelo Orgéo Executivo deve ocorrer de forma a cumprir este prazo.

b) As contas da Autarquia serdo enviadas pelo Orgao Executivo a Tribunal de Conlas até dia 15 de Maio do
ano seguinte a que respeitam, com cépia a¢ Ministro das Finangas e Ministro que tutela as autarquias

locais;

c) Apods a sua aprovagdo os documentos ter2o que ser enviados ao Institulo Nacional de Eslatistica e
Direcgdo Geral do Crgamento até 30 dias Uteis.

d} No que respeita ao envio de informagdo & Comissdo de Coordenagdo Regional respectiva, deverdo o
Municipio da Serta remeter-lhe 30 dias apos a sua aprovagdo, independente da sua apreciagio pelo drgéo

deliberativo, copias dos seguintes documentos:

— Execugado anual do Plano Plurianual de Investimentos;
— Mapas de execugdo orgamental;

- Balango;

- Demonstragdo de resultados;

- Anexos &s demonsltragoes financeiras.
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Artigo 128°
/

(Prestagao de Contas Intercalar)

1 - De acorde com o estabelecido no POCAL, as contas s@o prestadas por anos econdmicos gue coincidem co

ano civil,

2 - Quando ocorra mudanga do Orgaio Executivo, as contas serdo reporladas a cada geréncia, ou seja, as contas
serdo encerradas na data em que ocorreu a substifuigdo. Deste modo a Autarquia tem um prazo de 45 dias para
apresentagao das contas ao Tribunal de Contas a contar da data de substituigao.

3 - Os procedimentos para elaborag8o, conferéncia e remessa $ao idénticos aos definidos para a prestagéo de conta

regular.

CAPITULO XV

DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 129°

(Norma revogatdria)

1 - S&o revogados, a partir da data indicada no artigo que refere a data de entrada em vigor, todos os documentos,
ordens de servigo e normas intemas que regulem assuntos do dmbito do presente Sistema de Controlo Intemo na

parte em que contrariem as regras e principios ora estabelecidos.
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Artigo 130° .
] T

(Publicidade e Implementagio)

o Municipio da Serts Sistema de Controlo Intemo
@ Edigdo: 1.0 - 10/2007

1 - Compete ao Orglo Executivo o envio & Inspecgdo-Geral de Finangas e a Inspecg3o Administrativa Regional de
copia da presente Norma de Controlo Interno, bem como, de todas as suas alleragdes, no prazo de trinta dias apds a
sua aprovacao, de acordo com a legislagdo em vigor.

2 - Deve ser dada publicidade e divulgagdo intema suficiente de forma a tomar exequivel a sua aplicagio

generalizada.

3 - Compete &s Divisbes e na auséncia das mesmas as Secgdes, implementar o cumprimento das normas definidas

no presente sistema e dos preceitos legais em vigor,

Artigo 131°
{Revisoes e Alteragoes)

1 - A Divisao Economico-Financeira reunira contributos das respectivas Secgdes e Divisdes decorrentes da aplicagao
das presentes normas, nas suas atribuigbes de acompanhamentlo e avaliagio pemmanente do presente sistema.

2 - Agueles contributos sustentardo a proposta de revisdo e actualizagio que a Divisdo Econdmico-Financeira
remelera & apreciagao da presidéncia, que submetera a decisdo do Orgao Executivo.

Artigo 132°
{Responsabilidade funcional)

1 - A violagao das regras estabelecidas no presente Sistema de Controlo Intemo, sempre que indicie o comelimento
de infracgao disciplinar, daré lugar a imediata instauragdo do procedimento competente, nos termos prescrilos no
Estatuto Disciplinar.
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2 - As informagbes de servigo que déem conta da violagdo das regras estabelecidas no presente Sistema de
Controlo Interno integrardo o processo individual do funciondrio visado, sendo levadas em linha de conta na

atribuigdo da classificagdo de servigo relativa ao ano a que respeitem,

Artigo 133°
(Entrada em Vigor}

O presente reguiamento entra em vigor ap6s aprovagdo pelo Orgdo Executivo,
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