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Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2011 - Receita

Cédigo Designacgéo ] Montante
Class. Econdmica e e > = € =

01 Impostos directos

0102 Outros

010202 Imposto municipal sobre iméveis 632.300

010203 Imposto Unico de circulagéo 182.100

010204 Imposto municipal sobre transm. onerosas imdéveis 287.900

010205 Derrama 78.200

010207 Impostos abolidos

01020701 Contribui¢éo autarquica 800

01020702 Imposto municipal de sisa 100

01020703 Imposto municipal sobre veiculos 100

01020799 Qutros impostos abolidos 100

010299 Impostos directos diversos 100
Total do Capitulo Econémico 01: 1.181.700

02 Impostos indirectos

0202 Outros

020206 Impostos indirectos especificos das autarg.locais

02020601 Mercados e feiras 100

02020602 Loteamentos e obras 4.400

02020603 Ocupagao da via publica 500

02020605 Publicidade 1.200

02020606 Saneamento 65.400

02020607 Utilizacdo da rede viaria municipal 500

02020699 Outros

0202069901 Taxa municipal de direitos de passagem 500

0202069902 Taxa de deposito da ficha técnica da habitagdo 500

0202069999 Outros 23.500
Total do Capitulo Econémico 02: 96.600

04 Taxas, multas e outras penalidades

0401 Taxas

040123 Taxas especificas das autarquias locais

04012301 Mercados e feiras 100

04012302 Loteamentos e obras 31.400

04012303 Ocupacéo da via publica 1.200

04012305 Caca, uso e porte de arma 100

04012306 Saneamento 261.400

04012307 Arrendamento urbano 500

04012399 Outras
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Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2011 - Receita

Cédigo - Designagdo Montante
 Class. Econémica - e o n m " - e ™ witn (e Tl n
0401239901 Taxa de depésito da ficha técnica da habitagéo 500
0401239902 Taxa pela emisséo do certificado de registo 500
0401239999 Outras 11.400
0402 Multas e outras penalidades
040201 Juros de mora 300
040202 Juros compensatorios 900
040204 Coimas e penalidades por contra-ordenagdes 6.200

Total do Capitulo Econdmico 04: 314.500
05 Rendimentos da propriedade
0502 Juros-Sociedades financeiras
050201 Bancos e outras instituigdes financeiras 2.446
0507 Dividend.partic.lucros socied.quase-soc.ndofinanc.
050701 Empresas publicas 100
050702 Empresas publicas municipais e intermunicipais 100
050703 Empresas privadas 100
050799 Outras 100
0510 Rendas
051099 Outros 918.692
Total do Capitulo Econdmico 05: 921.538
06 Transferéncias correntes
0601 Sociedades e quase-sociedades néo financeiras
060101 Publicas
06010102 Empresas publicas municipais e intermunicipais 1.000
060102 Privadas 5.000
0602 Sociedades financeiras
060201 Bancos e outras instituicdes financeiras 1.000
0603 Administragdo central
060301 Estado
06030101 Fundo de Equilibrio Financeiro 4.485.312
06030102 Fundo Social Municipal 226.751
06030103 Participacéo fixa no IRS 204.487
06030199 Outras 1.564.443
060306 Estado-Particip.comunit.projectos co-financiados 6.839
060307 Servigos e fundos auténomos a 79.984
060309 Serv.fund.auton.-Subsist.prot.famil.polit.act. EFP 1.000
0605 Administragéo local .
060501 Continente ﬁ/ 5.000 w
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Municipio da Serta

ORC}AMENTO PARA O ANO 2011 Receita

Cddigo

Class. Econdmica

0606
060601
060604
0607
060701
0608
060801

07

0701
070101
070102
070103
070104
070105
070106
070107
070108
070109
070110
07011001
07011099
070111
07011102
070199
0702
070201
070203
070206
070208
07020801
07020802
0702080201
0702080299
07020803
0702080301
0702080399

Demgnagao

Segurancga social

Sistemas de solidariedade e seguranga social
Outras transferéncias

Instituicdes sem fins lucrativos

Instituicdes sem fins lucrativos

Familias

Familias

Total do Capitulo Econémico 06:

Venda de bens e servicos correntes
Venda de bens

Material de escritorio

Livros e documentagéo técnica
Publicacdes e impressos
Fardamentos e artigos pessoais
Bens inutilizados

Produtos agricolas e pecuarios
Produtos alimentares e bebidas
Mercadorias

Matérias de consumo

Desperdicios, residuos e refugos
Sucata

Outros

Produtos acabados e intermédios
Outros

Outros

Servigos

Aluguer de espacos e equipamentos
Vistorias e ensaios

Reparagoes
Serv.sociais,recreativos,culturais e de desporto
Servigos sociais

Servicos recreativos

Turismos Sénior

Outros

Servigos culturais

Turismos Sénior

Outros

"Montante

5.000
1.000

13.408

1.000
6.601.224

1.000
1.000
1.000
1.000
1.000
1.000
1.000
1.000
1.000

5.000
1.000

429.634
500

2.500

2.500

2.500

1.000

2.500

2.500
6.500

@“@ “@.{2@
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Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2011 - Receita

~ Cédigo Designacao ‘Montante

____ Class. Econémica . €

07020804 Servicos desportivos 72.302

070209 Servicos especificos das autarquias

07020901 Saneamento 5.000

07020902 Residuos sélidos 318.336

07020903 Transportes colectivos de pessoas e mercadorias

0702090302 Transportes escolares 40.000

0702090303 Transportes de pessoas e mecadorias 500

0702090399 Outros 2.500

07020904 Trabalhos por conta de particulares 48.500

07020905 Cemitérios 4.000

07020906 Mercados e feiras 50.000

07020907 Parques de estacionamento 1.000

07020999 Outros

0702099901 Disponibilidade de Agua 282.015

0702099902 Refeigdes Escolares 74.000

0702099999 Diversos 6.000

070299 Outros

07029999 Outros 2.500

0703 Rendas

070301 Habitagtes 1.000

070302 Edificios 11.000

070399 Qutras 2.500
Total do Capitulo Econémico 07: 1.402.787

08 Outras receitas correntes

0801 Outras

080199 Outras

08019901 Indemniz.por deterior,roubo extravio bens patrim. 1.200

08019902 Indem.estrag.prov.outrém viat.outr.equip.aut.local 2.400

08019903 IVA reembolsado 1.200

08019904 IVA Inversdo da liquidagao 600

08019999 Diversas 4.800.000
Total do Capitulo Econd 4.805.400

Total das Receitag Correntes: "I 15.323.749

09 Venda de bens de investimento -

0901 Terrenos

090101 Sociedades e quase-sociedades ndo financeira _200.000

090102 Sociedades financeiras m 1.000

m .
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Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2011 - Receita

3 Cédigo Designacéo ~ Montante

__ Class. Econdmica N S S o e B 77£7 o o

090103 Admin.Publica-Admin.central-Estado 1.000

090104 Admin.publica-Admin.central-Serv.fundos auténomos 1.000

090105 Admin.Publica-Admin.regional 1.000

090106 Admin.Publica-Admin.local-Continente 1.000

090108 Admin.Publica-Seguranga social 1.000

090109 Instituicdes sem fins lucrativos 1.000

090110 Familias 20.000

0903 Edificios

090301 Sociedades e quase-sociedades néo financeiras 1.000

090310 Familias 20.000

0904 Qutros bens de investimento

090401 Sociedades e quase-sociedades ndo financeiras

09040101 Equipamento de transporte 1.000

09040102 Magquinaria e equipamento 1.000

090410 Familias

09041001 Equipamento de transporte 1.000

09041002 Maquinaria e equipamento 1.000

09041003 Outros 3.275.000
Total do Capitulo Econdmico 09: 3.527.000

10 Transferéncias de capital

1001 Sociedades e quase-sociedades nio financeiras

100101 Publicas

10010101 Empresas publicas 1.000

10010102 Empresas publicas municipais e intermunicipais 1.000

10010199 Outras 1.000

100102 Privadas 1.000

1002 Sociedades financeiras

100201 Bancos e outras instituicdes financeiras 1.000

100202 Companhias de seguros e fundos de pensées 1.000

1003 Administragao central

100301 Estado

10030101 Fundo de Equilibrio Financeiro 2.990.208

10030199 Qutras 50.000

100307 Estado-Particip.comunitaria project.co-financiados 3.162.957

100308 Servicos e fundos auténomos 1.000

1005 Administrag&o local ~
100501 Continente - 0’ 1.000 N\)




Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2011 - Receita

Cédigo Designacao Montante
Class. Econémica e e Bl e T e N e S i€ S

1007 Instituicdes sem fins lucrativos

100701 Instituicoes sem fins lucrativos 4.000

1008 Familias

100801 Familias 5.000
Total do Capitulo Econémico 10: 6.220.165

12 Passivos financeiros

1205 Empréstimos a curto prazo

120502 Sociedades financeiras 790.675

1206 Empréstimos a médio e longo prazos

120602 Sociedades financeiras 3.246.525
Total do Capitulo Econdmico 12: 4.037.200

15 Reposicdes ndo abatidas nos pagamentos

1501 Reposi¢des ndo abatidas nos pagamentos

150101 Reposi¢des ndo abatidas nos pagamentos 6.500
Total do Capitulo Econémico 15: 6.500

Total das Receitas de Capital: 13.790.865

Total do Orcamento da Receita: 29.114.614

o (7




Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2011 - Despesa

Cédigo Designagéo Montante
Class. Organica/Econdmica o - - S 777€ -

01 Administragdo Autarquica

01 01 Despesas com o pessoal

01 0102 Abonos variaveis ou eventuais

01 010204 Ajudas de custo 6.000

01 010213 Outros suplementos e prémios

01 01021302 QOutros 18.375
Total do Capitulo Econémico 01: 24.375

01 02 Aquisicdo de bens e servigos

01 0201 Aquisig&o de bens

01 020108 Material de escritério 350

01 020115 Prémios, condecoracdes e ofertas 500

01 020117 Ferramentas e utensilios 250

01 020118 Livros e documentagéo técnica 250

01 020119 Artigos honorificos e de decoragdo 250

01 020121 Outros bens 500

01 0202 Aguisicdo de servigos

01 020203 Conservagéo de bens 200

01 020209 Comunicacdes 500

01 020212 Seguros 1.000

01 020213 Deslocagdes e estadas 250

01 020215 Formacéo 250

01 020217 Publicidade 1.000

01 020225 Outros servigos 500
Total do Capitulo Econémico 02: 5.800

01 06 Outras despesas correntes

01 0602 Diversas

01 060203 Outras

01 06020305 Outras 500
Total do Capitulo Econémico 06: 500

Total das Despesas Correntes: 30.675
Total do Capitulo Orgénico 01: 30.675
02 Camara Municipal
02 01 Despesas com o pessoal

02 0101 Remuneragdes certas e permanentes

02 010101 Titulares 6rgdos SWQ@OS autar




Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2011 - Despesa

Cédigo Designacao ~ Montante
 Class. Orgénica/Ecanomica = s T . € N
02 010103 Pessoal dos quadros-Regime de fungéo publica
02 01010302 Alteracdes obrigatérias de posic. remuneratério 5.767
02 010104 Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho
02 01010401 Pessoal em fungbes 1.724.700
02 010105 Pessoal além dos quadros 100
02 010106 Pessoal contratado a termo
02 01010601 Pessoal em funcdes 219.900
02 01010604 Recrutamento de pessoal para novos postos de trab. 28.600
02 010107 Pessoal em regime de tarefa ou avencga 14.800
02 010108 Pessoal aguardando aposentagéo 8.500
02 010109 Pessoal em qualquer outra situagdo 91.920
02 010111 Representagéo 32.000
02 010113 Subsidio de refeicdo 242.100
02 010114 Subsidio de férias e de Natal 338.950
02 010115 Remuneracdes por doenga e maternidade/paternidade 30.000
02 0102 Abonos variaveis ou eventuais
02 010202 Horas extraordinarias 45.000
02 010203 Alimentagao e alojamento 500
02 010204 Ajudas de custo 90.000
02 010205 Abono para falhas 2.000
02 010206 Formacéo 1.000
02 010208 Subsidios e abonos fixagao, residéncia alojamento 1.000
02 010209 Subsidio de prevengao 1.000
02 010210 Subsidio de trabalho nocturno 1.000
6z 010211 Subsidio de turno 1.000
02 010212 Indemnizagdes por cessacdo de fungbes 26.500
02 010213 Outros suplementos e prémios
02 01021302 Outros 5.400
02 010214 Outros abonos em numerario ou espécie 1.000
02 0103 Seguranga social
02 010301 Encargos com a salde 245.000
02 010302 Outros encargos com a salde 49.000
02 010303 Subsidio familiar a crianga e jovens 30.000
02 010304 Outras prestacdes familiares 18.000
02 010305 Contribui¢es para a seguranca social
02 01030501 Assisténcia na doenga funcionarios publicos ADSE 1.600
02 01030502 Seguranga social do pessoal em RCTFP
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Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2011 - Despesa

Cadigo

Class. Organica/Economica

02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02

02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02

01030503
010306
010308
010309
01030901
01030902
010310
01031001
01031099

02

0201
020102
02010201
02010202
02010299
020104
020105
020106
020107
020108
020109
020110
020111
020112
020113
020114
020115
020116
02011601
02011603
020117
020118
020119

Designagédo Montante
e el =i dese Meerllne ol Bt
0103050201 Caixa Geral de Aposentagdes 261.000
0103050202 Segurancga Social - Regime Geral 41.700
Outros 64.000
Acidentes em servico e doengas profissionais 250
Outras pensdes 1.000
Seguros
Seguros acidentes trabalho doengas profissionais 130.000
Seguros de salde 6.000
Outras despesas de seguranca social
Eventualidade maternidade, paternidade e adopgéo 1.000
Outras despesas de seguranga social 150
Total do Capitulo Econémico 01: 3.839.737
Aquisicdo de bens e servigos
Aquisicéo de bens
Combustiveis e lubrificantes
Gasolina 10.000
Gasdleo 300.000
Outros 100.000
Limpeza e higiene 40.000
Alimentacdo-Refeices confeccionadas 125.000
Alimentagdo-Géneros para confeccionar 5.000
Vestuario e artigos pessoais 12.500
Material de escritério 54.000
Produtos quimicos e farmacéuticos 37.500
Produtos vendidos nas farmacias 1.000
Material de consumo clinico 1.000
Material de transporte-Pecgas 70.000
Material de consumo hoteleiro 250
Outro material-Pegas 60.000
Prémios, condecoragdes e ofertas 36.000
Mercadorias para venda
Agua 880.000
QOutras 1.000
Ferramentas e utensilios 3.500
Livros e documentagao técnica 1.250
Artigos honorificos e de decoragdo ”—ﬁ‘ _4.250
Material de educagéo, cultura e recreio : 2.000

020120




Municipio da Serta

02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02

02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02

02
02
02

ORCAMENTO PARA O ANO 2011 - Despesa

Cédigo Designagéo ~ Montante
_Class. Orgénica/Econémica - - &
020121 Qutros bens 304.000
0202 Aquisicao de servigos
020201 Encargos das instalagbes 290.000
020202 Limpeza e higiene 5.000
020203 Conservacéo de bens 120.000
020209 Comunicacgtes 100.000
020210 Transportes 200.000
020211 Representacdo dos servigos 1.000
020212 Seguros 70.000
020213 Deslocagbes e estadas 30.000
020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 30.000
020215 Formagéao 120.000
020216 Seminarios, exposicdes e similares 2.000
020217 Publicidade 49.000
020218 Vigiléncia e seguranga 10.000
020219 Assisténcia técnica 55.000
020220 Qutros trabalhos especializados 170.000
020224 Encargos de cobranga de receitas 70.000
020225 Qutros servigos 2.200.000
Total do Capitulo Econémico 02: 5.567.250
03 Juros e outros encargos
0301 Juros da divida puablica
030103 Socied.financ.-Bancos e outras instit. financeiras
03010301 Empréstimos de curto prazo 19.767
03010302 Empréstimos de médio e longo prazos 110112
0303 Juros de locagao financeira
030305 Material de transporte 18.282
030307 Magquinaria e equipamento 4,272
0305 Outros juros
030502 Qutros 278.000
0306 Outros encargos financeiros
030601 Outros encargos financeiros 1.250
Total do Capitulo Economico 03: 431.683
04 Transferéncias correntes
0405 Administracao local
040501 Continente a .
04050101  Municipios r - . 1.000
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Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2011 - Despesa

Cédigo

Designagao

Class. Orgénica/Economica

Montante

02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02

02
02
02

02
02
02
02
02
02
02

02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02

04050102
04050103
04050104
04050105
04050106
04050107
04050108
0407
040701
0408
040802

05
0501
050103

06

0602
060201
060203
06020301
06020302
06020305

07

0701
070101
070103
07010301
07010302
07010304
07010305
07010307
070104
07010401
07010402

Freguesias 30.000

Servigos auténomos da administrac&o local 1.000

Associagdes de municipios 200.000

Associagdes de freguesias 1.000

Regides de turismo 1.000

Assembleias distritais 11.500

Outros 2.500

Instituicdes sem fins lucrativos

Instituicdes sem fins lucrativos 700.000

Familias

Outras 2.500
Total do Capitulo Econémico 04: 950.500

Subsidios

Sociedades e quase-sociedades ndo financeiras

Privadas 10.000
Total do Capitulo Econémico 05: 10.000

Outras despesas correntes

Diversas

Impostos e taxas 1.000

Outras

Outras restituigoes 5.000

IVA pago 500

Outras 15.000
Total do Capitulo Econémico 06: 21.500

Total das Despesas Correntes: 10.820.670

Aquisicao de bens de capital

Investimentos

Terrenos 484.500

Edificios

Instalagdes de servicos 315.000

Instalagdes desportivas e recreativas 905.000

Creches 1.250.000

Escolas 40.000

Outros 418.500

Construgdes diversas

Viadutos, arruamentos e obras complementares 2.343.500

Sistemas de drenag%&g@residuais

1.263.000

\
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Municipio da Serta

Cédigo

] Class. Orgénica/Econdmica

02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02
02

02
02
02
02
02
02
02
02
02

02
02
02

07010405
07010406
07010407
07010408
07010409
07010410
07010412
07010413
070106
07010602
070107
070108
070109
070110
07011001
07011002
070111
070112
070115
0702
070205
070207

08

0805
080501
08050101
08050102
08050104
08050107
0807
080701

09
0907
090701

Designacgio

Parques e jardins

InstalagGes desportivas e recreativas
Captaco e distribuigdo de agua
Viag&o rural

Sinalizagé&o e transito

Infraestrut. para distribuicéo energia eléctrica
Cemitérios

Qutros

Material de transporte

Outro

Equipamento de informatica
Software informatico

Equipamento administrativo
Equipamento basico

Equipamento de recolha de residuos
Outro

Ferramentas e utensilios

Artigos e objectos de valor

Qutros investimentos

Locagéo financeira

Material de transporte

Maquinaria e equipamento

Total do Capitulo Econémico 07:

Transferéncias de capital
Administracgao local
Continente

Municipios

Freguesias

Associacdes de municipios
Assembleias municipais
Instituicdes sem fins lucrativos
Instituicbes sem fins lucrativos

Total do Capitulo Econdmico 08:

Activos financeiros
Accoes e outras participacdes

Socied.e quase socied.ndo financeiras-Privadas

ORCAMENTO PARA O ANO 2011 - Despesa

Montante

€

1.360.000

40.000
195.000
2.253.800
60.000
25.000
30.000
175.000

35.000
100.000
30.000
30.000

50.000
80.000

5.000

25.000
337.000

100.887
19.450

11.970.637

32.000

2.500

85.000

16.560

135.000
271.060

\—L 8 174.245




Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2011 - Despesa

Cdédigo

Class. Orgénica/Econdémica

02

02
02
02
02
02

02
02
02

03
03
03
03
03
03
03
03
03
03
03
03
03
03
03
03
03
03
03
03
03

Designacgao

Montante

€

090702

10
1005
100503
1006
100603

11
1102
110201

01

0101
010104
01010401
01010402
010106
01010601
01010604
010107
010108
010109
010111
010113
010114
010115
0102
010202
010203
010204
010205

Socied.e quase socied.ndo financeiras-Publicas

Total do Capitulo Econdmico 09:

Passivos financeiros

Empréstimos a curto prazo
Socied.financ.-Bancos e outras instit. financeiras
Empréstimos a médio e longo prazos
Socied.financ.-Bancos e outras instit. financeiras

Total do Capitulo Econémico 10:

Qutras despesas de capital
Diversas
Restituictes

Total do Capitulo Econémico 11:

1.000
175.245

790.675

642.207
1.432.882

1.000
1.000

Total das Despesas de Capital:
Total do Capitulo Organico 02:

Educacéo
Despesas com o pessoal

Remuneragdes certas e permanentes

Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho
Pessoal em fungdes

Alteragbes obrigatdrias de posic. remuneratério
Pessoal contratado a termo

Pessoal em funcgbes

Recrutamento de pessoal para novos postos de trab.
Pessoal em regime de tarefa ou avenca

Pessoal aguardando aposentagéo

Pessoal em qualquer outra situagdo

Representagdo

Subsidio de refeicao

Subsidio de férias e de Natal

Remuneragdes por doenca e maternidade/paternidade
Abonos variaveis ou eventuais

Horas extraordinarias

Alimentacéo e alojamento

Ajudas de custo
Abono para falhas

/74_7\\5@

13.850.824
24.671.494

710.300
1.625

301.590
24.230
1.000
1.000
40.300
100
149.100
175.100
35.000

3.000
500
3.000

—n " w




Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2011 - Despesa

Cédigo  Designagdo Montante

Class. Organica/Econémica . .
03 010210 Subsidio de trabalho nocturno 1.000
03 010211 Subsidio de turno 1.000
03 010212 Indemnizacgbes por cessagao de fungdes 15.000
03 010213 Outros suplementos e prémios
03 01021302 QOutros 1.000
03 010214 Outros abonos em numerario ou espécie 250
03 0103 Seguranca social
03 010301 Encargos com a salde 1.000
03 010302 Ouftros encargos com a salde 7.500
03 010303 Subsidio familiar a crianca e jovens 8.000
03 010304 Outras prestacées familiares 2.500
03 010305 Contribuigdes para a seguranga social
03 01030501 Assisténcia na doenga funcionarios publicos ADSE 200
03 01030502 Seguranga social do pessoal em RCTFP
03 0103050201 Caixa Geral de Aposentacdes 77.300
03 0103050202 Seguranca Social - Regime Geral 59.800
03 01030503 Outros 75.300
03 010306 Acidentes em servico e doencgas profissionais 250
03 010308 Outras pensdes 200
03 010309 Seguros
03 01030201 Seguros acidentes trabalho doengas profissionais 10.000
03 01030902 Seguros de salde 5.000
03 010310 Outras despesas de seguranca social
03 01031001 Eventualidade maternidade, paternidade e adopcao 1.000
03 01031099 Outras despesas de seguranga social 100

Total do Capitulo Econdmico 01: 1.712.945

03 02 Aquisicdo de bens e servigos
03 0201 Aquisicao de bens
03 020102 Combustiveis e lubrificantes
03 02010202 Gasoleo 15.000
03 02010299 QOutros 20.000
03 020104 Limpeza e higiene 7.000
03 020105 Alimentac&o-Refeigdes confeccionadas 600.000
03 020106 Alimentagdo-Géneros para confeccionar 500
03 020107 Vestuario e artigos pessoais 8.000
03 020108 Material de escritério K . 1.000

150 )

03 020109 Produtos qu%sefanm)e%utlcos
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Municipio da Serta

ORGAMENTO PARA O ANO 2011 - Despesa

I Codigo - Designagio Montante
Class. Organica/Econémica == deme e G A
03 020111 Material de consumo clinico 500
03 020112 Material de transporte-Pegas 5.000
03 020114 Outro material-Pecas 1.000
03 020115 Prémios, condecoragées e ofertas 4.000
03 020117 Ferramentas e utensilios 1.000
03 020118 Livros e documentacg&o técnica 500
03 020120 Material de educagéo, cultura e recreio 4.000
03 020121 Outros bens 24.000
03 0202 Aquisicéo de servigos
03 020201 Encargos das instalagdes 28.000
03 020202 Limpeza e higiene 2.000
03 020203 Conservagéo de bens 6.000
03 020209 Comunicagtes 5.000
03 020210 Transportes 1.300.000
03 020212 Seguros 5.000
03 020213 Deslocagdes e estadas 2.500
03 020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 30.000
03 020215 Formagao 135.000
03 020216 Seminarios, exposigdes e similares 1.000
03 020217 Publicidade 4,000
03 020218 Vigilancia e segurancga 500
03 020219 Assisténcia técnica 20.000
03 020220 Outros trabalhos especializados 4.000
03 020225 Outros servigos 195.000
Total do Capitulo Econémico 02: 2.431.000
03 04 Transferéncias correntes
03 0403 Administragdo central
03 040305 Servigos e fundos auténomos 5.000
03 0405 Administragéo local
03 040501 Continente
03 04050102 Freguesias 250.000
03 0407 Instituicbes sem fins lucrativos
03 040701 Instituicdes sem fins lucrativos 2.500
03 0408 Familias
03 040802 Outras 10.000

Total do Cap 267.500
03 06 Qutras des esas corr &S\
p ( / Il 4




Municipio da Serta

ORCAMENTO PARA O ANO 2011 - Despesa

Cédigo ~ Designacao Montante
' Class. Orgénica/Econdmica - - . S €
03 0602 Diversas
03 060203 Outras
03 06020305 Outras 1.000
Total do Capitulo Econémico 06: 1.000
Total das Despesas Correntes: 4.412.445
Total do Capitulo Organico 03: 4.412.445
Total do Orgamento da Despesa: 29.114.614

ORGAO DELIBERATIVO
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Municipio da Serta

MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA RECEITA DE 2011
REVISAO N° 1 DE 26/02/2011

CAd. da Classif, Designagido da Previsdo Previsdo Previsio Modificada Previséo

Econémica Classificagao Inicial Atual Inscr/Reforgo | DiminJAnulagdo Corrigida
RECEITAS CORRENTES 15.323.749.0q‘ 15.3"23.?49,00I 43.500,00 15.367,249.00:
b4 [Taxas, multas e outras penalidades 314.500,0d 314.500,00 500,00 315.000,00:
0402 Multas & outras penalidades 7.400,00 7.400,00 500,00 7.900.00
040298 {Multas e penalidades diversas 0,00 0,00 500,00 500.00:
Totais da modificagdo para a classificagdo econémica 04: 0,00 0,00 500,00 0,00 500,00:
b5 Rendimentos da propriedade $21.538,00 921.538,00 43.000,00 964.538,00:
0510 Rendas §18.692,00 918.692,00 43.000,00 961.692,00,
051001 Terrenos 0,00 0,00 43.000,00 43.000,00
Totais da modificagio para a ciassificagdo econdmica 05: 0,00 0,00 43.000,00 0,00 43.000,00:
Totais da modificagdo para as receitas correntes: 0,00 0,090 43.500,00 I:I,Dq 43.500.01'.}:
RECEITAS DE CAPITAL 13.784.365,00 13.784.365,00 907,191,00 14‘691.556‘00‘
09 Venda de bens de investimento 3.527.000,00 3.527.000,00 1.000,00 3.528.000,00
0904 Outros bens de investimento 3,279.000,00 3.279.000,00 1.000,00 3.280.000,00
090401 ISociedades e quase-sociedades nao financeiras 2.000,60 2.000,00 1.000,00 3.000,00
09040103 Outros 0,00 0,00 1.000,00 1.000,00
Totais da modificagéo para a classificagéo econdmica 08; 0,00 0,00 1.000,00 0,00} 1.000,00
10 [Transferéncias de ¢apital 6,220,165,00 6.220.165,00 906.191,00 7.126,356,00
1003 IAdministragdo central 6.204.165,00 6.204.165,00 906.191,00: 7.110.358,00
100301 Estado 3.040.208,00 3.040.208,00 537.291 ,DD: 3.577.439,00
10030104 Cooperagédc Técnica e Financeira 0,00 0,00 537.291,00: 537.291,00
100307 Estado-Particip.comunitaria project.co-financiados 3.162.957,001 3.162.957,00 368.900,00 3.531.857,001
Totais da modificagdo para a classificagao economica 10;| 3.162.957,0@ 3.162.957,00 906.191,00 0,00 4.089.148,0(]‘
Totais da modificagdo para as receitas de capital:| 3.162.957.0!1 3.162.857,60 907.191,00 0,00 4.070.148,0!1‘
Totals da modificagdo]  3.162.957,00  3.162.957,00 950.691,00 000  4.113.648,00

Q



MUNICIPIO DA SERTA - Reorgasio £ CONTAS 201 |

DN



Municipio da Serta

MODIFICACAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2011
REVISAO N° 1 DE 26/02/2011

C6d, da Classif. Designagéo da Dotagio Dotagio Dotagéo Modiflcada Dotagdo

Org.|Econémica Classificagdo Inicial Atual Inscr./Reforgo | DiminJ/Anulagde Corriglda
iOZ ;Cémara Municipal 24.671.494.00 24,671.494.00 946.691,00 25.618.085,00
EZ :DESPESAS CORRENTES 10.820.570,00 10.820.670,00 97.156.00 10.917.826,00
102 [1]] :Despesas com o pessoal 3.839.737,00 3.830.737.00 68.656,00 3.908.393,00
bz 0101 :Remunerag:ﬁes certas e permanentes 2.815.637.00 2.815.637.00 68.656,00 2.884.293,00
bZ 010104 :Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho 1.724.700,00 1.724.700.00 £8.656,00 1.793.356,00
jOZ 01010404 :Recrutamento de pessoal para novos postos de trab. 2,00 0,00 68.656,00 68.656,00
Totais da modificagao para a classificagao econdmica 01; O,Dli 0,00 68.656,00 GB.BES,Od
02 02 laquisicic de bens e servigos 5.567.250.00] 5.567.250.00 28.500,00 5.595.750,00
:02 0201 Aquisicio de bens 2.045.250,00 2.045.250,00 28.500,00 2.073.750,00
:03 020101 Matérias-primas e subsldidrias 0,00 0,00 28.500,00 28.500,00
Totais da modificagdo para a classificagdo econdmica 02 D,Dq 0,00 28.500,00 28'.500,00:
Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif. orgénica 02 3 D.Dd 0,00 97.166,00 97.156,00'
:02 iDESPESAS DE CAPITAL 13.850.824 00 13.850.824,00 849.435,00 14,700.259,00
02 07 laquisicao de bens de capital 11.970.637.00  11.970.637.00 B49.435,00 12,820,072,00
I{LJZ 0701 [nvestimentos 11.850.300,00, 11.917.300,00 849.435,00 12.766.735.00
:02 070103 IEl:iific:icas 2.928.500‘00: 2.928.500.00 348,235.00 3.2?6.735,004
02 07010301 |nstalagBes de servigos 315,000,00, 316.000,00 66.735,00 380.726,00
02 07010307 Outros 418.500,00 418.500,00 282.500,00 701.000,00,
:02 070104 :Construgﬁes diversas 7.745_300,00: 7.607.300,00 443,019,00 8,050.319,00
:02 07010406 :Instalagées desportivas e recreativas 40.000,00: 40.000,00 117.000,00 157.000,00,
02 07010408 \iagdo rural 2.253.800,00 1,986.800,00 296.870,00 2.283.670,00
02 07010409 'Sinalizagdo e transito £0.000,00 60.000,00 19.149,00 79.149,00
02 07010413 Dutros 175.000,00 175.000,00 10.000,00 185.000,00
02 070110 Equipamento bésico 130.000,00) 130.000,00 9.270,00 139.270,00,
[02 07011001 :Equlpamento de recolha de residuos 50.000.00: 50.000,00 4.590,00 54.580,00
02 07011002 Outro 80.000,00 80.000,00 4.680,00 84,680,00
02 07011  Outros investimentos 337.000,00 337.000,00 48.911,00 385.911,00
Totais da modificagdo para a classifica¢do econdmica 07 ' 3.729.300.()4 3.462.300,00 B849.436,00 4.31 1.735.00:
Totais da modificagdo para as despesas de capital da classif. organica 02 3.729.300.{]4 ' 3.452.300,00 849.435,00 _4.311.735,00]
Totais da modificagao para a classificagio orgénica 02 ; 3.729.300,00 3.462.300,00 945.691,00 4.408.891 ,00}
Totals da modificagdo para a classificagao orgédnica 02 3.729.300,00 3.462.300,00 946.591,00 4.4»(1!!.!!91.0lﬂJ
03 Educagio 441244500 4.412.445.00 4.100.00 4.416.545.00)
:03 DESPESAS CORRENTES 4.412.445 00 4.412.445.00 4.10C.00 4,416,545 .00
:03 01 Despesas com o pessoal 1.712.945,00 1.712.845,00 4.100.00 1.717.045,00
1‘03 0101 Remuneragbes certas & parmanentes 1.438.245,00 1.439.245,00 4.100,00 1.443.345,00
:03 010104 iPessoal quadros-Regime contrato individ, trabalho 711.825,00 711.825.00 4.100,00 715.925.00
03 01010404 Recrutamonto de pessoal para novos postos de trab. 0,00 0,00 4.100,00 4.100,00
Totais da modificagdo para a classificagio econdmica 01 u.uo: 0,00 4.100,00 | 4'1°°-°°L
Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif. organica 03 d.uo: 0,00 4.100,00 | 4.105,00:
Totais da modificagdo para a classificacdo organica 03 l:l.l:iql 0,00 4.100,00 4.1!_!0,00:
Totais da modifica¢do para a classificacdo orgdnica 03] IJ,DD: 0,00 4.160,00 4, 100,00:
Totais da modlflcacio:| 3.729.300.00: 3.462.300,00 950.691,00 O,Dq 441 2.991,00:
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Municipio da Serta

MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2011

ALTERAGAO N° 1 DE 15/02/2011

Céd. da Classlf.l Designagéo da Dotagdo Dotagao Dotagdo Modificada Dotagda

Org.}Econémical Classificagio Inicial Atual Inscr./Reforgo | DiminJAnulagdo Corrigida
02 Camara Municipal 2467149400  24.671.494.00 0,00 000  24.671.494,00
02 DESPESAS DE CAPITAL 13.850.824.00  12.850.224,00 0,00 00 13.850.824,00
b2 o7 laquisigdo de bens de capital 11.970637,00  11.970.657,00 0,00 00d  11.870.637.00
02 o701 Investimentos 11.850.300,00  11.850.300,00 67.000,00 11.817.300,00
02 070104  (Construgdes diversas 7.745.300,00  7.745.300,00 -132.00000  7.607.300,00,
02 07010405 Parques e jardins 1.360.000,00  1.360.000,00 126.000,00 1.486.000,00
02 07010408 Viagdo rural 2.253.800,00  2.263.800,00 -267.000,00  1.986.800,00
02 07010412 Comitérios 30.000,00 30.000,00 3,000,00 33.000,00
02 070106 :Materia[ de transporte 35.UUU,DU| 35.000,00 205.000,00 240.000,0()4
02 07010602 Outro 35.000,00 35.000,00 205.000,00 240.000,00,
0z o702 Locagdo financeira 120.337,00 120.337,00 -67.000.00 53.337,00,
02 070205  Materlal de transporte 100.887,00 100.887,00 -67.000,00 33.887,00
Totais da madificagdo para a classificagdo econdmica 07 3.779.537.Dd 3.779.687,00 334.000,00 -334.000,00: 3.779.687,00
Totais da modificagédo para as despesas de capital da classif. orgdnica 02 3.779.687,0d 3.779.687,00 334.000,00 -334.000,0(1 3.779.687,00
Totais da medifica¢do para a classificagao orgdnica 02 JI 3.779.687,0(1 3.779.687,00 334.000,00 QM.DOD,Od 3.779.687,00
Totais da modificacao para 2 classificagdo organica 02:’ 3.719.687,00: 3.779.687,00 334.000,00 -334.000,0(# 3.779.687,00
Totais da modificagio]  3.779.687,00  3.779.687,00 334.000,00 -334.000,00  3.779.687,00
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Municipio da Serta

MODIFICAGAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2011
ALTERAGAO N° 2 DE 20/04/2011

Cod. da Classif. Designagio da Dotagio Dotagdo Botagdo Modificada Dotagio

Org.|Econémica Classificagdo Inlclal Atual Inscr./Reforgo | Dimin.J/Anulagio Corrigida
02 Cémara Municipal 24.671.404,000  25.618.085.00 -2.000,000  25.616.085,00
102 :DESPESAS CORRENTES 10.820.670,00 10.917.826,00 86.950,00 11.004.776,00
02 01 Despesas com o pessoal 3.838,73700  3,908.393,00 950,00 3.909.343,00)
:02 0101 :Remuneragées certas e permanentes 2.815.637,00 2.884.293,00 950,00 2.885.243‘001‘
:02 010107 :Pessoal em regime de tarefa ou avenga 14.BOD,Dd 14.800,00 950,00 15.750,00}
Totais da modificagdo para a classificagdo econémica 01: 14.800,00 14,800,060 950,00 15.75D.09:
'82 03 !Juros & outres encargos 431.683,00 431.683.00 75.000,00 506.683‘00:
:02 0305 butros juros 278.000,00, 278,000,00 75.000,00 353,000.00:
:CLZ 030502 butros 278.(]00,[)0I 278.000,60 75.000,00 353.000.00'
Totais da modificagdo para a classificagio economica 03: 278.000,00 278.000,00 75.000,00 353.000,00
:02 04 r'l'ransferéncias correntes 950.500,00 950.500,00 11.000,00 961.500,00
:02 0405 Lﬂdministraqio local 248.000.00 248.000,00 11.000.00 252.000,00;
02 040501 Continente 248.000,0 248.000,00 11.00,00 258.000,00)
:CI2 04080104 thsociagées de municipios 200.000,00 200.000,00 11.000,00 211.00(],0[3I
Totais da modificagdo para a classificagao econémica 04; ZDD.UDD,Ud 200.000,00 11.600,00 z11.nnn.oo|
Totais da modificagdo para as despesas corrontes da classif. orgdnica 02 492.800,00 492.800,00 86.950,00 579.750.00|
:02 ;DESPESAS DE CAPITAL 13,850,824,00 14,700,259,00 -88.850,00 14.511.309,00
:02 07 ‘ﬁquisic;éo de bens de capital 11,970.637,00 12,820,072,00 -88.950,00 12.731.122,00
:02 0701 :Investimentos 11.850.300.00 12.766.735.00 -132.350,00 12.634.385,00;
:02 070101 i'l'errenos 484.500,00 484.500,00 -370.000,00 414.500,00
02 070103  Edificios 2.928.500,00 3.276.735.00 -250.000,00 3.026.735,00)
:02 07010301 :]nstalagﬁes de servigos 315.000,00 380.735,00 -80.000,00, 300.735,00
[02 07010302 :mstala;ﬁes desporfivas e recreativas 905.000.00: 905.000,00 -30.!)0['.‘!,0[)| BTS.DD0.0D:
:02 07010304 :Creches 1.250.000.00: 1.280.000,00 140.000,00 1.390.000,00:
02 07010307 Outros 418.500,00 701.000,00 -280.000,00 421.000,00
02 070104  Construgdes diversas 7.745.300.00  8.050.319.00 466.150.00 8.516,469,00
bz 07010401 Madutos, arruamentos e obras complementares 2.343.500.00: 2.343.500,00 -43.000,00 2.300.500,00:
:02 07010402 :Sistemas de drenagem de dguas residuais 1.263.000,0!3: 1.263.000,00 153.000,00 1.416.000,00}
02 07010405 Parques e jardins 1.360.000,00  1.486.000,00 269.000,00 1.745.000,00
b?. 07010408 :lnstalacﬁes desportivas e recreativas 40.000,00: 157.000,00 =300.860,00 126.150,00}
02 07010408 Viagao rural 2.253.800,00  2.283.670,00 125.000,00 2.408.670,00
02 07010412 Cemitérios 30-000,00 33.000,00 3.000,00 36.000,00
b2 070112 ‘Artlgns e objectos de valor 25.000,0(‘.-: 25.000,00 61.500,00 86.500,00:
02 070115  Outros investimentos 337.000,00 385.911,00 -40.000,00 345.911,00,
[&0702 ILocagéo financeira 120.337,00 53.337.00 43.400,00 96.737.00:
:02 070205 :Materlal de transporte 100.887,Dq 33.887,00 43.400,00 77.287,00:
Totais da modificagao para a classificagdao econdmica OT:\ 11.126.187,00] 11.732.203,00 784.900,00 -873.860,00 11.543.253.00:
Totais da modificagado para as desposas de capital da classif. orgdnica 02 :1 11.126.187,0!# 11.732.203,00 784,900,00 ~873.860,00 11.643.253.00:
Totals da modificagao para a classificagiio orgénica 02 : 11.618.987,00] 12.225,003,00 8#71.850,00 ~873.860,00 12.223.003.00:
Totais da modificagdo para a classificagido organica 02: 11.618.987,00] 12.225.003,00 871.860,00 -373.860,00 12.223.003,09}
03 Educagao 441244500 4.416.545.00 2.000.00 4.418.545,00
03 'DESPESAS CORRENTES 4.412.445 00 4.416.545,00 2.000.60 4.418.545,00
“03 02 'Aquisigéu de bens e servigos 2.431.000,00 2.431.000,00 2.000,00 2.433.000,00
03 0201 laquisicao de bens £93.000,00 £92.000,00 2.000,00 $95.000,00
03 020102 Combustiveis e lubrificantes 35.000,00 35.000,00 2.000.00 37.000.00,
03 02010202 Gasbleo 45.000,00 15.000,00 2.000,00 17.000,00,
Totais da modificagfo para a classificagio econdmica 02 15.000,0@ 15.000,00 2.000,00 17.000.0I'.':
Totais da modificagiio para as despesas correntes da classif. organica 03 15.000,0@ 15.000,00 2.000,00 17.000.00:
Totals da modificagdo para a classificagdo organica 03 :E 15.000,0@ 15.000,00 2.000,00 17.000.00:
Totais da modificagdo para a classificagdo organica 03:[ 15.000,0d 15.000,00 2.000,00 17.000.00:
Totals da modiﬂca;ioi 11.633.987,0@ 12.240.0 850,00 —373.850,Dt¢ 12.240.003.0(1

— 2\
=~ o) W

Pag.1de1
[ tc—:?




. Municipio da Serta

MODIFICAGAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2011
ALTERACGAO N° 3 DE 25/05/2011

Céd. da Classif. Designacdo da Dotagio Daotagao Dotagdo Modificada Dotagao

Org.|Econdmica Classificagdo Inictal Atual Ingcr./Reforgo | DiminJAnulagdo Corrigida
;02 i amara Municipal 24.671.494,00 25.616.085.00 -35.500,00 25.580.585,00]
}02 ‘DESPESAS CORRENTES 10.820.670.00, 11.004.776,G0 75.00C.00 11.079.776.00]
B o1 :Despesas com o pessoal 3.839.737, DD 3.809.343,00 10.000.00 3.919.343,00
FZ 0101 :Remunerac;ﬁes certas & permanentes 2815637, OO: 2.885.243.00 10.000,00 2'895'243‘001
g2 0015 Pemuneraqﬁes por doenga e maternidade/paternidade 30.000, 00 30.000,00 10.000,00 40.000,00:
Totals da modificagdo para a classificacdo econdmica 01 30,000,00 30.000,00 10,000,00 40.000,00:
:02 173 {Aquisigéo de bens e servigos 5.567.250.00 5.595.750.00 10.000,00 5.605.?50‘00;
02 o202 'aquisiglio de servigos 3.522.000.00 3.522.000.00 16.000,00 2.532.000,00
]oz 020210 i‘l’ransportes 200.000,00 200.000,00 10.000,00 21 l).()(llO,O()JL
Totais da modificagdo para a classificagdo econdmica 02; 200.000,00 200.000,00 10.000,00 210.000,0d
:02 03 ILlurc.vs e outros encargos 431.683,00 506.683,00 45.000,00 551.683,00
02 0305 Outros juros 278.060,09 353.000,00 45.000,00 398.000.00
02 030502 Outros 278.000,00 353.000,00 45.000,00 398.000,00
Totais da modificagdo para a classificagdo econdmica 03 278.000,00 353.000,00 45,000,00 198,000,90
02 04 'Transferéncias correntes 950.500,00 961.500.00 10.000,00 971.500,00
0z 0405 'f\dministragéo local 248.000,00 259.000,00 10.000,00 269.000,00
02 040501 :Continente 248.000.00 259.000.00 10.000,00 269.000,00
02 04050104 'ﬁssociagées de municipios 200.000,00 211.000,00 10.000,00 221.000,00,
Totais da modificagao para a classificagao econdémica 04 200.000,0(4 211.000,00 10.000,00 221.000.001
Totals da modificagdo para as despesas correntes da classif. orgdnica 02 708.000,00 794.000,00 75.000,00 869.000,00
:02 :DESPESAS DE CAPITAL 13.850.824,00 14.611.309,00 -110.500,00 14.500.808,00
02 o7 lquisigia de bens de capital 11.970.637,00  12.731.122,00 -110.50000  12.620.622,00
r02 o701 ‘Investimentos 11.850.300,00/ 12.634.385.00 -110.500,004 12.523.885,00
‘LD2 Q70103 ‘Edlf’CIos 2.928.500.00 3.026.735.00 120.000,00 3.146.735,00
:02 07010301 :Instalal;ées de servigos 315.000,00 300.735,00 -40.000,00 260.735,00
102 07010302 :lnstalal;ées desportivas e recreativas 905.000,00: 875.000,00 190.000,00 | 1.055.000.00:
02 07010307 Outros 418.500,00 421.000,00 -30.000,00 391.000,00
;'02 070104 Construgtes diversas 7.745.300, Dq 8.516.469,00 -230.500‘04 §.285.958 00
:02 07010401 Miadutos, arruamentos e ohras complementares 2.343.500, Oq 2.300.500,00 -70.000,00: 2.230.500,00
02 07010402 Sistemas de drenagem de guas residuais 1.263.000 nd 1.416,000,00 -54.350,00  1.361.650,00
02 07010405 :Parques e jardins 1.360.000,00  1.746.000,00 -iB5.000,00  1.660.000,00
joz 07010406 ‘Instalacées desportivas e recreativas 40.000,00: 126.150,00 -36.150,00 90.000,00:
02 07010408 \nagao rural 2.253.800,00  2.408.670,00 105.000,00 2.512.670,00,
02 07010412 :Cemitérins 30.000,00 36.000,00 10.000,00 46.000,00
Totais da modificagao para a classificagac econdmica 073 8.92_3.800,0[]‘ 9.629.055,00 305.000,00 '415'5“?0.“1 9.518.555.00:
Totais da modificagdo para as despesas de capital da classif. organica 02 3 B.SZB.BOD,D[# 9.629.055,00 305.000,00 -415.500,0[# 9.518.555.00:
Totais da modificagdoe para a classificagdo erganica 02 B.GSG.Bﬂn.Ud 10.423.055,00 380.000,00 -415.500,0q 10.387.555,00:
Tofais da modificagdo para a classificagao organica 02: 9.636.800,01]‘ 0.423.055,00 380.000,00 415.500,0(!' 10.387.555,00:
%03 :Educagﬁo 4.412,445.00 4.418.545.00 35.500,00 4.454.045,00
:03 :DESPESAS CORRENTES 4.412.445,00 4,418,5645.00 35.500.00 4.454.045,00
:03 01 !Despesas com o pessoal 1.712,945,00 1,717,045, 00 1C.006.00 1.727.045,00)
:03 0101 Remuneragoes certas e permanentes 1.439.245,00 1.443.345 00 10.000.00 1.453.345,00
:03_010109 [Pessoal em qualquer outra situagéo 40.300,00 40.300,00 10.000,00 50.300,00
Totais da modificagdo para a classificagfo econfmica 01 40.300,0d 40,300,00 10,000,00 50.300,0(.'}:
(03 02 iAquisicBo de bens e servigos 2.431.000,00 2.433.000.00 25.500,00 2.458.500,00:
103 0201 Aquisicio de bens £93.000.00 £895.000.00 10.500,00 705.500.00]
103 020102 Combustiveis e lubrificantes 35.000.00 37.000.0C 10.000,00 47.000,00
:03 02010202 Gasdleo 15.000,00 17.000,00 5,000,00 22.000,00
03 02010299 Outros 20.000,00 20.000,00 5.000,00 25.000,00
03 020108 :Material de escritorio 1.000,00 1.000,00 500,00 1.500,00
:03 0202 l.»'-'\quisit;z‘ao de servigos 1.735.000,00 1.738.000,00 15.000 00 1.753.000.00
:03 n2G201 :Encargos das instalactes ZB.DDD,IJIJ 28.000,00 $0.000,00 38.000,00
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Municipio da Serta

MODIFICAGAO AOQ ORCAMENTO DA DESPESA DE 2011
ALTERACAO N° 3 DE 25/05/2011

Céd. da Classif. Deslgnagdo da Dotagdo Dotagao Dotagdo Modificada Dotagdo
Org.|Econémica Classificagdo Iniclal Atual Inscr./Reforgo | DiminJAnulagéio Corriglda
03 020203  Conservagdo de bens 6.000,00 6.000,00 5.000,00 11.000,00]
Totais da modificag8o para a classificagdo econdrmica 02; TD.OOD.DdI 72.000,00 25.500,00 9?.500,00}
Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif. organica 03 110.300,00 112.300,00 35.500,00 147.800,00:
Totais da modlficagdo para a classificagdo organica 03 116.300,00 112.300,00 35.500,00 147.800,00:
Totais da modificagdo para a classificagdo organica 033 110.300,00 112.300,00 35.500,00 147.800,00:
Totals da modificagio]  9.747.100,000  10.535.355,00 415.500,00 ~415.500,00  10.535.355,00
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Municipio da Sertd

MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2011
ALTERACAOQO N° 4 DE 30/06/2011

Céd. da Classif. Deslgnagdo da Dotagido Dotagio Dotagéio Modificada Dotaglo
Org.|Econémical Classificagdo Tnicial Atual Inscr./Reforgo | DiminJAnulagdo Corriglda
oz Camara Municipal 24.671.494,00  25.580.585,00 -71.000,00  25.509.585,03
02 DESPESAS CORRENTES 10.620570.00  11.079.776.00 25.000,00 11.104.776.00,
0z 04 [Transferéncias carrentes 950.500.00 971.500.00 25.000.00 ©96.500,00
:02 0405 fdministragdo local 248.000,00: 269.000,00 25.000,00 294.000,00&
02 040501  Continente 248.000,00 269.000.00 25.000.00 294.000,00
02 04050104 MAssociagBes de municipios 200.000,00 221.000,00 26.000,00 246,000,00
Totais da modificagfio para a classificagdo econdmica 04 200.000,00 221.000,00 25.000,00 24;6.!10(3,!10‘L
Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif. orgdnica 02 : 200.000,00 221.000,00 25.000,00 245.000,00"
02 DESPESAS DE CAPITAL 13.850.624,00  14.500.809,00 -06.000,00  14.404.809.00
02 07 laquisigio de bens de capital 11.970.637,00  12.620.622.00 -96.000,00  12.524.622,00
02 0701 Investimentos 11.850.30000  12.523.885.00 -96.000,00  12.427.885,00
02 070103  Edificios 2.928.500,00  3.146.735.00 20.000.00 3.166.735,00
:02 07010302 :lnstalaqﬁes desportivas e recreativas 905.000,00 1.065.000,00 20.000,00 1.085.000,00:
:02 070104 ;Construgﬁes diversas 7.745.300,00 8.285.969,00 -116.000.00 8.169.969,00[
:02 07010401 Madutos, arruamentos e obras complementares 2.343.500,00 2.230.500,00 -110.000,00 2.120.500,0d
02 07010405 Parques e jardins 1.360.000,00  1.560.000,00 81.000,00 | 1.641.000,00
02 07010407 (Captagio e distribuigéo de agua 196.000,00] 196.000,00 -30.000,00 165.000,00
02 07010408 Miagdo rural 2.253.800,00  2.513.670,00 -57.000,00  2.456.670,00
Totais da modificagao para a classificagao economica 07 7.057.300,00 7.564.170,00 101.000,00 -197.000,Uq 7.465.170,00:
Totais da modificagao para as despesas de capital da classif. organica 02 7.067.300,00 7.564.170,00 101.600,00 -197.000,0d 7.458.170,001
Totais da modificagido para a classificacdo orgénica 02 7.257.300,00 7.785.170,00 125.000,00 -197.000,01 7.714.170.00:
Totais da modificagdo para a classificagdo organica 02; 7.257.300,00 7.785.170,00 126.000,00 -197.000,01# 7.714.170.00:
03 Educagao 441244500  4.454.045,00 71.000.00 4.525.045,00)
03 DESPESAS CORRENTES 441244500 4.454.045,00 71.000,00 4.525.045,00)
:03 0z Aquisigio de bens e servigos 2.431.000,00 2.458.500,00 70.000,00 2.528.500.60]
lﬂi 0202 rAquisii;;éu de servigos 1.738.000,00 1.753.000.00 70.000,00 1.823.000,00
03 020210 [Transportes 1.300.000,00 1.300.000,00 70,000,00 1.370.000,00
Totals da modificagao para a classificagdo econémica 02 1.300.000,00 1.300.000,00 70,000,00 1.370.000.00'
ba a4 Transferéncias correntes 257.500,00 267.500,00 1.000,00 268.500,00
:03 0408 Familias 10,000,00 10.000,00 1,000,600 11.000,00
:03 2406802 putras 10.000,00I 10.000,00 1.000,00 11.000,00|
Totais da modificagao para a classificagao econdmica 04 10.000,0(1 16.000,00 1.000,00 I 11.000,00:
Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif. organica 03 | 1.310.000,0(1 1.310.000,00 71.000,00 | 1.351.000,0@
Totais da modificagiio para a classificagdo orginica 03 : 1.310.000,00 1.310.000,00 71.000,00 1.381,000,00
Totais da modificagdo para a classificagido orgnica 03:] 1.310.000,0(1 1.310.000,00 71.000,00 1.381.000,00:
Totals da modificagio] 856730000 9.095.170,00 197.000,00 -197.000,00  8.085.170,00
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MODIFICAGAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2011
ALTERAGAO N° 5 DE 15/07/2011

| Municipio da Serta
i

Céd. da Classif. Designagdo da Dotaggio Dotag#o Dotagéo Modificada Dotagao

m Classlficagao Inicial Atual Inscr./Reforgo | DiminJAnulagao Corrigida
02 Icamara Municipal 2467149400  25.508.585,00 -10,000,00  25.499.585,00
02 DESPESAS CORRENTES 10.820.670.00  11.104.776.00 2.800,00 11.107.576,00
b2 o1 Despesas com o pessoal 3.830.737,00  3.919.343,00 2.800,00 3.922.143,00
:02 0103 iSeguram;.a social 848.700,00 848.700.00 2.800,00 851.500,00;
02 010308  Outras pensdes 1.000,00 1.000,00 2.800,00 3.800,00,
Totais da medificagfio para a classificagdic econdmica 01: 1.000,00 1.000,00 2.800,00 3.8@:
Totais da modificagio para as despesas correntes da classif. orgénica 02 : 1.000,00 1.000,00 2.800,00 3.800.00:
o2 DESPESAS DE CAPITAL 13.850.824.00  14.404.809,00 -12.800,00  14.392.009,00]
:02 07 IAtaluisit;éw de bens de capital 11.970.637,00 12.524.622,00 -12.800,00 12.511.822,00:
02 0701 Investimentos 11.850,30000  12.427.885.00 12.800,00  12.415.085,00,
:02 070104 :Construgées diversas 7.745.300,00 8.169.969.00 -12.800,00 8.15?.‘169,00:
: 2 07010402 ESistemas de drenagem de aguas residuais 1.263.000,00 1.361.650,00 -12.800,00: 1.348.350,00:
Totais da modificaglio para a classificagdc econdmica 07 1.263.000,00 1.361.650,00 -12,800,00 1.348.850.00:
Totais da modificagfo para as despesas de capital da classif. organica 02 : 1.263.000,00 1.361.650,00 =12.800,00 1.348.850,00'
Totais da modificagdo para a classiflcagdo organica 02 1.264.000,00 1.362.650,00 2,800,00 ~12.800,00 1.352,650,00
Totals da modificagao para a classificagio organica 02: 1.264.000,00 1.362.650,00 2.800,00 -12.800,00 4.362.650,00
o3 Educagéo 4.412.445,00 4.525.045,00 10.000.00 4,535,045,00
03 DESPESAS CORRENTES 4.41244500 4.525.045,00 10.000,00 4.535.045,00
03 02 laquisigao de bens e servigos 2.431.00000  2.528.500.00 10.000,00 2,538.500.09
03 0202 Inquisicao de servigos 1,738,000,00) 1.823,002,00 10.000,00 1.833.000.00
‘p:’. 020201 :Encargos das instalagoes 28.000,00 38.000,00 10.000,00 48.000,00,
Totais da modificagao para a classificagdo economica 02 28.000,00) 38.000,00 10,000,00 48.000,00
Totals da modIficagao para as despesas correntes da classif. organica 03 28.000.01‘.1 38.000,00 10.000,00 48.000.00!
Totais da modificagdo para a classificagdo organica 03 28.000.0!‘.1 35.00.0,00. 10,000,00 48.000.00]
Totais da modificagdo para a classificacdo orgéinica 03; 28.000.0(1 38.000,00 10.000,00 48.000.00]
Totals da modificagda] 1.292.000,00] 1.400.650,00 12.800,00 “12.800,00 1.400.650,00)
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Municipio da Serta

MODIFICAGAQ AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2011
ALTERACAO N° 6 DE 19/08/2011

C6d. da Classif. Designagio da Dotagdo Dotag3o Dotagdo Maodificada Dotagio

Org.|Econdémica Classificagdo Inictal Atual Inscr./Reforgo | DiminJAnulagdo Corriglda
:02 :Cérnara Municipal 24.671.494,00 25.499.585.00 -53.000,0d 25.446.585.0d
bz :DESF‘ESAS CORRENTES 10.820.670,00 11.107.576,00 185.500,00 11.293.076,00
:02 01 [Despesas com o pessoal 3.839.737,00, 3,822,143,00 55,500,060 3,977.643,00
:02 0101 ;Remunera;x';es certas e permanentes 2.815.837,00 2.895.243.00 $5.000.00 2.950.243,00
:02 010109 ;Pessoal om qualgquer outra situagiio 91.920,00 91.920,00 40.000,00 131.920,00
Eq 010115 :Remunerac.ées por doenga e maternidade/paternidade 30.000,00, 40.000,00 16.000,00 £5.000,00
:02 0103 beguranq,a social 848.?00,00: 851.500,00 500,00 852.000,00
:CLZ 010305 k:ontribuigﬁes para a seguranga social 363.300400: 368,300.00 500,00 368,800,00
:02 01030501 ‘rAssisténcia na doenga funcionarios piiblicos ADSE 1.euo,uo‘ 1.600,00 500,00 2.100,00
Totais da modificagdo para a classificagdo econdmilca 013 123.520,00 133.520,00 55.600,00 189.020,00
: 2 02 quuisit;éo de bens e servicos 5.567.250.00 5.605.750,00 20.000.00 5.625.750,00
:E 0201 'Aquisir,:éo de bens 2.045,250,00 2.073.750,00 20.000,00 2.093.750,00
:(J?. 020109 ;Produtos quimicos e farmacéuticos 37.500,00 37.500,00 5.000,00 42.500,00
:02 020112 IMaterial de transporte-Pegas 70.000,00: 70.000,00 15.000,00 85.000,00:
Totais da modificagéo para a classificagdo econémica 02 107.500,001 107.500,00 20.000,00 '[2'.!.500,!36I
[0_2 03 ILlurc;s e outros encargos 431,683,00 551,683,00 50,000,00 601.653,00:
02 0305 Dutros Juros 278.000.00 395.000,00 50.000,00 448.000,00
02 030602  Qutros 278.000,00 398.000,00 50.000,00 448.000,00,
Totals da modificagdo para a classificacdo econdmica 03 278.000,00 398.000,00 50.000,00 448.000.00|
:02 04 I'I'ransferéncias correntes 950.500,00 996,500,00 60.000,00 1.056.506,00
102 0405 'Administral;éo local 248.000,00 294.000,00 10.000,00 304.000,00
02 040501  Continente 242.000,00 294.000,00 10.000,00 304.000.00
:02 04050104 'Assoclagﬁes de municipios 200.000,00 246.000,00 10.000,00 256,000,00
:02 0407 :lnstituigées sem fins lucrativos TDD.DOD.Dq' 700.000,00 50.000,00 750.000,00
:02 040701 :lrlstituigﬁes sem fins lucrativos TDO.UOD,BUI 700.000,00 50.000,00 750.000,00
Totais da modificagio para a classificagio econdmica 04: 900.000,00 946.000,00 60,000,00 1.008.000,00!
Totais da modificagfio para as despesas correntes da classif, organica 02 1.409.020,00 1.585.020,00 85.500,00 1.11'1'0.52(),00l
:02 iDESF‘ESAS DE CAPITAL 13,850.824,00 14.392.008,00 -238.500,0q 14.153.509,00
:02 07 lAquisigdo de bens de capital 11.970.637.000  12.511.822,00 238.500.00  12.273.322,00
:02 0701 Investimentos 11.850.300,00 12.415.085,00 -238.500,0d 12.176.585,00
02 070103 Edificios 2.928.500,00) 3.166.735.00 -15.000,00,  3.159.735,00)
:02 07010302 :Instalagﬁes desportivas e recreativas 906.000,00 1.085.000,00 5.000,00 1-090.000,00
02 07010307 Qutros 418.500,00 391.000,00 -20.000,00 371.000,00
02 070104  ConstrugGes diversas 774530000  8.157.168.00 -223.500,00  7.933.669,00,
02 07010401 Viadutos, arruamentos e obras camplementares 2.343.500,00  2.120.500,00 -51.000,00,  2.069.500,00]
02 07010405 Parques e Jardins 1.360.000,00  1.641.000,00 20.000,00 | 1.661.000,00
;oz 07010407 ;Captaqio e distribuigio de dgua 195.non.ooi 165.000,00 -zo.ouo,oo; 145.ooo,un;
02 07010408 Viagio rural 2.253.800,00 2.456.670,00 ~152.500,00 2.304.179,00,
02 07010413 Outros 175.000,00 185.000,00 -20.000,00 166.000,00
Totais da modificagiio para a classificagio econdmica 07 7.650.800,00 8.044,170,00 25.000,00 -263.600,00 7’.805.67’0,(“5I
Totais da modificaglo para as despesas de capital da classif. organica 02 | 7.660.800,00 B.044.170,00 28.000,00 -263.600,00 7.805.570,0!‘.':
Totais da modificagio para a classificagio orgénica 02 :[ 9.059.820,00 9.629.190,00 210.500,00 -263.500,00 9.576.190,0!'.':
Totais da modificagdo para a classificagio organica 02:[ 9.059.820,00 9.629.190,00 210.500,00 -263.500,00 9.576.190,0!'.‘:
:03 'Educaq.ﬁo 4.412.445,000 4.535.045,00 53.000,00 4.588.(}45,001
:03 DESPESAS CORRENTES 4.412.445,00 4.535.045,00 53.000,00 4.588.045,00
:03 01 IDespesas com o pessoal 1.712.945,00 1,727.045,00 35,000,00 1.762,045,00
:03 0101 :Remuneraq;ées certas e permanentes 1.439.245 00 1.453.345,00 35.000,00 1.488.345,00
:03 010109 :Pessoal em qualgquer outra situagao 40.300,0D| £0.300,00 35.000,00 86.300,00
Totais da modificagdo para a classificagao econdmica 01: 40.300,04 50,300,009 35.000,00 88-300.00‘
103 02 }Aquisig:éo de bens e senigos 2.431.000,00} 2,538,500,00 10,000,00 2,548,500,00
:03 0202 lquisigao de servigos 1.736.000,00) 1.833.000,00 10.000.00 1,843.000,00
:03 020225 butros SEervigos ‘IQS.(JI:II'.',INDI 495.000,00 10.000,00 205.000,00
Totais da modificagéo para a classificagao econdmica 02: 195.000,00 195.000,00 10.000,00 205.000,0(}'
E 04 ﬁransferéncias correntes 267.500,00, 268.500,00 8.000,00 276.500,00
03 0403 Administragao central 5.000,00 5.000,00 £.000,00 13.000.00
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Municipio da Serta

MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2011
ALTERAGAO N° 6 DE 19/08/2011

Céd. da Classif. Deslgnagio da Dotagdo Dotagéo Dotago Modificada Dotagdo
m Classificagéio Inicial Atual Inscr.Raforgo | DiminJAnulagio Corrigida
03 040306  Servigos e fundos auténomos 5.000,00 5.000,00 8.000,00 13.000,00
Totais da modificacdo para a classificagéio econémica 04: s.ooo.oq 5.000,00 8.000,00 13.000,00{
Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif. organica 03 : 240.300,0d 250.300,00 53.000,00 303.300,0d
Totais da modificagio para a classificagdo organica 03 : 240.300,00 2560.300,00 53.000,00 303.300,00
Totais da modificagédo para a classificagio orgédnica 03:] 240.300,00 260.300,00 53.000,00 303.300,00
Totals da modificagde]  9.300.120,00  9.879.490,00 263.500,00 26350000 9.879.498,00
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. Municipio da Serta ‘l

MODIFICACAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2011
ALTERAGAO N° 7 DE 06/09/2011

Cod. da Classif. Designagiio da Dotagdo Dotaglo Dotagiio Modificada Dotagdo

Org.{Econdmica Glassificagdo Inicial Atual Inscr/Reforgo | DiminJAnulagao|  Somigida
o2 Céimara Municipal 24.671.494,00  25.446.585.00 -10.000,00  25.436.565,00
02 DESPESAS CORRENTES 10,820.670,00  11.293.076.00 84.000,00 11.377.076,00
102 01 LDespesas com o pessoal 3.839.737,00 3.977.643,00 24.000,00 4.001.643,00
pT 0103 ‘Lseguranga social 848.700,004 852.000,G0 24.000,00 876.000,00,
02 010305  Contribuigdes para a seguranga social 368.300,00) 366.800,00 17.000,00 385.800,00)
02 01030503 Outros £4.000,00 £4.000,00 17.000,00 81.000,00,
02 010308  Outras pensoes 1.000,00, 3.800,00 7.000,00 10.800,00,
Totais da modifica¢io para a classificag3o econdmica 01! ES.OOD.Dd 67.800,00 24.000,00 !!I1.I!l:l0,l.'ll‘.‘I
bz o2 laquisigéo de hens e servigos 5.567.250,00] 5.625.750,00 60.000,00 5.685.750,00
02 0202 !Aquisil;éo de servigos 3.522.000.00 3.532.000,00 60.000.00 3.592.000,00
02 020201  Encargos das instalagdes 290.000,00 290.000,00 50.000,00 340.000,00
B2 020212 Seguros 70.000,00 70.000,00 10.000,00 80.000,00
Totais da modificagdo para a classificagao econémica 02 350.000,0d 360.000,00 60.000,00 420.000,00
Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif, orgénica 02 : 425.000,00 427.800,00 84.000,00 511.800,00
02 DESPESAS DE CAPITAL 13.850.824,00  14.153.509.00 -24.000,08  14.052.509,00
02 o7 'Aquisigo de bens de capital 11.970,637.00,  12.273.322,00 -94,000,000  12.179.322.00
b2 o701 Investimentos 11.850.300,000  12.176.585.00 94.000,00  12.082.585.00
02 070108  [Edificios 292850000  5.151.735,00 4800000  3.103.735,00
02 07010301 |nstalagdes de servigos 315.000,00 260.735,00 -25.000,00 235.735,00
02 07010307 Outros 418.500,00 371.000,00 -23.000,00 348.000,00
02 070104  Construges diversas 7.745.300,000  7.933.669.00 -46.000,00  7.887.669.00
02 07010401 ‘\Iiadutos, arruamentos e obras complementares 2.343.500,00 2.069.500,00 -43.000,0d 2.026.50@
02 07010402 Sistemas de drenagem de aguas residuais 1.263.000,00  1.346.850,00 5.000,00 1,253.850,00
02 07010405 Parques e jarding 1.360.000,00,  1.661.000,00 35.000,00 1.696.000,00,
02 07010406 _[nstalages desportivas e recreativas 40.000,00 90.000,00 +13,500,00 76.500,00
02 07010408 Viagéo rural 2.253.800,00  2.304.470,00 29.500,00  2.274.670,00
Totals da modificagao para a classificagio economica 07  7.993.800,00  8.106.265,00 40.000,00 13400000 8011.265,00
Totais da modificagao para as despesas de capital da classif. organica 02 {  7.993.800,00  B.106.255,00 40.000,00 43400000 8.011.266,00
Totals da modificagio para a classificagdo organica 02 {  8.416.800,00  8.633.055,00 124.000,00 -134.000,00  8.523.055,00]
Totais da modificagdo para a classificagio organica 02]  8.418.800,00  8.633.065,00 124.000,00 13400000 8.523.055,00
s Educagéio 441244500  4.588.045,00 10.000.00 4.598.045,00
03 DESPESAS CORRENTES 4.412.44500  4.588.045,00 10.000,00 4.598.045,0
b3 oz Ihquisicio de bens e servigos 2,431.00000  2.548.500.00 10.002,00 2.558.500.03,
03 0202 lquisigdo de servigos 1.738.000,00  1.843.000,00 10.000,00 . 1.853.000.00)
03 020201  Encargos das Instalagdes 28.000,00 48.000,00 10.000,00 £8.000,00,
Totais da modificagdo para a classificagdo econdmica 02: 28.000,00 48.000,00 19.000,00 stl.liil‘.l(!,lill'ﬁl
Totais da modificagio para as despesas correntes da classif. organica 03 ¢ 28,000,060 48.000,00 10.000,00 58.000.03'
Totais da modificagiio para a classificagdo organica 03 | 28,000,00 48.000,00 40.000,00 SB.ODU,OQ
Totais da modificagao para a classificagae orgénica 03: 28.000,00 48.000,00 10.000,00 SB.UDM
[ Totals da modificagio]  8.446.500,000  8.581.065,00 134.000,00 134,000,00  8.581.065,00
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Municipio da Serta

MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2011
ALTERAGAO N° 8 DE 26/09/2011

Céd, da Classif, Designaciio da Dotagio Dotagdo Dotagdo Modificada Dotagdo

OrgJEconémica Classificagio Inicial Atual inscriReforco | DiminJAnulagio |  Corigida
:02 :Cémara Municipal 24,671,494 00 25,436,585,00 -3.000,00 25.433.585,00
:02 :DESPESAS CORRENTES 10.820.670.00 11.377.076.00 180.000,00 11.557.076,00,
:02 02 quuisigéo da bens e senvigos 5.567.250,00 5.685.750,00 130.000.00 5.815.750,00
bz 0201 ’f\quisigéo de bens 2.045.250,00 2.093.750,60 120.000,00 2.213.750,00
bz 020102 :Combustiveis € lubrificantes 410.000,00 410.000,00 120.000,00 530.000,00
bZ 02010202 paséleo 300.000,00 300.000,00 120.000,00 420.000,00
02 0202 laquisigio de servigos 3.522.000,00) 3.592.000.00 10.000,00 3.602.000,00
:02 020220 butros trabalhos especializados 170.000,00: 170.000,00 10.600,00 180.000,00,
Totais da modificagio para a classificagdo econdmica 02 470.000.00] A70.000,00 130,000,00 600.000,00
b2 o4 [fransferéncias correntes 950.500,00 1.056.500,00 50.000,00 1.106.500,00
:02 0407 ilnstitui;ﬁes sem fins lucrativos 700.000,00 750,000,00 50.000,00 800.000,00
:0_2 040701 :Instituigﬁes sem fins lucrativos 700.000,00 750.000,00 50.000,00 800.000,00
Totals da modificagdo para a classificagdo econdmica 04: 700.000,0[1 750.000,00 50,000,00 800.000,00
Totais da modificagdo para as despesas correntes da classif. organica 02 | 1.1 TO.UO0,0q 1.220.000,00 180.000,00 +.400.000,00
o2 DESPESAS DE CAPITAL 13.850.824,00  14.059.509,00 -183.000,00  13.876.509.00)
:02 07 ‘Aquisic;éo de bens de capital 1" .970.637,00: 12.179.322,00 -183.000,00 11.996.322.00,
02 0701 Investimentos 11.850.30000  12.082.585.00 -183.000,00  11.899.585.00
0z 070103 Edificios 2.928.500,000  3.103.735,00 $2000,00 3.621.735.00
02 07010301 |Instalagdes de servigos 315.000,00 235.735,00 -47.000,00 188.735,00
02 07010307 Outros 418.500,00 348.000,00 -35.000,00 313.000,00
:02 070104 :Construc;ées diversas 7.?45.300,00: 7.887.669,00 -106.000.00\‘ 7.781.669,00
:02 07010401 Viadutos, arruamentos e obras complementares 2.343.500,00: 2.026.500,00 -1 62.000,0@ 1.864.500,00
02 07010405 Parques e jardins 1.360.000,00  1.696.000,00 -30.000,00  1.666.000,00]
:02 07010406 Jjnstalacées desportivas e recreativas 40.000.00: 76.500,00 10.000,00 86.500.00:
02 07010408 Viagdo rural 2,253.800,00 2.274.670,00 106.000,00 2.380.670,00
02 07010413 Outros 175.000,00 165.000,00 -30.,000,00 135.000,00
02 070112  'Artigos e objectos de valor 25.000,00 86.500,00 5.000,00 \ 91.500,00
Totais da modificagdo para a classificacdo econdémica 07:| 5.930_.300,04 6.908.905,00 121.000,00 -304.000,0!# 6.725.905,00|
Totais da modificagdo para as despesas de capital da classif. organica 02 :I 5.930.800,04 6.908.905,00 121.000,00 -304.()00,0(# 5.725.905,0!‘.,1'
Totais da modificagao para a classificacdio orgéanica 02 | 8.1 DD.BOO.UDI 8.128.905,00 301.000,00 -304.000,0q 8.125.905,00:
Totais da modificagao para a classificagao organica 021 8.1 00.800,0[1 8.128.905,00 301.000,00 -304.000,00[ 8.125.505.0('):
oa Educagio 4412.44500  4,598,045,00 3.000,00 4.60%.045.00
03 DESPESAS CORRENTES 441244500 4.598.045,00 3.000,00 4.601.045,00)
‘pa 02 ‘Aquisi;éo de bens e servigos 2.431.000,00 2.558.500,00 3.000,00 2.561.500.00
03 0201 Aquisigio de bens £92.000,00 705.500,00 3.000.00 708.500.00
bs 020112 Material do transporte-Pegas 5.000,00 5.000,00 3.000,00 8.000,00
Totals da modificagao para a classificagao econdmica 02 5.000,0@ 5.000,00 3.000,00 8.000,00}
Totals da madIficagio para as despesas correntes da classif. arganica 03 | ) é.bﬂﬁ,ﬂq ) 5.-606,00' :!_.d_liﬁ:hh T _8.000,00{
Totais da modificagao para a classificagao organica 03 :| 5.000,0(1 5.000.00 3.000,00 I 8 000,00:
Totais da modificagdo para a classificagao orgénica 03:| 5.000,0(1 5.000.00 3.000,00 ] 8 000.001
| Totais da modificagio]  8.106.800,00  8.133.905,00 304.008,00 -304.000,00  8.133.905,00
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Municipio da Serta

MODIFICAGAO AO ORGCAMENTO DA DESPESA DE 2011
ALTERAGAO N° 9 DE 21/10/2011

Céd. da Classif. Designagdo da Dotagdo Dotagéo Dotacio Modificada Dotagéo

Org.JEconémica Classificagiio Inicial Atual Inscr/Reforgo | DiminJ/Anulagio Gorrigida
:02 :Cémara Municipal 24.671.494,00 25.433.585.00 -20.500,00 25.413.085.00I
:02 :DESPESAS CORRENTES 10.820.670,00 11.557.076.00 102.000,00 11.65%.076,00;
:(E 02 Pﬁquisiq;éo de bens e servigos 5,567.250,00 5.815.750,00 17.000,00 5.832.750,00
02 0201 'f\quisi;éo de bens 2.045,250,00 2.213,750,00 3,000.00 2,218.750,00
02 020104  Limpeza e higiene 40.000,00 40.000,00 3.000,00 43.000,00
D2 0202 laquisiggo de servigos 352200000  3.602.000,00 14.000,00 3.616.000,00
02 020217  Publicidade 49.000,00 49,000,00 9.000,00 68.000,00,
02 020219  lassistencia técnica 55.000,00 £5.000,00 5.000,00 60.000,00
Totais da modificagdo para a classificagdo econdmica 02 144.000,0li 144.000,00 17.000,00 161.000,00
:02 04 rrransferéncias correntes 950.500,00 1.106.500,00 85.000,00 1.191,500,00
‘0_2 0407 :Instituic;ﬁes sem fins lucrativos 700.000,00 800.000,00 £5.000,00 885.000,00
:02 040701 :Instituigﬁes sem fins lucrativos 700.000,00 800.000,00 85.000,00 BBS.OUO,UI)J
Totais da modificagdo para a classificagio econdmica 04 700.000,0!1 800.000,60 86.000,00 885.000.00|
Totals da modificagdo para as despesas correntes da classif. organica 02 su.oon,nd 944.000,00 102.000,00 1.D46.000.00|
:02 :DESPESAS DE CAPITAL 13.850.824,000 13.876.509,00 -122.500,00 13.754.009,00
o2 o7 'quisicio de bens de capital 11.970.637,00 11.996,322,00 -122.500,00 11.873.822,00
:22 0701 Llnvesﬁmentos 11.850,300,00 11.899,585,00 -122.500,00 11.777.085,00
:02 070103 :Ediﬁcios 2.928.500.00 3.021.735,00 -46.000,00 2,975.735,00)
:02 07010302 Llnstalaqﬁes desportivas e recreativas 505.000,00 1.090.000,00 ~46.000,00 1.044.000,00
:02 070104 bonstmgées diversas 7.745.300,00 7.781.669,00 -76.500,00 7.705.169,00
:02 07010401 \iadutos, arruamentos e ohras complementares 2.343.500,00 1.864.500,00 -22.600,00 1.842.000,00
02 07010402 Sistemas de drenagem de dguas residuais 1.263.000,00 1.353.850,00 -20.000,00 1.333.850,00
02 07010406 Parques e Jardins 1.360.000,00  1.666.000,00 1,000,00 1,667.000,00
:02 07010408 :Instalaqﬁes desportivas e recreativas 40.000,00: 86.500,00 -1 0.000,00: 76.500,00:
02 07010413 Dutros 175.000,00 135.000,00 -25.000,00 110.000,00
Totais da modificagdo para a classificacio econdmica 07; 5.038.500,0(1 6.196,850,00 1.000,00 =123.500,00 6.073.350,00
Totals da modificagdo para as despesas de capital da classif. orgénica 02 ; s.uas.sou,uq 6.195.850,00 1.000,00 -123.504,00 6.073.350,00
Totals da modificagdo para a classificagdo organica 02 6.930.500,011 7.139.850,00 103.000,00 =-123.500,00 7.119.360,00
Totais da modificacdo para a classificagao orgéinica 02; 5.930.500,04 7.139.850,00 403.000,00 -123.600,00 7.119.3!50,0!-"!I
03 Educagdo 441244500  4.601.045,00 20.500,00 4,621,545,00
:03 {DESPESAS CORRENTES 4.412.445,00 4.601.045.00 20.500,00 4.621.545,00
:03 01 iDespesas com o pessoal 1.712.845,00 1.762.045.00 500,00 1.762.545.00,
:03 0102 ‘(\bonos variaveis ou eventuais 25.550,00 25.550.00 500,00 28.050,00
03 010202  Horas extraordinarias 3.000,00 3.000,00 500,00 3.500,00
Totals da modificagdo para a classificagao econdmica 01z 3.000,0d 3.600,00 500,00 3.500,00
103 02 Aquisico de bens e servigos 2,431,000,00 2.561,500,00 20,000,00 2.581.500,00
03 o202 Aquisicao de servigos 1.738.,000,00 1,853.000,00 20,000,00 1,873.000,00
:03 020210 Mransportes 1.300.000,00 1.270.000,08 20.000,00 1.390.000,0q
Totais da modificagdo para a classificagac econdmica 02: 1.300.000,0d 1.370.000,00 20.000,00 1.390.000,001‘
Totais da modificagao para as despesas correntes da classif. organica 03 ; 1.303.000,ﬂlﬂ 1.373.000,00 20.500,00 1.393.500,00:
Totals da modificagdo para a classlficagao organica 03 1.303.000,0q 1.373.000,00 20.500,00 1.393.500,0!]‘
Totals da modlficac@o para a classificagao orgéanica 03: 1.303.000,0q 1.373.000,00 20.500,00 1.393.500,00:
Totais da modiﬂca;io:{ 8.233.500,0@ 8.512.850,00 123.500,00 -123.suu,nn! 8.51 Z.SEG,OOE
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Municipio da Serta

MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2011
ALTERACAO N° 10 DE 25/10/2011

Céd. da Classif, Designagiio da Dotagiio Dotagdo Dotagao Modificada Dotagio
Org.JEconémica Classificagdo Iniclal Atual Inscr./Reforgo | DiminJAnulagdo Corrigida
D2 Cémara Municipal 24.671.494,00  25.413.085,00 0,00 0,00 25.413.085.00
:02 :DESPESAS CORRENTES 10.820.670.C0 11.659.076.00 0,00 0,00: 11.659.076.00
:02 02 !Aquisir,:éo de bens e servigos 5.567.250.00 5.832.750,00 -7.000‘00: 5.825.750,00
:02 0201 If\quisit;éo de bens 2.045.250,00 2.216.750,00 -7.000400: 2.209.750,00
:02 020101 'g\flatérias-primas e subsidiarias D,CIq 28.500,00 -'I.D(ll),l)l'.‘I 21.500,00
Totais da modificagdo para a classificagdo econémica 02:] O,Bd 28.500,00 -7.000,00 21.500,00:
b2 o8 Outras despesas corentes 21.500,00 21.500,00 7.000,00 28.500.00
02 0602 Diversas 21.500,00] 21.500,00 7.000,00 28.500,00
02 060203  Outras 20.500,00 20.500,00 7.000,00 27.500.00,
02 08020301 Outras restituigdes 5.000,00 5.000,00 7.000,00 12.000,00]
Totais da modificagdo para a classificagdo econdmica 06 ' 5.000,00 £.000,00 7.000,00 12.000,00
Totais da modificagio para as despesas correntes da classif. orgénica 02 5.000,011 33.500,00 7.000,00 -7.000,00 33.5b0,00:
Totals da modificagdo para a classificacdo orgénica 02 :[ E.ODD,Dii 33.500,00 7.000,00 -7.000,00 33.500,00:
Totais da modificacdo para a classificacao orgéinica 02:[ ' E.GDO,DdI 33.500,00 7.000,00 -7.000,00 33.500,00:
Totals da modificagao’ £.000,00 33.500,00 7.000,00 <7.000,00] 32.500,00
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Municipio da Serta
MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2011
ALTERACAO N° 11 DE 21/11/2011

Céd. da Classif, Designagdo da Dotagio Dotaglio Dotagiio Modificada Dotagdo

Org.|Econémica Classificaglio Inicial Atual Inscr./Reforgo | DiminJAnulagéio Corrigida
2 Camara Municipal 24.671.494.00  25.413.085,00 -12.000.00  25.401.085.00
:02 EDESPESAS CORRENTES 10.820.670.00 11.659.076.00 78.000,00 11.737.076,00|
:02 01 :Despesas com o pessoal 3.839.737.00 4.001.643,00 15.000.00 4.016.643,00
bz o101 Remuneragoes cerlas e permanentes 2.315.637.00) 2.950.243,00 15.000,00 2.985.243,00
:02 010114 ;Subsidio de férias e de Natal 333.950,0q 338.950,00 15.000,00 353.950,00|
Totais da modificagdo para a classificagdc econdmica 01y 333.950,0d 338.950,00 15.000,00 353.950.00'
oz 02 laquisigio de bens e servigos 5.567.250,00] 5.825.750.00 60.000,00 5,885,750,00
:02 0201 '{-\quisit;éo de bens 2.045.250,004 2.209.750.00 60.000,00 2.269.750.00)
:02 020102 :Combustiveis e lubrificantes 410.000,00 530.000.00 60.000,00 590.000.00)
02 02010202 Gasoleo 300.000,00 420.000,00 60.000,00 480.000,00
Totals da modificagdo para a classificagdc econdmica 02 300.000,001 420.000,00 60.000,00 480.000.00'
502 03 IUurc>s e outros encargos 431.683.00 4§01.683.00 3.000.00 804.683,00]
:02 0306 :Outros encargoes financeiros 1.250,00 1.250,00 3.000,00 4.250,00
:02 030601 :Outros encargos financeiros 1.250,Dq 1.250,00 3.000,00 4.250,00,
Totals da modificag@o para a classificagic econémica 03: 1.250,00] 1.250,00 3.000,00 4.250.00:
Totals da modificagio para as despesas correntes da classif. organica 02 540.200,0 760.200,00 78.000,00 835.200.00'
:02 :DESPESAS DE CAPITAL 13.850.824 00 13.754.009,00 -90.000.00 13.664.009.00)
02 07 lnquisigiio de bens de capital 11.970.637.00  11.873.822,00 -90.000,000  11.783.822,00
02 o701 Investimentos 11.850.300,00  11.777.085,00 -90.000,00  11.687.085,00)
:02 070104 :Construc,aes diversas 7.745,300,00 7.705,169,00 -90.000,00 7.615.169,00
:02 07010405 :Parques e jardins 1.360.000,0q 1.667.000,00 -BD.ODO,Dq 1.577.000,00|
Totais da modificagdo para a classificagio econdmica 073 1.360.000,00  1.667.000,00 90,000,040 1.677.000,00)
Totals da modificagao para as despesas de capital da classif. organica 02 1 .'3'60.000,'011 1.667.000,00 =90.000,00 1.577.000,00%
Totais da modIificagao para a classificagdo organica 02 2.000.200,Dd 2.427.200,00 78.000,00 -90.000,00 2.4 5.200.00}
Totais da modificagdo para a classificacao organica 02:| 2.000.200,0!1 2.427.200,00 78.000,00 -30.000,00 2.4 5.200.00|
03 Educagio 541244500  4.621.545,00 12.000,00 4.633.545,0(]
b3 DESPESAS CORRENTES 441244500  4.621.545,00 12.000,00 4.633.545,00)
03 m Despesas com o pessoal 171294504  1.762.545.00 11.000,00 1.775.545,00
03 o101 Remuneragbes certas e permanentes 1.439.245,00 1.488.345,00 5.000,00 1.486.345.00)
03 010104  Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho 711.825.00 715.925.00 8.000,00 723.925,00
:03 01010404 ;Recrutamento de pessoal para novos postos de trah, 0,00 4.100,00 8.000,00 12.100,00
:03 0102 }Abonos variaveis ou eventuais 25.550'04 26,050,060 3.000,00 29.050,00
03 010202 Horas extraordinarias 3.000,00 3.500,00 3.000,00 6.600,00
Totais da modificagio para a classificagao econdmica 01 3.000,00 7.600,00 11.000,00 18.600,0d
03 o4 Transferéncias carrentes 267.500,60 276.500,00 1,000,00 277.500,00]
03 0408 Familias 10.000.00 11.800.00 1.000,00 12.000,08,
03 040802  Outras 10,000,060 11,000,00 1.000,00 12.000,00,
Totais da modifica¢do para a classificagdo econémica D4 10.000,0(# 11.000,00 1.000,00 12.000.00'
Totais da modificag@o para as despesas correntes da classif. organica 03 13.000.00! 18.600,00 12.000,00 30.600,00
Totais da modifica¢do para a classificagao organica 03 ; 13.000,00] 18.600,00 12.000,00 30.600,00
Totais da modifica¢@o para a classificagdo orgénica 03§| 13.000,0(1 18.600,00 12.000,00 30.600.00}
Totais da modificagio]  2.013.200,00  2.445.800,00 90.000,00 :50.000,00  2.445.800,00)
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Municipio da Serta
MODIFICACAO AO ORCAMENTO DA DESPESA DE 2011
ALTERAGAO N° 12 DE 15/12/2011

Cod. da Classif, Designacéo da Dotagio Dotagdo Dotagao Modificada Dotagdo

Org.|Econémica Classificagao Inlcial Atual Inscr/Reforgo | DiminJAnulagio Corrigida
oz Cémara Municipal 24.671.494.00  25.401.08500 129.400,00 25.530.485,00)
:02 EDESPESAS CORRENTES 10.820.6?0.00: 11.737.076.00 128.400,00 11.866,476,00
02 o Despesas com o pessoal 3,839,737.00, 4,016,643,00 7.400,00 4.034.043,00
:02 0101 iRemuneraq:ﬁes certas e permanentes 2.815.637,00: 2.965.243,00 9.500.00 2.974.743,00
:02 010109 :Pessoal em qualguer outra situagic 91 .920.00: 131.920,00 7.000,00 138.920,00
02 010115  Remuneragdes por doenga e maternidade/paternidade 30,000,00 £5.000,00 2.500,00 57.500,00
:02 0103 [Seguranga social 848.700.00: 876.000,00 7.900,00 883.800,00
:02 010305 Contribuicbes para a seguranga social 368.300.00: 385.800,00 1.400,00 387.200,00
'&2 01030502 Seguranga social do pesscal em RCTFP 302.?00,00: 302.700.00 1.400.00 304.100,00
:02 0103050201 Caixa Geral de Aposentagtes 261.000,00: 261.000,00 1.400,00 262,400,00
:02 010309 Beguros 135.000,00: 136.000,00 5.500,00 142.500,00
:02 01030901 iSeguros acidentes trabalho doengas profissionais 130,000,00 130.000,00 6.500,00 136.500,00
Totais da modificagdo para a classifica¢do econdmica 01; 512.920,00 577.920,00 17.400,00 £956.320,00
:02 02 Ig'-’\ql.lisit,:éu:a de bens e senigos 5.587.250,00 5.885.750,00 110.000,00 5.995.750.00
02 0201 laquisigio de bens 2.045.250.00) 2.260.750.00 23.000,00 2.292.750.00
b2 020102 'Combustiveis e lubsificantes 410.000.00) 590.000,00 10,000,00 500.000,00
:02 02010299 :Outros 100.000,00: 100.000,00 10.000,00 110.000,0q
02 020104  Limpeza e higiene 40,000,00, 43.000,00 3.000,00 46.000,00
02 020121 Outros bens 304.000,00 304.000,00 10.000,00 314.000,00
02 o202 lAquisipio de servigos 3.522.000,00] 3.516.000,00 £7.000,00 3,703.000,00
:02 020201 :Encargos das instalagdes 290.000,00: 340.000,00 85.000,00 425.000.09
;02 020209 :Comunicaqﬁes 100.000,00 100.000,00 2.000,00 102.000,00:
Totais da modificagdo para a classificagdo econdmica 021 834.000,00 867.000,00 110.000,00 ~ 997.000,00
:02 04 I'rransferéncias correntes $50.500.00 1.191.500,00 2.000,00 1.1533.500,0(:»l
:02 0405 erdministrag:éo lacal 248.000,008 304.000,00 2.000,00 306.000,00
02 040501  (Continente 248.000,00 304,000,00 2.000,00 305.000,00
:02 04050106 :Regiﬁes de turismo 1.000,00 1.000,00 2.080,00 3.000,00,
Totais da modifica¢do para a classificagdao econémica 04: 1,000,00 1.000,00 2.000,00 3.000.00}
Totais da modificagdo para as desposas correntes da classif, organica 02 1.347.920,00 1.465.920,00 129.400,00 1.695.320,00{
Totais da modificagao para a classificagiio organica 02 | 1.347.920,00 1.465.920,00 129.400,00 1.595.320.00
Totals da modificagéo para a classificagio organica 02 1.347.520,00 1.465.920,00 129.400,00 4.695.320,00
03 Educagay 441244500 4.633.545.00 -129.400,00  4.504,145,00
bs :DESPESAS CORRENTES 4,412,445,00 4.533.545,00 -129.400,00 4.504.145,00
03 01 Despesas com o pessoal 1.712.945,00 1.773.545,00 -135.400,00 1.638.145,00
:03 0101 :Remuneragﬁes certas e permanentes 1.439.245,00 1.496,345,00 -135.400,00 1.360.945,00
103 010104 :Pessoal quadros-Regime contrata individ. trabalho 711.825,00 723.925,00 -135.400,00 588.525,00
:03 01010401 :Pessoal emn fungoes 7 B.300,0q 710.300,00 ~135.400,00 574.900,09‘
Totais da modifica¢io para a classificagao econdmica 012 710.300,001 710.300,00 ~135.400,00 574.30@
03 04 [Transferéncias correntes 267.500,00 277.500.00 6.000,00 283.500,00)
03 0408 Familias 10,000,00 12.000,00 5.000,00 18.000,00]
03 040802  Outras 10.000,00 12.000,00 6.000,00 18.000,00
Totais da modificagfo para a classificagdo econdmica D4 10.000,00 12.000,00 €.000,00 18.000.00:
Totais da modificagio para as despesas correntes da classif. organica 03 : 720.300,00 722,300,00 €.000,00 -135.400,00 592.900,0@
Totais da modificagio para a classificagdo organica 03 : 720.300,00 722.300,00 6.000,00 -135.400,00 592.900.0()]
Totais da modificagio para a classificagfio organica 03 720.300,00 722,300,00 6.000,00 -135.400,00 692.900,00]
Totails da modificagio]  2.068.220,00  2.188.220,00 136.400,00 13540000  2.188.220,00
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Municipio da Serta

MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2011
ALTERAGAO N° 13 DE 20/12/2011

Cdd. da Classif. Designacdo da Dotagio Dotagio Dotagdo Modiflcada Dotagio

Org.|Econdmica Classificagdo Iniclal Atual Inscr./Reforgo | DiminJAnulagio Gorriglda
02 Camara Municipal 2467149400  25530.485.00 67.000,60 25.597.485,00)
02 DESPESAS CORRENTES 10.820.670,00  11,866.476,00 67.000,00 11.933.476,00)
EOZ 01 :Despesas com o pessoal 3,830.737,00 4.034,043,00 12.000.00 4.046.043,00
02 o101 Remuneragdes certas ¢ permanentes 2.815.637,00,  2.974.743.00 5.000.00 2.979.743,00
12 010108  Pessoal em gualquer outra situagéio 91.520,00 138.920,00 5.000,00 143.920,00
02 0103 Seguranga social 848.700.00) 883.900.00 7.000.00 890.900,00
D2 010305 LContribui¢bes para a seguranga social 368.300,00 387.200.00 7.000,00 394.200,00
"02 01030502 :Seguram;,a social do pessoal em RCTFP 302.700,00 304,100,00 7.000.00 311.100,00
:02 0103050202:5eguran(;a Soclal - Regime Geral 41.700,00 41.,700,00 7.000,00 48,700,00
Totais da modificagdo para a classificagdo econdémica 013 133.620,0d 180.620,00 12.000,00 192.620,00'
bz 03 Uuros e outros encargos 431.683,00 504.583,00 55.000,00 £59.683,0C
02 0305 Outros juros 276.000.00 448.000.00 55.000,00 503.000,00
02 030502  Outros 278.000,00 448.000,00 §5.000,00 503.000,09
Totals da modificagio para a classificagio econémica 03 278,000,00 448.000,00 65.000,00 £03.000,00,
Totals da modificagao para as despesas correntes da classif. orgénica 02 | 411.620_.06 ' 628}62@_.00 €7.000,00 l sss.pzd.ut:*:
Totais da modificagdo para a classificagio organica 02 : 411.620,00 628,620,00 67.000,00 ' | £95.620,00
Totals da modificagdo para a classificagdo organica 024 411.620,00 628.620,00 67.000,00 o 695.620,00
03 Educagie 4.412.445,00 4.504.145 00 -67.000,00 4.457.145,00
03 :DESPESAS CORRENTES 441244500 4.504,145,00 -67.000,00  4.437.145.00
03 0 Despesas com o pessoal 1.712.945,00 1,638.145,00 -67.000,00 1.571.145,00
03 0101 Remuneragdes certas e permanentes 1.439,245,00) 1.360.945,00 -68.000,00 1.292.945 00
s 010104 }Pessoat quadros-Regime contrato individ. trabalho 711.825.00) 538.525,00 -58.000,00 520.525,00
03 01010401 Pessoal em fungbes 740.300,00, 574.900,00 68.000,00, 506.900,00
03 0103 Seguranga sovial 248.150,00) 248.150.00 1.000,00 249.150,00
03 010302  Outros encargos com a saide 7.500,00 7.500,00 1.000,00 8.500,00
Totais da madificagdo para a classificagiio econémica 01: 717.800,04 £82.400,00 1.000,00 -s.oou.od 515.409,Dd]
Totals da modificagdo para as despesas correntes da classif. organica 03 | 717.800,00' 582.400,00 1.000,00 -58.000,00 515.400.00'
Totais da modificacdo para a classificagdo organica 03 717.800,00 532.400,00 1.000,00 +58.000,00 516.400,00
Totals da madificagdo para a classificagio organica 03: 717.800,00 582.400,00 1.000,00 -ss.ooo,oq 515.400,00
Totals da modificagio] 1.129.420,00 1.211.020,00 68.000,00 68.000,00 1.211.020,00
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Municipio da Serta

MODIFICAGAO AO ORGAMENTO DA DESPESA DE 2011
ALTERACAO N° 14 DE 29/12/2011

Céd. da Classif. Deslgnagdo da Dotagio Dotag#io Dotagiio Modificada Dotagdo

Org.|Econdmica Classificagao Inicial Atual Inscr./Reforgo | DiminJAnulagio Corrigida
02 Camara Municipal 24.671.494,00  25.597.485,00 0.00 0,00  25.597.485.00
:02 :DESPESAS CORRENTES 10.820.670.00; 11.933.476.00 5.000,00 11,938,476,00,
FBZ o1 :Despesas com ¢ pesscal 3.839.737.,00, 4.046.043,00 -170.000,00 3.876.043,00
02 0101 Remuneragdes certas e permanentes 2.815.637.00  2.979.742,00 -200.000,00) 2.779.743,00)
EZ 010104 :Pessoal quadros-Regime contrate individ. trabalho 1.?24.?00.00: 1.793.356.00 -200.000.00 1.593.356,00

‘ ; g

02 01010401 Pessoal em funges 1.724.700,00, 1.724.700,00 -200.000,00 1.524.700,00
02 0103 Seguranca social £48.700,00, 590.900,00 30.000,00 920.900,00
:02 010301 :Encargos com a saide 245.00[),00I 245,000,00 30.000,00 275.000,00
Totais da modificacdo para a classificagao econdémica 01 1.969.700,00 1.969.700,00 30.000,00 -200.000,00 1.799.700.00'
02 02 lquisigao de bens e servigos 5.567.250,00  5.995.750.00 165.000,00 6.160.750,00)
‘pz 0202 ‘Aquisig:io de senigos 3.522.000.00 3.703.000.00 165.000,00 3.868.000,00]
:02 020224 :Encargos de cobranga de receitas 70.000,00 70.000,00 10.000,00 80.006,00,
:02 020225 butros servigos 2.200.000,0d 2.200.000,00 155.000,00 2.355.000,00:
Totals da medificagiio para a classificagiio econémica 02 2.270.000,00 2,270.000,00 165.000,00 2.435.000,00
bz 03 \Juros e outros encargos 431.683,00 659.683.00 10.000,00 669.683.00)
bz 0305 Outros jures 278.000,00 503.000.00 10.000,00 513.000,00|
:02 030502 putros 278.000,00 503.000,00 10.000,00 613.000,00,
Totais da modificagdo para a classificagdo econdmica 03:) 278.000,00 503.000,00 10.000,00 513.000,00:
Totais da modificagiio para as despesas correntes da classif. orgdnica 02 4.517.700,00 4.742.700,00 205.000,00 =200.008,00, 4.747.700,00
:02 DESPESAS DE GAPITAL 13.850,824,00  13.664.008.00 -5.000,00  13.656.009,00
P2 o7 lquisizic de bens de capital 11.870.837,000  11.783.822.00 -5.000,00  11.778.822,00
:02 0701 :Investimentos 11.850.300,00 11.687.085,00 -5.000,00 11.682.085,00]
02 070103 Edificios 2.928.500,00 2.975.735,00 111.000,00 3.088,735,00)
:02 07010302 :Instalacﬁes desportivas e recreativas SOE.ODD,GQ 1.044.000,00 135.000,00 1.11’9.0!)!).!)0I
02 07010307 OCutros 418.500,00 $13.000,00 -24.000,00 289.000,00,
02 070104  Construgdes diversas 774530000 7.615.168.00 -126.000,000  7.489.169,00]
:02 07010401 Madutos, arruamentos e obras complementares 2.343.500,00: 1.842.000,00 -TO.DDD,OQ 1.772.000,00:
02 07010406 InstalagGes desportivas e recreativas 40.000,00 76.500,00 -30.000,00 46.500,00,
02 07010413 Outros 175.000,00, 110.000,00 ~26.000,00 84.000,00,
02 070106  Material de transporte 35.000,00 240.000,00 10.000,00 250.000,00)
02 07010602 Outro 35.000,00 240.000,00 10.000,00 250.,000,00
Totais da modificacio para a classificagdo econdomica 07 3.91?.000,0(’4 3.625.500,00 145.000,00 «150.000,00 3.620.500,0(4
Totais da modificagio para as despesas de capital da classif. organica 02 3.911.000.0[ﬂ 3.625.500,00 145.000,00 -150.000,00 3.62&.500,00]
Totals da modificagio para a classificagio organica 02 | 8.434,700,00 8.368.200,00 350.000,00 -350.000,0¢ 8.368.200,001‘
Totais da modificagfo para a classificagdo organica 02: 8.434.700,00 8.368.200,00 350.000,00 -350.000,0(5' 8.368.200,001‘
Totals da modificagio]  8.434.700,00  8.368.200,00 350.000,00 -350.000,00  8.368.200,00
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PREAMBULO

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n°.54-A/99, de 22 de
Fevereiro, consubstancia a reforma da administragéo financeira e das contas publicas ne sector da administrag&o
autarquica, tendo em vista o facto de se tornar indispensavel o conhecimento integral e rigoroso da composigio do
patriménio autarquico para que seja possivel maximizar o seu contributo para o desenvolvimento das diversas
localidades.

Como se conclui da leitura do predmbulo do citado diploma legal, o principal objectivo do POCAL é a criaggo de
condigbes para a integragdo consistente da contabilidade orgamental, patrimonial e de custos numa contabilidade
pablica moderna, que constitua um instrumento fundamental de apoio & gestéo das autarquias locais.

E isto, de forma a permitir & Divisdo Econdmico-Financeira a disponibilizagdo de informagdc para os 6rgaos
autarguicos, o estabelecimento de regras e procedimentos especificos para a execugéo orgamental e modificagéo
dos documentos previsionais, uma execugdo orgamental que tera em consideragdo os principios da mais racional
utilizagdo das dotagbes e da melhor gestdio de tesouraria, uma melhor uniformizagdo de critérios de previsao, a
obtencdo expedita dos elementos indispensaveis ao célculo dos agregados relevantes da contabilidade e a

disponibilizaggo de informagéo sobre a situagao patrimonial de autarquia local.

O prosseguimento dos desideratos enunciados no ponto | passa, necessariamente, pela implementagéo do sistema
de controlo interno. Tal como consta do diploma, em execugdo do que se estabelece no presente normativo, 0s

métodos e procedimentos de controlo, visam os seguintes objectivos:

A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elaborag3o, execugdo e modificagdo dos documentos

previsionais, 4 elaborag8o das demonstragdes financeiras e ao sistema contabilistico;

a) O cumprimento das deliberagdes dos 6rgéos e das decisdes dos respectivos titulares;
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b) A salvaguarda do patriménio;

c) A aprovagéo e controlo de documentos;

d) A exactidGio e infegridade dos registos confabilisticos e, bem assim, a garantia da fiabilidade da

informag&o produzida;

e) O incremento da eficiéncia das operagbes;

f) A adequada ufilizagdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais a assuncgao de encargos;

) O controlo das aplicagdes e do ambiente informaticos;

h) A transparéncia e a concorréncia no dmbito dos mercados plblices;

i) O registo oportuno das operagdes pela quantia correcta, nos documentos e livios apropriados e no
periodo contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisGes de gestdo e no respeito das normas

legais.

O sistema de controlo interno, que constitui uma das grandes inovagdes do POCAL, devera englobar o plano de
organizacdio, polfticas, métodos e procedimentos de controlo, bem como todes es demais métedos e procedimentos
susceptiveis de contribuir para assegurar o desenvolvimento das actividades de forma ordenada e eficiente, incluindo
a salvaguarda dos activos, a prevengdo e detecgdo de situagbes de ilegalidade, fraude e erro, a exactiddo ¢ a

integridade dos registos contabilisticos e a preparagao oportuna de informagao financeira fiavel.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reprotugao e uso escrito

sem/autgrig@%‘q‘ido Municipio da Serta.
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CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS
SECGAO

OBJECTO E AMBITO

Artigo 1°
{Objecto)

1 - O Sistema de Controlo Interno estabelece os fluxos de informagsio, procedimentos e medidas de controlo, em
cumprimento com o estabelecido no Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo
Decreto-lei n.® 54-A/99, de 22 de Fevereiro.

2 - A presente Norma é parte integrante do Sistema de Controlo Interno do Municipio da Serté, juniamente com:
a) Orgénica e Fungbes;
b} Regulamento de fundo de maneio, parte integrante desta Norma;
¢) Regulamento de cadastro e inventario, parte integrante desta Norma;

d) Procedimentos de Controlo Interno (como agentes operacionais facilitadores a definigéo de processos e

procedimentos de controlo interno);

e) Demais regulamentos, normas e directivas complementares ou interpretativas das normas apresentadas,

sem prejuizo do disposto no Artigo 117°,

Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reprodugao e uso escrite
Mota e Costa, Guerra & Assos. de qualguer parte deste documento née séo permitidos
R sem autonzacéo escrita do Municipio da Serta,
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Artigo 2°
{Ambito de aplicagdo)

1 - O presente diploma aplica-se a todos os servigos do Municipio da Serta.

2 - A omiss&o da identificagdo ou a mengdo ao Municipio da Serta refere-se a procedimentos comuns a todos os

Senvicos,

Artigo 3°
(Objectivos)
3 - Constituem objectivos do Sistema de Controlo Interno estabelecer métodos e procedimentos de controlo visando:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade nc que respeita a elaboragio, execugdo e modificacéo dos

documentos previsionais, a elaboragéo das demonstracées financeiras e ao sistema contabilistico;

b) A salvaguarda do patriménio, entendido como o conjunto de bens, direitos e obrigagbes do Municipio da
Sertd;

¢) A aprovagdo e confrolo dos documentos contabilisticos;

d) O registo das operagdes contabilisticas, pela quantia correcta, nos documentos e livros apropriados e no
periode contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisdas de gestdo € no cumprimento das normas

legais;

e) A exactiddo e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a garantia da fiabilidade da

informagao produzida;
f) O incremento da eficiéncia e oportunidade na execugio das operagfes contabilisticas;

g) A conformidade com as politicas, planos, procedimentos, Leis e Regulamentas;

Preparada Por: ® Reservados todos os direitos. A reprodugaa e uso escrito
Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parte deste documente ndo sée pemitidos
e e sem auloﬁza/r;ao_e_s\crita do Municipio da Sera.
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h) A ufilizag&o econdmica e eficiente dos recursos.

Artigo 4°
{Requisitos do Sistema de Controlo Interno)

O Sistema de Controlo Interno deve obedecer aos seguintes requisitos:

1 - Existéncia de um plano de organizaggo que permita uma definic@io de responsabilidades funcionais, em termos de

autoridade e responsabilidade, compreendendo uma adequada segregagéo de fungdes entre:
a) Autorizagdo;
b) Execugac;
¢) Registo;
d) Custddia;
e} Verificagao.
2 - Relativamente aos processamentos informaticos deve ser garantida uma adequada segregaggo de fungdes entre:
a) Gestao;
b) Desenvolvimento;
¢) Exploragdc;
d} Suporie técnico.

3 - Existéncia de um sistema de procedimentos de autorizagéo e registo adequado, de modo a permitir o controlo

contabilistico e operacional dos Direitos, obrigaces, demais activos e passivos, bem como dos custos e proveitos.

Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reproduggo e uso escrito
Mota e Costa, Guerra & Assoc, de qualquer parte deste documento ndo sio permitidos
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4 - Existéncia de procedimentos vélidos para a execugdo de tarefas e fungdes dos servicos do Municipio da Sertd,

associado a controlos interactivos entre as varias operagies e servigos.

5 - Existéncia de pessoal qualificado, com capacidade e preparagio adequada as responsabilidades que Ihe sdo
cometidas,

6 - Existéncia e desenho de documentos e registos adequados de forma a assegurar a correcta e atempada
contabilizagio das operagdes,

Artigo 5°
(Registo das operaces)
1 - Os registos contabilisticos sdo claros e encontram-se processados informaticamente.

2 - O acesso aos registos € protegido com medidas de seguranga fisicas e Ibgicas, nomeadamente palavras-chave
pessoais e intransmissiveis e encontra-se vedado, com excepcdo daqueles que tenham por fungio a sua
conferéneia e validagao.

SECGAOII

DOS DOCUMENTOS SUPORTE

Artigo 6°
(Documentos suporte)

1 - As operagfes orgamentais, de tesouraria, e demais operagées com relevancia na esfera orgamental, patrimonial
e analitica do Municipio da Sertd sao clara e objectivamente evidenciadas por documentos suporte, devidamente
aprovados.

Preparado Por:
Mota e Costa, Guerra & Assoc.
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2 - Os quesitos minimos dos documentos suporte ao sistema contabilisticos s&o os que constam do ponto 12 do

POCAL., "Sistema contabilistico — documentos e registos”.

3 - Os documentos suporte enunciados no ponto 2.8.2. do POCAL e referidos no artige anterior, bem como os
demais documentos adoptados pelo Municipio da Sertd s3o numerados sequencialmente, sendo conservados na
respectiva ordem os seus duplicados e, bem assim, todos os exemplares dos que tiverem sido anulados ou

inutilizados, com os averbamentos indispensaveis a identificagdo daqueles que os substituirem, se for caso disso.

4 - Os documentos emitidos por suporte informatico devem ter, sempre que possivel, layout idéntico aos enunciados
no nimero anterior e deverdo ser numerados sequencialmente.

5 - Todos os documentos tipografades sdo controlados guanto & sua numeragdo de modo a que a sua entrada ao
servigo se dé de forma sequencial,

6 - A demais documentacfo administrativa e contabilistica de entrada e saida do Municipio da Sertd é objecto de

numeracao sequencial, registo, classificagdo e arquivo, pelo Sector Administrativo, Expediente Geral e Arquivo.

7 - Os processos administrativos e contabilisticos incluem as respectivas informagdes, despachos e deliberagdes.

Artigo 7°
(Arquive dos documentos suporte)

1 - Devem manter-se em arquivo e canservados em boa ordem todos os livros, registos e respectivos documentos
suporte, incluindo, os relativos a analise, programagéo e execugdo dos tratamentos, atendendo aos prazos e regras
definidos na Portaria n.® 412/2001, de 17 de Abril,

2 - Os documentos suporte referidos no art.’ 6 devero ser arquivados pelos servigos funcionalmente responsaveis,
de forma sequencial, constituindo evidéncia dos registos que scbre eles foram efectuados.

Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reproducao e uso escrito
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Artigo 8°
(Despachos e autorizagdes)

Os documentos escritos que integram os processos administrativos internos, todos os despachos e informac@es que
sobre eles forem exarados, bem como, os documentos do sistema contabilistico, devem sempre identificar os eleitos,

dirigentes, funcionarios e agentes seus subscritores e a qualidade em que o fazem, de forma legivel.

SECCAO Il

DA FISCALIZAGAO

Artigo 9°
(Fiscaliza¢do)

1 - O Orgao Executivo ou o Orgdo Deliberativo podem estabelecer procedimentos, pontuais ou permanentes, de
fiscalizagdo que permitam o exercicio adequado da sua competéncia, através do recurso a auditorias independentes.

2 - Para efeitos do previsto no nimero anterior, o Orgéo Executivo deve facultar os meios e informagdes necessarios

a0s objeciivos a atingir, de acordo com o definido pelos Orgdos Executivo e Deliberativo Municipais.

3 - Sempre que, no &mbito das auditorias externas e demais acgdes de revisdo, se realize a contagem dos
montantes sob responsabilidade do Tesoureiro ou validag8o de saldos de contas de terceiros, o Presidente da
Camara Municipal, mediante requisi¢do do auditor, inspector ou do inquiridor, deve dar instrugBes as instituigbes de
crédito e visar documentos de circularizagdo a terceiros para que fornegam aqueles directamente todos os elementos
de que necessitem para o exercicio das suas fungdes.

Preparado Por. @ Reservados todos os direitos. A reprodugao e uso escrito
Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer pare deste documento ndo sdo permitidos
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DOCUMENTOS PREVISIONAIS
SECGAO|
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 10°
(Documentos Previsionais)

Os documentos previsionais a adoptar pelo Municipio da Serta sfo as Grandes Opgdes do Plano e o Orgamento.

Artigo 11°
(Grandes Opgoes do Plano}

1 - Nas Grandes Opgfes do Plano sdo definidas as linhas de desenvolvimento estratégico do Municipio da Serta e
incluem, designadamente ¢ Plano Plurianual de Investimentos e as Actividades Mais Relevantes da Gestfo

Autarqguica.

2 - Os principios gerais de execucan, descrigdio e mensuragdo das Grandes Opgbes do Plano estio explicitados no
ponto 2.3. das Consideragdes Técnicas do POCAL.

Artigo 12°
(Or¢amento)

1 - O orgamento apresenta a previsdo anual das receitas e das despesas, de acordo com o quadro e codigo de

contas descritos no POCAL, em dois mapas base:

a) Mapa resumo das receitas e despesas do Municipio da Serta.

Preparado Por:
Mola e Costa, Guerra &
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b} Mapa das receitas e despesas, desagregado segundo a classificagdo econdmica.

2 - A descrigdo, execugdo, principios, regras previsionais e alteragdes e revisfes ao orgamento encontram-se
estipuladas, respectivamente, nos pontos 2.3.2, 2.3.4, 3.1, 3.3, e 8.3.1 do POCAL.

SECCAOI

PREPARAGAO E APROVACAO

Artigo 13°
(Preparacéo)

1 - A preparagio dos documentos previsionais pauta-se por critérios de gestéo participativa e responsabilizaggo dos

diversos servicos pelo processo de orgamentag&o.

2 - Os servigos mencicnades nos Procedimentos de Controlo Interno, no periodo que antecede a aprovagdo do
Orgamento e Grandes Opgdes do Plano do Municipio da Sertd, de acordo com o prazo a estipular pelo Orgéo
Executivo, deverdo elaborar informages onde constem as necessidades de despesa para o ano seguinte no que se
refere a consumos & outras despesas correntes, despesas de investimento e previsGies para receita a arrecadar.

3 - Os servigos formulam as propostas preenchendo os documentos suporte, nos quais constam a dotagao
necessaria (para o ane e seguintes), tipo de financiamento e nivel de execugéo do projectofacgdo até ao Ultimo dia

do més anterior ac da entrega da proposta.

4 - Compete a Divisdo Economico-Financeira coordenar o processo de elaboragéo dos documentos previsionais e
elaborar os documentos de trabalho que traduzem o projecto de orgamento e planos plurianuais.

5 - O Orgdo Executivo analisa as propostas formalizadas e elabora o Orgamento e Grandes Opgdes do Plano.

6 - A preparagio dos documentos previsionais deve, preferencialmente, ficar concluida no inicio do dltimo trimestre
do exercicio econdmico anterior ao que dizem respeito.

Preparado For: ® Reservados todos os direitos. A reprodugiio e uso escrito
Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parie deste documento ndo séo pemmitidos
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Artigo 14°
(Aprovagao)

1 - A proposta dos documentos previsionais, preparada nos termos do artigo anterior, deve ser apresentada pelo

Orgdo Executivo ao Orgao Executivo do Municipio e posteriormente ao Orgéio Deliberativo.

2 - O Orgao Deliberativo devera aprovar o orgamento de modo que possa entrar em vigor em 1 de Janeiro do ano a

que respeitar.

3 - Cabe & Divis3o Econdmico-Financeira organizar e enviar os documentos previsionais para publicidade e remessa
obrigatoria para as entidades determinadas por lel, mediante despacho do Orgao Executivo ou seu substituto legal.

4 - A Divisao Econbmico-Financeira deve organizar um arquive suporte & entrada em viger do Orgamento e Grandes

Ope¢oes do Plano com os seguintes documentos:

a) Criginais do Orgamento e Grandes Opgoes do Planc;
b) Copia das actas da deliberagdo de aprovagée de documentos previsionais;
€) Cépia do diario com 0s movimentos contabilisticos de aprovagdo/"abertura”;

5 - A Divisio Econémigo-Financeira organiza ainda arquivo com os originais das propostas orgamentag3o sugeridas

pelos servigos, bem como restante comunicagdo interna,

Artigo 15°
{Atraso na Aprovagio)

1 - No caso de atraso na aprovacdo do Orgamento, manter-se-a em execugdo, o Orcamento em vigor do ano
anterior, com as modificagfes que, entretanto, lhe tenham sido intreduzidas até 31 de Dezembro.

Praparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reproducéo & uso escrite
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2 - O orgamento que venha a ser aprovado pelo Orgdo Deliberativo ja no decurso do ano econémico a que se
destina infegrara a parte do orgamento referida no nimero anterior que tenha sido executada até a sua entrada em

vigor.

Artigo 16°
{Modificagbes aos documentos previsionais)

1 - A necessidade de modificagdes aos documentos previsionais deve ser formalizada pelos diversos servigos que

estiveram implicados na orgamentacao inicial, justificando os desvios.

2 - Compete & Divisdo Econoémico-Financeira a coordenagado do processo de modificaggo elaberandc um mapa
resumo com indicagio das rubricas a inscreverfreforgar e as rubricas a registar diminuigio de dotacZo e respectiva

justificacan.

3 - A Divisdo Econdmico-Financeira deve organizar arquivo de documentos suporte & medificagéo, nomeadamente

com:

a) Original da informagao proposta e da acta da deliberago de aprovagdo pelo Orgéo Executivo e Orgdo

Deliberativo;
b) Cépia do diario com 0s movimentos de medificagio.

4- A Divis&o Econdmico-Financeira organiza ainda arquivo com os originais das propostas de modificaggo sugeridas

pelos servigos, bem como restante comunicagéo interna.

Preparada Por. ® Reservados todos os direitos. A reprodugso e uso escrito
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CAPITULO Il
EXECUCAO ORCAMENTAL DA RECEITA
SECGAO|
NORMAS DE EXECUGAQ

Artigo 17°
(Objecto e dmbito)

1 - O objecto da presente secgéo & o de garantir o cumprimento adequado dos pressupostos de alienacao de bens e

servicos e demals prestag8es constantes da Tabela de Taxas e Licengas, aprovada, de forma a permitir:
a) O controlo dos pregos praticados e a sua conformidade com a Tabela aprovada;

b) O cumprimento dos procedimentos legais de alienagdo de bens e servigos.

Artigo 18°
(Principios e Regras)
1 - Nenhuma receita pode ser liquidada ou cobrada, mesmo que seja legal, sem que, cumulativamente:
a) Tenha sido objecto de correcta inscrigéo orgamental;

h) Esteja adequadamente classificada.

Preparado For. ® Reservados todos os direitos, A reprodugdo e uso escrite
Mota e Costa, Guerra & Assor, de qualquer parte deste documento ndo sdo pemitidos
fa e sem autoﬁzingunicipio da Serid.
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2 - As receitas liquidadas e n@o cobradas em 31 de Dezembro devem transitar para o Orgamento do novo ano

econdmico nas mesmas rubricas em que estavam previstas no ano findo.

3 - Somente os servigos autorizados, adiante designados por Servigos Emissores de Receita, podem emitir receita.

4 - As guias de recebimento, modelo Unico para todos 0s servigos emissores, devem ser geradas por sistema

informatico, com numerac¢do sequencial, por servigo emissor, devendo incluir o meio de pagamento utilizado.

Artigo 18°

(Critério de Valorimetria de Dividas a Receber)

1 - As dividas de terceiros s8o expressas pelas importancias constantes dos documentos que as fitulam.

2 - Quando existam dividas de terceiros expressas em moeda estrangeira € aplicavel o disposto no n.® 4.3.2 do

ponto 4.3 relativo a critérios de valorimetria de dividas de e a terceiros.

Artigo 20°

(Fases de execugdo da receita)

1 - A execugao da receita do Municipio da Sertd obedece, em regra, as sequintes fases:

a) Abertura do Orgamento da Receita;

b) Revisdes e alteragbes ao orgamento da receita (conforme disposto no ponio 8.3.1 do POCAL);

¢) Emissdo da guia de recebimento ou documento equivalente e respectiva liquidag&o;

d) Cobranga, compreendendo a anulag&o da divida em virfude do seu recebimento;

e) Anulages e restituicdes de receita.

Preparado Por.

Mota e Costa, Guerra & Assoc.
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Artigo 21°
(Abertura do orgamento)

1 - Os procedimentos de abertura do Orgamento da Receita compreendem os movimentos contabilisticos
correspondentes ao reconhecimento das previsdes iniciais e das previsdes corrigidas por contrapartida do
Orcamento da Receita do exercicio, identificado por rubrica.

2 - Os langamentos de abertura do orgamento da receita deveréo ser efectuados no inicio do exercicio econémico
por funcionario do Sector de Contabilidade.

Artigo 22°
(Liquidagdo e cobranga de receita)
1 - A emisséo e cobranga da receita orgamental podem ser efectuadas nas seguintes modalidades:

a) Receita Eventual — Esta modalidade de liquidagéo e arrecadaggo de receita nfo pressupde a definigéo
de responsabilidades de cobranga a agentes especificos ou ao tesoureiro, cabendo a emisséo ao Servigo
Emissor designado para o efeito e a cobranga ac Tesoureiro.

i) Receita Eventual com emisso e cobranga em simultaneo — Entende-se a reflexdo coincidente
do direito a receber e da respectiva cabranga. Neste caso o cliente/contribuinte/utente ndo dispde
de prazo para efectuar o pagamento, apenas lhe sendo prestado o servigo apds a cobranga do
respectivo direito.

ii) Receita Eventual com cobranga diferida - No caso de emissdo com cobranga diferida, entende-
se a reflexdo de direitos cuja cobranga ocorre dentro de um prazo definido pelo Orgdo Executivo, 0
Servigo Emissor emite facturagdo que suportara o langamento dos direitos a receber.

b) Receita Virtual - A receita emitida e cobrada nesta modalidade pressupdie a atribuicio de
responsabilidades especificas de determinados agentes ou do tesoureiro para efectuar a cobranga de
determinados direitos e zelar pela aplicagéo de juros de mora, caso seja aplicavel.

Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reproducéio & uso eserito
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Artigo 23°
(Entrega de receitas cobradas)

1 - As Guias de Recebimento emitidas pelos diversos servigos emissores de receita sero cobradas, pela Tesouraria,

em regra, no préprio dia da cobranga, com as excepgdes enunciadas no nimero 2 e seguintes,

2 - Caso a cobranga seja efectuada por postos de cobranga, as importancias cobradas devem ser entregues no dia

util seguinte ou depositadas no proprio dia por meio da utilizaggo de cofre nocturno.

3 - Compete ao Servico Emissor responsavel pela emisséo de determinada receita a conferéncia dos documentos

suporte a cobranga apresentados pelos “postos ou agentes de cobranga’.

4 - As guias de recebimento emitidas nos termos do nUmero anterior devem conter desagregagao suficiente de forma

a permitir o devido tratamento contabilistico.

Artigo 24°
(Valores recebidos pelo correio)

1 - Na eventualidade de se verificar a recepgdo de valores por correio, o Servigo de Expediente deve remeter os
mesmos, diariamente, afravés de protocolo para a Tesouraria acompanhada de listagem diaria dos valores

recebidos,

2 - Os cheques recebidos por correio devem ser cruzados e em caso de nao identificarem o beneficiario devera ser

aposta a indicagao de "Municipio da Serta”.

3 - Dos valores recebidos por correio deve ser dado conhecimento ao Servigo Emissor competente, em fungéo da

tipologia de receita, para emissdo da respectiva guia de recebimento.

4 - Os valores recebidos cuja receita nfo seja passivel de identificag8o, deve ser considerado um adiantamento,

devendo emitir-se uma guia de recebimento por Operagdes de Tesouraria, até ser reqularizada a situag&o.
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Artigo 25°
(Supervisdo dos processos de receita)

A supervis@o dos processos da receita sera efectuada pela Divisdo Econémico-Financeira, nos termos referidos a
sequir:

1 - A Divisdo Econdmico-Financeira podera consultar nos diversos Servigos, ou requisitar, para exame e verificagao,
toda a documentagéo relacionada com a arrecadagéo da receita, devolvendo-a depois de consultada, sem prejuizo

do disposto no nimero seguinte.

2 - Os processos de receita que se nédo apresentem legalizados, ou que por defeituosa organizagao né@o fornegam os
necessarios elementos de verificagéo, serae devolvidos a procedéncia, com a informagao indicativa dos motivos da

devolugdo, devendo, sempre que possivel, ser indicado o modo de sanear as deficiéncias detectadas.
SECGAOII

OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 26°
{Objectivo)
Os testes de conformidade tém como objectivo validar as informagdes contabilisticas com a finalidade de permitir:

1 - O controlo de dividas de clientes, utentes e contribuintes, bem como de Entidades devedoras de transferéncias
para o Municipio da Serta.

2 - O planeamento do fluxo de recebimentos a curto prazo.

3 - Fornecer informag&o importante para a determinagdo das dividas de cobranga duvidosa, e consequentemente
calculo da provisdo para cobrangas duvidosas.
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4 - A andlise ao controlo intemo efectuado na area.

Artigo 27°
(Operagdes de Controlo})

1 - O controlo das dividas a receber de clientes e utentes deve ser efectuado mensalmente, com uma analise

ponderada dos saldos apresentados.

2 - Devem ser utilizados mapas contabilisticos para o apoio na anélise de conformidade a efectuar, Os mapas a

serem impressos sdo;
a) Balancete de contas correntes de clientes, utentes e contribuintes;
b) Balancete da conta “Outros Devedores e Credores”;
¢) Balancete da conta do “Estado e outros entes plblicos”;
d) Balancete da conta 251 desagregado por rubrica orgamental,

3 - Os balancetes de terceiros, tém como objectivo analisar a conformidade dos saldos, “cruzando” a informag&o com
as contas de proveitos e conta de execugdo orgamental, de modo a validar a informagéo de direitos processados e

néo cobrados, bem como validar os elementos contides nos mapas de execugdo orgamental.

Artigo 28°
(Circularizagao a Devedores)

O procedimento de circularizagéo de devedores € um método de auditoria e controlo de gestzo através do qual o
Municipio da Serta procuram validar os saldos das suas rubricas de terceiros através da evidéncia externa e deve

obedecer aos seguintes principios:
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1 - O envio das cartas de circularizagio deve ser efectuada na totalidade ou por amostragem de clientes e entidades
que alcancem um valor na rubrica que seja considerade como materialmente relevante para a Autarquia, com
periodicidade a definir pelo Chefe da Divis&o Econdmico-Financeira.

2 - A Divisdo Econoémico-Financeira compete a realizagéo das tarefas inerentes  circularizagéo, nomeadamente a
elaboragdo de folhas de controlo que permitam o resumo e analise das respostas obtidas na circularizagso, e

identifiquem as medidas correctivas que possam ter sido aplicadas.

3 - A carta de circularizaggo deve ser enviada aos clientes e utentes com indicagio de saldos.

4 - Perante as respostas recepcionadas, a Divisdo Economico-Financeira deve agrupa-las por dois grupos distintos:
a) Respostas Concordantes validam a conta respectiva da contabilidade;
b) Respostas Discordantes;

5 - Relativamente as respostas discordantes deve proceder-se a reconciliagio dos saldos, analisar os valores em

aberto e proceder 4 reconciliag&o contabilistica dos mesmos.

Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reprodugéo e uso escrite
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CAPITULO IV
EXECUCAO ORCAMENTAL DA DESPESA
SECGCAOI
NORMAS DE EXECUGCAC

Artigo 29°
(Objectivo e ambito)

1 - O objectivo da presente secgdo é o de garantir o cumprimento adequado dos pressupostos de assungéo de

despesa e de aquisicdo e locagdo de bens e semvicos e empreitadas.

Artigo 30°
(Principios e regras)
Na execugdo do orgamento de despesas da Autarquia devem ser respeitados os seguintes principios e regras:

1 - As despesas s0 podem ser cativadas se, para além de serem legais, estiveram inscritas no Orgamento e nas
Grandes Opgoes do Plano, caso respeitem a despesas no ambito dos projectos ai orgamentados.

2 - As despesas sO podem ser assumidas se, para além de serem legais, o valor for igual ou inferior ao saldo do

cabimento,

3 - As despesas so podem ser autorizadas e pagas se, para além de serem legais, o valor for igual ou inferior ao

COMpromisso,

Preparado Por. ® Reservados todos os direitas. A reprodugao e uso escrito
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4 - As dotagdes orgamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua realizagac.

5 - As despesas a realizar com a compensagao em receitas legalmente consignadas podem ser autorizadas até a

concorréncia das importancias arrecadadas.

6 - As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de Dezembro do anc a que respeitam, devendo o
pagamento dos encargos regularmente assumidos e ndo pagos até essa data, ser processados por conta das verbas
adequadas do orgamento que estiver em vigor no momento em que se proceda ao seu pagamento, nas seguintes

condigfes:

a) O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos no prazo improrragavel de frés anos a

contar de 31 de Dezembro do ano a que respeita ¢ crédito;

b) Os Servigos, no prazo improrrogavel definido na alinea anterior, devem tomar a iniciativa de satisfazer os

encargos, assumidos e n&oc pagos, sempre gue nao seja imputavel ao credor a razdo do nao pagamento,

Artigo 31°
(Critério de Valorimetria de Dividas a Pagar)
1 - As dividas a terceiros s8o expressas pelas importéncias constantes dos documentos gue as titulam.

2 - Quando existam dividas a terceiros expressas em moeda estrangeira é aplicavel o disposto no n.® 4.3.2 do ponto

4.3 relativo a critérios de valorimetria de dividas de e a terceiros.

Artigo 32°
(Fases de execugdo da despesa)

1 - A execugdo da despesa do Municipio da Serta obedece, em regra, as seguintes fases:

Preparado For. ® Reservados todos os direftos. A reproducdc e Uso esciito

Mota & Costa, Guerra & Assee. de qualquer parte deste documento ndo sdo permitidos ;

BTy seWunicipiodaSertﬁ.




Ref.: SCI
Sistema de Controlo Interno

Municipio da Serta .
Edigéo: 1.0 — 10/2007

Norma de Controlo Interno

Pagina 37 de 102

a) Abertura do orgamento da despesa;

b} Revisfes e alteragles ao orgamento da despesa e GOP- conforme disposto no ponto 8.3.1 ¢ 8.3.2 do
POCAL;

¢) Processamento e pagamento das despesas assumidas;

d) AnulagBes ou correcgdes as despesas assumidas efou pagas.

Artigo 33°
(Abertura do orgamento)

1 - Os procedimentos de abertura do orgamento da despesa compreendem os movimentos contabilisticos
correspondentes ao reconhecimento das dotagfes inicizis e das dotacBes disponiveis, por contrapartida do

orgamento da despesa do exercicic.

2 - Os langamentos de abertura do orgamento da despesa deverdo ser efectuados no inicio do exercicio econbémico

por funcionario do Sector de Contabilidade.

Artigo 34°
(Requisitos para a assungio de despesa)

1 - A assungo de encargos por conta do orgamento do Municipio da Serta fica sujeita a verificacio dos seguintes

requisitos:
a) Conformidade legal;
b) Regularidade financeira;
¢) Economia, eficiéncia e eficacia.

2 - Por conformidade legal, entende-se a prévia existéncia de lei que auforize a despesa.
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3 - Por regularidade financeira, entende-se a inscrigdo orgamental da despesa, correspondente cabimento e
adequada classificacao da despesa.

4 - Por economia, eficiéncia e eficacia, entende-se a assung@o de encargos, atendendo a obten¢iic do maximo de
rendimento com o minimo de dispéndio, tendo em conta a utilidade e prioridade da despesa e o acréscimo de
produtividade dai decorrente.

Artigo 35°

(Autorizagdo de despesa)

A auforizagdo de despesas esta sujeita ao estabelecido no artigo anterior e devera obedecer aos seguintes
considerandos:

1 - A autorizagdo para a realizagdo de despesas sera concedida pela entidade com competéncia prépria ou
delegada, nos termos da legislaggio em vigor.

2 - Anualmente podem ser emanados despachos ou deliberagfes pela entidade competente para autorizar, entre
outras consideradas, na data do seu vencimento, as seguintes despesas: dgua, eleclricidade, gas, telefones, prémios
de sequros e quaisquer outros encargos que resultem de contratos legaimente celebrados, bem como, 0 pagamento

a diversas entidades por Operagdes de Tesouraria,

3 — As despesas consideradas ne namero anterior devem ser objecto de autorizagdo expressa anual por despacho
do Presidente da Camara Municipal.

Artigo 36°

(Prazo}

A autorizagio de despesas deve ocorrer em data que permita o processamento/liquidagio e pagamento dentro dos

prazos anual e legalmente fixados,
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Artigo 37°

(Registo das fases da despesa)

1 - A utilizag&o das dotagfies da despesa devem obedecer ao registo das fases de autorizacdo da mesma, registo do
cabimento, compromisso, processamentofliquidagao, auterizagdo do pagamento e pagamento:

a) Na fase do cabimento, dispor-se-4 de uma Requisi¢do Interna ou de uma informagdo, contendo,
eventualmente, o valor estimado.

b} Na fase da autorizagdo da despesa, a entidade competente deve considerarfverificar os requisitos
enunciados no art.” 34°,

¢} Na fase do compromisso, dispor-se-4 de uma Requisico Externa, contrato, ou documento equivalente,

que vincule a Autarquia para com um terceiro.

d) Na fase do processamentofliquidagdo, dispor-se-a de factura ou documento equivalente, que titule a

divida e evidencie o bem ou servigo adquirido.

e) Na fase da autorizagao do pagamento, deve ser emitida pelo Sector de Contabilidade a respectiva ordem

de pagamento, pracedendo esta, & recolha do despacho/deliberagio da entidade competente.

1) Na fase de pagamento, procede-se ao registo contabilistico dos meios de pagamento emitidos pelo Sector
de Contabilidade e enlregues na Tesouraria, registando a diminuigdo das disponibilidades e dividas para

com terceiros.

2 - As operagdes de despesa s0 objecto de classificagdo econdmica e organica em todas as fases referidas na no
art. 32°,
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Artigo 38°
(Supervisdo dos processos de despesa)

1 - A conferéncia, verificagdo e registo inerentes a realizagdo de despesas efectuadas, devera obedecer ao conjunto
de normas e disposi¢Bes legais aplicaveis de um modo geral (Decreto-lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, Decreto-
Lei n.° 59/99, de 2 de Margo e Decreto-Lei n.* 197/99, de 8 de Junho) e as regras de instrug3o de processos sujeitos
a fiscalizago prévia do Tribunal de Contas, em particular pela Lei n.° 98/97, de 26 de Agosto.

2 - A supervisdo dos processos de despesa podera ser efectuada pela Divisdo Econdmico-Financeira.

3 - A Divis&o Econdmico-Financeira podera consultar, nos diversos servigos, ou requisitar, para exame e verificagéo,
toda a documentag&o relacionada com a realizago da despesa, devolvendo-a depois de consultada,

4 - Os processos de despesa que se ndo apresentem legalizados, ou que, por defeituosa organizagao, ndo fornegam
08 necessarios elementos de verificagéo, serdo devolvidos a procedéncia, com a informag&o indicativa dos motivos
da devolugao, devendo, sempre que possivel, ser indicado o modo de sanear as deficiéncias detectadas.

SECGAO Il

OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 39°
{Objectivo)

Os procedimentos de auditoria tém como objectivo validar as informagfes contabilisticas com a finalidade de

permitir;
1 - Que os cabimentos se encontram devidamente suportados por requisicdes internasfinformacGes de despesa;

2 - Que os compromissos se encontram devidamente suporiados por requisighes externas ou documento

equivalente;
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3 - Que as facturas inerentes as aguisi¢des se enconiram correctamente contabilizadas.

4 - Que o controlo das dividas a pagar a fornecedores e outros credores € efectuado e 0s pagamentos respeitam o

prazo médio definido pela Camara.

5 - A anélise ao controlo interno efectuado na area.

Artigo 40°
{Operagdes de Controlo)

1 - O controlo das dividas a pagar a fornecedores e outros credores deve ser efectuado periodicamente, com uma
analise ponderada dos saldos apresentados. Devem ser utilizados mapas contabilisticos para ¢ apoio na analise de

conformidade a efectuar. Os mapas a serem impressos s3o:
a) Balancete detalhado de Fornecedores, com indicag&o do montante e da natureza de saldos;
b) Extracto de Fornecedores, quando o volume/montante de operagdes seja elevado;
¢) Balancete detalhado da conta “Outros devedores e Credores” no que respeita acs Credores da Autarquia;
d) Extracto da conta “Outros Credores”, quando ¢ volume/montante de operagdes o justifique.
e) Extracto da conta do “Estado e outros entes plblicos”;

f) Balancete detalhado por classificagéo econémica e Extracto da conta 252 enquanto conta de controlo da

execugao da despesa orgamental;

2 - O extracto de fornecedores e outros credores tem como objectivo analisar a conformidade dos movimentos nela
efectuados, “cruzando” a informag&o com a conta de execugdo orgamental com o objectivo de garantir a execugéo

correcta dos procedimentos integrados da contabilidade da Autarquia na vertente orgamental.
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3 - A justificaco para realizagdo de testes a operagbes com formecedores e outros credores € determinada pelo
Orgao Executivo, sob proposta do Presidente da Camara Municipal, podendo basear-se em critérios quantitativos, ou
seja, a materialidade das operagdes.

Artigo 41°
(Circularizagio a Credores)

O procedimento de circularizagdo de credores € um método de auditoria e controlo de gestdo através do qual a
Autarquia procura validar os saldos das suas rubricas de Terceiros através da evidéncia externa e deve obedecer

20s seguintes principios:

1 - O envio das cartas de circularizagdo deve ser efectuada na totalidade ou por amostragem de fornecedores €
outros credores que alcancem um valor na rubrica que seja considerado como materialmente relevante para a

Autarquia, com periodicidade a definir pelo Chefe da Divisdo Econdmico-Financeira,

2 - Aquando do envio a Divisdo Econdmico-Financeira deve elaborar folhas de controlo que permitam o resumo e
analise das respostas obtidas na circularizaglo, e identifiquem as medidas correctivas que possam ter sido

aplicadas.

3 - A carta de circularizagZo deve ser enviada sem indicag8o de saldos.

4 - Perante as respostas recepcionadas, a Divisao Economico-Financeira deve agrupa-las por dois grupos distintos:
a) Respostas Concordantes validam a conta respectiva da contabilidade;
b) Respostas Discordantes,

5 - Relativamente as respostas discordantes, deve proceder-se 3 reconciliagdo dos saldos, analisar os valores em

aberto, realizar os movimentos rectificativos e guardar a informag&o da discordancia controlando-a periodicamente.
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DAS EXISTENCIAS
SECCAO|
OBJECTO E AMBITO

Artigo 42°
(Objecto)

1 - O presente capitulo define as politicas e procedimentos de controlo a implementar de forma a assegurar 0§
objectivos de controlo intemo na gestdic de existéncias, assumindo uma relevancia acrescida no desempenho

operacional, atendendo acs considerandos enunciados nos nimeros seguintes,

a} A manuten¢ao de elevados niveis de existéncias em armazém implica, normalmente, uma imabilizag3o
desnecesséaria de meios financeiros.

b} Nao ohstante o referido no nimero anterior, niveis reduzidos de existéncias pedem conduzir a situacfes

de ruptura em armazém, com reflexos negativos na actividade do Municipio da Serta.

¢) Em regra, o Municipio da Sertd devem recorrer & modalidade de fornecimentos continuos de forma a
minimizar os custos de armazenagem.

Artigo 43°
(Ambito)

1 - As existéncias incluem os activos adquiridos ou produzidos pela Autarquia e que se destinam a ser vendidos ou
incorporados na produgao de produtos comercializaveis, no decurso normal da sua actividade.

2 - As existéncias podem assumir as seguintes classificagdes, consoante a sua origem efou aplicagao:
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a) Mercadorias — bens adquiridos pelo Municipio da Sertd com destino a venda, desde que, ndo sejam
objecto de trabalho posterior;

b} Produtos acabados e intermédios — bens provenientes da actividade produtiva do Municipio da Serts,

assim como 0s que, embora normalmente reentrem no processo produtivo, possam ser objecto de venda;

¢) Subprodutos — bens de natureza secundaria provenientes da aclividade produtiva e obtidos
simultaneamente com os principais;

d) Desperdicios, residuos e refugos - bens derivados do processo produtivo que néo sejam considerados
subpredutos;

e} Produtos e trabalhos em curso — bens que se encontram em produgao, ndo estando em condicBes de ser

armazenados ou vendidos;

f) Matérias-primas e subsidiarias ~ incluem, respectivamente, 0s bens que se destinam a ser incorporados
materialmente nos produtos finais, numa proporgdo dominante, os bens necessérios & produgdo cuja

percentagem de incorporagao nos produtos finais, nao & material.
SECCAOII

DISPOSIGOES COMUNS

Artigo 44°
(Critérios de valorimetria de existéncias)

1 - As existéncias sio valorizadas ao custo de aquisicBo ou ao custo de produgéo, sem prejuizo das excepgdes
adiante consideradas.

2 - O custo de aguisicdo das existéncias deve ser determinado de acordo com as definigbes adoptadas para o
imobilizado, conforme dispde o n.° 3 do art.® 79°.
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3 - O custo de producao obedece ao disposto no n.° 4 do art.® 79°,
4 - Se o custo de aquisicdo ou o custo de produgao for superior ac prege de mercado, sera este o utilizado,

5 - Sempre que, & data do Balango, se verifique a obsolescéncla, deterioracao fisica parcial, quebra de pregos, bem
como outros factores analogos, devera ser utilizado o critério referido no nimero anterior.

6 - Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos séo valorizados, na falta de critério mais adequado, pelo valor

realizavel liquide.

7 - Entende-se como pre¢o de mercado, o custo de reposicéo ou ¢ valor realizavel liguido, conforme se trate de bens
adquiridos para a produgdo ou de bens para venda.

8 - Entende-se como custo de reposicdo de um bem, o que a entidade teria de suportar para o substituir nas mesmas
condigfes, qualidade, quantidade e locals de aquisicdo e utllizagéo.

9 - Considera-se como valor realizavel liquido de um bem, o seu preco de venda esperado, deduzidos os

necessarios custos previsiveis de acabamento & venda.

10 - Relativamente as situagfes previstas nos nimeros 4 e 5, as diferengas serfo expressas pela provis@o para
depreciacao de existéncias, a qual serd reduzida ou anulada, quandc deixarem de existir os motivos que a

originaram.
11 - O método de custeio das saldas de armazém a adoptar, & o custo especlifico ou o custo médio ponderado.

12 - Nas actividades de caracter plurianual, designadamente construgo de estradas, barragens e pontes, 0s
produtes e trabalhos em curso, podem ser valorizados, no fim do exercicio, pelo método da percentagem de
acabamento ou, alternativamente, mediante a manutengao dos respectivos custos até ao acabamento.

13 - A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao seu nivel de execugao global, € dada pela relagdo

entre o total dos custos incorridos e a soma deste com os estimados, para completar a sua execugao.

Pieparado Por. ® Reservados todos os direites. A reprodugo e uso escrito
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Artigo 45°
{Documentos e registos)
1 - A ficha de existéncias (|-11) constitui documento obrigatorio de registo do inventario das existéncias.

2 - Aficha de existéncias devera ser actualizada permanentemente em registo informatico, poedendo ser impressa, se

for desejavel.

SECGAOIN

CONTROLO E INVENTARIO DE EXISTENCIAS

Artigo 46°
(Disposigoes Gerais)
1 - A gestéo fisica das existéncias € da competéncia do Fiel de Armazém.

2 - As fichas de existéncias devem ser movimentadas para que o seu saldo corresponda permanentemente aos bens

fisicamente existentes em armazém.

3 - De modo a garantir a correspondéncia referida no nimero anterior, deverdo ser efectuados inventarios fisicos as

existéncias em armazém, de acordo com a pericdicidade prevista no art.® 46°,

4 - As situagdes de ruptura de existéncias em armazém devem ser evitadas, pelo que a aplicagdo informética de
gestac de existéncias, ou modelo alternativo que a substitua, deve dispor de um sistema de alerta que se baseia na

definigao de niveis de seguranga.

5 - O adequado funcionamento deste sistema de seguranga pressupde uma correcta definicdo e acompanhamento
dos niveis de stock minimo e de seguranga e ¢ respeito pelos alertas emitidos.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reprodugio e uso escrito
Mota e Costa, Guerra & Assas, de qualquer parte deste documento ndo séo permitidos
e serm autonza oS -- Municipio da Serta,

06
( f ) D




Ref.: SCI

. I P Sistema de Controlo Interno
Municipio da Serta S
: \‘E /G : Norma de Controlo Inferno

e Pagina 47 de 102

6 - O Fiel de Armazém deve proceder & avaliagdo periddica das condigdes fisicas das existéncias em armazém, com
vista a detectar ou a prevenir situages de deterioragao fisica, obsolescéncia, ou mesmo, de ruptura de existéncias.

7 - Compete ainda ao Fiel de Armazém zelar pelas condigbes de armazenagem e seguranga das existéncias.

Artigo 47°
(Objectivo das Operagdes de Controlo}
1 - Os métodos & procedimentos de controlo das existéncias permitem, designadamente, assegurar que:
a) A cada local de armazenagem de existéncias corresponda um responsavel nomeado para o efeito;

h) O armazém apenas faz entregas mediante a apresentacdo de requisicdes infernas devidamente

autorizadas;

¢) Os registos nas fichas de existéncias sdo feitos por funcionarios que, sempre que possivel, ndo

procedam ac manuseamento fisico das existéncias em armazém;

d) As existéncias sdo periodicamente sujeitas a inventariago fisica, podendo ufilizar-se festes de
amostragem, procedendo-se prontamente as regularizagBes necessarias € ao apuramento de

responsabilidades, quando for o caso.

e) Existe uma correcta valorizagdo das existéncias em inventario e se existe correcgfo nas quantidades

registada

f) Estéo a ser observados os procedimentos contabilisticos referentes & aquisicdo e consumo/venda de

existéncias.
g) Existe controlo efective das mercadorias em transito e das quantidades existentes em cada armazém.

h) Existe cobertura por provisdes adequadas, das existéncias com pouca rotagéo, defeituosas, deterioradas

ou obsoletas.
Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reprodugdo e use eserito
Mota e Costa, Guerra & Assoc, de qualquer parle deste documento ndo sdo permitidos
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Artigo 48°
(Operagoes de Controlo)

1 = Inventario fisico de existéncias, de acordo com as disposi¢des definidas no art.” 49° e seguintes.

2 - Corte de recepg&o e entrega de existéncias. Com este procedimento pretende-se verificar se:

a) Todas as requisiciies externas safisfeitas até & data estipulada, estdo registadas no inventario de
existéncias e se existe o correspondente registo da obrigagéio para com o fornecedor. Este procedimento
implica que exista uma confirnagdo de saldos de fornecedores da Autarquia e das contas de impostos
associadas.

b} Se o movimento de saida de existéncias se encontra devidamente reflectido nas fichas de inventario e se
foi correctamente efectuado o respectivo movimento contabilistico de assungéo do custo das existéncias
consumidas.

3 - Testes as mercadorias em transito;

a) Devem ser analisadas as guias de remessafguia de transporte ou facturas recepcionadas e ainda néo
registadas e verificar se os servigos requisitantes estdo a comunicar correctamente a recepcdo de
existéncias,

4 - Teste a conformidade do processo de requisigdo:

a) Verificaggo numa base amostral se as requisicGes internas existentes no Armazém preenchem o0s
requisitos insfituidos pela Autarquia e se estdo registades no sistema informatico de gestao de existéncias
0s movimentos correspondentes de saida. Os documentos fisicos de requisico devem ser igualmente
confrontados com a guia de entrega.

5 - Testes & valorizagao de entrada e de saida de existéncias de armazém.

a) No que respeite ao custo de aquisicBo das matérias-primas, subsididrias de consumo, pretende-se

verificar:
Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reprodugao e uso escrito
Mota e Costa, Guerra & assa. de qualquer arte deste documento ndo s@o permitidos
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i) A correcgio do registo da entrada em armazém com hase na factura e guia de remessa
respectivos.

i) A comrecgéo do custo unitario e total associado a cada elemento, quando existam despesas com
compras que |he sejam imputaveis,

fii) Se existem artigos para os quais se justifique a criagdo de provisfes, dado o seu estado de
obsolescéncia.

b) No dmbito da valorizag8o da saida pretende-se verificar se o custo assumidc aquando do consumo foi
calculado de acordo com o critério de valorimetria adoptado pela Autarquia e se existem documentos

suporte ao langamento contabilistico inerente.

Artigo 49°
(Inventario de existéncias)

1 - Por inventario entende-se o processo de validagdo das fichas de existéncias através da inspecgéo fisica dos

activos subjacentes.

2 - O ambito e a periodicidade do inventario devem ser definidos pelo responsavel da Divisdo de Qbras, Urbanismo,
Habitagso e Abastecimento de Agua, de acordo com o nivel de risco associado ao processe de gestdo das
existéncias.

3 - Este nivel de risco depende de um conjunto de factores que infiluenciam a confianga nos registos em armazém,

tal como, a tipologia de existéncias, ¢ seu valor e 0 seu grau de rotagao.

4 - Os processos de inventariagdo fisica podem abranger a fotalidade das existéncias do Municipio da Sertd ou

incidir apenas em determinados locais efou referéncias, validando os resultados através de testes de amostragem.

Preparado Por. ® Reservados todos os direilos. A reproduciio & uso escrito
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Artigo 50°
{Responsabilidade pelo inventario)

1 - A coordenagdo da inventariagéo fisica deve ser assegurada pelo responsavel da Divisdo de Qbras, Urbanismo,
Habitagdo e Abastecimento de Agua ou, no impedimento deste, por um funcionario expressamente designado para o
efeito,

2 - Compete ao coordenador nomeado a constituicdo das equipas necessarias para efectuar o inventario, tendo em

atengac a impossibilidade de inclusdo do Fiel de Armazém.

Artigo 51°
(Planeamento do inventario)

1 - Os locais onde se desenvolve 0 processo de inventariagdo, devem estar devidamente delimitados € claramente

identificados, sendo expressamente proibidas quaisquer movimentages de existéncias até a sua conclusao.

2 - Antes de iniciado o processo de inspecgho fisica, as existéncias em armazém devem ser convenientemente

arrumadas, de forma a facilitar a sua inventariagéo.

3 - Todas as existéncias excluidas do ambito do inventario devem ser identificadas e devidamente separadas das

restantes.

4 - As fichas de inveniariagéo a distribuir pelas equipas, devem conter os codigos e as descrigbes das existéncias,

bem como, um campo para registe das guantidades inventariadas.

5 - Devem ser adoptados procedimentos alternativos, come pedidos de confirmagZo por correio ou por telefax, no
que se refere as existéneias abrangidas pela inventariagdo, mas que se encontram em instalagbes de entidades

terceiras.

Preparado Por ® Reservados fodos os direitos. A reprodugao e Uso esrito
Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualguer parte deste documente ndo sdo permitidos
fy e sem autoriza/ﬁo;%ds\rvtunicipio da Seris.




Ref.; 8CI
Sistema de Controlo Interno

Municipio da Sertd o
Edicao: 1.0 — 10/2007

Norma de Controle Interno

Pégina 51 de 102

Artigo 52°
(Inventariacao fisica)

1 - Durante o processo de inventariagéo, as equipas devem registar eventuais deficiéncias no estado de conservagio
dos bens inventariados e cutras observacbes complementares consideradas oportunas, tais como, a existéncia de

bens ndo previstos nas fichas de inventariagdo.

2 - O Coordenador do inventario deve efectuar algumas verificagGes fisicas em base de teste e inspeccionar todas as

areas de armazenagem, no sentido de assegurar que todas as existéncias foram incluidas no inventario.

3 - As eventuais diferengas entre as verificagdes de teste e o inventario inicial devem ser esclarecidas de imediato.

Artigo 53°
(Apuramento de resultados)

1 - Apbs a conclus@o do inventario, o Coordenador de inventario deve solicitar o registo das quantidades
inventariadas no programa de gestao de existéncias, de modo a que sejam emitidas as listagens das diferengas.

2 - Quaisquer diferengas significativas entre os resultados da inventariaggo fisica e as fichas de existéncias, devem
ser investigadas de imediato e, se necessario, deve ser efectuada nova inspeccéo fisica as referéncias em causa,

com vista a despistagem de erros no processe de inventariaggo.

Artigo 54°
(Procedimentos finais)

1 - O Coordenador de inventario, deve elaborar um relatorio de resultades do inventaric, onde devem ser

evidenciadas as diferengas nao solucionadas e eventuais justificacdes.

2 - O relatorio referido no nimero anterior deve ser enviado para o Presidente da Camara Municipal, para analise e

eventual apuramento de responsabilidades.

Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A repradugio e uso escrito ;
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3 - Apds aprovagao do relatorio deve, o Respansével pelos registos na aplicagdo suporte & gestéo de existéncias,

proceder ao registo das regularizagfes necessarias nas fichas de existéncias e emifir o inventério definitivo,

CAPITULO VI

DAS DISPONIBILIDADES
SECCAO |

DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 55°
(Valorimetria)

1 - As disponibilidades de caixa e depositos em instituigbes financeiras sdo expressas pelos montantes dos meios de

pagamento e pelos saldos de todas as contas de depdsito, respeclivamente.

2 - As disponibitidades em moeda estrangeira sdo expressas no balango, ao cambio em vigor, na data a que aquele
se reporta,

3 - As diferengas de cambio apuradas na data de elaboragdo do balango final do exercicio, s&o contabilizadas na
conta 685 "Custos e perdas financeiros — diferengas de cambio desfavoraveis” ou 785 “Proveitos e ganhos

financeiros — diferengas de cambio favoraveis”.

4 - Os titulos negociaveis e as outras aplicacbes de tesouraria, sdo expressos no balango pelo seu custo de
aquisicdo {pre¢o de compra acrescido dos encargos da mesma).

5 - Se o custo de aquisigZo for superior ao prego de mercado sera este o utilizade.

Preparado Por. ® Reservados lodos os direitos. A reprodugao e uso escrito
Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parie deste documento ndo sdo permitidos n )
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6 - Na situagio prevista no nimero anterior deve constituir-se ou reforgar-se a proviséo pela diferenca entre os
respectivos pregos de aquisicao e de mercado. A provisgo serd reduzida ou anulada quando deixarem de existir os
motivas que levaram a sua constituig2o,

Artigo 56°
(Consideragées gerais)

O POCAL define no ponto 2.9.10.1. e seguintes, os métodos e procedimentos de controlo das disponibilidades que

permitem, nomeadamente, assegurar que:

1 - A importancia em numerério existente em caixa nio ultrapasse o montante adequado as necessidades diarias do

Municipio da Sertd, sendo este montante definido pelo Orgdo Executivo.

2 - Os cheques nao preenchidos, estdio & guarda do Chefe da Divis8o Econdmico-Financeira, bem como, os que ja
tenham sido emitidos, mas gue tenham sido anulados, inutilizando-se neste case as assinaturas quando as houver, &

arguivando-se seguencialmente.

3 - Findo o periodo de validade dos cheques em transito, se procede ao respective cancelamento junto da instituicéo

bancéria, efectuando-se os necesséarios registos contabilisticos de regularizagio.

4 - A vitualizagdo da receita é evidenciada aquando da emiss@o do recibo para cobranga, sua cobranga efou

anulagao.

5 - Para efeito de controlo de Tesouraria e do endividamento, s80 obtidos junto das instituides de crédito, extractos

de todas as contas que o Municipio da Serta é titular.

6 - O Tesoureiro responde, directamente, perante o Orgdo Executivo, pelo conjunto das importancias que Ihe séo
confiadas, sendo que, os restantes funcionarios e agentes ao servigo na Tesouraria, respondem perante o respectivo
Tesoureiro pelos seus actos e omissGes, que se traduzam em situagdes de alcance, qualquer que seja a sua
natureza; para o efeito, o Tesoureiro deve estabelecer um sistema de apuramento diario de contas relativo a cada
¢aixa, o qual devera encontrar-se em vigor nas Tesourarias da Fazenda Piblica e ser aplicado com as necessarias

adaptagoes.

Preparada Por. ® Reservados fodos os direitos. A reproducdc e usa esaito
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7 - A responsabilidade por situagfies de alcance ndo s@o imputaveis ao Tesoureiro, estranho aos factos que as
originaram ou mantém, exceplo se, no desempenho das suas fungdes de gestdo, controlo € apuramento de

importancias, houver procedimento com culpa, negligéneia ou dolo.

Artigo 57°
(Caixa)

1 - Os meios monetarios incluidos “em caixa" compreendem os meios de pagamento, tais como notas de Banco e

moedas metalicas de curse legal, cheques e vales postais, nacionais ou estrangeires.

2 - N3o devem infegrar o saldo de caixa quaisquer tipo de vales, senhas de almogo e combustiveis, selos,
documentos de despesas, cheques pré-datados ou sacados, que tenham sido develvides pelo banco.

Artigo 58°
(Caixas pequenas)

Devem ser abertas, contabilisticamente, tantas caixas quantos os postos externos de cobranga existentes, para que
o0 seu saldo espelhe o saldo da conta corrente com os mesmos, nomeadamente as impertancias entregues para

trocos e berm assim, as cobrangas efectuadas.

Artigo 59°
(Fundo fixo de caixa)

1 - A importancia em numerario existente em caixa, ndo devera ultrapassar ¢ montante adequado &s necessidades
diarias do Municipio da Sert3, sendo este montante definido anualmente pelo Org&o Executivo,

2 - Compete a Tesouraria assegurar a gestdo da mesma e zelar & manter actualizada a informagao didria sobre o

seu saldo.

Preparado Por: ® Reservados lodos os diteitos. A reproducio e uso escrito
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Artigo 60°
(Contas bancérias)

A abertura de contas bancarias & sujeita a prévia deliberagdo do Orgdo Executivo sob proposta do respectivo
Presidente, devendo as mesmas ser fituladas pelo Municipio da Sertd e movimentadas simultaneamente pelo
Tesoureiro e pelo Presidente da Camara Municipal, por outro qualquer membro deste Orgéo, uma vez atribuidas

competéncias delegadas para o efeito.

Artigo 61°
(Meios de pagamento)

1 - Os meios de pagamento a utilizar serdo o cheque, numerério, transferéncia bancéria, pagamento electrénico e
terminais de pagamento automatico, ou outros aprovados pelo Orgdo Executivo. A emiss@o de meios de pagamento
deve fazer-se tendo por base documentos suporte devidamente autorizados pela entidade competente e obedece

aos seguintes considerandos:
2 - O Sector de Contabilidade € o (nico servigo com competéncia para emitir ordens de pagamento.

3 - Sempre que possivel, todos os pagamentos devem ser efectuados através das instituicGes bancarias, excepto os
pagamentos efectuados por intermédio dos fundos de maneio.

Artigo 62°
{Pagamento por cheque)
Para os pagamentos por cheque dever-se-&0 respeitar as seguintes disposicGes:

1 - Os cheques deverdo ser emitidos nominativamente e cruzados.

2 - Deverdo ser sempre assinados por duas pessoas, nomeadamente pelo Presidente da Camara Municipal, por
outro membro deste Orgéo, investido de tais poderes, e pelo responsavel da Tesouraria.

Preparado Por. ® Reservados tedos os direitos. A reprodugao e uso escrito
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3 - O Presidente da Camara Municipal ou o legal substituto & o responsavel da Tesouraria, devem apenas assinar 0s
cheques na presenca da Ordem de Pagamento e respectivos documentos suporte, factura ou documento

equivalente.

4 - A Tesouraria apés proceder & enirega do meio de pagamento deve apor carimbo com indicagdo de “Pago” e
respectiva data no documento suporte.

5 - Os cheques em branco, deverdo estar sempre guardados no cofre a disposigdo do responsavel da Diviséo

Econdmico-Financeira.

6 - Os cheques emitidos, que sejam posteriormente anulados por qualquer motivo, deverdo ser arquivados e
carimbados com a indicagéo de "Anulado’, ndo podendo, em caso algum, ser destruidos.

7 - N&o & permitida a assinatura de cheques em branco.

8 - Os cheques emitidos deverdo ter uma validade n&o superior a seis meses, devendo no momento da emisséo ser

aposto nos mesmas a indicagdo, através de carimbo, de "Valido por 6 meses”, apds o que, devem ser anulados,

Artigo 63°
(Pagamentos)

1 - Os pagamentos efectuados pelo Municipio da Sertd devem, sempre que possivel, ser realizados através das

instituicbes bancarias ou através de transferéncia bancaria.

2 - Os pagamentos em dinheiro devem ser efectuados apenas na quantidade considerada estritamente necessaria e
de reduzido montante. A importancia em numerario existente em caixa ndo deve ultrapassar o montante adequado

as necessidades diarias do Municipio da Sertd, a definir pelo Orgdo Executivo.

Preparado Por ® Reservados todos os direftos. A reprodugdo e uso escrito
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SECGAO Il

DO FUNDO DE MANEIO

Artigo 64°
(Ambito)

1 — E parte integrante do Sistema de Controlo Interno, o Regulamento que estabelece a constituigdo e regularizagéo
de um fundo de manelo necessario, definindo a natureza das despesas a pagar pelo fundo de maneio, bem como o
seu limite maximo, e ainda:

a) A afectagdo, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas de classificagio econdmica;
b) A sua reconstituigao mensal contra a entrega dos documentos justificativos das despesas;
¢} A sua reposigao até 31 de Dezembro.

2 - Cada fundo de maneio devera ser reconstituido mensalmente, mediante a entrega de documentos justificativos
das despesas efectuadas, facturas ou documentos eguivalentes com evidéncia da quitagio, nomeadamente através

da entrega de recibe ou documento equivalente.

3 - Os documentos entregues sao remetidos para o Sector de Contabilidade de forma a proceder-se a respectiva

contabilizagdo,

Artigo 65°
(Autorizagdo do Fundo de Maneio)

Compete ao Orgdo Executivo a aprovagdo da constituicio em caso de reconhecida necessidade de fundos de
maneio, desde que a cada fundo corresponda uma dofagdo orgamental e seja regularizado numa base mensal e
saldado no fim do ano.

Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reprodugéio e uso escrito
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Artigo 66°

(Titulares, montantes e natureza das despesas)

A definigdo dos cargos a quem podera ser atribuido o fundo de maneio, montante a atribuir e indicagéo das rubricas

da classificagdo econdmica passiveis de considerar pela utilizagBio dos fundos sera apresentada na deliberaggo

anual.

Artigo 67°

(Principios)

A autorizag#o, constituigéo, reconstituicdo e reposicdo de fundos de maneio deve obedecer aos seguintes principios:

1 - A utilizagdo de fundos de maneio tem como Unico objectivo fazer face a despesas urgentes e inadiaveis.

2 - As despesas efectuadas por recurso a fundos de maneio devera obedecer ao estabelecido no regime juridico de

contratagdo de despesas plblicas.

3 - A deliberaggo para autorizagio anual dos fundos a atribuir pelo Orgdo Executivo devera ser exarada sobre

documento que evidencie:

a) O responsavel pelo fundo;

b) A dotag#o orgamental anual;

¢} Rubrica ou rubricas disponiveis para a assungéo da despesa;

d) Data para reposi¢ac do funde.

4 - E vedada a aquisigdo de bens considerados de imobilizado e existéncias pelos responsaveis do funde de maneio.

5 - E vedada a aquisigdo de artigos ou servigos cuja classificagdo econémica da despesa difira da autorizada no

documento referido no nimero 3 deste artigo.
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Artigo 68°
{Consideragbes)

1 - Cada fundo de maneio possui um limite maximo, definido pele Orgéo Executivo, e a sua utilizagdo deve ser

compensada pela reconstituicio ou reposigio do fundo de maneio, nos termos da presente secgo.

2 — O somatorio dos meios monetarios disponiveis no fundo de maneio e do valor das facturas ou documentos
equivalentes pagos a partir desse fundo de maneio, deve ser permanentemente igual ao valor mensal autorizado

para 0 mesmeo.

Artigo 69°
(Constituicao)

1 — Compete aos dirigentes, chefes de secgo e chefes de divisdo, informacéo sobre a necessidade de constituico

do fundo de maneio.

2 - O valor anual do fundo para cada rubrica e de acordo com a autorizagdo exarada pelo Orgdo Executivo é sujeito

a0 cabimento integral.

3 — A constituiggo do fundo de maneio tem por base uma ordem de fransferéncia da caixa principal para a caixa do
fundo de maneio, a qual é assinada pelo Presidente da Camara Municipal e Tesoureiro, sendo os meios de
pagamento emitidos pelo Sector de Contabilidade.

4 - A Tesouraria valida o documento suporte a operagdo e os meios monetarios, sujeitando-os a validago do

Presidente da Camara Municipal, apds o que os entrega ao responsavel pelo fundo a constituir.

4 - Diariamente a Tesouraria emite listagens da Folha de Caixa e do Resumo Diario de Tesouraria, nos quais
constam os movimentos respeitantes a constituigio do fundo, que envia para o Sector de Contabilidade, procedendo

este a conferéncia dos registos contabilisticos.
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Artigo 70°

(Reconstituigao)

A reconstituigdo do fundo de maneic obedece aos seguintes procedimentos:

1 - Mensaimente, devera o responsavel do fundo remeter-lhe os documentos justificativos da despesa para que este

elabore uma informagdo onde conste toda a informagdo inerente acs pagamentos efectuados por conta do fundo

anexando facturas ou documentos equivalentes,

2 - O procedimento de reconstituicdo abedece & tramitagdo definida para a constituig3o, suportado pela ordem de

transferéncia para a caixa de fundo de maneio,

Artigo 71°

(Reposicao)

1 - No més de Dezemhro de cada ano, em data a fixar pele Chefe da Divisdo Econdmico-Financeira, devem os

responsaveis dos fundos fazer reposicdc dos fundos sendo o somatério dos meios monetarios e facturas ou

documentos equivalentes igual ao valor mensal autorizado.

2 - Os meios monetarios ndo utilizados séo entregues, pelos titulares do Fundo de Maneio, na Tesouraria, que

procedera a regularizagao da conta de fundo de maneio e registara a entrada do montante que fica & sua guarda.

Artigo 72°

(Incumprimento)

Caso os fitulares ndo cumpram os pressupestos considerados no presente regulamento, nomeadamente a entrega

de documentos de despesa, cabera ao Orgdo Executivo definir qual o procedimento aplicavel, incluindo-se neste a

néo consideracio dos documentos nao entregues.
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Artigo 73°
{Controlo)

1 - A autorizag8o anual dos fundos de maneio e sua constituicio e reconstituicZio devera ter por base uma analise
petiddica do histdrico dos fundos instituidos, para o efeito, devera a Divisdo Econdmico-Financeira elaborar um

relatério evidenciando o nivel de execugdo dos fundos de maneio constituidos, onde indica:
a} Responsavel do fundo.
b) Despesa Acumulada.
¢) Valor médio mensal da despesa.

d) Valor anual da despesa assumida.

Artigo 74°
(Documentagao a remeter ao Tribunal de Contas)

Devera ser remetido ao Tribunal de Contas, conforme disposto na Resoluggo do Tribunal de Contas que define as
instrugBes para organizagdo e documentagdo das contas das autarquias locais, um Mapa de Fundos de Maneio,
ende consta Informagdo das despesas efectuadas pelos diversos titulares de fundo de maneio.
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SECGAO Il

DAS OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 75°
(Balango a Tesouraria)

1 - O estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos entregues a sua guarda é
verificado, na presenga daquele ou seu substituto, através de contagem fisica do numerario e documentos seb a sua
responsabilidade, a realizar pelos funcionarios que para o efeito forem designados pele Chefe da Divisgo
Econbmico-Financeira, nas seguintes situagdes:

a) Trimestralmente, sem prévio aviso, em dia a fixar pelo chefe de Divisdo Econémico-Financeira;
h) No encerramento das contas de cada exercicio econémico;

¢) No final e no inicio do mandato do Org&o Executivo eleito ou do Orgéo que o substitui, no caso de aquele
ter sido dissolvido;

d) Quando for substituido o Tesoureiro.

2 - S&o lavrados termos de contagem dos montantes sob a responsabilidade do Tesoureiro, assinados pelos seus
intervenientes e, obrigatoriamente pelo Presidente da Camara Municipal, pelo Chefe da Divisdo Econdmico-
Financeira e pele Tesoureiro, nos casos referidos na alinea c) do parégrafo anterior € ainda pelo Tesoureiro
cessante, nos casos referidos na alinea d).
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Artigo 76°

{(Reconciliagdo bancaria)

1 - As reconciliagfes bancarias revestem uma importancia fundamental na analise dos fluxos monetérios entre o

Municipio da Sertd e as entidades bancarias ou entre pagamentos e recebimentos e seu desfasamento.

2 - As reconciliagdes bancarias permitem controlar com acuidade todas as eventuais discrepancias entre o saldo do

Banco e o saldo contahilistico. Para tal, devem ser respeitados os seguintes procedimentes:

a) A sua elaboragéo devera ser obrigatdria e assentar numa base mensal;

b) A data para a sua elaboragdo ndo devera ir além dos guinze dias subsequentes ao final do més seguinte

aquele a que se reportam;

¢) A responsabilidade pela realizago das reconciliagbes bancarias pertence a Divis@o Econdmico-
Financeira, efectuada, preferencialmente, por funcionario que ndo tenha acesso &s contas correntes de
depdsitos bancarios, que devera proceder a elaboracdo das reconciliagbes de todas as contas de depdsitos
& ordem existentes no Municipio da Sertd;

d) O responsével pela elaboragdo das reconciliagdes bancdrias, deverd organizar e manter em pasta

propria, as mesmas, 0s extractos de conta corrente dos Bancos & 0 extracto de conta, respectivo;

&) O saldo contabilistico a recongiliar sera o constante nos extractos do ultimo dia do més em analise, sendo

reconciliado com o0s extractos bancarios;

f) Dever-se-80 comparar 0s totais de débitos e créditos efectuados pelos Bancos, com os totais de
recebimentos e pagamentos efectuados pelo Municipio da Sertd, visando a verificag&o dos valores que ja
se encontram reflectidos tanto no Banco como no Municipio da Sertd, com vista & posterior analise dos

valores em aberto.

CAPITULO VII
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DO IMOBILIZADO
SECGAO
OBJECTO E AMBITO

Artigo 77°
(Objecto)

1 -~ E parte integrante do Sistema de Controlo Interno, o Regulamento que estabelece as politicas e os
procedimentos de controlo a implementar de forma a assegurar 0s objectivos de controlo interno na gestdo do

imobilizado, tendo como base ¢s principios da ecenomia, eficiéncia e eficacia.

2 — No &mbito da gestdo do imobilizado, pretende-se operacionalizar os mecanismos de controlo que visam garanfir

a exactiddo permanente dos registos patrimoniais e contabilistices.

Artigo 78°
(Ambito)

1 — O imobilizado inclui os bens detidos com continuidade ou permanéncia e que nZo se destinem a ser vendidos ou
transformados no decurso normal das operagbes da entidade, quer sejam de sua propriedade - inciuindo os bens de
dominio publico - quer estejam em regime de [ocacdo financeira, quer sejam bens que, ndo sendo de sua

propriedade, estdo a sua guarda e sab sua administragdo, ou seja, detém a posse sobre 03 mesmos.
2 — Atendendo & sua natureza, o imobilizado pode ser classificado da seguinte forma:
a) Investimentos financeires — integra as aplicagdes financeiras de caracter permanente;

b) ImobilizagGes corpdreas ~ inclui os imobilizados tangiveis, mdveis ou imdveis, que a entidade utiliza na

sua actividade operacional, que ndo se destinem a ser vendidos ou transformados, com caracter de
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permanéncia e durabilidade superior a um ano, incluindo, iguaimente, as benfeitorias e as grandes

reparagfes que sejam de acrescer ao custo daqueles imobilizados, conforme definido no art.” 87°;

c) Imobilizages incorpdreas — integra as imobilizagdes intangiveis, englobando, nomeadamente, direitos e
despesas de constituigdo, arrangue e expansdo da enfidade.

3 - Os produtos ou processos sdo classificados nos termos da alinea ¢) do nimero anterior - imobilizado incorpéreo -
desde que estejam claramente definidos e os custos imputaveis possam ser identificados, individualizados e

faciimente quantificados. Além do enunciado, devem, ainda, verificar-se cumulativamente, as seguintes condicbes:
a) Esteja razoavelmente assegurada a viabilidade técnica do produfo ou do processo;
b) O Municipio da Serta pretendam produzir e comercializar ou usar o produto ou o processo;

c) A existéncia de um mercado para o produto cu processe, ou, se ele se destinar a ser usado internamente

em detrimento da venda, esteja razoavelmente assegurada a sua utilidade para o Municipio da Serta;

d) Existam recursos adequados, ou a disponibilidade destes esteja razoavelmente assequrada, para

completar o projecto e comercializar ou usar o produto ou processo.

4 - Todas as despesas suportadas com imobilizagGes de adicdo, melhoramento ou substituigiio ndo concluidas a

data de encerramento do exercicio, devem ser classificadas come imobilizado em curso.

5 - Os bens constantes do imobilizado compreendem, para além dos bens do dominio privade de que o municipio é
titular, todos os bens de dominio publico cuja administragéo ou controlo sejam de sua responsabilidade, estejam ou

nao afectos a sua actividade operacional.

Artigo 79°
(Critérios de valorimetria do imobilizado)

1 - O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve ser valorizado ao custo de
aquisigao ou ao custo de produgao.
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2 - Quando os respectivos elementos tiverem uma vida Otil limitada, ficam sujeitos a uma amortizagdo sistematica

durante esse periodo, sem prejuizo das excepgdes expressamente consignadas.

3 - Considera-se como custo de aguisiggo de um activo a soma do respectivo prego de compra com os gastos

suportados directa e indirectamente para o colocar no seu estado actual.

4 — Considera-se como custo de produgdo de um bem a soma dos custos das matérias-primas e outros materiais
directos consumidos, da méo-de-obra directa e de outros gastos gerais necessariamente suportados para o produzir,
os custos de distribuic8o, de administragfo geral, sendo que, s financeiros ndo sdo incorporaveis no custo de
produgao,

5 — Quando se frate de activos do imobilizado obtidos a titulo gratuito, deverd considerar-se o valor resultante da
avaliagdo ou o valor patrimonial, definido nos termos legais oy, caso ndo exista disposico aplicavel, o valor
resultante da avaliagdo segundo critérios técnicos que se adeqlem a natureza desses bens. Caso este critério ndo
sefa exequivel, o imobilizade assume o valor zero até ser alvo de uma grande reparagio, assumindo entdo o valor

desta.

6 — No caso de inventariago inicial de activos cujo valor de aquisicéo ou de produgéo se desconhega, aplica-se o

disposto no nimero anterior.

7-No caso de transferéncias de activos entre entidades abrangidas pelo POCAL ou por este e pelo POCP ou plano
sectorial, o valor a afribuir sera o valor constante dos registos contabilisticos da entidade de origem, desde que, em
coniormidade com os critérios de valorimetria estabelecidos no POCAL, salvo se, existir valor diferente do fixado no
diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre as partes e sancionado pelos Orgdos

e Entidades competentes,

8 — Os bens de dominio plblico s&o incluidos no activo imobilizado do Municipio da Serta responsavel pela sua
administragdo ou controlo, sendo a sua valorizagdo efectuada, sempre que possivel, ao custo de aquisicio ou

produgdo, devendo nos casos restantes aplicar-se ¢ disposto no nimerc anterior.

9 — Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente a cada um dos seus elementos especificos,
tiverem, a data do balango, um valor inferior ao registado na contabilidade, este pode ser objecto da correspondente
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reducdo, através da conta apropriada. Por sua vez, esta ndo deve subsistir, logo que deixe de se verificar a situagio

indicada.

10 - Como regra geral, os bens de imobilizado ndo séo susceptiveis de reavaliagdo, salvo se existirem normas que a
autorize e que defina os respectivos critérios de valorizagéo.

11 — Sem prejuize do principio geral de atribuicZio dos juros suporfados aos resultados do exercicio, quando os
financiamentos se destinarem a imobilizagbes, os respectivos custos poderdo ser imputados & compra e produgio
das mesmas, durante o periodo em que elas estiverem em curso, desde que, isso se considere mais adequado e se
mastre consistente, se a construgdo for por partes isolaveis. Logo que cada parte estiver completa e em condicSes

de ser utilizada, cessara a imputagao dos juros a ela inerentes.
SECGAOII

DA AQUISIGAO

Artigo 80°
(Ambito)

As aguisicdes de imobilizado devem efectuar-se de acordo com o Plano Plurianual de Investimentos e com base em
deliberagdes do Orgdo Executivo, através de requisicBes externas ou documento equivalente, designadamente
contrato, emitido pelos responsaveis designados para o efeito, apds verificagéo do cumprimento das normas legais
aplicaveis, nomeadamente em matéria de empreitadas e fornecimentos - Decretos-Lei n.° 59/99, de 5 de Margo e n.°
197/99, de 8 de Junho, respectivamente.

Artigo 81°
(Aquisicao)

A tipologia de aquisicéo de bens do imobilizado obedece aos seguintes ¢ddigos, devendo constar obrigatoriamente

na respectiva ficha de inventario:
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1 - Tipo de aquisigdo:
a) 01 - Aquisicao a titulo oneroso em estadc de novo;
b) 02 - Aquisic&o a titulo onerosc em estade de uso;
¢} 03 - Cessao;
d) 04 - Produgdo em oficinas proprias;
e) 05 - Transferéncia;
f) 06 - Troca;
g) 07 - Locagac;
h) 08 - Doagao;

i) 09 - Qutros.

Artigo 82°
{Recepgéo de imobilizado)

Sera efectuada a recepc&o e conferéncia qualitativa e quantitativa de todos os bens méveis e iméveis que passem a

integrar o patriménio imobilizado do Municipic da Serta.

Artigo 83°
{Registo no Cadastro)

1 - Compete ao Sector de Gestdo do Patriménio Municipal o registo dos bens adquiridos.
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2 - Apés o procedimento referido no artigo anterfor ~ conferéncia - sdo deslocados elementos do Sector de Gestéo
do Patriménio Municipal ac local para a recolha das restantes caracteristicas #cnicas dos bens e etiquetagem dos

Mesmaos;

3 - Para além dos procedimentos descritos no nimero anterior, serdo ainda adoptadas as seguintes tramitagdes

indispensaveis:

a) E atribuido um nimero sequencial de abertura de ficha na aplicagéo suporte, que sera aposto em todos
documentos referentes ac processo de aquisicdo em causa;

b) Serdo arquivados os documentos suporte, eventualmente copias, em processo individualizado, para os
bens sujeltos a registo;

¢} SerZo preenchidos todos os campos da aplicagdo suporte, referentes ao bem e serdo, igualmente,

homogeneizadas as descrigdes dos bens inseridos no sistema.
4 - A adig&o de bens imdveis ao inventario do Municipio da Serta podera decorrer dos seguintes procedimentos:
a) Aquisicgo por escritura;
b) Aquisi¢do por empreitada;
¢) Construgdo por administrag3o directa;
d) Aceitacao de doagdes, herangas e legados;
&) Adicdo de bens do dominio plblico por operagdes de loteamento;
f) Expropriagdo.

5 - Quando se trate de aquisicao de imoveis no estado acabado, é desencadeado pelo Notario Privativo do Municipio
0 processo com vista a celebragdo de escritura piblica, sendo o bem registado no inventario tendo como suporte

este documento.
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6 - Pela aprovacdo do Autc de Recepcdo Provisorio da Empreitada, o Sector de Contabilidade transfere o valor
correspondente registado em “Imobilizagées em Curso” para “Imobilizade Corpéreo”, sendo o bem registado no
inventario tendo como suporte este documento e a nota de langamento contabilistico.

7 - De acordo com a estrutura de Contabilidade de Custos adoptada pela Autarquia, sera imputado as obras
realizadas por administrag8o directa o valor apurado, correspondendo este ao custo de produgdo para efeitos de

contabilizagéo e adig&o ao inventario.

8 — No que respeita a aceitagdo de doagdes, herangas e legados a beneficio do inventario de bens iméveis da
Autarquia cabe ao Orgdo Executivo deliberar sobre esta matéria. A doagdo sera registada em “ImobilizagGes
Corpbreas” por contrapartida da conta de "Doagdes”.

9 - A adicdo de bens do dominio plblico por operagbes de loteamento decorre da transferéncia da propriedade do

construtor do loteamento para a propriedade da Autarguia, nas condigbes estipuladas no alvara de loteamento.

10 - A adi¢8o de bens imdveis ao inventario por forga do processo de expropriagdo segue o definido no Codigo das

Expropriacfes.

11 - A'inscrigdo na matriz predial, ou o averbamento em nome do Municipio da Sertd dos bens iméveis de dominio
privado, & obrigatoria, e & feifa junto da Repartigio de Finangas da localizagao do prédio e tem como objectivo o
levantamento e a compilagao do conjunto de prédios, risticos e urbanos, existentes numa freguesia ou numa parcela

da freguesia.

12 - O registo na Conservatéria do Registo Predial compreende a descrigio dos prédios e a inscrigio dos Direitos ou
encargos que sobre eles recaem, e destina-se a dar publicidade a situac&o juridica dos mesmos, tendo em vista a

seguranga do comércio juridico imobiliario.

Artigo 84°
(Bens em regime de locagio)

Os bens adquiridos através da celebragdo de contratos de locagéo, estdo sujeitos ao regime de amortizagGes
previsto na presente Regulamento e devem ser registados no inventario, do seguinte modo:
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1 - Apbs a celebraggo do contrato deverdio ser registados no inventério pelo valor correspondente ao custo do bem.

2 - As amortizaghes anuais relacionadas com a vida (til técnico — econdmica dos bens seguem a regra das quotas

constantes.

3 - Se ndo existir certeza razoavel de que o Municipio da Serta opte pela titularidade do bem no final do contrato, o

bem locado deve ser amortizado durante o periodo do contrato se este for inferior a0 da vida 0til.

4 - No final do contrato, se 0 Municipio da Sertd n&o exercer a opgéc de compra, devolve 0s bens ac lecador e

procede ao seu abate contabilistico e no inventario.

5 - No final do contrato, se o Municipio da Sertd exercer a op¢do de compra e os bens fiverem vida util,

permanecerdo no inventario e seguindo as regras da presente Norma.

Artigo 85°
SECCAO NI

DA REPARAGAO

Artigo 86°
(Reparagdo e manutengéo de bens)

1 - Cumpre o Sector de Gestdo do Patriménio Municipal e demais servigos do Municipio da Serta, zelar pelo bom

estado de conservacdo do imobilizado.

2 - A necessidade de efectuar uma reparag&o & proposta pelos Serviges responsaveis pela sua guarda e é validada

pelo Sector de Gestado do Patriménio Municipal que verifica as condigfes do bem.

3 - O Sector de Gestao do Patriménio Municipal compete a verificag@o da abrangéncia dos bens por garantia ou

contrato de manutengéo, situagéo que deve ser comunicada a Area de Aprovisionamento.

Preparado Por. ® Reservados todos os dizeitos. A reproducdo e use escrito
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Artigo 87°
{Grandes reparagdes e conservagoes)

1 - As grandes reparagfes e conservagbes consubstanciam-se em todas as modificacbes ou adigbes importantes
introduzidas em bens pertences ao imobilizado do Municipio da Sertd, que confribuam para acrescer,

substancialmente, a respectiva produtividade ou tempo de utilizaggo.

2 - As despesas delas resultantes devem onerar as rubricas de investimento nas quais os bens se enquadram, e

bem assim, serdo aditados ao imobilizado do Municipio da Serta.

3 - Para se poder classificar estas despesas como de capital - formag&o bruta de capital fixe - é necessario que a

incorporagao dos elementos tenha como contrapartida um prolongamento da vida Util dos bens reparados.

4 - Estdo na situagdo descrita no namero anterior, a substituigdo dos motores de maquinas e viaturas ou outras
pegas consideradas vitais, a modificagdo da estrutura ou adigao de outras divisdes aos edificios, a instalagéo de

sistemas novos de aguecimento central e condicionamento de ar.

5 - Em caso de divida e na impossibilidade de se verificar o referido nos nimeros anteriores, consideram-se
«grandes reparagdes ou beneficiagbes» sempre que o respectivo custo exceda 30% do seu valor patrimenial liquido,

atento o critério de materialidade,

6 — Nas grandes reparagdes e outras modificagdes, dever-se-4 indicar as alteragbes patrimoniais de acorde com a
codificagdo legalmente prevista para o Cadastro e Inventario dos Bens Méveis do Estado, Portaria n.® 671/2000, de
17 de Abril:

a) G R - grandes reparages ou beneficiagbes;
b) D E - desvalorizagdo excepcional (obsolescéncia, deterioragao, etc.);

¢) V E - valorizagao excepcional.

Preparado Par. ® Reservados todos os direitos. A reprodugéo e uso eserito
Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parte deste documento ndo sdo permitidos
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SECGAO IV

DO ABATE

Artigo 88°
{Ambito)

1 — As alteragbes e abates verificados no imobilizado corporeo, serdo objecto de registo na respectiva ficha de

inventario, atentos os ¢ddigos previstos no Artigo seguinte,

2 - As situagdes susceptiveis de originarem abates, de acordo com as deliberagdes do Orgéo Executivo, séo os que
a seguir se indicam e obedecem aos seguintes considerandos:

a) Alienacac:

i. O abate sO sera registado com a respectiva escritura ¢ compete o Sector de Gestdo do
Patrimonio Municipal, coordenar o processo de alienagao dos bens que sejam classificados de

dispensaveis;

ii. 86 poderdo ser alienados bens mediante deliberagéo autorizadora do Orgéo Executivo, Orgao

Executivo ou Deliberativo, atendendo as disposigdes legais aplicaveis;

ii. A alienagdo de prédios devera ser comunicada as respectivas Reparticido de Finangas e
Conservatéria do Registo Predial, nos casos aplicaveis;

iv. Sera elaborado um auto de venda no caso de no ser celebrada escritura de compra e venda,
onde serdo descritos 0s bens alienados e respectivos valores de alienagéo.

b) Cessdo, sem prejuizo do disposto no artigo seguinte:

i, No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser lavrado um auto de cessdo, devendo

este ser da responsabilidade do Sector de Gest&o do Patriménio Municipal

Preparada Por: @® Reservados todos os direitos. A reprodugdo e uso escrite
Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parte deste documento ndo sdo permitidos
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il. SO poderdo ser cedidos bens mediante deliberagio do Orgdo Executivo, atendendo &s

disposigbes legais aplicaveis.
¢) Declaragdo de incapacidade do bem

i. No caso de abate por incapacidade ou obsolescéncia do bem, deverdo ser os servigos
responsaveis a apresentar a correspondente proposta o Sector de Gestéo do Patrimdnio Municipal.

ii. Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou depreciado, sem prejuizo das
autorizagdes emanadas pela entidade competente, devera ser elaborado auto de abate, passando

a constituir sucata ou monos.
d) Furtos, extravios e roubos, destruigie e incéndics:

i. Nos casos de furtos, extravios e roubos, destruicio ou de incéndios, o Sector de Gestéo do
Patriménio Municipal, emana parecer que submete & entidade competente, propondo o abate do
bem, sem prejuizo de comunicagéo da ocorréncia 4 auforidade policial competente;

ii. A demolicio de prédios urbanos deve ser comunicada as respectivas Repartigéo de Finangas e
Conservatoria do Registo Predial, bem como quaisquer outros factos e situagdes a tal sujeitos.

3 - A cada abate devera corresponder o respectivo auto, o qual devera conter, entre outra informagao, a justificagéo
do mesmo, o cddigo de identificagdo do bem, o valor de aquisicdo inicial, a data de aquisi¢do ou data de entrada em

funcionamento, o valor contabilistico & data do abate e o valor obtido na alienagéo, se aplicavel.

Artigo 89°
(Abate)

A tipologia de aquisicdo e abate de bens do imobilizado, obedece aos seguintes cddigos, devendo constar
obrigatoriamente na respectiva ficha de inventario:

1- Tipo de abate:
Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reprodugdo e uso escrito
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a) 01 - alienagéo a titulo oneroso;
b) 02 - alienag&o a titulo gratuito;
¢) 03 - furtofroubo;

d) 04 - destruicao;

e) 05 - transferéncia;

f) 08 - troca;

g) 10 - outros.
SECCAOV

OUTRAS ALTERAGOES AO IMOBILIZADO

Artigo 90°
(Transferéncia interna)

1 - A fransferdncia de bens mdveis entre Organicas/Servigos do Municipio da Sertd, sb podera ser efectuada

medlante autorizagdo, por escrite, dos responsaveis das mesmas.

2 - O pedido deve ser elaborado pelo beneficiario da cedéncia, mediante a elaboragao do Auto de Transferéncia que
assinara conjuntamente com o cedente e com o beneficiario da cedéncia.

3 - O Sector de Gestdo do Patrimonio Municipal procede as alterages na aplicagdo suporte, imprime e distribuidas
novas listagens de bens & carga das Organicas/Servigos visados.

Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reprodugiio e uso escrito
Mota e Cosla, Guerra & Assoc. de qualquer parte deste documento nde sao permitidos
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Artigo 91°
(Permuta)

1 - A permuta & o contrato inominado através do qual se da uma coisa em troca de outra.

2 - Compete ao Orgéo Executivo, Orgdo Executiva ou Deliberativo, em fung#io do valor, decidir sobre a permuta de
bens do Municipio da Sertd, ap6s o gue se celebrard o contrato que é obrigatoriamente formalizado mediante

escritura plblica, no caso dos bens iméveis.

3 - Os bens envolvidos, sdo previamente avaliados e caso nao |hes seja conferida igualdade de valores havera que

compensar as diferengas, em regra, em numerario.

Artigo 92°
(Arrendamento)

O arrendamento é o contrato pelo qual uma das partes se obriga a proporcionar & outra 0 gozo temporario de um

bem imével mediante retribuigéo.

SECGAO VI

DO INVENTARIO E CADASTRO

Artigo 93°
(Ambito)

1 — Os bens do activo imobilizado corpdreo devem manter-se em inventario desde a sua aquisicdo, recepgdo e

inventariagdo, até ao seu abate.

Preparado Por. @® Reservados todos os direitos. A reprodugdo e uso escrito
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2 — Nos casos em que nao for possivel determinar o anc de aquisigdo, adopta-se como base, para se estimar a vida

0til do bem, o ano do inventario inicial.

3 — Por «vida 0til dos bens» entende-se o petfodo durante o qual se espera que os mesmos possam ser utilizados

em condigdes normais de produzir beneficios futuros para o Municipio da Serta,

Artigo 94°

(Regras gerais de inventariagao)

1 - A aquisiggio dos bens deve ser registada na ficha de inventaric de acordo com os codigos estabelecidos no art.”

81%

2 - No &mbito da gestio da elaboragio do inventario inicial e respectiva gestdo, devem ser adoptados os seguintes

procedimentos;

a} As fichas do inventario s2o mantidas permanentemente actualizadas;

b} Dever-se-a proceder a realizago de reconciliagbes entre 0s registos das fichas do imobilizado e os

registos contabilisticos quanto aos montantes de aquisigles e amortizagbes acumuladas;

¢) Dever-se-a realizar a verificagdo fisica periddica dos bens do activo imobilizado, podendo utilizar-se

testes de amostragem, e se confira com os registos, procedendo-se prontamente a regularizagéo a que

houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quande for o casa.

Artigo 95°

(Metodologias)

1 - Cada bem mavel deve ser inventariado de per si, desde que, constitua uma pega com funcicnalidade autbnoma

ou conjunto de pe¢as, com ou sem estrutura agregada, que concorram para, pelo menos, uma funcionalidade do

desempenho da miss&o da entidade contabilistica.

Preparado Por,

Mota e Costa, Guerra & Assoc.
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2 — Os bens imo6veis podem ser inventariados como:

a) Imével auténomo, sendo todo o prédio ristico ou urbano, bem como os Direitos a ele inerentes e as suas

partes integrantes;

b) Agrupamento imobiliario, sendo o conjunto de varias edificagbes separadas entre si, mas constituindo um

tado, por se encontrarem interligados por um espago comum, em regra vedado;

¢) Agrupamente de infra-estruturas, sendo o sistema ligado em rede, do mesmo tipo, subordinado a mesma

finalidade, num determinado espago geografico, delimitado no solo.

3 - A opcdo de metodologia de inventariagéo dos imaveis devera ser explicada nas notas anexas as demonstracdes

financeiras, nos casos das alineas b) e c).

Artigo 96°
{Bens de reduzido valor ou de renovagéo frequente)

1 - Os bens de reduzido valor ou de renovagéo frequente dever&o ser considerados no imobilizade do Municipio da

Sertd, por uma quantidade e valor fixo, quando se satisfagam simultaneamente, as seguintes condigdes:
a) Que representem, guando em conjunto, um valor materialmente relevante para o Municipio da Sert3;
b) Que ndo haja variagio sensivel na sua quantidade, valor ou composiggo.

2 — Para dar cumprimento ao disposto no nimero anterior devem os bens, que reltnam as condigBes enunciadas, ser

inventariados e agrupados em [otes.

3 - As situactes de abate por sinistro ou demais ocorréncias nfo sao objecto de registo, em regra, em fungéo da ndo
materialidade do bem de per si.

4 — As aquisigées por substituicdo que venham a ser incorridas, devem ser objecto de adequada classificaggo
orgamental, corrente ou de capital, ndo obstante a sua classificacdo patrimonial ser considerada um custo do

eXercicio.
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SECGAO VI

OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 97°

(Verificagao fisica)

1 ~ E efectuada anualmente, a verificagdo fisica dos bens constantes do patriménio imobilizade do Municipio da

Sert, e realizada a sua comparagio com os registos do cadastro de imobilizado.

2 - Devem compor a equipa de inventario elementos de outras organicas, nomeados para ¢ efeito, preenchendo

uma acta de acompanhamento de verificacgo fisica.

3 - A verificacac fisica compreende os seguintes procedimentos:

a) Impresséo das listagens de cadastro agrupando os bens por Organica/Servigo a que estio afectos;

b} Verificag&o fisica e comparagdo com as listagens pelo Sector de Gestéo do Patriménio Municipal e pelo

menos dois elementos de outras Organicas/Servigos, sendo um deles obrigatoriamente do servigo objecto

de analise.

c) Apbs justificagdo das diferencas eventualmente verificadas, sdo actualizados, pelo Sector de Gestdo do

Patrimonio Municipal, as eventuais correcgdes, garantindo, ainda, a emissao ou preenchimento de uma nota

justificativa dos mesmos ou, por contraposiggo, emissdo de uma declaragio negativa como evidéncia da

sua inexisténcia;

d) O Sector de Gestéo do Patrimbnio Municipal remete para as Organicas/Servigos listagem actualizada dos

bens a sua carga.

4 - Sera elaborado um refatério final em que constem as diferengas apuradas e uma conclusdo sobre o processo de

verificagdo fisica, onde consta referéncia & acta referida no nlimero anterior, que sera submetido a aprovagéo

superior.

Preparado Por:
Mota e Costa, Guerra <& Assoc.
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Artigo 98°
(Reconciliagio das Fichas de Cadastro e os Registos Contabilisticos}

1 - A contabilizaggo do imobilizado é efectuada pelo Sector de Contabilidade com base na factura com a confirmag&o

de recepgao.

2 - Anualmente é efectuada a comparagao entre 0s registos contabilisticos e os registos constantes no cadastro de

imobilizado, sendo gerade um relatério gue deverd ser aprovado pelo Chefe da Divis&o Econdmico-Financeira,

CAPITULO VIII
DESPESAS COM PESSOAL
SECGAO
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 99°
(Objectivo)

O chjectivo do presente capitulc & o de garantir 0 cumprimento adequado dos pressupostos de gestdo

administrativa, assung@o e liquidac8o de despesas com pessoal, de forma a permitir;
1 - Obter um cadastro actualizado do quadro de pessoal.
2 - Assequrar que 0s encargos assumidos estao devidamente justificados por documentos suporte.

3 - A segregacao de tarefas (cadastro, controlo de presengas, processamento de salarios, aprovagéo e pagamento).

Preparado Por: ® Reservados todas os direitos. A reprodugdo e uso escrito
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4 - Consideram-se no Ambito da presente norma, e nos termos da legislagao aplicavel, como despesas com pessoal
as remuneragfes certas e permanentes a titulo de vencimentos, salarios, gratificagbes, subsidios de refeigbo, de
férias e de Natal dos membros dos érgdos autarquicos, do pessoal do quadro e do pessoal em qualquer outra
situagio & outros abonos legais.

Artigo 100°
{Consideragdes gerais}

1 - Os procedimentos de controlo interno estabelecidos para a area de pessoal devem permitir evidenciar gue 0s
custos constantes da Demonstragio de Resultados correspondem a encargos e responsabilidades efeclivos da
Autarquia,

2 - Devera ser garantida uma eficaz segregagéo de tarefas, devendo o acesso as aplicages informaticas da area em

analise, ser limitadas quanio a sua consulta e aiteragGes.

3 - A actualizagdo do cadastro individual, controlo de presengas e horas extraordinérias, processamento de ajudas
de custo, processamento de vencimentos, aprovagdo das folhas de vencimentos e respectivo pagamento deveréo

ser efectuadas por pessoas diferentes com acessos diferenciados a aplicagéo.

Artigo 101°
(Processo Individual}

O Sector Administrativo de Pessoal deve elaborar e manter actualizado o processo individual e cadastro de todos os
funcionarios da Autarquia, este deve incluir todos os documentos inerentes & contratagéo do funcionario.

Preparado Por: ® Reservados lodos os dirsitos. A reprodugo e uso escrito

Mota e Costa, Guerra & Assoc. de qualquer parle deste documento ndo sio permitidos
i /semmﬁ'a%}'t\ado Municipio da Serta. m

/




Ref.: 8CI
R Municipio da Serta Sistema de Controlo Interno
P o Edigdo: 1.0 — 10/2007

i Norma de Controlo Intemo

Pagina 82 de 102

Artigo 102°
(Recrutamento e Selecgao de Pessoal)

1 - O recrutamento consiste no conjunto de operagbes tendentes a satisfagao das necessidades de pessoal da

Autarquia.

2 - A seleccao de pessoal consiste no conjunto de operagdes que, enquadradas no processo de recrutamento e
mediante a utilizagdo de métodos e téenicas adequadas, permitem avaliar e classificar os candidatos segundo as
aptiddes e capacidades para as fungfes a desempenhar.

3 - O recrutamento de pessoal para a Autarquia faz-se através de concurso, que, quanto & sua origem, pode
classificar-se em concurso externo ou interno, ou quanto a natureza das vagas, em concurso de ingresso ou de
acesso.

4 - A abertura de concurso é antecedida de um despacho autorizador pelo Presidente da Camara Municipal ou seu
substituto legal,

5 - Depois de langado o concurso e apds selecgdo do candidato, nos termos da [egislacSo em vigor, é elaborado e

assinado o contrato pelos outorgantes.

6 — O Sector de Contabilidade devera registar as operagdes correspondentes 3 assumpgdo de compromissos.
SECGAO I

PROCESSAMENTO DE ABONOS E DESCONTOS

Artigo 103°
(Processamento de Vencimentos)

1 — Compete ao Sector Administrativo de Recursos Humanos o processamento de vencimentos mensal e emisséo

de relatérios que o suportem, remetendo-os para registo contabilistico.

Preparado Por. ® Reservados todos os direitos. A reproducéio e uso esciito
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2. Os relatérios s3o conferidos Chefe da Divisgo Administrativa e de Recursos Humanos, sendo submetidos ao visto

de processamento pelo Presidente da Camara Municipal ou seu substituto legal.

3 - O Sector de Contabilidade, procede ao registo contabilistico e emissdo das Ordens de Pagamento e Guias de

Recebimento referentes as retengtes efectuadas.

4 - Todos os documentos de despesa devem acompanhar os relatérios enunciados no nlimero 1, dado que cabe &
Divisio Econdémico-Financeira organizar o arquivo com todos os mapas e documentos justificativos do

processamento efectuado.

Artigo 104°
(Pagamento de Vencimentos}

1 - O oficio com a relagéo de valores a transferir para os funcionarios, dado que se trata de uma ordem de
movimentagdo bancéria, deve ser assinado simultaneamente pelo Presidente da Camara Municipal, seu substituto
legal ou um dirigente com competéncia delegada para o efeito e Tesoureiro ou seu substituto.

2 - A Tesouraria apos validagéo do oficio com a relagdo de valores a transferir para os funcionarios, remete-o as
entidades bancérias, conjuntamente com os mapas de valores a creditar.

SECGAO Il

OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 105°
(Operagoes de Controlo)

1 - Compete a0 Sector Administrativo de Recursos Humanos elaborar e preparar mapas comparativos (periodos

homélogos) da execugdo de despesas com pessoal:
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a) Mensalmente devera ser efectuado o controlo de vencimentos e outros abonos. A despesa mensal &
confrontada com o valor orgamentado, o valor cabimentado e comprometido por classificagéo

organica/econémica.

b) Periodicamente deve ser efectuada comparagéo das despesas com pessoal com o periodo homdlogo do
ano anterior.

c) Devera ser efectuado controlo mensal de horas extraordinarias € dos funcionérios com o estatuto de
trabalhador-estudante.

d) Mensalmente deve ser efectuada reconciliagéo entre os totais dos registos do sistema de ponto e dos

mapas suporte & contabilidade de custos.

2 - Compete ao Sector Administrativo de Recursos Humanos verificar a exactidde do preenchimento dos
documentos, confirmar a existéncia dos despachos/autorizagdes necesséarias e informar sobre o enquadramento nos
limites legais impostos, nomeadamente no que se refere a prestagéo de trabalho extraordinario.

CAPITULO IX

TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS

Artigo 106°
{Atribuigéo, celebragao e pagamento)

1 - Na sequéncia da formalizagao de pedidos a Camara Municipal, de subsidios ou outro tipo de colaborago, por
parte de entidade terceiras, os pedidos sdo analisados e € equacionado o seu enquadramento no ambito das

atribuigBes do Municipio.

2 - E formulada uma proposta pelo Presidente da Camara ao Orgéo Executivo para deciso sobre a atribuigdo dos

apoios.
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3 - Os acordos celebrados poderdo envolver para além da comparticipacao financeira directa, prestagao de servigos,

disponibilizagic de equipamentos ou existéncias.

4 - Antes da deliberagéo pelo Orgéo Executivo, de acordo com a proposta de despesa, o Sector de Contabilidade
regista o respectivo cabimento, assegurando a cobertura orgamental da eventual deliberagéo. Apds deliberagéo pelo
Orgao Executivo, quando se decida pela concretizagio da despesa o Sector de Contabilidade regista o compromisso

e a obrigag&o para com o terceiro.

5 - Os protocolos celebrados por entidades que ndo o Municipio mas que, obriguem esta financeiramente, deveréo
ser sujeitos aos procedimentos de cabimento, compromisso e numeragdo sequencial instituidos nos procedimentos

de controlo interno,

6 — Compete a Divisdo Econdmico-Financeira o controlo dos pagamentos efectuados e execug&o financeira das

transferéncias concedidas.

Artigo 107°
{Controlo)

1 - O Sector de Contabilidade, deve manter um registo dos protocolos celebrados, com indicago do objecto, das

condigbes de pagamento, prazo de validade e possibilidade de renovagdo.

2 - Periodicamente ¢ Sector de Contabilidade deve efectuar a confrontagdo dos balancetes de outros credores,
nomeadamente credores de transferéncia, com os contratos celebrados até a data e em vigor, de modo a averiguar
se as responsabilidades decorrentes destes estdo correctamente reflectidas em termos orgamentais e patrimoniais.

Preparada Por: ® Reservados todas o5 direitos. A reproducéo e uso estrito
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CAPITULO X

TRANSFERENCIAS OBTIDAS

Artigo 108°
(Objectivo)

1 - E objectivo deste capitulo instituir procedimentos de controlo de receita proveniente de diversas fontes de

financiamento e despesa efectuada a qual esta consignada esta receita.

2 - Serdo ainda definidas competéncias dos varios servicos no controlo da execucdo e andlise da informagdo

apurada.

Artigo 109°
{Candidatura e acompanhamento de candidaturas)

1 - Mediante a comunicagdo de afribuicdo ou homologagdo dos financiamentos, a Divisdo Economico-Financeira
despoletar o procedimento de modificago orgamental, caso o financiamento ainda ndo se encontre definido nos

documentos previsionais.

2 - No caso das fransferéncias obtidas, a informag3o deve ser discriminada por acgdo das Grandes Opgbes do
Plano, indicando-se o respectivo ¢odigo & designagdo da acgdo, tendo-se em conta:

a) Os programas que sustentam os acordos de cooperagéo técnica e financeira entre administragZo central

e autarquia;

b) Os programas e medidas dos Quadros Comunitarios de Apoio;
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¢} Cutros financiamentos externos obtidos.

3 - Os Servicos responsaveis pela execugdo dos projectos financiados devem assegurar 0 acompanhamento de
todas as accfies com impacto financeiro nas diferentes fases dos projectos comparticipados, nomeadamente, a
aprovagdo do financiamento, a emissdo de pedidos de pagamento e respectiva liquidagdo e cobranga, comunicando
estas operagdes a Divisdo Economico-Financeira. Para tal a Divisdo Econdmico-Financeira deve assegurar a

existéncia de uma conta comente por cada comparticipag&o obtida, por projecto e por entidade financiadora.

4 - Os Servigos responsaveis pela execugao dos projectos financiados s&o responsaveis pela emissdo e remessa
dos pedides de pagamento, bem como pelo acompanhamento da respectiva cobranga.

5 - Para efeitos de confrolc a Divisdo Econémico-Financeira deve assegurar informagdo actualizada por
projecto/acgdo do Plano Plurianual de Investimentos sobre as despesas ja realizadas, comparticipagfes recebidas/a

receber e empréstimos utilizados/a utilizar.

CAPITULO XI
PASSIVOS FINANCEIROS
SECGAO|

DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 110°
(Objectivo)

O presente capitulo visa estabelecer procedimentos e medidas de controlo interno 0s processos de contracgéo,
ufilizagdo e coniabilizagdo de movimentos associados a passivos financeiros, particularmente empréstimos
bancarios.
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Artigo 111°
(Contracgdo de Empréstimos)

1 - O processo de contracgdio de empréstimo para a Autarquia encontra-se sujeito ao disposto no Quadro de
Competéncias e Regime Juridico de Funcionamento dos Org#os dos Municipios e Freguesias e nas Resolugdes do

Tribunal de Contas aplicaveis.

2 - A abertura de procedimento de consulta para contracgéo de empréstimo, é deliberada pelo Orgéo Executivo sob
proposta do respectivo Presidente ou seu substituto legal.

3 - A abertura de propostas e respectiva analise sio realizadas por comissdes a designar pelo Orgéo Executivo.

4 - 0 Orgso Executivo delibera sobre a proposta a adjudicar e sujeita a proposta & ratificagéo da Assembleia
Municipal.

5 - A proposta de minuta do contrato de empréstimo é aprovada pelo Orgdo Executivo e assinada pelo Presidente da
Cémara enquanto representante legal do Municipio.

6 - O contrato considera-se petfeito apds assinatura das partes ou apés visto do Tribunal de Contas quando carega

deste.

7 — De acordo com o definido nas regras previsionais estipuladas no POCAL, As importancias relafivas aos
empréstimos s6 podem ser consideradas no orgamento depois da sua contratagdo, independentemente da eficacia
do respectivo contrato.
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SECGAO Il

OPERAGOES DE CONTROLO

Artigo 112°
(Objectivo)

1 - Os procedimentos de auditoria efectuados na area de empréstimos tém como obijectivo verificar a coeréncia e
regularidade de todos os compromissos assumidos, procurando validar a correcgéo e execugdo dos procedimentos
instituldos, verificar as decisfes tomadas e validar contabilisticamente as informagfes financeiras apresentadas,

devendo ser efectuados os sequintes testes:
a) Analise da conformidade dos procedimentos de contracgio de empréestimos;

b) Validag&o dos valores incluidos nas amortizagdes e dos valores contabilizados através das regras
instituidas pelo POCAL, com recurse a mapas financeiros dos empréstimos, cruzando a informagdo
contabilistica e a informagdo apresentada pelas entidades bancéarias. Este teste deveréd ser efectuado

através de um processo de amostragem dos empréstimos confraidos pelo Municipio da Sert3;

¢} Confirmagdo dos valores dos juros contabilizados pelo Municipio da Serta de acordo com os empréstimos

coniraidos;

d) Verificagdo do arquivo dos documentos relevantes para salvaguarda dos empréstimos contraidos. Para
garantir a seguranga da informagao financeira, & necessario assegurar que toda a documentagao relevante
para a integridade do registo dos passivos financeiros se enconira devidamente arquivada e identificada na

Divisao Economico-Financeira.
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Artigo 113°
(Controlo de Passivos Financeiros}

1 - Cabe a Divisdo Econdmico-Financeira no ambito do controlo da execugéo financeira do empréstimo, efectuar
numa hase periodica 0s seguintes testes:

a) Confrontagdo da receita (extracto da conta de empréstimos) com o mapa de totais utilizados;
b) Confrontag&io da despesa efectiva {(encargos de amortizag&o e juros) com o mapa de controlo.
2 - Compete ainda & Divisao Econdmico-Financeira no Ambite das suas fungtes de controlo:

c) Elaborar um mapa de controlo onde constam os elementos relativos aos empréstimos, incluindo pedidos

de libertagdo e datas respecfivas;

d) Elaborar um mapa com a previsao de encargos a satisfazer em anos seguintes.

Artigo 114°
{Circularizagao a entidades bancarias)

1 - O objectivo da circularizagio a entidades bancarias & ¢ de garantir externamente uma confirmagdo de saldos,

apresentando, assim, um maior grau de confianga na informagao.

2 - O documento de resposta da entidade bancaria devera identificar saldos e apresentar sempre que possivel 0
mapa financeiro dos empréstimos contraldos pelo Municipio da Serta, Esta informagdo externa servira de apoio para
0 cruzamento de informagdo com os dados registados na Divisao Econdémico-Financeira.

Preparado Por: ® Reservados todos os direitos. A reprodugho € uso escrito
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CAPITULO XII

DA CONTABILIDADE DE CUSTOS

Artigo 115°
(Disposigdes gerais)

C apuramento dos custos das obras realizadas por recurso a sinergias internas, cujo objecto seja a construgo ou
grande reparagao de bens destinados ao imobilizado corporeo do Municipio da Serta, & obrigatoric nos termos da

presente secgao sem prejuizo das demais disposigdes aplicaveis.

Artigo 116°
(Apuramento de custos)

Por cada centro de custos, entre os quais se podem evidenciar as operagdes de construgao cu grande reparacao,

devem ser elaborados documentos de reporte de forma a evidenciar os respectivos custos directos:

1 - Custo de Materiais — compreende o custo com a aquisicdo de matérias-primas e produtos semi-acabados,
adquiridos e consumidos com o objectivo de serem incorporados em obras, no processo produfivo ou com destino ao

funcionamento da Autarquia.
2 - Custo de mao-de-obra — reflecte o custo do trabalho empregue no centro de custos em questdo,

3 - Custo das Maquinas e Viaturas - reflecte o custo da utilizagéo das maquinas afectas ao centro de custos.
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Artigo 117°
(Apuramento de custos)

1 - Em respeito pelas regras definidas no ponto 2.8.3 do POCAL - Contabilidade de custos e de acordo com o
detalhe do documento Apuramento de custos de bem ou servigo (CC-7) proposto ponto 12,3,7 do mesmo diploma, a

apuramento dos custos é efectuada numa base mensal,

2 - De modo a garantir a imputagéo da totalidade dos custos do exercicio (espelhados na classe #6 do Plano de
Contas Patrimonial), a Divisdo Economico-Financeira efectua o apuramento do valor de custos indirectos imputaveis

a cada fungdo.

3 - Os mapas da contahilidade de custos sio remetidos para analise do Presidente da Camara Municipal, bem com
0s mapas de custos e seleccicnados por servico responsavel remetidos para analise dos respeclivos Chefes de

Divisdo.

4 - Caso o centro de custos seja uma obra executada por administragéo directa, compete a Divisdo de Obras,
Urbanismo, Habitagdo e Abastecimento de Agua a elaboragdo de Auto de Recepgio Proviséria aquando da sua
conclusdo e comunicar a Divisdo Econémico-Financeira para transferéncia dos custos ja capitalizades em

imobilizagbes em curso para imebilizado firme.
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CAPITULO XllI

DAS OPERACOES DE FIM DE EXERCICIO
SECGAOI

DOS TRABALHOS DE FIM DE EXERCICIO

Artigo 118°
(Trabalhos de fim de exercicio)
Constituem trabalhos de fim de exercicio 0s que a seguir se indicam:
1 - Trabalhos preparatérios de apuramento e regularizagao das contas.
2 - Apuramento dos resultados.

3 - Etaboragao dos documentos de prestagdo de contas.

Artino 119°
(Trabalhos preparatérios)

1 - Constituem trabalhos preparatérios os que resultam do inventario geral, com o chjectivo de determinar se 0s
registos contabilisticos espelham de forma verdadeira e apropriada o valor dos bens, direitos e obrigagGes

prapriedade do Municipio da Serta.

2 - O inventéario geral compreende os inventarios parciais:
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a) Inventario das existéncias;
b} Inventério do imobillzade;
¢) Inventario das disponibilidades e das dividas a receber e a pagar.

3 - Na inventariagdo referida ne nimera anterior deve ter-se em conta os critérios de valorimetria e langamentos de

regularizagdo enunciados no art.® 54°.

SECGAO II

DAS AMORTIZAGOES E PROVISOES

Artigo 120°
{Amortizagoes)
1 - O método para o calculo das amortizages do exercicio é o das quotas constantes.

2 - Para efeitos de aplicag@io do método das quotas constantes, a quota anual de amortizaggo determina-se,
aplicando aos montantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamento, as taxas de amortizagao definidas
no CIBE.

3 - O valor unitario e as condigBes, em que os elementos do activo imobilizado sujeitos a depreciacdo possam ser

amortizados num s6 exercicio, sdo os definidos no CIBE.

4 - E permiiida a fixagdo de quotas diferentes das estabelecidas na Lei, para os elementos do activo imobilizado

corpérec adquirido em segunda mao, desde que acompanhada de justificagao adequada.
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Artigo 121°
(Provisdes)

1 - A constituicdo de provistes deve respeitar apenas as situagies a que estejam associados riscos e em que ndo se

trate de uma simples estimativa de um passivo certo, ndo devendo a sua importancia ser supericr as necessidades.

2 - S&o consideradas situagdes a que estejam associados riscos, as que se referem, nomeadamente, as aplicagdes
de Tesouraria, cobrangas duvidosas, depreciago de existéncias, obriga¢des e encargos derivados de processos
judiciais em curso, acidentes de trabalho e doengas profissionais.

3 - Para efeitos de constituigio da provisao para cobrangas duvidosas, consideram-se as dividas de terceiros, as que

estejam em mora ha mais de seis meses & cujo risco de incobrabilidade seja devidamente justificado.

4 - O montante anual acumulado de proviséo para a cobertura das dividas referidas no paragrafo anterior é
determinado de acordo com as seguintes percentagens:

a) 50% para dividas em mora ha mais de 6 meses e ate 12 meses;
b) 100% para dividas em mora ha mais de 12 meses.

5 - As dividas que tenham sido reclamadas judicialmente ou em que o devedor tenha pendente processc de
execucdo ou esteja em curso processo especial de recuperagao da empresa de faléncia, so tratadas como «custos
e perdas extraordinarios», quando resulte do respectivo processo judicial a dificuldade ou impossibilidade da sua
cobranga e sejam dadas como perdidas.

6 - N3o sdo consideradas de cobranga duvidosa as seguinies dividas:
a) Do Estade, Regides Auténomas e Autarguias Localis;

b) As cobertas por garantia, seguro ou caugdo, com excepegso da importancia correspondente & percentagem
de desconto ou descoberto obrigatorio,
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SECGAOIII

DOS ACRESCIMOS E DIFERIMENTOS

Artigo 122°
{Ohjecto)

A rubrica de acréscimos e diferimentos destina-se a permitir o registo dos custos e dos proveitos nos exercicios a
gue respeitam, independentemente do momento em que se verificou a despesa ou receita, ou o pagamentoc ou

recebimento, no cumprimento do principio da especializagao.

Artigo 123°
{Conceitos basicos)

O conceito de acréscimo e diferimento esta intertigado com:;

1 - Custo — componente negativa do rédito, representa o consumo de recursos, de trabalho ou capital, no
desenvolvimento da actividade normal da entidade e com vista a uma futura obtengdo de proveitos. Representa um

fluxo econdmico.

2 - Despesa — momento em que nasce a cbrigagdo de pagar ou liguidar determinado valor a favor de um terceiro,
originando uma divida. Essa responsabilidade podera resultar de uma aquisigéo externa ou de um consumo interno
de recursos (por exemplo, salérios do pessoal). Representa um fluxo financeiro.

3 - Pagamento ~ dispéndio de meios de Tesouraria para liquidagdo de uma despesa. Representa um fluxo de
Tesourarfa.

4 - Proveito ~ componente positiva do rédito, resulta dos factos que incrementam a massa patrimonial do Municipio
da Sertd, tais como vendas de bens ou servigos, transferéncias e subsidios obiidos, Representa um fluxo economico,
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5 - Receita — momento em que nasce o Direito a receber determinado valor de um terceiro, criginando um crédito.

Representa um fluxo financeiro;

6 - Recebimento ~ recebimento de meios de Tesouraria para regularizagéo de uma receita. Representa um fluxo de

Tesouraria,

Artigo 124°
(Conceitos especificos)

1 - O principio contabilistico da especializagdo, tal como definido em sede do POCAL, estabelece que os proveitos e
0s custos s@o reconhecidos quando chtidos ou incorridos, independentemente do seu recebimento ou pagamento.

2 ~ As contas de acréscimos e diferimentos s8o contas de regularizaggo que visam colmatar o desfasamento
temporal, por vezes existente, entre os fluxos econdmicos, custos e proveitos, e os fluxos financeiros, despesas e

receitas, e de tesouraria, pagamentos e recebimentos, associados as operag@es da entidade,
3 - As contas de acréscimos e diferimentos podem ser dividas em:

a) Acréscimos de proveitos — serve de contrapartida aos proveitos a reconhecer no proprio exercicio, ainda

gue n&o tenham documentagdo vinculativa, cuja receita s6 venha a obter-se em exercicio(s) posterior(es).

b) Custos diferidos —~ compreende os custos que devam ser reconhecidos nos exercicios seguintes
respeitantes a despesas j& assumidas.

c) Acréscimos de custos - serve de contrapartida aos custos a reconhecer no proprio exercicio, ainda que néo

tenham documentagao vinculativa, cuja despesa s6 venha a incorrer em exercicio(s) posterior(es).

d) Proveitos diferidos — compreende os proveitos que devam ser reconhecidos nos exeicicios seguintes
referentes a receitas ja obtidas.
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Artigo 125°
(Controlo)

O controlo das contas de acréscimos e diferimentos deve ser efectuado por andlise de todos os registos que compde
o saldo a cada momento, os quais devem ser compensados - saldados - logo que deixe de se verificar o

desfasamento entre ¢ fluxc econdémico e o fluxo financeiro que lhes deu origem,

CAPITULO XIV

PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 126°
(Documentos)

Sao documentos de prestagdo genérica de contas do Municipio da Serid, os enunciados na Resolug&o do Tribunal
de Contas que define as instrugdes para organizagéo e remessa de documentagdo das contas das autarquias locais
e enfidades equiparadas abrangidas pelo POCAL,

Artigo 127°
(Organizagdo e Aprovacao)

1 - A elaborag&o e organizagao dos documentos de prestagio de contas do Municipio da Serté deve obedecer ao
estipulado no POCAL.

2 - Os documentos de prestacdo de contas devem ser elaborados na Divisdo Econémico-Financeira com a
colaboragdo da Divisdo Administrafiva e de Recursos Humanos.

3 - Os documentos sdo canferidos pelo Chefe da Divisdo Econdmico-Financeira.
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4 - Os documentos de prestagfo de contas ndo devem ser rubricados no seu canto superior direito, apenas
assinados nos espagos referenciados para assinatura dos dirigentes responsaveis e membros do Orgéo Executivo
adstritos as areas financeira e de recursos humanos.

5 - Os documentos de prestagdo de contas sdo enviados ao Tribunal de Contas, de acordo com o definido na
Resolucdo do Tribunal de Contas que define as instrugdes para organizag8o e remessa de documentagio das
contas das autarquias locais abrangidas pelo PQCAL, dentro do prazo legalmente estipulado, devidamente

aprovados pelo Orgdo Executivo, Orgao Executivo independentemente da apreciago pelo Orgéo Deliberativo.
6 - Os prazos para apresentagao dos documentos de prestacio de contas 80 0s seguintes:

a) O Orgdo Executivo apresenta os documentos ao Orgéo Deliberafivo no més de Abril do ano seguinte a
que respeitam, como tal a aprovagéo pelo Orgéo Executivo deve ocorrer de forma a cumprir este prazo,

b) As contas da Autarquia sergo enviadas pelo Orgao Executivo a Tribunal de Contas até dia 15 de Maio do
ano seguinte a que respeitam, com copia ao Ministro das Finangas e Ministro que tutela as autarquias

locais;

¢) Apds a sua aprovagdo os documentos terdio que ser enviados ao Institufo Nacional de Estatistica e

Direcgao Geral do Orgamento até 30 dias lteis.

d) No que respeita ao envio de informagfo 4 Comisso de Coordenago Regional respectiva, deverdo o
Municipio da Serta remeter-lhe 30 dias apds a sua aprovagdo, independente da sua apreciacéo pelo drgéo
deliberativo, copias dos seguintes documentos:

—  Execugdo anual do Planc Plurianual de Investimentos;
— Mapas de execugio orgamsntal;

— Balango;

— Demonstragao de resultados;

— Anexos as demonstrages financeiras.

Preparado Por ®& Reservados todos os direitos. A reprodugio e uso escrito
Mota e Costa, Guerra <& Assoc. de qual arte deste documento ndo sdo permitidos
P Mescﬁta do Municipio da Serta.
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Artigo 128°
(Prestacao de Contas Intercalar)

1 - De acordo com o estabelecide no POCAL, as contas sdo prestadas por anos econémicos que coincidem com o

ano civil,

2 - Quando ocorra mudanga do Orgéio Executivo, as contas serdo reportadas a cada geréncia, ou seja, as contas
serdo encerradas na data em que ocorreu a substituicdo. Deste modo a Autarguia tem um prazo de 45 dias para

apresentagdo das contas ao Tribunal de Contas a contar da data de substituiggo.

3 - Os procedimentos para elaboragdo, conferéncia e remessa s&o idénticos aos definidos para a prestagao de conta

regular.

CAPITULO XV

DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 129°
(Norma revogatoria)

1 - S&0 revogados, a partir da data indicada no artigo que refere a data de entrada em vigor, todos os documentos,
ordens de servico e normas internas que regulem assuntos do &mbite do presente Sistema de Controlo Interno na

parte em que contrariem as regras e principios ora estabelecidos.

Preparado Por. @ Reservados todos os direitos. A reproducao e uso escrito
Mota e Gosta, Guerra & Assoc de qualquer parte_deste documento ndo sdo permitidos

S, som aum}zaﬁﬁsaa do Municipio da Sera,
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Artigo 130°

(Publicidade e Implementacdo)

1 - Compete ao Orgao Executivo o envio & Inspecgio-Geral de Finangas e & Inspecgéo Administrativa Regional de

copia da presente Norma de Controlo Interno, bem como, de todas as suas alteragdes, no prazo de trinta dias apds a

sua aprovagao, de acordo com a legislagéo em vigor.

2 - Deve ser dada publicidade e divulgagao interna suficiente de forma a tornar exequivel a sua aplicagao

generalizada.

3 - Compete as DivisOes e na auséncia das mesmas as Secgbes, implementar o cumprimento das normas definidas

no presente sistema e dos preceitos legais em vigor.

Artigo 131°

(Revisbes e Alteragdes)

1 - A Divis&io Econdmico-Financeira reunira contributos das respectivas Secgfes e Divisbes decorrentes da aplicagio

das presentes normas, nas suas atribuictes de acompanhamento e avaliagdo permanente do presente sistema.

2 - Aqueles contributos sustentarfio a proposta de revisdo e acfualizagdo que a Divisde Econdémico-Financeira

remetera & apreciagdo da presidéncia, que submetera a decisdo do Orgao Executivo.

Artigo 132°

{Responsabilidade funcional)

1 - A violagao das regras estabelecidas no presente Sistema de Contrclo Interno, sempre que indicie o cometimento

de infracgdo disciplinar, dara lugar & imediata instauraggo do procedimento competente, nos termos prescritos no

Estatuto Disciplinar,

Preparado Por:
Mota e Costa, Guerra & Assoc.

® Reservados fodos os direitos. A reprodugic e uso escrito
de qualquer parte deste documento nfo séo permitidos m
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2 - As informagbes de servigo que déem conta da violagdo das regras estabelecidas no presente Sistema de
Controlo Interno integrardo o processo individual do funcionario visado, sendo levadas em linha de conta na

afribuicdo da classificagao de servigo relativa ac anc a gue respeitem.

Artigo 133°
(Entrada em Vigor)

O presente regulamento entra em vigor apés aprovagao pelo Orgéo Executivo,

Preparado Par: ® Reservados todos os direitos. A reprodugao e uso escrito
Mota & Costa, Guerra & Assoc. de qualquer palte desle documento ndo sdo permitidos
e e sem auto icipio da Seris.
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