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Regulamento da Biblioteca Municipal — Padre Manuel Antunes — Sert4,

Preambulo

7

A Biblioteca Municipal da Padre Manuel Antunes é um equipamento cultural da
Camara Municipal da Sertd, que pretende oferecer um servico de qualidade a
populacéo, enquadrado na promoc¢do dos principios universalistas consagrados pela
UNESCO no Manifesto para as Bibliotecas Publicas.

Assim, ao abrigo da alinea c) do artigo 10.° da Lei n.°2/2007, de 15 de janeiro, € no
uso da competéncia que esta cometida a camara municipal pela alinea a) do n.° 6 do
artigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, elaborou-se o presente regulamento,
que foi submetido a apreciacdo publica através do aviso n.°184/2012 publicado no
Diario da Republica, a 20 de fevereiro, e através da afixacao do Edital n.° 10/2012 nos
Pacos do Concelho, nas Juntas de Freguesia e no sitio da internet, deu-se
conhecimento da fase de apreciacdo publica durante o prazo de 30 dias.

A Camara e a Assembleia Municipal aprovaram o regulamento da Biblioteca Municipal
— Padre Manuel Antunes — Serté, decorrida a fase de apreciacao publica, a 18 de abril
de 2012 e a 28 de abril de 2012, respetivamente, dando origem ao documento que
agora se publica

O Regulamento seré publicado em edital, no Diario da Republica e no sitio da internet
do Municipio

CAPITULO |
Ambito e Estrutura
Artigo 1.°
Objeto

O presente Regulamento define as condigbes de funcionamento da Biblioteca
Municipal Padre Manuel Antunes (doravante referida como BMPMA).

Artigo 2.°

Definicao
A BMPMA é um servico publico de carater informativo, educativo e cultural do
Municipio da Serta.

Artigo 3.°
Horério de funcionamento
1. Sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes, a Biblioteca tem como
horario de funcionamento:

2.2-feira 3.2-feira 4 2-feira 5.2-feira 6.2-feira Séabado DO”."”go
e feriados
10h00 — 10h00 —
13h00 10h00 — 10h00 — 10h00 — 10h00 — 13h00 Encerrado
14h00 — 18h30 18h30 18h30 18h30 14h00 —
18h00 18h00

2. Entre 15 de julho e 31 de agosto, a Biblioteca encerra ao sabado.
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Este horario pode ser ajustado em fungdo das épocas do ano, das
necessidades dos utentes e dos meios humanos e materiais disponiveis.

A Biblioteca pode ainda encerrar em dias especificos, por deliberacdo do
executivo camarario, no uso da sua competéncia em matéria de gestao e
funcionamento dos seus servicos.

O horario de funcionamento deve estar afixado em local publico visivel.
Qualquer alteracdo ao horario de funcionamento da Biblioteca deve ser
divulgada atempadamente e afixada nos locais proprios.

Artigo 4.°
Objetivos gerais
Sao objetivos gerais da BMPMA:

a) Assumir-se como um dos principais centros da vida cultural do
concelho, possibilitando a todos os municipes o contacto com as
criagOes literarias, artisticas e cientificas da humanidade;

b) Facilitar o acesso da populacdo, através do empréstimo ou consulta
local, a livros, periddicos, documentos audiovisuais e outros tipos de
documentacéo, independentemente do seu suporte, no pleno respeito
pela diversidade de gostos e escolhas dos leitores;

c¢) Fomentar o gosto pela leitura e contribuir para o desenvolvimento
cultural da populacdo, sem distincdo de idade, raga, sexo, religido,
nacionalidade, lingua ou condi¢ao social;

d) Criar e fortalecer habitos de leitura nas criancas desde a primeira
infancia;

e) Proporcionar condi¢cdes que permitam a reflexdo, o debate e a critica,
nomeadamente através das atividades de intervencdo cultural da
biblioteca;

f) Valorizar e divulgar o patriménio cultural do concelho, nomeadamente
através da constituicdo e organizacdo de fundos locais, contribuindo
para fortalecer a identidade cultural da comunidade;

g) Organizar e difundir informacao util e atualizada, em diversos suportes,
e recorrendo as novas tecnologias;

h) Contribuir para a ocupacéo dos tempos livres da populacao;

i) Promover o desenvolvimento de uma rede local de leitura publica.

Artigo 5.°

Atividades
Com vista a prossecucdo dos seus objetivos, a biblioteca municipal
desenvolvera as seguintes atividades:

a) Atualizar permanente do seu fundo documental e bibliografico, no
minimo de 10% por ano, relativamente ao fundo minimo inicial, de forma
a evitar o seu rapido envelhecimento;

b) Organizar adequadamente os seus fundos;

c) Promover sessfes de leitura e outras atividades de animagdo cultural
(exposicgbes, feiras do livro, coloquios, agbes de formacgado, sessdes de
poesia, encontros com escritores, entre outras);

d) Promover atividades de cooperacdo com outras bibliotecas e
organismos culturais;

e) Criar postos de leitura da Biblioteca Municipal noutras localidades do
concelho, contribuindo para a constituicdo de uma rede de leitura
municipal e para a eliminacdo das barreiras geograficas existentes;

f) Criar oportunidades de formacdo e aperfeicoamento dos recursos
humanos, como forma de responder as necessidades de informacgéo
dos utilizadores.
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2. Para além das atividades a que se refere o numero anterior, a biblioteca
municipal podera ainda abrir 0s seus espacos a outras atividades que nado
concorrentes com 0s objetivos gerais, sempre que se justifique.

3. As atividades a realizar fora das horas de servico publico serdo sempre
asseguradas por um funcionario da biblioteca e, na falta de recursos humanos
necessarios a sua execucao, devera recorrer-se a pessoal de outros servicos
do municipio, quer por razbes de seguranca, quer para responsabilizacdo dos
Servicos.

4. Além das atividades previstas nos niumeros anteriores, a Biblioteca Municipal
da Sertd podera desenvolver outras, desde que enquadradas nos objetivos a
que se propde.

Artigo 6.°

Areas funcionais
1. A Biblioteca Municipal é constituida pelas seguintes areas funcionais:
a) Rececao/exposicoes;
b) Seccdo de adultos (empréstimo, consulta local, periddicos, fundo
regional e Internet);

c¢) Seccdo infantil (empréstimo, consulta local e Internet);

Artigo 7.°

Acesso a informacédo

1. A documentacdo esta organizada em conformidade com o seu suporte de
informacao;

2. A documentacdo esta arrumada por assunto, segundo a CDU (Classificacdo
Decimal Universal);

3. O acesso as estantes € livre. Os documentos existentes nas salas de leitura
podem ser consultados pelos utilizadores;

4. Pode ser impedida a entrada a utilizadores que se apresentem em condicdes
de higiene e salubridade inadequados, que possam pbér em causa o0 bem-estar
dos restantes utilizadores.

CAPITULO II
Utilizadores
Artigo 8.°
Utilizadores
Pode utilizar os servicos prestados pela BMPMA qualquer individuo ou entidade
coletiva.
Artigo 9.°
Privacidade e protecdo dos dados pessoais
1. E garantida a privacidade dos utilizadores da BMPMA, ndo sendo cedida a
terceiros qualquer informacdo respeitante a dados pessoais, documentos
consultados ou emprestados, recursos utilizados ou qualquer outra informacéo,
nos termos definidos pela Comisséo Nacional de Protecéo de Dados.
2. Os dados recolhidos destinam-se a ser utlizados pela BMPMA para fins
estatisticos, de gestédo de utilizadores, empréstimos e divulgacdo de atividades
e servicos.
Artigo 10.°
Menores de idade
1. A pessoa adulta, incluindo pais, tutores ou encarregados de educacéo,
responsavel pelo menor de idade que frequente a BMPMA assume toda a
responsabilidade pelas acdes do menor;
2. A responsabilidade pela informagdo consultada ou acedida pelo menor é,
integralmente, do adulto responsavel;
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3. A BMPMA nédo se responsabiliza por qualquer incidente ou acidente ocorrido
nas suas instalacbes com menores de idade.

Artigo 11.°
Direitos

1. O utilizador tem direito a:

a)
b)
c)

d)

)

h)

)
K)

Usufruir de todos os servicos prestados pela Biblioteca;
Ser tratado com delicadeza, atencéo, isencao e igualdade;
Ter assegurada a confidencialidade sobre os seus dados particulares, quer
0s que forneceu nos atos de inscricdo e atualizacdo do seu cartdo de
utilizador, quer o0s que sejam relativos aos seus movimentos de
empréstimo e utilizacdo de equipamentos, & excecao daqueles a que seja
estritamente necessario recorrer em caso de incumprimento regulamentar
da parte do utilizador ou para a elaboracdo de trabalhos de relatérios e
avaliacdo estatistica, sendo que, mesmo nestes casos, de forma alguma
sobre 0os mesmos poderd ser efetuada qualquer incidéncia particular;
Circular livremente em todos o0s espacos destinados ao publico,
salvaguardando-se apenas situacdes de comportamentos inadequados ou
posse e transporte de materiais e objetos interditos;
Consultar livremente, ou se o desejar, com apoio de técnicos de biblioteca,
a informacdo existente e destinada a uso publico que se encontre nos
catalogos informatizados;
Retirar das estantes os documentos que pretenda consultar, ler, visionar
ou requisitar para empréstimo domiciliario;
Aceder ao empréstimo gratuito de monografias, documentos
audiovisuais/multimédia e utilizagdo dos equipamentos disponiveis;
Participar em todas as atividades promovidas pela BMPMA, nos seus
varios espacos, desde que destinadas ao publico em geral;
Apresentar sugestdes e propostas, bem como criticas e reclamacdes
fundamentadas e obter resposta as mesmas, desde que se tenha
identificado;
Ser informado sobre a organizagdo, servigcos, recursos e atividades da
Biblioteca;
Ser acompanhado por cdo de guia ou outro meio de orientagdo, caso se
trate de um utilizador invisual.

Artigo 12.°

Deveres

1. O utilizador deve:

a)
b)

c)

d)

)
h)

Aceitar e cumprir as normas estabelecidas no presente Regulamento;
Manter em bom estado de conservacdo as espécies documentais que |lhe
forem facultadas, bem como fazer bom uso das instalagbes e dos
equipamentos;

Manter atualizados os dados pessoais constantes na sua ficha de
inscricao;

Preencher os impressos e/ou responder a questionarios necessarios para
fins estatisticos e de gestao;

Cumprir os prazos estipulados para a devolucdo dos documentos
requisitados para empréstimo domiciliario;

Indemnizar a Camara Municipal, através da BMPMA, pelos danos ou
perdas que forem da sua responsabilidade;

Contribuir para a manutengdo de um bom ambiente no interior da
Biblioteca;

Relacionar-se de forma civica e educada com os outros utilizadores e com
os funcionarios;
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i) Aceitar e respeitar as indicacbes regulamentares que lhe forem
transmitidas pelos funcionarios da Biblioteca;

j) Comunicar imediatamente a perda e extravio do cartdo de leitor, sob pena
de lhe ser imputada a responsabilidade pelo uso abusivo e eventual
utilizac&o fraudulenta do mesmo por terceiros;

k) Colocar sobre as mesas e/ou carrinhos, ou devolver aos funcionarios todos
os documentos que tenham sido retirado das estantes, de forma a manter
os fundos em perfeita organizacdo. A reposicao no lugar sera feita pelos
funcionéarios da biblioteca;

I) Manter o siléncio em todas as salas destinadas ao publico.

Artigo 13.°
Sancdes por comportamentos perturbadores

Todos aqueles que perturbem o normal funcionamento da biblioteca, infringindo as
disposi¢es do presente Regulamento, bem como adverténcias dos funcionarios, séo
convidados a sair e, caso seja necessdario, devem ser chamadas as respetivas
autoridades policiais e acionados os procedimentos legais apropriados.

=

CAPITULO IlI
Utilizac&o dos servicos
Artigo 14.°
Utilizacéo presencial

A utilizacdo presencial dos servicos da BMPMA né&o obriga a qualquer registo
de entrada ou a posse de cartdo de utilizador, excetuando-se 0s servigcos e
beneficios exclusivamente reservados para o efeito.
O cartdo de utlizador € atribuido por solicitacdo do interessado, sendo
necessario a recolha pela BMPMA dos dados sobre a pessoa ou entidade
coletiva.
O cartdo de utilizador identifica um utilizador inscrito na BMPMA.
Aos utilizadores com cartdo é permitida a utilizacdo de todos os servicos da
BMPMA, a participagdo das atividades desenvolvidas pela BMPMA, para as
guais seja obrigatéria a apresentacdo do cartdo, assim como a fruicdo de
outros servicos e beneficios que venham a ser considerados como reservados
a utilizadores com cartao de utilizador.

Artigo 15.°

Modalidades do cartdo

Cartao individual — para pessoas em nome individual,
Cartao coletivo — para entidades em nome coletivo.

Artigo 16.°

Pedido do cartéo individual

Preenchimento do formulario “Ficha de inscricdo” (com entrega presencial) que
funcionara como termo de responsabilidade. No caso de o utilizador ser menor,
devera ser assinado pelo responsavel legal e ser acompanhado de fotocépia
de um documento de identificagéo do adulto responsavel.
Apresentacdo de um documento de identificacdo com fotografia e um
comprovativo de morada (por exemplo, o recibo da agua).

Artigo 17.°

Pedido do cartéo coletivo

Preenchimento do formulario “Ficha de inscricdo” (com entrega presencial) que
funcionard como termo de responsabilidade, carimbado e assinado pelo
responsavel da entidade.
Apresentacdo do cartdo de contribuinte da entidade e do comprovativo de
domicilio fiscal.

Artigo 18.°
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Validade

O cartéo de utilizador é valido a partir do momento da entrega, nao tendo prazo
de validade.
Pontualmente, poderd ser solicitada a confirmac¢do da validade dos dados
fornecidos;
A nédo utilizacdo prolongada dos servicos da BMPMA por um utilizador pode
implicar a eliminagdo do respetivo cartdo, nunca, sem antes, o utilizador ser
devidamente contactado pela BMPMA.
A pedido do interessado, 0 seu registo pode ser eliminado. Este procedimento
implica:

a) A devolucéo do cartéo;

b) A regularizacédo de todos os movimentos com ele efetuados;

c) A perda do direito de utilizacdo de servicos e beneficios reservados

a utilizadores com cartao.
Artigo 19.°
Custos

A primeira via do cartéo é gratuita.
Todas as vias subsequentes (por perda, extravio ou dano) estdo sujeitas ao
pagamento dos valores previstos no anexo | do Regulamento Geral de Taxas
Municipais.

Artigo 20.°
Responsabilidades e obrigacdes inerentes ao pedido de cartdo
Aceitar as disposi¢Oes constantes no presente regulamento.
Fornecer informacdes verdadeiras e exatas.
Atualizar as informacdes fornecidas, sempre que ocorra qualquer alteracao.
Apresentar o cartdo sempre que solicitado,
Assumir total responsabilidade pelos movimentos efetuados com o cartdo de
utilizador.
Comunicar, de imediato, o extravio do cartdo de utilizador a BMPMA.
CAPITULO IV
Leitura na Biblioteca
Artigo 21.°
Disposicdes gerais

Podem ser lidos ou consultados livremente na BMPMA todos os livros,
periodicos, documentos audiovisuais, multimédia ou outros, que se encontrem
nas salas em livre acesso ao publico ou na area de depdsito;
A consulta deve ser efetuada na sala onde os documentos se encontram. A
titulo excecional, e mediante autorizacdo do funcionario do servico, podem
transitar de uma sala para a outra;

a) O acesso aos documentos reservados em depésito sera condicionado,

necessitando de prévia autorizacdo do bibliotecario, mediante o

preenchimento antecipado de uma requisicao prépria para o efeito;
Os fundos documentais estdo arrumados por assunto, de acordo com a
Classificagdo Decimal Universal (CDU). O fundo infantojuvenil tem uma
adaptacdo apropriada a esta faixa etaria. Os fundos de audiovisuais tém uma
classificacéo propria, adaptada a este material.
Os utilizadores s6 poderédo realizar fotocopias de acordo com as finalidades
legalmente estabelecidas, do que, desde logo, decorre a interdicdo de cdpias
de um documento na integra, na salvaguarda dos legais Direitos de Autor.
Em nenhum caso poderdo ser feitas copias de documentos que estejam em
mau estado ou que ao serem sujeitos ao processo de cOpias se danifiqguem;

CAPITULO V
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Empréstimo domiciliario
Artigo 22.°
Disposicbes gerais
1. Entende-se por empréstimo domicilidrio a requisicdo de documentos da
BMPMA para utilizacdo fora das suas instalacoes.
2. O servico de empréstimo domiciliario encerra 15 minutos antes do horario de
encerramento da BMPMA.

Artigo 23.°
Documentos passiveis de empréstimo

1. O empréstimo domiciliario faz-se mediante a apresentacdo do cartdo de
utilizador;

2. Estdo disponiveis para empréstimo todas as monografias, com excec¢do das
obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias,...), obras raras ou em mau
estado de conservacdo, obras que integrem exposicdes bibliograficas, os
documentos que integrem o fundo local e todas aquelas que ficarem
previamente definidas pelo responsavel do servico. Os documentos néo
passiveis de empréstimo, estao identificados com sinalética prépria.

3. Nao é permitido o acesso ao empréstimo domiciliario com a apresentacéo do
cartdo de utilizador identificativo de outro utilizador.

Artigo 24.°
Prazos de empréstimo

1. Designa-se prazo de empréstimo o numero maximo de dias Uteis de
empréstimo, apos o qual o documento deve ser devolvido.

2. A contabilizacéo do prazo tem inicio a partir do dia de empréstimo, inclusive.

3. Quando o fim do prazo ou data de devolucdo coincide com um dia de
encerramento da BMPMA, este transita para o dia de funcionamento
imediatamente a sequir.

Artigo 25.°
Renovacao dos prazos de empréstimo

1. Entende-se por renovagdo a intencdo expressa pelo utilizador de prolongar o
prazo de empréstimo, inicialmente estipulado.

2. O numero de dias de prolongamento do prazo tem inicio a partir do dia em que
este é solicitado, inclusive.

3. Arenovacdo pode ser feita pessoalmente ou por telefone.

4. A renovacdo ndo € aceite caso se verifique o pedido de reserva sobre esse
documento.

5. Arenovagdo nado é aceite caso o prazo de empréstimo tenha sido ultrapassado.

Artigo 26.°
Reserva de documentos

As reservas podem ser feitas presencialmente ou online.

2. Apds a comunicagdo pelos servicos da BMPMA sobre a disponibilidade do(s)
documento(s), este(s) devera(ao) ser levantado(s) em 5 dias Uteis, a contar da
data da comunicagao.

=

Artigo 27.°
Regras de empréstimo
1. Asregras de empréstimo sédo as seguintes:
a) Utilizador individual:

Documento Quantidade Praz,o (.je Renovagtes
empréstimo
Livros 4 10 2

CD. bVvD, CD-Rom 2 3 2




®
o:.g... ®
..... ...

sertamunicipio

b) Utilizador coletivo:

Documento Quantidade Praz,o (.je Renovacoes
empréstimo
Livros 8 20 2
CD. DVD, CD-Rom 4 6 2
2. As guantidades e os prazos referidos no nimero 1 do presente artigo podem

ser alterados, sempre que se justifique e mediante autorizacdo prévia do
responsavel do servico.

Artigo 28.°

Empréstimo interbibliotecas
A BMPMA prevé o servico de empréstimo interbibliotecas com o intuito de
facilitar o acesso ao seu fundo documental, de acordo com os pedidos feitos
por outras bibliotecas;
A BMPMA recorre ao empréstimo interbibliotecas sempre que a sua colecao
nao responda as necessidades dos seus utilizadores e, a pedido destes, seja
possivel identificar outra biblioteca que possua a documentacédo pretendida e
aceite as condi¢cBes do presente servico.
A BMPMA disponibiliza os documentos que estdo considerados para
empréstimo domiciliario. As quantidades e os prazos sdo estabelecidos em
cada caso.
Cabe a biblioteca requerente assumir todos os custos e responsabilidades
associados ao envio e utilizacdo dos documentos solicitados.
O empréstimo interbibliotecas, realizado através da BMPMA, implica que os
interessados sejam possuidores de cartdo de utilizador. A disponibilidade,
condicbes de consulta dos documentos e respetivos prazos serdo O0s
estabelecidos pela biblioteca fornecedora. Todos 0s encargos financeiros
inerentes ao pedido de empréstimo através da BMPMA sdo da
responsabilidade do utilizador requerente.
CAPITULO VI
Utilizacdo do servico multimédia
Artigo 29.°
Disposicbes gerais

A BMPMA dispde de um servico multimédia, que permite aos utilizadores realizar
pesquisas, efetuar trabalhos, consultar documentos multimédia e aceder a Internet,
com fins de lazer, informacao e formacao dos utilizadores;

=

Artigo 30.°

Utilizac@o dos recursos multimédia
A utilizacdo dos recursos multimédia é permitida mediante apresentacdo do
cartao de utilizador;
A utilizacdo dos recursos € limitada a uma hora por pessoa, podendo este
periodo ser alargado se ndo houver utilizadores em espera.
A reserva dos recursos multimédia podera ser efetuada esporadicamente, na
recegcdo da BMPMA, presencialmente ou por telefone, com a antecedéncia
minima de 48 horas. Nao séo aceites reservas com duracdo superior a 3 horas.
As reservas estao sujeitas a confirmacao pelos servicos da BMPMA.
Cada posto multimédia ndo deve ser utilizado em simultaneo por mais que um
utilizador. Apenas com autorizagdo prévia, pode ser concedido o uso por dois
ou mais utilizadores, sempre que se justifique;
Tém prioridade no acesso: estudantes, professores, investigadores e outras
pessoas que comprovadamente manifestem urgéncia na execucdo de
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consultas ou pesquisas, principalmente quando tal se destine a trabalhos
escolares ou profissionais;
A consulta de conteldos que contenham registos sonoros, obriga ao uso de
auscultadores;
Os servicos ndo se responsabilizam por qualquer perda de documentos
eletrénicos, motivada pela mé utilizacdo de software instalado ou que tenham
sido guardados no computador utilizado;
Os servicos reservam-se o direito de apagar todo e qualquer documento que se
encontre alojado nos computadores ou que tenha sido ali guardado sem a
autorizacao prévia dos servicos;
O acesso a rede Wireless, implica o registo prévio junto dos servi¢os, que
facultara o respetivo login e password;
Os equipamentos multimédia ndo podem ser utilizados para atividades ilegais.
Artigo 31.°
Proibicdes, responsabilizacdes e sanc¢des aplicaveis
E proibido utilizar unidades de armazenamento (nomeadamente, CD-Rom’s e
pen disk) sem antes serem verificadas por um funcionario da BMPMA,;
E proibido ligar computadores pessoais a rede interna da biblioteca;
E proibido a instalac&o, alteracdo de configuracées do sistema ou de qualquer
aplicacdo e hardware;
Ndo é permitido o acesso a conteldos potencialmente ofensivos ou
perturbadores. Estes contetdos incluem-se nas seguintes categorias:
a) Conteudos que denigram determinados grupos e nacionalidades ou
promovam a superioridade de qualquer grupo;
b) Conteldos que apresentem atos ou atividades sexuais, incluindo
exibicionismo;
c) Conteudos que incitem a violéncia ou apresentem conteudos violentos.
A BMPMA reserva-se o direito de barrar 0 acesso a conteldos que entenda
nao se engquadrarem no seu ambito de atuacéo.
Os utilizadores sao responsaveis por todo e qualquer contetdo consultado.
O utilizador ndo deve desligar o posto informatico.
Os responsaveis por menores de idade devem acompanha-los e orienta-los na
utilizacdo da internet e dos recursos em geral.
As penalidades aplicaveis nas situagbes mencionadas anteriormente s&o,
consoante a gravidade:
a) Adverténcia registada;
b) Suspenséo, até um més, do uso dos recursos multimédia;
c) Abertura de processo judicial.
CAPITULO VI
Responsabilizagbes
Artigo 32.°
Incumprimento do prazo de devolugéo
A ndo devolugcdo do documento requisitado no prazo previsto, implica o
pagamento de uma coima, por cada dia de atraso, de acordo com o seguinte:
a) Livros - € 0,20 (vinte céntimos)
b) CD, DVD, CD-Rom - € 1,00 (um euro)
Se o leitor exceder em 20 dias Uteis os prazos estabelecidos para o
empréstimo, serd avisado por escrito, para regularizar a situacdo com a maior
brevidade.
Para além das sancbes previstas no presente regulamento ou na restante
legislagédo aplicavel, o utlizador que ndo cumpra o prazo estipulado para
entrega do documento requisitado, fica impossibilitado de requerer novo
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empréstimo até a devolucdo do documento em falta, ou regularizacdo da
situacdo nos termos do disposto no art.° 34 do presente Regulamento.
No caso de atraso superior a seis meses, presume-se a perda do documento,
ficando o utilizador em falta sujeito ao disposto no art.° 34 do presente
Regulamento.
Artigo 33.°
Conservagao de documento
O utilizador é responsavel pelo estado de conservagdo dos documentos que
Ihe sdo entregues a titulo de empréstimo domiciliario.
Tratando-se de menores, a responsabilidade recai sobre a pessoa adulta,
incluindo os pais, tutores ou encarregados de educacdo, que exerca a
respetivas funcdes ou responsabilidades parentais.
No ato de requisicdo do documento, o funcionario de servico, bem como o
utilizador, devem inteirar-se do bom estado de conservacédo do documento, a
fim de n8o ser imputada, ao requisitante, no ato de devolugcédo, a
responsabilidade pelos danos detetados ho mesmo.
Artigo 34.°
Perda ou dano de documento
O utilizador é responsavel pela perda, deterioracdo ou quaisquer outros danos
em documentos, que Ihe sejam imputaveis.
Em caso de perda ou dano de documento, o utilizador deve proceder a
reposicao de um exemplar igual e em bom estado de conservacéao, no prazo de
30 dias uteis ou, na impossibilidade de o fazer, indemnizar o Municipio da
Sertd no valor comercial do documento.
No caso de o documento extraviado ou danificado ser compdsito, e, nao for
possivel a sua reposicao individual, a avaliacao sera feita como se tivesse sido
perdida toda a obra, sendo entregues ao utilizador os elementos
remanescentes.
Deve ser recusado novo empréstimo domiciliario aos utilizadores responsaveis
pela perda ou dano de documentos, enquanto tais situacbes ndo forem
regularizadas, nos termos dos nimeros anteriores.
O disposto nos numeros anteriores ndo prejudica a participacdo ao Ministério
Publico, caso a infracdo seja punivel criminalmente.
Artigo 35.°
Proibicbes
E expressamente proibido:

a) Fumar no interior da Biblioteca;

b) Comer e beber no interior da biblioteca, excetuando nos locais destinados
a esse fim;

c) Escrever, sublinhar e dobrar folhas, assim como deixar qualquer outro tipo
de marcas nos documentos ou outros equipamentos de pertenca da
biblioteca;

d) Utilizar objetos cortantes ou outros instrumentos que possam danificar os
documentos;

e) Retirar para o exterior da biblioteca qualquer documento ou equipamento,
sem que, para o efeito, tenha sido autorizado pelos servicos e/ou técnicos
responsaveis;

f) Fotografar espacos e utentes, sem prévia autorizagdo da biblioteca;

g) A utilizacao de aparelhos de comunicacao, designadamente telemoveis;

h) Alterar a disposi¢do do mobiliario, sem autoriza¢do prévia dos servicos;

i) Fazer barulho.
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CAPITULO VIII
Outros servicos e aluguer de espacos
Artigo 36.°
Servigos prestados

Os servicos prestados pela BMPMA, séo inteiramente gratuitos.

Sem prejuizo do disposto ho nimero anterior, sdo cobrados precos relativos

aos servicos de fotocoOpias, impressfes e venda de publicacdes, fixados no

Regulamento de Tarifas e Precos do Municipio da Serta.

3. O servico de fotocoOpias é reservado exclusivamente aos servigos internos e
reproducdes de documentos pertencentes a biblioteca;

4. E expressamente proibida a reproducdo integral de publicages, nos termos da
legislacéo aplicavel.

5. Todos os utilizadores poderdo usufruir de um servico de referéncia. Este
traduz-se na orientacdo fornecida pelos funcionarios da BMPMA, relativamente
ao funcionamento do espaco e aos servicos (pesquisa bibliogréafica,
compilacdo, selecdo da informacéo, ajuda no uso dos recursos multimédia);

Artigo 37.°
Cedéncia de espacos

1. Os espacos da BMPMA podem ser cedidos mediante os valores fixados no
anexo | do Regulamento Geral de Taxas Municipais.

2. Estéo isentas do pagamento destas taxas as IPSS’s do concelho da Sertd e
todas as entidades que sejam previamente autorizadas pelo executivo
camarario.

3. As entidades utilizadoras assinardo do termo de responsabilidade antes do
inicio do periodo de cedéncia, obrigando-se ao cumprimento deste
regulamento e a reparacéo de todos 0s prejuizos por si causados nos espagos
e respetivos equipamentos.

4. As entidades devem fazer o pedido com antecedéncia minima de 15 dias Uteis.

5. Os pedidos de cedéncia dos espacos podem ser indeferidos nos seguintes
casos:

a) Impossibilidade de conciliagédo com outros pedidos efetuados;

b) Impossibilidade de garantia de meios e condicBes necessdrias a prestacao
de um servico de qualidade;

¢) Outras situacfes ponderadas e fundamentadas.

6. N&o € permitida qualquer alteracdo nos espagos e equipamentos da BMPMA
sem autorizacdo prévia.

7. Ordem de prioridade na cedéncia de espacos:

1°. Atividades promovidas ou apoiadas pelo municipio da Sertg;
2°. Entidades do concelho da Serta.
3°. OQutras entidades.

8. A BMPMA reserva-se o direito de, durante a realizagdo ou preparacdo de
qualquer atividade, manter presente nos espacos cedidos, o pessoal que
considere adequado.

N

Artigo 38.°
Disposicdes finais

A utilizacéo dos servicos da BMPMA implica a aceita¢do deste Regulamento.

Artigo 39.°

Omissobes
As situacdes e casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Presidente da
Camara Municipal da Sertd, de acordo com os procedimentos legais e regulamentares
aplicaveis.
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Artigo 40°
Norma Revogatéria

Apbés entrada em vigor deste Regulamento fica automaticamente revogado o
Regulamento da Biblioteca Municipal anteriormente aprovado.

Artigo 41°

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua publicagdo na 2.2 série
do Diéario da Republica.
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