2+ sertamunicipio

No ceatere d.

EDITAL
N258/2022

Consulta publica — Projeto de Regulamento da Biblioteca Municipal Padre Manuel
Antunes

Carlos Alberto de Miranda, na qualidade de Presidente da Camara Municipal da Sertd, e no
uso das competéncias que lhe sdo conferidas nos termos da alinea t) do n.2 1 do artigo 35.2
do Anexo | da Lei n2 75/2013, de 12 de setembro, na sua redagdo atual, torna publico que
por deliberagdo tomada na reunido ordindria da Camara Municipal da Serta realizada em
nove de junho de dois mil e vinte e dois, foi aprovada a Proposta de Projeto de Regulamento
da Biblioteca Municipal Padre Manuel Antunes. Assim sendo e tendo em vista a sua
submiss3o a consulta publica nos termos do disposto no n .2 1 do artigo 101.2, conjugado
com a alinea c¢) do n.2 3 do artigo 100.2, todos do Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de janeiro,
que aprovou o Cadigo de Procedimento Administrativo (CPA), na sua redagdo atual, o dito
projeto de regulamento estd em apreciagdo publica pelo prazo de 30 dias Uteis contados
partir da publicacdo na 2.2 série do Diario da Republica.

Mais se faz saber que um exemplar do projeto de regulamento se encontra afixado no
edificio da CAmara Municipal da Sertd, podendo ainda o mesmo ser consultado na Divisdo
de Atendimento, Gestdo Urbanistica e Fiscalizagdo nas horas normais de expediente e esta
disponivel no site institucional do Municipio da Sertd, em http://www.cm-serta.pt

Nos termos do citado artigo 101.2 do CPA, convidam-se todos os interessados, devidamente
identificados, a dirigir, por escrito, ao Excelentissimo Presidente da Camara Municipal,
eventuais sugestdes e ou reclamacgées, dentro do periodo atrds mencionado, para a Camara
Municipal da Sert3, Largo do Municipio, n.2 14, 6100-738 Serta ou remetidos via correio
eletrénico para o seguinte enderego: geral@cm-serta.pt.

Para constar e para os devidos efeitos se passou o presente edital e outros de igual teor,
que vio ser afixados nos lugares do costume.

Pacos do Concelho, 30 de junho de 2022

O Presidepte da Cdmara Municipal

A
Dr. Carlos Albgrto W



PROJETO DE REGULAMENTO
DABIBLIOTECA MUNICIPAL PADRE MANUEL ANTUNES

NOTA JUSTIFICATIVA

“... a Biblioteca é um modelo do Universo, tentemos transformd-la num universo a
medida do Homem ... uma Biblioteca onde apeteca ir, e que se va transformando
gradualmente numa grande maquina de tempos livres...”

(in, Umberto Eco, A Biblioteca, Lisboa: Difel, 1983)

A BMPMA Padre Manuel Antunes é um equipamento cultural da Camara Municipal da Sertd, que pretende
oferecer um servico de leitura publica a toda a populagdo, independentemente da sua idade, profissao,
nivel educativo ou socioeconémico ou local onde resida, bem como cumprir as missGes da Biblioteca

Publica (Manifesto da UNESCO sobre Bibliotecas Publicas).

Como espaco aberto ao publico, necessita de regras de funcionamento e utilizacdo a observar pelos seus

utilizadores, para que os objetivos a que se propde sejam cumpridos.

No uso da competéncia conferida pelo artigo 2412 da Constituicdo da Republica Portuguesa, pela alineas d)
e e), do n.21, do art.2 23.9, conjugado com a alinea k), do n.21, do art.2 33.2, ambos do Anexo |,. da Lei n.2
75/2013, de 12 de setembro, na atual redagdo, é elaborada a Proposta de Regulamento da BMPMA Padre
Manuel Antunes, que propde a aprovagdo da Assembleia Municipal, nos termos da alinea g), do n.2 1, do
artigo 25.2 do supracitado diploma legal, apds terem sido cumpridas as formalidades previstas no art.2 98

do Cddigo de Procedimento Administrativo.

Péagina 1 de 27



CAPITULO |

Ambito e Estrutura

Artigo 1.2
Objeto

O presente Regulamento define as condi¢des de funcionamento da BMPMA Padre Manuel Antunes

(doravante referida como BMPMA).

Artigo 2.2

Definicao

A BMPMA é um servico publico de carater informativo, educativo, social e cultural do Municipio da Serta.

1.

Artigo 3.2
Horario de funcionamento
Sem prejuizo do disposto nos numeros seguintes, a BMPMA tem o seguinte hordrio geral de
funcionamento:
Horario de inverno

Setembro a junho

2.2-feira e sabado 3.2-feira a 6.2-feira Domingo e feriados

10h30 - 18h00 10h00 - 18h30 Encerrado

Horario de verdo

Julho e agosto

2.2-feira a 6.2-feira Sabado, domingo e feriados

10h00 - 17h30 Encerrado

A BMPMA encerra ao publico todas as Ultimas quintas-feiras de cada més, a partir das 14h30.

O horario referido no ponto 1 do presente artigo pode ser ajustado em fungao das necessidades e dos
meios humanos e materiais disponiveis.

A BMPMA pode ainda encerrar em dias especificos, por deliberacdo do executivo camarario, no uso da
sua competéncia em matéria de gestao e funcionamento dos seus servigos.

O hordrio de funcionamento deve estar afixado em local publico visivel.

Qualquer alteragdo ao horario de funcionamento da BMPMA deve ser divulgada atempadamente e

afixada nos locais préprios.
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Artigo 4.2

Objetivos gerais

1. S3o objetivos gerais da BMPMA:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

h)

j)
k)

Prosseguir os principios que levaram a criacdo da Rede Nacional de Leitura Publica;

Respeitar e cumprir os principios do Manifesto da UNESCO sobre Bibliotecas Publicas;
Assumir-se como um dos principais centros da vida cultural do concelho da Sertd, possibilitando
a todos os municipes o contacto com as cria¢des literarias, artisticas, culturais e cientificas da
humanidade;

Facilitar o acesso da populagao, através do empréstimo ou consulta local, a livros, periddicos,
documentos audiovisuais e outros tipos de documentacao, independentemente do seu suporte,
no pleno respeito pela diversidade de gostos e escolhas dos utilizadores, através de cole¢des
regulamente ampliadas e atualizadas;

Fomentar o gosto pela leitura e contribuir para o desenvolvimento cultural da populagdo, sem
distincdo de idade, racga, sexo, religido, nacionalidade, lingua ou condicdo social;

Criar e fortalecer hdabitos de leitura nas criancas desde a primeira infancia;

Proporcionar condi¢cdes que permitam a reflexdo, o debate e a critica, nomeadamente através
das atividades de intervencao cultural e social da biblioteca;

Valorizar e divulgar o patrimdnio cultural do concelho da Sertd, através da constituicdo e
organizacdao de fundos locais ou de servicos e atividades especificos, contribuindo para
fortalecer a identidade cultural da comunidade;

Organizar e difundir informacdo util e atualizada, em diversos suportes, e recorrendo as novas
tecnologias;

Contribuir para a ocupac¢do dos tempos livres da populagao;

Promover o desenvolvimento de uma rede local de leitura publica.

Integrar redes/consércios com entidades que valorizem a agdo da BMPMA.

Artigo 5.2

Principios gerais e orientadores

1. Enquanto servigo publico, e com vista a prossecucdo dos seus objetivos, a acdo da BMPMA pauta-se,

entre outros, pelos seguintes principios gerais:

a)

b)

igualdade: a sua atividade é orientada por critérios objetivos, sem fazer distingGes assentes em
critérios pessoais, pois todos os cidaddos tém a mesma dignidade social e sdo iguais perante a
lei;

supremacia do interesse publico: protege os direitos e interesses dos cidaddos, colocando o
interesse publico acima do interesse individual;

eficiéncia: procura obter o melhor resultado fazendo um uso racional dos recursos;
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d) proporcionalidade: adequa os seus atos aos fins concretos a atingir.

Artigo 6.2

Atividades
Com vista a prossecucdo dos seus objetivos e principios orientadores, a BMPMA desenvolvera as
seguintes atividades:

a) Atualizar permanentemente o seu fundo documental e bibliografico, no minimo de 10% por
ano, relativamente ao fundo minimo inicial, de forma a evitar o seu rapido envelhecimento;

b) Organizar adequadamente os seus fundos;

c) Promover sessOes de leitura e outras manifestagGes de expressao cultural (exposicoes, feiras do
livro, coldquios, acdes de formacgdo, sessGes de poesia, encontros com escritores, atelieres,
entre outras);

d) Promover atividades de cooperagdo com outras bibliotecas e organismos culturais;

e) Criar postos de leitura da BMPMA noutras localidades do concelho, contribuindo para a
eliminacdo das barreiras geograficas existentes;

f) Criar oportunidades de formacdo e aperfeicoamento dos recursos humanos, como forma de
responder as necessidades de informacao dos utilizadores.

g) Apoiar na educacdo individual e autoformacao, assim como na educagao formal e informal;

h) Estimular a imaginagdo e criatividade das criancas e dos jovens;

i) Valorizar a heranca cultural das diferentes expressdes artisticas e das realiza¢Ges e inovagGes
cientificas;

j)  Fomentar do didlogo intercultural e a diversidade cultural;

k) Apoiar, difundir e valorizar a tradicdo oral;

I) Promover programas e atividades de alfabetiza¢do para os diferentes grupos etarios.

Para além das atividades a que se refere o nimero anterior, a BMPMA poderd ainda abrir os seus
espacos a outras atividades que ndo concorrentes com os objetivos gerais, sempre que se justifique.

As atividades a realizar fora das horas de servigo publico serdo sempre asseguradas por colaboradores
da BMPMA ou, na sua falta, por colaboradores de outros servigos da Camara Municipal da Serta, quer

por razdes de seguranga, quer para responsabilizacao dos servigos.

Artigo 7.2
Areas funcionais
A BMPMA é constituida pelas seguintes dreas funcionais:
a) Rececdo (informacgbes, empréstimo domicilidrio, exposicGes, reproducdes);
b) Sala de leitura geral (referéncia, consulta local, periddicos, fundo local, multimédia e Internet);

c) Terracgo;
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d) Sala de leitura infantojuvenil “Joana Lopes” (referéncia, empréstimo, audiovisuais, consulta
local, multimédia e Internet);

e) Deposito.

Artigo 8.2
Acesso a informacao
1. A documentacdo estd organizada em conformidade com o seu suporte.
2. A documentacgdo estd arrumada por assunto, segundo a CDU (Classificagdo Decimal Universal). Os
documentos audiovisuais tém uma classificacdo prdpria, adaptada a este material.

3. Os documentos existentes nas salas de leitura podem ser consultados livremente pelos utilizadores.

CAPITULO Il

Utilizadores

Artigo 9.2
Utilizadores
Pode utilizar os servicos prestados pela BMPMA qualquer individuo ou entidade coletiva, sem qualquer

distingdo.

Artigo 10.2
Privacidade e prote¢ao dos dados pessoais

1. E garantida a privacidade dos utilizadores da BMPMA, n3o sendo cedida a terceiros qualquer
informacdo respeitante a dados pessoais, documentos consultados ou emprestados, recursos
utilizados ou qualquer outra informacdo de carater pessoal. Excetuam-se os pedidos de informacao
emitidos por tribunais ou por qualquer outra via legal.

2. Os dados recolhidos serdao processados informaticamente, nos termos definidos pela Comissdo
Nacional de Prote¢do de Dados e destinam-se a ser utilizados, pela BMPMA, para fins estatisticos, de
gestdo de utilizadores, empréstimos e divulgacdo de atividades e servigos.

3. E garantido ao utilizador o direito de acesso aos dados que lhe digam diretamente respeito, para

efeitos de retificagao ou eliminagao.

Artigo 11.2
Menores de idade
1. A pessoa adulta, incluindo pais, tutores ou encarregados de educacdo, responsavel pelo menor de

idade que frequente a BMPMA assume toda a responsabilidade pelas agdes do menor.
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O acesso a documentacdo e Internet, disponiveis no espaco dedicado aos utilizadores com idade
inferior a 16 anos, é livre. A responsabilidade pela informacdo consultada ou acedida pelo menor é,
integralmente, do adulto responsavel.

A BMPMA nao se responsabiliza por qualquer incidente ou acidente ocorrido nas suas instalacdes com
menores de idade.

Os utilizadores menores de idade ndo acompanhados serdo, sempre que necessario, encaminhados

para a autoridade policial competente, quando nao seja possivel contactar o adulto responsavel.

Artigo 12.2
Comportamento
Os utilizadores da BMPMA devem tratar os outros utilizadores e os colaboradores com respeito e
cortesia, abstendo-se de comportamentos perturbadores.
Consideram-se comportamentos perturbadores todos os que prejudiquem os utilizadores, os
colaboradores ou o normal funcionamento da BMPMA, nos quais se incluem:
a) Desrespeitar orientacGes dadas por colaboradores da BMPMA,;
b) Danificar, ou colocar em risco, equipamentos ou documentos da BMPMA ou de terceiros;
c) Colocar em risco a sua integridade fisica ou de terceiros;
d) Importunar ou ameacar, verbal ou fisicamente, outros utilizadores ou colaboradores;
e) Utilizar linguagem desapropriada ou ofensiva;
f) Fazer ou provocar barulhos como falar alto, gritar, bater com objetos ou usar equipamentos
com violéncia;
g) Vender qualquer tipo de bem ou servico;
h) Efetuar qualquer tipo de peditério, questionario, inquérito ou entrevista sem autorizacdo prévia;
i)  Afixar ou distribuir qualquer tipo de documento sem autorizagdo prévia;
j) Ostentar indicios de falta de higiene pessoal que perturbem outros utilizadores ou
colaboradores;
k) Jogar qualquer tipo de jogo, excetuando-se os integrados na colecdo da BMPMA e os acessiveis
a partir da Internet, desde que respeitem o disposto nos artigos 37.2 e 38.2 do presente
Regulamento;
I) Consultar de forma provocadora imagens de caracter atentatério da dignidade humana;
m) Fazer-se acompanhar de animais, excetuando-se os cdes-guia;
n) Fumar nos espagos da BMPMA;
o) Comer ou beber fora dos locais assinalados para o efeito;
p) Entrar em dreas reservadas ou temporariamente assinaladas como inacessiveis;
g) Nao inibir o toque de telemdveis nas instalacbes da BMPMA, excetuando a rece¢do ou o

terraco;
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r)
s)

Efetuar qualquer registo fotografico, video ou sonoro das instalacées sem autorizagdo prévia;

Alterar a disposicdo do mobilidrio, sem autoriza¢do prévia.

A falta de cumprimento do disposto na alinea b) do nimero anterior implica a reparacéo global do

dano.

Se a restituicdo em espécie nao for possivel, a indemnizacdo sera fixada em dinheiro tendo como

referéncia o valor de mercado a data da ocorréncia.

Pode ser impedida a entrada a utilizadores que se apresentem em condi¢es de higiene e salubridade

inadequados, que possam pdr em causa o bem-estar dos restantes utilizadores.

Artigo 13.2

Direitos

O utilizador tem direito a:

a)
b)

c)

d)

f)

j)

k)

Usufruir de todos os servicos prestados pela BMPMA,;

Ser tratado com delicadeza, atencdo, isencdo e igualdade;

Ter assegurada a confidencialidade sobre os seus dados particulares, quer os que forneceu no
ato de inscricdo, quer os que sejam relativos aos seus movimentos de empréstimo e utilizacdo
de equipamentos, a excecdao daqueles a que seja estritamente necessdrio recorrer em caso de
incumprimento regulamentar da parte do utilizador ou para a elaboracdo de trabalhos de
relatdrios e avaliacdo estatistica, sendo que, mesmo nestes casos, de forma alguma sobre os
mesmos poderd ser efetuada qualquer incidéncia particular;

Circular livremente em todos os espacos destinados ao publico, salvaguardando-se apenas
situacbes de comportamentos inadequados ou posse e transporte de materiais e objetos
interditos;

Consultar livremente, ou se o desejar, com apoio de técnicos de BMPMA, a informacdo
existente e destinada a uso publico que se encontre nos catdlogos informatizados;

Retirar das estantes os documentos que pretenda consultar, ler, visionar ou requisitar para
empréstimo domiciliario;

Aceder ao empréstimo gratuito de documentos e utilizagdo dos equipamentos disponiveis;
Apresentar sugestdes e propostas, bem como criticas e reclamagdes fundamentadas e obter
resposta as mesmas, desde que se tenha identificado;

Participar nas atividades promovidas pela BMPMA,;

Receber atempadamente informag¢do de qualquer alteragdo que respeite a hordrios, servicos e
atividades da BMPMA;

Ser acompanhado por cao de guia ou outro meio de orientacao, caso se trate de um utilizador

invisual.
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Artigo 14.2
Deveres
1. O utilizador deve:

a) Aceitar e cumprir as normas estabelecidas no presente Regulamento;

b) Manter em bom estado de conservacdo as espécies documentais que lhe forem facultadas, bem
como fazer bom uso das instala¢des e dos equipamentos;

¢) Manter atualizados os dados pessoais constantes na sua ficha de inscricdo;

d) Preencher os impressos e/ou responder a questionarios necessarios para fins estatisticos e de
gestao;

e) Cumprir os prazos estipulados para a devolugdo dos documentos requisitados em empréstimo
domiciliario;

f) Indemnizar a Camara Municipal da Sertd, através da BMPMA, pelos danos ou perdas que forem
da sua responsabilidade;

g) Contribuir para a manutenc¢do de um bom ambiente no interior da BMPMA;

h) Relacionar-se de forma civica e educada com os outros utilizadores e com os colaboradores;

i) Aceitar e respeitar as indicacGes regulamentares que lhe forem transmitidas pelos
colaboradores da BMPMA;

j) Colocar sobre as mesas e/ou carrinhos, ou devolver aos colaboradores, todos os documentos
gue tenham sido retirado das estantes, de forma a manter os fundos em perfeita organizagao. A
reposicao no lugar sera sempre feita pelos colaboradores da BMPMA;

k) Respeitar os espagos publicos da BMPMA, salvaguardando de ruido as areas reservadas a
leitura;

I)  Comunicar a um colaborador da BMPMA situagGes andmalas no funcionamento dos servicos ou

outras que se considerem relevantes.

Artigo 15.2
Sangbes por comportamentos perturbadores
Todos aqueles que perturbem o normal funcionamento da BMPMA, infringindo as disposi¢cdes do presente
Regulamento, bem como adverténcias dos colaboradores, sdo convidados a sair e, caso seja necessario,

devem ser chamadas as respetivas autoridades policiais e acionados os procedimentos legais apropriados.

CAPITULO IlI

Utilizag¢ao dos servigos
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Artigo 16.2
Utilizagao presencial
A utilizacdo presencial dos servicos da BMPMA ndo obriga a qualquer inscricdo, excetuando-se os
servicos exclusivamente reservados para o efeito: empréstimo domicilidrio, empréstimo
interbibliotecas e utilizacao dos equipamentos da BMPMA.
Entende-se por inscricdo o procedimento de recolha e processamento de dados sobre uma dada

pessoa ou entidade em nome coletivo, por solicitagdo da prépria.

Artigo 17.2
Inscrigao dos utilizadores

A inscricdo é feita através do preenchimento do formulario “Ficha de inscricdo”, entregue presencial
pelo préprio ou pelo responsavel legal em caso de menor de idade. Este documento funcionard como
termo de responsabilidade. No caso de o utilizador ser menor, o responsavel legal devera apresentar
documento de identificagdo com fotografia.

A inscricdo requer apresentacdo de um documento de identificacdo com fotografia e um comprovativo
de morada.

A cada novo utilizador é atribuido um cédigo que corresponde ao numero do documento de

identificacdo apresentado.

Artigo 18.°
Validade

Cada inscricdo é valida a partir do momento da aprovacao da ficha de inscri¢cdo por um colaborador da
BMPMA. A inscricdo ndo tem prazo de validade.
Pontualmente, poderad ser solicitada a confirmacdo da validade dos dados fornecidos;
A ndo utilizagdo prolongada dos servicos da BMPMA pode implicar a elimina¢do da respetiva inscricdo,
nunca sem antes o utilizador ser devidamente contactado pela BMPMA.
A pedido do(a) interessado(a), a inscricdo pode ser eliminada. Este procedimento implica:

a) aregularizagdo de todos os movimentos efetuados pelo utilizador;

b) a perda do direito de utilizagdo de servicos e beneficios reservados.

Artigo 19.2
Responsabilidades e obrigagGes inerentes a inscrigao
Aceitar as disposi¢gdes constantes no presente Regulamento.
Fornecer informacdes verdadeiras e exatas.
Atualizar as informacdes fornecidas, sempre que ocorra qualquer alteracao.

Assumir total responsabilidade pelos movimentos efetuados.
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Artigo 20.2
Seguranca de pessoas e bens

A BMPMA dispde de um plano de emergéncia interno destinado as suas instalacGes e acessivel aos
utilizadores, cujos riscos principais considerados sao: incéndio, explosdo, sismo e ameaca de bomba.
Por razbes de seguranca, os colaboradores podem solicitar a abertura de sacos, malas ou outros
objetos pessoais, a entrada ou a saida das instalacGes. Na auséncia de colaboracdo da parte dos
utilizadores, reserva-se aos colaboradores o direito de solicitar a intervencdo da autoridade policial
competente.

A BMPMA ndo se responsabiliza por danos ou roubos de objetos pessoais ocorridos nas suas

instalacdes.

CAPITULO IV
Leitura na BMPMA

Artigo 21.2

Consulta de documentos em livre acesso
Podem ser lidos ou consultados livremente na BMPMA todos os livros, peridédicos, documentos
audiovisuais, multimédia ou outros, que se encontrem nas salas de leitura em livre acesso ou na darea
de depésito, mediante autorizagdo prévia.
A consulta dos documentos deve ser efetuada na sala onde os documentos se encontram.
Os utilizadores sé poderao realizar fotocépias e digitalizagdes de acordo com as finalidades legalmente
estabelecidas, do que, desde logo, decorre a interdi¢cdo de copias de um documento na integra, na
salvaguarda dos legais Direitos de Autor.
Em caso algum poderao ser feitas reprodugbes de documentos que estejam em mau estado ou que, ao

serem sujeitos ao processo de fotocdpia ou digitalizagdo, se danifiquem.

Artigo 22.2
Acesso a documentos reservados
A consulta de documentos reservados é condicionada.
Podem solicitar o acesso a documentos reservados todos os cidaddos, maiores de 18 anos ou
emancipados, nos termos da lei.
Para acesso aos documentos reservados devera ser preenchido o “Formuldrio de consulta de cole¢Ges
especiais e documentos reservados”. O formuldrio pode ser remetido a BMPMA via correio, correio

eletrénico ou entregue presencialmente.
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Independentemente do numero de documentos solicitados, apenas podera ser consultado um
documento de cada vez.
Deverdo ser respeitadas eventuais indicagdes de manuseamento dos documentos, atendendo a sua

fragilidade, estado de conservacao e valor patrimonial.

CAPITULO V

Empréstimo domiciliario

Artigo 23.2
Disposi¢Oes gerais
Entende-se por empréstimo domicilidrio a requisicdo de documentos da BMPMA para utilizacdo fora
das suas instalagdes.
O servico de empréstimo domicilidrio encerra 15 minutos antes do horario de encerramento da
BMPMA.
N3do é permitido retirar para o exterior da BMPMA qualquer documento ou equipamento sem que,

para o efeito, tenha sido autorizado pelos servigcos e/ou técnicos responsaveis.

Artigo 24.2
Modalidades de empréstimo domiciliario
Geral: pessoas singulares.
Coletivo: entidades em nome coletivo.

Empréstimo interbibliotecas.

Artigo 25.2
Documentos passiveis de empréstimo domiciliario

O empréstimo domicilidrio é autorizado apenas a utilizadores inscritos nos servicos, mediante
apresentag¢do do documento de identificagdo constante na ficha de inscrigdo;
Estdo disponiveis para empréstimo domicilidario todos os documentos que integrem o fundo
documental da BMPMA, a exce¢do dos que previamente foram considerados exclusivamente para
consulta presencial.
N3o é permitido o acesso ao empréstimo domiciliario através do cédigo de um utilizador que ndo o do
proprio.

Artigo 26.2

Quantidade de documentos passiveis de empréstimo domiciliario
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1. Designa-se por quantidade o nimero maximo de documentos de um determinado tipo, que um
utilizador pode requisitar para empréstimo domiciliario.
2. As quantidades de um determinado tipo de documento sdao cumulativas com as quantidades de outros

tipos de documentos.

Artigo 27.2
Prazos de empréstimo domiciliario
1. Designa-se prazo de empréstimo domicilidrio o nUmero maximo de dias Uteis concedidos, apds o qual
o documento deve ser devolvido.
2. A contabilizagdo do prazo tem inicio a partir do dia de empréstimo, inclusive.
3. Quando o fim do prazo ou data de devolucdo coincide com um dia de encerramento da BMPMA, este

transita para o dia de funcionamento imediatamente a seguir.

Artigo 28.2
Tolerancia do prazo de empréstimo domiciliario
Designa-se por tolerdancia o numero maximo de dias de atraso, na devolucdo, sem aplicacdo de qualquer

penalidade, em conformidade com o disposto no artigo 31.2 do presente Regulamento.

Artigo 29.2
Renovagao dos prazos de empréstimo domiciliario

1. Entende-se por renovacgdo a intengdo expressa pelo utilizador de prolongar o prazo de empréstimo,
inicialmente estipulado.

2. O numero de dias de prolongamento do prazo tem inicio a partir do dia em que este é solicitado,
inclusive.

3. Arenovacdo pode ser feita presencialmente na BMPMA, por telefone, por e-mail ou por Messenger.

4. As renovacles, independentemente do teor do ponto anterior, devem ser sempre realizadas até 30
minutos antes do encerramento dos servigos.

5. Arenovagdo nao é aceite caso se verifique um pedido de reserva sobre os documentos.

6. A renovagdo nao é aceite caso a tolerancia de empréstimo tenha sido ultrapassada.

Artigo 30.2
Reserva de documentos
1. Asreservas podem ser feitas presencialmente ou online.
2. Apds a comunicacdo pelos servicos da BMPMA sobre a disponibilidade dos documentos, estes deverao

ser levantados em 5 dias Uteis, a contar da data da comunicagao.
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Artigo 31.2
Regras de empréstimo domiciliario
1. Asregras de empréstimo domicilidrio sdo as seguintes:

a) Utilizador individual:

Tipo de documento Quantidade Prazo de empréstimo Tolerancia Renovagoes
Livros 4 15 3 2
DVD’s 2 5 3 2

b) Utilizador coletivo:

Tipo de documento Quantidade Prazo de empréstimo Tolerancia Renovagoes
Livros 8 20 3 2
DVD’s 4 10 3 2

2. As quantidades e os prazos referidos no nimero 1 do presente artigo, podem ser alteradas sempre

que se justifique e mediante autorizacao prévia do responsavel do servico.

Artigo 32.2
Conservac¢ao dos documentos
1. O utilizador é responsdvel pelo estado de conservacao dos documentos que lhe sdo entregues a titulo
de empréstimo domiciliario.
2. Tratando-se de menores, a responsabilidade recai sobre o responsavel legal.
3. No ato de requisicdo dos documentos, o colaborador de servico, bem como o utilizador, devem
inteirar-se do bom estado de conservacdo dos documentos, a fim de ndo ser imputada, ao

requisitante, no ato de devolucdo, a responsabilidade pelos danos detetados no mesmo.

Artigo 33.2
Responsabilidades e sangdes aplicaveis ao servigo de empréstimo

1. O utilizador é responsavel pelos movimentos de empréstimo efetuados por si, incluindo:

a) cumprir os prazos estabelecidos;

b) zelar pelo bom estado dos documentos;

c) cumprir eventuais obriga¢des legais relativas a propriedade literaria, artistica ou cientifica das

obras protegidas.
2. Por cada dia de atraso na entrega de um bem, o utilizador fica sujeito ao pagamento de uma multa
diaria, no valor definido na tabela de taxas da Camara Municipal da Serta.

3. Aentrega de documentos fora do prazo estabelecido sé esta sujeita a multa quando ultrapasse o prazo

de tolerancia definido por cada tipo de documento.
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6.

10.

11.

12.

Caso o atraso na entrega exceda o periodo de tolerdncia, considera-se para calculo da multa a aplicar o
numero de dias a partir do ultimo dia de tolerancia (exclusive).
A BMPMA reserva-se o direito de propor superiormente a inibicdo, por tempo determinado ou
definitivo, da utilizacdo do servico de empréstimo domiciliario e dos restantes servicos quando:
a) sistematicamente, a devolucdo de documentos ocorra fora dos prazos estipulados;
b) ndo sejam repostos documentos extraviados ou danificados;
c) sistematicamente, se verifiquem perdas ou danos em documentos, independentemente da sua
eventual reposicdo.
Considera-se dano de um documento qualquer alteragdo que atente contra a sua integridade fisica
incluindo:
a) dobrar, fragmentar, partir, cortar, rasgar, arrancar, escrever, desenhar, sublinhar ou manchar
parte ou todo o documento assim como a sua capa ou caixa de acondicionamento;
b) impossibilitar, por qualquer meio, a leitura continua e integral de documentos que necessitem
de equipamento especifico de leitura;
c) deslocar, descolar ou inutilizar quaisquer sinaléticas ou informacdo, originais ou colocadas pela
BMPMA.
Caso se verifique atraso superior a seis meses, extravio ou dano do documento, sem possibilidades de
recuperacao, o utilizador é responsdvel pela reposicdo de um exemplar igual no prazo de trinta dias
Uteis.
No caso de a reposi¢ao ndo ser possivel, o utilizador indemnizard a Camara Municipal da Serta em
guantia equivalente ao valor do documento no mercado editorial.
Se o documento perdido ou danificado for parte integrante de um conjunto constituido por mais de
um volume, o valor da indemnizacao sera igual ao conjunto da obra.
O extravio de documentos implica a ado¢do de procedimento legal aplicavel, em consonancia com o
disposto no Cddigo do Procedimento Administrativo. Caso as tentativas de recuperagdo sejam
infrutiferas, a Camara Municipal da Sertd instaurara, nos termos da Lei, o competente processo
contraordenacional.
Qualquer tentativa de furto de documentos ou equipamento serd punida com a apreensdo do
documento de identificagdo identificado na ficha de inscricao pelo periodo de um ano, sendo o caso
entregue as entidades legais competentes.
O utilizador é responsavel pelo pagamento de reprodugdes por si originadas ou solicitadas, de acordo

com a tabela de taxas da Camara Municipal da Serta.

Artigo 34.2

Empréstimo interbibliotecas
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A BMPMA prevé o servico de empréstimo interbibliotecas com o intuito de facilitar o acesso ao seu
fundo documental, de acordo com os pedidos feitos por outras bibliotecas;

A BMPMA recorre ao empréstimo interbibliotecas sempre que a sua colecdo nao responda as
necessidades dos seus utilizadores e, a pedido destes, seja possivel identificar outra biblioteca que
possua a documentacado pretendida e aceite as condi¢cdes do presente servico.

A BMPMA disponibiliza os documentos que estdo considerados para empréstimo domicilidrio. As
quantidades e os prazos sao estabelecidos caso a caso.

Cabe a biblioteca requerente assumir todos os custos e responsabilidades associados ao envio e
utilizacao dos documentos solicitados.

A disponibilidade, condi¢Ges de consulta dos documentos e respetivos prazos serdo os estabelecidos

pela biblioteca fornecedora.

CAPITULO VI

Utilizagao do servigo multimédia

Artigo 35.2

Disposi¢Oes gerais

A BMPMA dispGe de um servico multimédia, que permite aos utilizadores realizar pesquisas, efetuar

trabalhos, consultar documentos e aceder a Internet, com fins de lazer, informacdo e formacdo dos

utilizadores.

Artigo 36.2

Recursos informaticos e audiovisuais

Entende-se por recursos informaticos e audiovisuais os recursos de hardware, software, comunicac¢do de

dados, Internet, visionamento, audigdo e multimédia disponiveis na BMPMA.

1.

2.

Artigo 37.2
Utilizagao dos recursos multimédia

A utilizagdo dos recursos é limitada a uma hora por pessoa, podendo este periodo ser alargado se nao
houver utilizadores em espera.

A reserva dos recursos multimédia podera ser efetuada esporadicamente, na rececdo da BMPMA,
presencialmente ou por telefone, com a antecedéncia minima de 48 horas. Ndo sdo aceites reservas
com duracdo superior a 3 horas. As reservas estdo sujeitas a confirmacao pelos servicos da BMPMA.
Cada posto multimédia deve ser utilizado apenas por utilizador de cada vez. Apenas com autorizacdo

prévia, pode ser concedido o uso por dois ou mais utilizadores.
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4. Tém prioridade no acesso: estudantes, professores, investigadores e outras pessoas que
comprovadamente manifestem urgéncia na execu¢do de consultas ou pesquisas, principalmente
guando tal se destine a trabalhos escolares ou profissionais.

5. A consulta de conteddos que contenham registos sonoros, obriga ao uso de auscultadores.

6. Os servicos ndo se responsabilizam pela perda de documentos eletrénicos, motivada pela ma
utilizacdo de software instalado ou que tenham sido guardados no computador utilizado.

7. Os servicos reservam-se o direito de apagar todo e qualquer documento que se encontre alojado nos
computadores ou que tenha sido ali guardado sem a autorizacdo prévia dos servigos.

8. 0O acesso a rede Wireless é aberta.

9. Os equipamentos recursos multimédia ndo podem ser utilizados para atividades ilegais.

Artigo 38.2
ProibicOes, responsabilizagées e san¢Ges aplicaveis ao servigo multimédia
1. Na&o é permitido utilizar unidades de armazenamento externas sem antes serem verificadas por um
colaborador da BMPMA.
2. Nao é permitido ligar computadores pessoais a rede interna da BMPMA.
3. N&o é permitido a instalacdo, alteracdo de configuracdes do sistema ou de qualquer aplicacdo e
hardware.
4. Nao é permitido o acesso a conteudos potencialmente ofensivos ou perturbadores. Estes conteudos
incluem-se nas seguintes categorias:
a) conteldos que denigram determinados grupos e nacionalidades ou promovam a superioridade
de qualquer grupo;
b) conteudos que apresentem atos ou atividades sexuais, incluindo exibicionismo;
c) conteldos que incitem a violéncia ou apresentem conteudos violentos.
5. E proibida a utilizacdo dos recursos para copiar contetidos sujeitos a Direitos de Autor ou intercetar
e/ou utilizar codigos de acesso pertencentes a BMPMA.
6. A BMPMA reserva-se o direito de barrar o acesso a contelddos que entenda ndo se enquadrarem no
seu ambito de atuagao.
7. 0O utilizador ndo deve desligar os equipamentos que utilizou.
8. Os utilizadores sao responsaveis por:
a) conteudos acedidos;
b) conteudos carregados da e para a Internet;
¢) perdas ou danos em documentos por si consultados ou produzidos nos equipamentos da
BMPMA.
9. Os responsaveis por menores de idade devem acompanha-los e orienta-los na utilizacdo da Internet e

dos recursos em geral.
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10. As penalidades aplicdveis relativamente as situacfes mencionadas anteriormente sdo, consoante a
gravidade:
a) adverténcia registada;
b) suspensdo, até um més, do uso dos equipamentos;

c) abertura de processo judicial.

CAPITULO VII

Outros servigos e aluguer de espacgos

Artigo 39.2
Servigos prestados

1. Osservigos prestados pela BMPMA sdo inteiramente gratuitos.

2. Sem prejuizo do disposto no nuimero anterior, sdo cobrados precos relativos aos servicos de
fotocdpias, impressoes, digitalizacdes e venda de publicacdes, fixados no Regulamento de Tarifas e
Precos da Camara Municipal da Serta.

3. O servico de fotocdpias é reservado exclusivamente aos servicos internos e reproducdes de
documentos pertencentes a BMPMA.

4. Todos os utilizadores poderdao usufruir de um servico de referéncia. Este traduz-se na orientacdo
fornecida pelos colaboradores da BMPMA, relativamente ao funcionamento do espacgo e aos servigos
(pesquisa bibliografica, compilagdo, selecdo da informacdo, auxilio no uso dos recursos multimédia e

noutras situacdes desde que concordantes com os objetivos dos servicos).

Artigo 40.2
Restrigoes a reproducao de documentos
Por razdes de preservagao, a reproducdo de partes de documentos integrados em cole¢Ges especiais

podera implicar a utilizagdo do método fotografico, a ser operado por um colaborador da BMPMA.

Artigo 41.°
Cedéncia de espacgos
1. Os espacos da BMPMA podem ser cedidos mediante os valores fixados na tabela de taxas da Camara
Municipal da Serta.
2. Estdo isentas do pagamento destas taxas as IPSS’s do concelho da Sertd e todas as entidades que

sejam previamente autorizadas pelo executivo camardrio.
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As entidades utilizadoras assinardo o termo de responsabilidade antes do inicio do periodo de
cedéncia, obrigando-se ao cumprimento deste Regulamento e a reparagdo de todos os prejuizos por si
causados nos espacos e respetivos equipamentos.
As entidades devem fazer o pedido com antecedéncia minima de 15 dias Uteis.
Os pedidos de cedéncia dos espacos podem ser indeferidos nos seguintes casos:

a) impossibilidade de conciliagdo com outros pedidos efetuados;

b) impossibilidade de garantia de meios e condi¢cGes necessdrias a prestacdo de um servico de

qualidade;
c) outras situagdes ponderadas e fundamentadas.

A cedéncia dos espacgos obedece a seguinte prioridade:

[E
10

. atividades promovidas ou apoiadas pelo municipio da Sert3;

. entidades do concelho da Serta.

N
10

. outras entidades.

w
10

Ndo é permitida qualquer alteracdo nos espagos e equipamentos da BMPMA sem autoriza¢do prévia.
A BMPMA reserva-se o direito de, durante a realizacdo ou preparacao de qualquer atividade, manter

presente nos espacos cedidos, os colaboradores que considere necessarios.

CAPITULO VIII

Registo fotografico, video ou sonoro

Artigo 42.2

Pedido de autorizagao

Os registos fotograficos, video ou sonoros sdo solicitados por escrito ao Presidente da Camara Municipal da

Sertd, especificando o motivo do pedido e a utilizagdo prevista.

Artigo 43.2

Restrigcoes

Para proteger o direito a privacidade dos utilizadores da BMPMA, é expressamente proibido efetuar

registos fotograficos, video ou sonoros que incluam imagens ou sons de leitores, sem o consentimento dos

proprios ou do adulto responsavel, no caso de menores.

CAPITULO IX

Doacodes e legados
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Artigo 44.2
Doacgdes e legados
1. Entende-se por doacdo toda a oferta espontanea de documentacdo a BMPMA, levada a cabo por
particulares ou entidades em nome coletivo.
2. Entende-se por legado toda a oferta de documentacdo a BMPMA que decorra de um testamento ou
outra disposicdo vdlida.
3. Os pedidos para a integracdo de doacdes, legados e herancas a beneficio de inventdrio sao

genericamente referidos no presente Regulamento como ofertas.

Artigo 45.2
Aceitagdo e integracdo de ofertas na BMPMA
1. Qualquer intencdo de oferta a BMPMA manifestada por um particular ou instituicdo implica o
preenchimento do formuldrio “Proposta de Doac¢do ou Legado”.
2. A aceitacdo e integracdo das doacOes e legados serad analisada tendo em consideracdao os seguintes
critérios:
a) estado fisico de conservacdo;
b) atualizacdo;
c) pertinéncia;
d) acessibilidade da lingua;
e) autoridade;
f) raridade ou carater especial;
g) primeiras edicGes ou edi¢des diferentes das existentes no fundo da BMPMA,;
h) anotacGes ou dedicatdrias de notaveis;
i) valor histérico.
3. A BMPMA analisard a proposta e prestara informacdo técnica para fundamento a recusa ou a
aceitacdo da oferta.
4. A proposta de oferta estd sujeita a deliberacdo da Camara Municipal da Serta.
5. Caso se verifique necessario, a BMPMA podera solicitar o acesso prévio a documentag¢ao com intengao

de oferta.

Artigo 46.2
Recegdo
No momento da entrega dos documentos serd assinado o “Termo de Entrega de Doagdo ou Legado” e

fornecida cdpia ao proponente.
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Artigo 47.2
Inclusdo na colegao
1. Apenas os documentos a incluir na colecdo da BMPMA serdo objeto de tratamento técnico
documental.
2. Nos registos informaticos da oferta, aquando da sua inclusdo no fundo documental da BMPMA, sera
indicada a sua proveniéncia.
3. Caso seja solicitado o anonimato, a oferta a incluir é integrada e disponibilizada apenas com a

indicacdo “Oferta”.

CAPITULO X

Biblioteca Itinerante

Artigo 48.2
Disposi¢Oes gerais

1. A Biblioteca Itinerante da BMPMA, designada por BiblioAndante, é um servico mével da Camara

Municipal da Sertd, que tem como objetivo aproximar os servicos da BMPMA a populacdo residente

em locais mais isolados do concelho da Sert3;
2. 0O acesso aos servicos da BiblioAndante faz-se genericamente nos termos do presente Regulamento,

excetuando-se o seguinte:

a) Empréstimo domiciliario:
Os prazos estipulados para empréstimo domicilidrio sdo os correspondentes a regularidade

deste servico nas diferentes localidades.

CAPITULO XI

Disposicoes finais

Artigo 49.2
Aceitagao

A utilizacdo dos servicos da BMPMA implica a aceitacdo do presente Regulamento.

Artigo 50.2
Omissoes
As situagOes e casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Presidente da Camara Municipal da

Sertd, de acordo com os procedimentos legais e regulamentares aplicaveis.
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Artigo 51.2
Norma Revogatdria
Apds entrada em vigor deste Regulamento fica automaticamente revogado o Regulamento da BMPMA
anteriormente aprovado no Aviso n.2 7974/2012 (Diario da Republica, 2.2 série, N.2 111, de 8 de junho de
2012).
Artigo 52.2
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua publicacdo na 2.2 Série do Didrio da

Republica.
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ANEXOS
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par:

Anexo 1

BiBLioTECA MunNIcIPAL PADRE MANUEL ANTUNES ||III III—S

Rede de Bibliotecas da Sefa

UTILIZADOR INDIVIDUAL codigo do utilizador

(o presrcher palon Ervigoa)

Identificagdo

Nome completo:

norada:

codigo Postal- - Localidads: Contacto:

E-mail: Ciats de nascimenio: - -
Cartdo do Cidadio validade D - B
HIF Paszaporte validade _ f /30
Qutro

Declaragdo de Responsabilidade

Declaro gue li & aceito o Regulemento Interno 43 Biblioteca Municipal Padre Manuel Antunes.
Fretendo receber por e-mail informagso sobre 2 stividede da Rede de Bibliotecas da Serta.
sarts, d= dez20__
O requerente

(Fssinatura conforme CartSa do CidadSa ou equkalente)

AutoriZacao (Cbrigatéria para inscrigSo de wtilizadores com idade inferior a 18 anas)

Declaro que autorizo ofa) meu|minha) educandola) identificado neste documsento & inscrever-se como utiizador da
ENPRA, responszbilizando-me legslmente pelos s=2us 205 & comportamantos.

Zarts, de de20

O Encamegado de Educacio do requerente

{Bssinabura conforme CartSo do Chdad Bo o e ubabenbe)

Dados pessoais do utilizador

A Bibliobeca Municigal Padre Manwel Antunes cumgee rigonceaments wma poltica de privacidade & protecto de dados pessoals que sejam negistados
wnluntaramente pefos utiiz@dones, 20 abrige do Regulamento (UE| 2016/679 do Farlmento Eurapew & do Conselhn, de 27 de abril de 3016, relatho &
aroecdo das pessoas singulanes no que dic respeita 20 tratamenio de dados pessoais @ & lhwe drculacd o desses dados

Todas s dadas recolhidos sin processados automaticamente & destinam-se excluskamente para utii@mgdo interna & para fins estatisticas da Rede de
Sinkotecas da Sertd

O Titubr dos dados pesscals tem o direfo de aceder, atualzar, modificarau ApIEAr, Of s respet vos elementos, bastando mra tal comenecar & instiuicso
O SE IRNELSE.

Arassinar o presenbe formubirio o utiizador compromete-se a: fornecer informagBes verdadeiras e exatas, sofictar a atualizagio das informagbes fomecidas,
sempre que estas sof ram ateragbes

Awntrega do presente formulinio desesd ser acompanhada de um documento de ientficagde vdlido® um compravative de residéncia.

Ap proceder & insorigdo na Biblioteca Municipal Padre Manuel Antunes estou 3 permitir que os meus dadas pessoais constantes nesta ficha sejam
diepanibikmidcs acs parcemons que constituem a Sede de Bibboteras da Seetd.

Bibslress Flu racipal Padre bl Seounes | Ay Soncalo Aosriguas Celsaira, n @ 41 o83 | 8100-T31 Serth
Tal: (#351] 274 &4 237 | Conveio alardicn. e i V- 1L mebal
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Anexo 2

BieLIOTECA MUNICIPAL PADRE MANUEL ANTUNES |II|I III—S

fede de Bibliotecas da Serta

UTILEZADOR COLETIVO codige do utilizador

Identificacao

Mome da entidade:

Morada:

codigo Postal- - Localidade: Telzfone:
E-mail: Contribuinte {NIF):
Responzavel: Telzmavel:

Dedlaragao de Responsabilidade

Declaro gue |i e aceito o Regulamento Interno da Biblioteca Municipel Padre Manuel Antunes.

Fretenda receber por -mail informago sobre 2 stividzde da Rede de Biblictecas da Sertd.

sertd, de dezo__

O responsavel pela entidade

(Assinabura conforme Cartdo do Cidad®o ou equialents)

Condighes gerais

A assingr oop b F: ldrio o responsdvel pela entidade compromete-se a@ farnecer informagies verdadedras & exatas, soliciar a ahalizaglo das
informagies fomecidas sempre que estas sofram alberagbes.

Aent: da presente farmulisio deves ser acompanhada do carto de cantribwinde da entidade & um comprovativo da morada.

An praceder & inscricho na Biblioteca Municipal Fadre Manued datienes a instRuigdo permite que os dados constanbes nesta ficha sejam dispondbilizados aos
paroeiros que constRuem a Rede de Bibliotecas da Sertd.

Todas as dadas recolhidos sSa processados automaticamente e destinam-se exclushaments para utlimgdo interna v para fins estatisticns da Bede de
Binkoteras da Sertd

O mesponsdvel pefa entidade bem o direito de aceder, atualizar, modificar ou apagar, O S5 espethios elrmentns, bastanda para tal comanicar & nstiblicia
o S AR RELS R

Biblkorteca Municipal Padre Manuel antunes | Fov. Goaak i:lurl,e_m Caldeia, ﬁ“LIedl | E10H=TAT 5an:|
Tk y+351p 374 B4 227 | Corneic elebrieica: biblos i | webaRn: takag ]
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Anexo 3

FORMULARIO DE CONSULTA DE COLECOES ESPECIAIS E

BIBLIOTECA DOCUMENTOS RESERVADOS
MUNICIPAL

PADRE MAMNUEL

ANTUMNES
SERTA

g

Identificagdio do consulente

Liilizador registado na BMPMA
codigong
LHilizador nao registado na BMPMA
Mome:
Cocumento de identificagso: Contacto:

Finalidade da consulta

Identificagdo dos documentos a consultar

Titulo Autor M2 de registo Cota

Data pretendida perz 3 conzulta: P v I

A preencher pela EMPMA

Pedido autorizado,/ndo autorizado (riscar o que nio interessaj em (/20 por

tendo em conta

0 consulente

Tomei conhecimantoem [/ /20

Azsinatura

Biblhoteca kusnicipal Padre Banus antunes | Av. Gangalo Rodrigues Caldeira, n® 42 & 43 | BL00=T32 Sartd
Tel: 1+351) 274 B4 227 | Cormiha slEt nonico t 1a.pt | weshRe: hit t t
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Anexo 4

FORMULARIO DE PROPOSTA DE DOACAO OU LEGADO

o
-

B IEL LT EL-A

MUNICIPAL |
PADRE MANUEL
ANTUNES
SERTA
, {name completa da
, contribuinte
, proponho doar [ legar {riscar o gue ndo interessa) a0 Municipio da

Eu
gropenents), portador do documento de identificacio n.2

fiscal n.2
Zertid, os seguintas documentos:

Declaro que aceito gue os mesmaos possam ser encaminhadas para oz fins tidos como convenientes

pe=la Biblioteca Municipal Padre Manuel Antunes (EMPMA), nomeadamente:

[l Integracdo do funde documental da EMPIMA

[J Encaminhamento para cutras entidades congénsres

[J Encaminhamento para

O Reciclagem
Dedlarc ainda que, no caso de integracao do fundo documental da BMPMA, aceito / ndo aceito (riscar
@ que ndo interessa) que a minha identificacdo conste nos documentos por mim doados [ legados (rscar a

de 20

que nEa interessal.
3 de

Serts,

Aszinatura do proponente
A preencher pela BMPMA
2 i f20__  por

Informacio técnica n.2

Motificagdoem /20 par
Arguivado em J A0 por
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Anexo 5

sl TERMO DE ENTREGA DE DOAGAD OU LEGADO
S N
H :a-. J.'.I a
MUNICIPAL
PADRE MAMNUEL
ANTUNES

SERTA

Eu, sbhaixo

assinado, colaborador(a) do Municipio da Sert3, declaro que recebi  de
{nome da prepanente] a relacdo de

documentos anexa, referents & sus proposta de doacdoflegado (riscar o que nda interesa).

Serts, de de 20

Assinatura do colaborador

Azsinatura do proponente

A preencher pela BMPMA

Informagio técnica n.2 em S /20 por

Motificacdo em /__j20  por

Arguivado em / J30  por
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